Zarzadzenie nr 175/2025

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 10 pazdziernika 2025 roku

w sprawie okreslenia szczegétowych zasad przeprowadzania posiedzen podmiotow
kolegialnych w trybie zdalnym z wykorzystaniem technologii informatycznych
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.), § 27 ust. 1-2, § 28 pkt 2,
§ 291 ust. 2 Statutu UJK zarzadza sie, co nastepuje:

Przepisy ogdlne
§1

Niniejsze zarzadzenie stosuje sie do przeprowadzania posiedzen zdalnych z wykorzystaniem
technologii informatycznych przez nastepujace organy i gremia kolegialne (zwane dalej
podmiotami kolegialnymi):

1) Senat;

2) Rade Uczelni;

3) rady naukowe instytutow;

4) rady katedr;

5) Kolegium Rektorskie;

6) Rade Naukowg Szkoty Doktorskiej;

7) rady wydziatow/filii;

8) Uniwersyteckg Komisje do Spraw Ksztatcenia;

9) komisje senackie;

10) komisje stypendialne;

12) komisje wyborcze;

13) organy kolegialne i inne gremia kolegialne samorzadu studentéw i samorzadu

doktorantow;
14) inne gremia kolegialne funkcjonujgce w Uniwersytecie.



§2

Decyzje o przeprowadzeniu posiedzenia w trybie zdalnym podejmuje przewodniczacy
podmiotu kolegialnego, majgc na uwadze koniecznos¢ zachowania niezbednych zasad
bezpieczenstwa, w szczegdlnosci w sytuacjach:

1) ograniczenia funkcjonowania Uczelni wynikajgcego z przepisdw prawa;

2) wprowadzenia cze$ciowego lub catkowitego zakazu odbywania zgromadzen;

3) gdy zachodzi potrzeba niezwtocznego podjecia decyzji bedgcej w kompetencji tego

podmiotu;
4) gdy, z uwagi na inne okolicznosci, uzna tryb zdalny za uzasadniony.

§3
Dopuszcza sie mozliwos¢ zorganizowania posiedzenia podmiotu kolegialnego w formie
taczonej (hybrydowej) tj. prowadzenie posiedzenia stacjonarnego, w ktdrym uczestniczy
jedynie cze$é osdb uprawnionych do wziecia udziatu w obradach z réwnolegtym przekazem
zdalnym (z zachowaniem warunku uczestnictwa w czasie rzeczywistym oraz wielostronnej
komunikacji w czasie rzeczywistym, w ramach ktérej uczestnicy posiedzenia moga
wypowiadac sie w jego toku), w ktérym biorg udziat pozostali uprawnieni.

Zasady prowadzenia posiedzen i podejmowania uchwat w trybie zdalnym
§4

1. Do organizacji posiedzen i glosowan zdalnych stosuje sie odpowiednio przepisy dotyczgce
stacjonarnych posiedzen i gtosowan danych podmiotéw kolegialnych, zawarte
w odrebnych aktach prawnych, z zastrzezeniem przepiséw niniejszego paragrafu.

2. Posiedzenia w trybie zdalnym powinny odbywaé sie w godzinach pracy pracownikow
zatrudnionych na stanowiskach administracyjnych w jednostkach organizacyjnych
administracji.

3. W zaproszeniu na posiedzenie przewodniczgcy przesyta wszelkie niezbedne informacje
dotyczace udziatu w posiedzeniu zdalnym (w tym m.in.: informacje o dacie i godzinie
rozpoczecia posiedzenia, instrukcje w zakresie sposobu komunikacji zinnymi uczestnikami
posiedzenia, oddawania gtoséw, korzystania z oprogramowania).

4. Za opracowanie szczegdtowych instrukcji  dotyczacych  zasad  korzystania
z oprogramowania stuzgcego do przeprowadzania posiedzen i gtosowan zdalnych
oraz za ich obstuge techniczng odpowiada Centrum Informatyki.

5. Posiedzenia oraz gtosowania zdalne mogg zosta¢ przeprowadzone wytacznie przy uzyciu
oprogramowania rekomendowanego przez Kierownika Centrum Informatyki
oraz Inspektora Ochrony Danych.

6. Uczestnicy zdalnego posiedzenia sg zobowigzani do korzystania z przegladarki
internetowej w aktualnej na dzien korzystania wersji oraz z urzgdzen elektronicznych
wyposazonych w kamere, mikrofon oraz gtosniki lub stuchawki.

7. W celu wypetnienia obowigzku kontroli przebiegu posiedzenia zdalnego nalezy
m.in. zapewni¢ mozliwosé:



10.

11.

12

13.

14.

15.

1) zidentyfikowania uczestnikdw posiedzenia;

2) potwierdzenia obecnosci uczestnikdw w posiedzeniu i ustalenia kworum;

3) interaktywnej komunikacji elektronicznej pomiedzy uczestnikami posiedzenia,
w ramach ktdérej mogg zabierac gtos w toku obrad;

4) gtosowania wyfacznie przez uprawnionych uczestnikdw posiedzenia;

5) niezwtocznego ustalenia i ogtoszenia wynikéw gtosowania.

Posiedzenie zdalne moze by¢ rejestrowane w celu sporzgdzenia protokotu, gdy wymagaja

tego przepisy prawa, pod warunkiem uprzedniego poinformowania uczestnikow

o rejestracji. Rejestracja posiedzenia moze nastepowaé w formie:

1) wizualnej i dzwiekowej, lub

2) diwiekowej, lub

3) tekstowej.

Zapis elektroniczny z posiedzenia zdalnego, o ktorym mowa w ust. 8, stanowi podstawe

do opracowania protokotu. Po sporzadzeniu protokotu, zatwierdzeniu i podpisaniu

go przez uprawnione osoby, nagranie wizualne i dZzwiekowe badZ dZwiekowe usuwa

sie ze wszelkich nosnikéw, na ktérych byto zapisane, z zastrzezeniem przepiséw

o archiwizacji i instrukcji kancelaryjnej — jezeli nagranie stanowi materiat podlegajgcy

przechowaniu, czynnosci dokonuje sie zgodnie z tymi przepisami. W protokole

przewodniczgcy danego podmiotu kolegialnego sporzadza adnotacje o usunieciu nagrania.

W celu wypetnienia obowigzku tajnosci gtosowania, ktéry wystepuje w przypadkach

przewidzianych w odrebnych przepisach prawa, nalezy zapewni¢ mechanizmy

uniemozliwiajace identyfikacje konkretnej osoby oddajgcej gtos.

Oddawanie gtoséw moze nastepowac:

1) w formie ustnej;

2) w formie tekstowej;

3) za posrednictwem przeznaczonego do tego oprogramowania lub formularza
elektronicznego — poprzez zaznaczenie wtasciwego pola.

. Zdalne gtosowania w trybie tajnym odbywajg sie wytgcznie w sposéb okreslony w ust. 11

pkt 3, z uwzglednieniem warunkéw okreslonych w ust. 10.

Gtosowanie zdalne uznaje sie za zakonczone w przypadku uptywu czasu, w ktérym nalezato
oddaé gtos, lub w przypadku oddania gtoséw przez wszystkich uprawnionych
do gtosowania cztonkéw danego podmiotu kolegialnego.

Po ustaleniu wynikdw gtosowania sporzadza sie pisemny protokét z gtosowania
zawierajgcy w szczegdlnosci informacje o trybie posiedzenia i podejmowania uchwat,
czasie rozpoczecia i zakonczenia gtosowania oraz o jego wyniku. Dopuszcza sie zawarcie
przedmiotowych informacji w protokole z danego posiedzenia podmiotu kolegialnego.
Przewodniczgcy podmiotu kolegialnego niezwtocznie informuje o wynikach gtosowania
wszystkich cztonkdw danego podmiotu kolegialnego.



Przepisy korncowe
§5
Szczegbtowa instrukcja przeprowadzenia posiedzenia rady naukowej instytutu, podczas ktérej
odbywa sie publiczna obrona rozprawy doktorskiej w trybie zdalnym, stanowi zatgcznik
do niniejszego zarzadzenia.

§6

Traci moc zarzadzenie nr 141/2021 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 1 pazdziernika 2021 roku w sprawie okreslenia szczegétowych zasad przeprowadzania
posiedzen podmiotéw kolegialnych w trybie zdalnym 2z wykorzystaniem technologii
informatycznych oraz zasad podejmowania uchwat w trybie obiegowym, korespondencyjnym
lub elektronicznym w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach, zmienione
zarzgdzeniem Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach nr 2/2024 z dnia
15 stycznia 2024 roku.

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Rektor

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

prof. dr hab. Beata Wojciechowska



