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. PODSTAWA PRAWNA

Ustawa z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze zm.) —
UoR

Ustawa z dnia 20 lipca 2018 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U.
z 2022 r. poz. 574 ze zm.) — zwana dalej ustawg Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce

Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634 ze
zm.)

Ustawa z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od osdb prawnych (Dz. U.
22022 r. poz. 2587) — Updop



e Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach (Uchwata nr 25/2021 Senatu
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 29 kwietnia 2021 roku w sprawie
zmian Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach).

2. CHARAKTERYSTYKA UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach (UJK) jest publiczng uczelnig wyzszg, ktora
posiada osobowos¢ prawng i dziata w oparciu o ustawe Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce
oraz pozostate przepisy obowigzujagce w zakresie funkcjonowania szkét wyzszych, a takze
wewnetrzne akty normatywne. Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach prowadzi
samodzielng gospodarke finansowag na podstawie rocznego planu rzeczowo-finansowego
(PRF), w ktérym oszacowuje przychody i koszty dziatalnosci z uwzglednieniem wszystkich
zrédet ich finansowania. Plan obejmuje realizacje zadan i funkcji UJK, do ktérych nalezy m.in.
prowadzenie ksztatcenia na studiach, prowadzenie ksztatcenia doktorantéw, ksztatcenie
i promowanie kadr uczelni, prowadzenie dziatalnosci naukowej, Swiadczenie ustug
badawczych oraz transfer wiedzy i technologii do gospodarki, prowadzenie funduszu
stypendialnego, prowadzenie funduszu wsparcia oséb niepetnosprawnych, prowadzenie
zaktadowego funduszu Swiadczen socjalnych, prowadzenie funduszu zasadniczego. Roczny
plan rzeczowo-finansowy jest ustalany przez Rektora, opiniowany przez Rade Uczelni
i uchwalany przez Senat zgodnie ze Statutem UJK. Rektor UJK przedstawia do zatwierdzenia
Radzie Uczelni roczne sprawozdanie z wykonania PRF oraz roczne sprawozdanie finansowe
zbadane przez firme audytorska.

Dziatalnos¢ uczelni jest finansowana z subwencji i dotacji z budzetu panistwa, z przychodow
wtasnych uzyskiwanych z tytutu odpfatnie prowadzonej dziatalnos$ci, w tym z optat za ustugi
edukacyjne oraz innych zrédet.

Zgodnie z ustawg o finansach publicznych, UJK jako uczelnia publiczna zaliczana jest
do sektora finansdw publicznych oraz do panstwowej sfery budzetowej w zakresie
obowigzujgcej uczelnie sprawozdawczosci.

Na podstawie art. 10 ust. 1 ustawy o rachunkowosci ustala sie przyjete przez UJK zasady
rachunkowosci. Zgodnie z art. 3 ust. 1 pkt 11 UoR, przez Zasady (polityke) rachunkowosci
rozumie sie wybrane i stosowane przez uczelnie, odpowiednie do jej dziatalnosci, rozwigzania
dopuszczone przez UoR — Krajowe Standardy Rachunkowosci (KSR), w tym takze okreslone
w Miedzynarodowych Standardach Rachunkowosci, zapewniajgce wymagang jakos¢
sprawozdan finansowych.

1. METODY WYCENY AKTYWOW | PASYWOW ORAZ USTALANIE WYNIKU
FINANSOWEGO

NADRZEDNE ZASADY RACHUNKOWOSCI | UPROSZCZENIA W EWIDENCJI KSIEGOWE!)

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach stosuje zasady rachunkowosci wynikajgce z:


http://www.ujk.edu.pl/bip/files/2019/07/uchwala-119-2019.pdf
http://www.ujk.edu.pl/bip/files/2019/07/uchwala-119-2019.pdf
http://www.ujk.edu.pl/bip/files/2019/07/uchwala-119-2019.pdf

e ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 roku (t. j. Dz. U. z 2021 r. poz. 217 ze
zm.),

e zasad gospodarki finansowej uczelni publicznych okreslonych w ustawie Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce,

e Krajowych Standardéw Rachunkowosci,
e Miedzynarodowych Standardéw Rachunkowosci,
e Zasad (polityki) rachunkowosci UJK.

Uniwersytet stosuje nastepujace szczegdtowe rozwigzania w zakresie systemu finansowania
szkét wyzszych:

e posiada fundusz zasadniczy, odzwierciedlajgcy wartos¢ mienia uczelni,

e dokonuje umorzenia budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej
w ciezar funduszu zasadniczego,

e dokonuje zwiekszenia (zysk netto) lub zmniejszenia (pokrycie straty netto) funduszu
zasadniczego,

e dokonuje zwiekszenia lub zmniejszenia funduszu zasadniczego rownowartoscia
sfinansowanych z subwencji dotacji i $rodkéw z innych Zrdédet zewnetrznych,
zakonczonych i oddanych do uzytkowania inwestycji budowlanych w zakresie
budynkéw i lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej i wodnej lub przekazanych
nieodptatnie,

e posiada Fundusz Stypendialny (FS), tworzony z dotacji budzetowe] przeznaczonej
na ten cel i dokonuje zmian w stanie tego funduszu,

e posiada Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (FWON), tworzony z dotacji
budzetowej przeznaczonej na ten cel i dokonuje zmian w stanie tego funduszu,

e posiada Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych (ZFSS) dla pracownikéw
i dokonuje na jego rzecz odpisdéw w wysokosci nie wyzszej niz 6,5% planowanych przez
Uczelnie w roku poprzednim rocznych wynagrodzen osobowych (zgodnie z ustawa
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz ustawg przepisy wprowadzajgce ustawe —
prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce zdnia 3 lipca 2018 roku); dla bytych
pracownikéw 10% rocznej sumy najnizszej emerytury, renty,

e posiada Fundusz Nagréd Rektora dla studentow i doktorantéw, tworzony z innych
zrodet niz okreslone w art. 365 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.



Dla rzetelnosci i jasnego przedstawienia sytuacji finansowej i majgtkowej UJK, ustalenia

wyniku finansowego oraz btedu podstawowego w rozumieniu art. 54 ustawy o rachunkowosci

przyjmuje sie, jako kwoty istotne takie, ktére przekraczaja:

— 1% sumy bilansowej wynikajgcej ze sprawozdania finansowego za poprzedni rok

sprawozdawczy (obrotowy);

— 1,5% przychoddéw netto ze sprzedazy za poprzedni rok sprawozdawczy (obrotowy).

Ewidencje ksiegowa prowadzi sie w cenach historycznych z zachowaniem nadrzednych zasad

rachunkowosci, w szczegélnosci:

zasady memoriatu dla kompletnego ujecia operacji gospodarczych, w tym nalezne
opfaty za ustugi edukacyjne,

zasady ostroznosci niezawyzania aktywow i niezanizania pasywéw poprzez odpisy
aktualizujgce wartosc aktywodw oraz rezerwy na prawdopodobne koszty,

wspotmiernosci kosztéw i przychodéw w zakresie dziatalnosci badawczo-rozwojowe;j
oraz realizacji projektow wspoétfinansowanych ze s$rodkéw UE i innych Zrédet
zewnetrznych,

zasady kasowego wykonania w zakresie dotacji i subwencji, do ktérych majg
zastosowanie przepisy odrebnych ustaw,

zasady istotnosci, w tym w zakresie uproszczen ewidencji sktadnikdw majatkowych
Uczelni.

Majac na uwadze w/w zasade istotnosci w ewidencji ksiegowej przyjmuje sie nastepujace

uproszczenia:

*

dla sktadnikobw majgtkowych o wartosci poczatkowej nie nizszej niz 1000 PLN,
wykorzystywanych na potrzeby Uczelni dtuzej niz rok, stawki amortyzacji bilansowej
ustala sie zgodnie z planowanym indywidualnym okresem ich ekonomicznej
uzytecznosci,

dla zbioréw bibliotecznych stosuje sie 100% odpis amortyzacyjny w miesigcu nabycia,

dla wartosci niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej nie nizszej niz 10 000
PLN, wykorzystywanych na potrzeby Uczelni diuzej niz rok, stawki amortyzacji
bilansowej ustala sie zgodnie 2z planowanym indywidualnym okresem ich
ekonomicznego uzytkowania, jednak w okresie nie dfuzszym niz 5 lat,

dla naktadéw poniesionych na wydawnictwa wtasne stosuje sie metode odpisywania
ich wartosci po zakupie bezposrednio w koszty; prace wydawnicze zakoriczone
obejmuje sie pozabilansowga ewidencjg ilosciowo-wartosciowa,



e dla produkcji w toku przyjmuje sie techniczny koszt wytworzenia, obejmujacy koszty
bezposrednie i posrednie,

e dla rezerw na Swiadczenia pracownicze przyjmuje sie wartosci szacunkowe,

e nie dokonuje sie ustalania aktywdéw i pasywdw na odroczony podatek dochodowy
od osdb prawnych,

e obcigza sie z tytutu kosztéw posrednich:

e koszty projektow realizowane w ramach programoéw i projektow finansowanych
lub wspoétfinansowanych ze srodkéw UE i innych Zzrodet zewnetrznych,

e  koszty realizacji badan naukowych i prac badawczo-rozwojowych,

e koszty innych wyodrebnionych przedsiewzieé, programéw i projektéw
finansowanych ze Zzrédet zewnetrznych.

2. WYCENA AKTYWOW | PASYWOW WYRAZONYCH W WALUTACH OBCYCH

Do rozliczenia rdéznic kursowych przyjmuje sie metode rachunkowa (bilansowg). Dla
prowadzenia ksigg rachunkowych w roku obrotowym wycenia sie wyrazone w walucie obcej:

e operacje gospodarcze na dzien ich przeprowadzenia (o ile odrebne przepisy dotyczace
srodkéw pochodzacych z budzietu UE i innych krajdw Europejskiego Obszaru
Gospodarczego oraz srodkédw niepodlegajgcych zwrotowi, pochodzgcych ze Zrédet
zagranicznych nie stanowig inaczej) wg kursu sredniego waluty Narodowego Banku
Polskiego (NBP) z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego transakcje zakupu lub
sprzedazy, udokumentowang potwierdzeniem zaptaty,

e operacje z tytutu importu materiatdw po Srednim kursie ogtoszonym przez NBP w dniu
roboczym poprzedzajgcym dzien zaptaty za fakture dostawy,

e operacje wptywu i rozchody walut z rachunku walutowego uczelni — wedtug kursu
Sredniego NBP z ostatniego dnia roboczego poprzedzajacego dziern operacji (nie ma
zastosowania kurs faktyczny banku),

e operacje wptywu do banku waluty obcej z tytutu zaptaty naleznosci lub otrzymanych
przedptat natychmiast odsprzedawana bankowi — po srednim kursie NBP z danego
dnia,

e operacje wptywu zakupionej w banku waluty na wtasny rachunek walutowy uczelni —
po kursie sprzedazy policzconym przez bank,

e operacje wptywu dewiz na rachunek waluty uczelni w zwigzku z zaptatg naleznosci bez
celu ich rozchodu wg sredniego kursu waluty NBP z ostatniego dnia roboczego
poprzedzajgcego dzien operacji,



operacje wptaty na rachunek bankowy Uczelni przez pracownika z tytutu
niewykorzystanej zaliczki na podréz lub zakup za zagranicg — po kursie, po jakim waluty
wyceniono na dzien pobrania zaliczki,

operacje wypftaty pracownikowi na jego rachunek bankowy przez Uczelnie z tytutu
przekroczenia kwoty pobranej zaliczki na podréz lub zakup zagranicg — po kursie po
jakim waluty wyceniono na dzien pobrania zaliczki,

operacje zaptaty zobowigzan finansowych i niefinansowych walutg obca zakupiong
uprzednio w banku po kursie sprzedazy policzonym przez bank,

operacje zaptaty z rachunku walutowego uczelni w walucie obcej — po kursie, po jakim
walute wyceniono w momencie jej wptywu na rachunek walutowy przy zastosowaniu
zasady FIFO (pierwsze weszto, pierwsze wyszto).

Wyrazone w walucie obcej na dzien bilansowy srodki pieniezne na rachunku walutowym

Uczelni oraz aktywa i zobowigzania wycenia sie po $rednim kursie ustalonym przez NBP dla

danej waluty obowigzujgcym na dzien 31 grudnia.

3.

WYCENA AKTYWOW TRWALYCH

Aktywa w rozumieniu postanowienia art. 3 ust. 1 pkt 12 ustawy o rachunkowosci to aktywa

trwate Uniwersytetu spetniajgce wymogi poszczegdlnych rodzajéw zawarte w punktach 13-17

tego artykutu.

Do wyceny aktywdw stosuje sie:

cene nabycia w rozumieniu art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci dla:
e wartosci niematerialnych i prawnych, w tym zaliczane do inwestycji,

e S$rodkéw trwatych (ruchomosci), z wyjatkiem srodkéw otrzymanych nieodptatnie,
pochodzacych z darowizny, przyjetych po zakonczonych badaniach naukowych lub
wykonanych we wtasnym zakresie,

e nieruchomosci zaliczanych do srodkéw trwatych lub inwestycji,

Koszt wytworzenia obejmujacy koszty pozostajgce w bezposrednim zwigzku
z nabyciem aktywow, powiekszone o koszty posrednie dla:

e produkcji w toku,
e Srodkdéw trwatych w budowie,

e cene rynkowa dla otrzymanych nieodptatnie sktadnikéw lub z darowizn.



Cene nabycia lub koszt wytworzenia srodkéw trwatych i srodkow trwatych w budowie
powieksza ogoét naktaddéw pozostajacych w bezposrednim zwigzku z ich wytworzeniem,
poniesionych w okresie ich budowy, montazu, przystosowania, ulepszenia do dnia
bilansowego lub przyjecia do uzywania, w tym takze niepodlegajacy odliczeniu VAT (w tym
WNT, import ustug), koszty finansowe obstugi kredytéw (odsetki, prowizje), réznice kursowe
zrealizowane, koszty transportu, podatek akcyzowy itp.

Wartos$¢ poczatkowa srodkéow trwatych, pomniejszajg odpisy amortyzacyjne, a budynkéw oraz
lokali i obiektéw inzynierii lgdowej i wodnej — odpisy umorzeniowe. Odpiséw amortyzacyjnych
lub umorzeniowych dokonuje sie drogg systematycznego, planowanego roztozenia ich
wartosci poczgtkowej (w ratach miesiecznych) na ustalony okres ekonomicznej uzytecznosci.
Wprowadzenie do ewidencji nastepuje na podstawie dokumentu nabycia oraz
potwierdzajgcego odbidr, poprzedzone przekazaniem sktadnika majgtkowego do uzytkowania.
Rozpoczecie amortyzacji Srodka trwatego nastepuje w miesigcu nastepnym po wprowadzeniu
srodka trwatego do ewidencji sktadnikdw majatkowych. Zakonczenie amortyzacji nastepuje
nie poéziniej niz w momencie zrownania odpisdw amortyzacyjnych lub umorzeniowych
z wartoscig poczatkowg srodka trwatego lub przeznaczeniem go do likwidacji, sprzedazy,
stwierdzeniem niedoboru, ewentualnie z uwzglednieniem przewidywanej przy likwidacji ceny
sprzedazy netto pozostatosci srodka trwatego. Wartos¢ pozostatosci Srodka trwatego jest
pomijana zgodnie z przyjetymi przez UJK kryteriami istotnosci.

Zaktada sie, ze S$rodki trwate mogg stuzyé dziatalnosci statutowej Uczelni réwniez po
catkowitym ich umorzeniu. Stawka amortyzacji ruchomych srodkéw trwatych ustalona przy
przyjeciu $rodka trwatego do uzytkowania podlega weryfikacji, jesli z oceny przydatnosci tych
srodkdw wynika, ze bedg stuzyty dtuzej lub krécej niz przewidywano. Stawki umorzenia
sktadnikéw z grupy 1 i 2 nie podlegajg weryfikacji.

Dla srodkéw trwatych ustala sie indywidualny okres ekonomicznej uzytecznosci — wskazujac go
na opisie dokumentu nabycia (z podanego okresu wynika wysokos¢ bilansowej stawki
amortyzacji lub umorzenia). Jezeli opis do dokumentu nabycia danego srodka trwatego nie
okresla okresu uzytkowania, ustala sie go zgodnie z tabelg (w tabeli ustalono stawki
amortyzacji bilansowej, biorgc pod uwage okres ekonomicznej uzytecznosci poszczegdlnych
grup $rodkow trwatych w uczelni), okreslong odrebnym Zarzgdzeniem Rektora UJK w sprawie
zasad gospodarowania aktywami trwatymi.

Ustala sie dwa systemy amortyzacji — podatkowy i bilansowy. Stawki amortyzacji podatkowej
sg zgodne z przepisami prawa w zakresie podatku dochodowego od osdb prawnych. Stawki
amortyzacji bilansowej UJK ustala zgodnie z zasadg omdwiong w zdaniu powyzej.

Odpiséw amortyzacyjnych i umorzeniowych sktadnikéw majgtkowych dokonuje sie:

e metoda liniowag — wedtug stawki indywidualnej ustalonej dla przewidywanego okresu
ich uzywania w miesigcu przyjecia do uzytkowania srodkow trwatych o wartosci
poczatkowej réwnej lub wyzszej niz 1 000 PLN,



e metodg liniowg — wedtug stawki indywidualnej s$rodkdw trwatych przyjetych
do uzytkowania jako s$rodki trwate juz uzytkowane, ustalonej dla przewidywanego
okresu korzystania z nich w dziatalnosci statutowej,

e wg stawki 5% — prawo wieczystego uzytkowania,

e w 100% — zbiory biblioteczne, ktérych ewidencje regulujg odrebne przepisy i akty
wewnetrzne,

e wg stawki 20% - wartosci niematerialne i prawne lub wedtug okreslonego
indywidualnego okresu ich ekonomicznego uzytkowania.

W uzasadnionych przypadkach (w szczegdélnosci dotyczy to Srodkéw trwatych
wykorzystywanych w ramach realizowanych projektéw ze Zrédet zewnetrznych) z okreslong
perspektywg czasowg, dopuszcza sie stosowanie 100% amortyzacji srodkow trwatych
do wartosci poczgtkowej okreslonej w przepisach podatkowych w miesigcu przyjecia srodka
trwatego do uzytkowania. W takich przypadkach mozliwe jest réwniez przyjecie $rodka
trwatego bez dolnej granicy wartosci poczagtkowej (réwnej lub wiekszej 1 000 PLN), jezeli tak
stanowig zapisy umowy, wytycznych badZ innych dokumentéw w zakresie zasad realizacji
danego projektu.

Sktadniki majatku o wartosci nizszej niz 1 000 PLN nie sg zaliczane do $rodkéw trwatych, a do
kosztéw materiatow (z wyjatkiem przypadkdéw opisanych powyzej).

Srodki trwate sfinansowane ze $rodkéw Funduszu Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (FWON)
do wartosci okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (aktualnie 10
000 PLN) s3 zaliczane do kosztow materiatéw.

Na podstawie art. 316 ust. 1 ustawy z dnia 3 lipca 2018 Przepisy wprowadzajgce ustawe —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce, w przypadku zakupu, wytworzenia lub modernizacji
aparatury naukowo-badawczej finansowej ze srodkdw przyznanych na podstawie ustawy
z dnia 30 kwietnia 2010 roku o zasadach finansowania nauki, aparatura naukowo-badawcza
wytworzona badz zakupiona w ramach s$rodkdow na prowadzenie badan naukowych,
amortyzowana jest w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania, na podstawie art. 22a
przedmiotowej ustawy. Zasada ta ma charakter przejSciowy i ma zastosowanie wytgcznie
do aparatury sfinansowanej ze srodkéw okreslonych w art. 5 ust. 1-4 i 7-10 ustawy z dnia 30
kwietnia 2010 roku o zasadach finansowania nauki.

Warto$¢ poczatkowg $rodka trwatego powiekszajg koszty jego ulepszenia polegajacego
na przebudowie, rozbudowie, modernizacji lub rekonstrukcji i powodujgcego, ze warto$é
uzytkowa tego srodka po zakoniczeniu ulepszenia przewyzsza posiadang przy przyjeciu
do uzywania warto$¢ uzytkowg, mierzong okresem uzywania, zdolnoscig wytwdrczg, jakoscig
produktow uzyskiwanych przy pomocy ulepszonego srodka trwatego, kosztami eksploatacji
lub innymi miarami.
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Za utrate wartosci aktywow trwatych uznaje sie istniejgce prawdopodobienstwo, ze nie
przyniosg one korzysci Uczelni. Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ dokonuje sie na podstawie
whniosku zatwierdzonego przez Rektora, gdy srodki trwate, srodki trwate w budowie i wartosci
niematerialne i prawne nie sg wykorzystywane w dziatalnosci statutowej w zwigzku
z likwidacjg jednostki organizacyjnej, zmiang kierunkéw studidéw, zaniechaniem czasowym
kontynuowania rozpoczetego zadania inwestycyjnego.

Zasady ewidencji i gospodarki aktywami trwatymi oraz aparaturg naukowo-badawczg reguluje
odrebne Zarzadzenie Rektora UJK.

Inwestycje dtugoterminowe w postaci udziatéw w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dtugoterminowe (np. nieruchomosci) zaliczane do aktywow trwatych wycenia sie wg cen
nabycia z uwzglednieniem trwatej utraty wartosci. Papiery wartos$ciowe wycenia sie wg cen
nabycia z uwzglednieniem trwatej utraty wartosci (dtugoterminowe), badz w wartosci
zdyskontowanej (krétkoterminowe); zgodnie z § 4 ust. 1 rozporzadzenia o instrumentach
finansowych oraz art. 3 ust. 1 pkt 23, w zwigzku z art. 28 pkt 1 ust. 3 ustawy o rachunkowosci
do wyceny stosuje sie zapisy art. 35 ustawy o rachunkowosci. W przypadku papieréow
przyjetych nieodptatnie, w tym w drodze darowizny — wedtug ceny sprzedazy takiego samego
lub podobnego przedmiotu. Natomiast w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny
sprzedazy netto danego sktadnika aktywoéw, stosownie do art. 28 ust. 5 ustawy o
rachunkowosci, okresla sie jego wartos¢ godziwa.

4. WYCENA AKTYWOW OBROTOWYCH

Do wyceny rzeczowych aktywdw obrotowych stosuje sie:
e cene nabycia w rozumieniu art. 28 ust. 2 ustawy o rachunkowosci,
e techniczny koszt wytworzenia,
e cene ewidencyjng na poziomie ceny sprzedazy netto wydawnictw wtasnych,
e cene rynkowg dla otrzymanych nieodptatnie sktadnikdéw lub z darowizn.

Dla rozchodu materiatéw i srodkéw walutowych na rachunku walutowym przyjmuje sie
metode FIFO (pierwsze weszto, pierwsze wyszto).

Za utrate wartosci aktywow uznaje sie istniejgce prawdopodobienistwo, ze aktywa nie
przyniosg korzysci Uczelni. Odpiséow aktualizujgcych wartos¢ aktywéw dokonuje sie
na podstawie wniosku zatwierdzonego przez Rektora, gdy:

e wartos$¢ uzytkowa rzeczowych aktywow obrotowych obnizyta sie na skutek zalegania
powyzej 1 roku i dtuzej,

e na dzien bilansowy istnieje réznica pomiedzy ceng nabycia (koszt wytworzenia)
zapasow, ktdra jest wyzsza od ceny sprzedazy netto.
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Do wyceny naleznosci stosuje sie kwote wymagang zaptaty z zachowaniem zasady ostroznosci
obejmujgcej wyrazong w ztotych kwote naleznosci wraz z naleznymi karami umownymi,
zasgdzonymi kosztami sgdowymi oraz naleznymi odsetkami i rekompensatami za zwioke
w zaptacie naleznosci.

Za utrate wartosci aktywow uznaje sie istniejgce prawdopodobieristwo, ze aktywa nie
przyniosg korzysci Uczelni. Odpiséw aktualizujgcych wartos¢ naleznosci dokonuje sie na
podstawie wniosku zatwierdzonego przez Rektora, gdy wystepujg naleznosci wymienione
w art. 35b ustawy o rachunkowosci.

W sytuacji gdy okres zwtoki w zaptacie naleznosci wynosi powyzej 365 dni, stosuje sie odpis
100% salda (z wyjatkiem naleznosci z tytutu kar umownych). Dla niezaptaconych naleznosci
z tytutu kar umownych dokonuje sie odpiséw aktualizujgcych 100% salda w dacie ich
wymagalnosci.

Srodki pieniezne wycenia sie w wartosci nominalnej, a do rozchodu $rodkéw pienieznych na
rachunku bankowym walutowym UJK przyjmuje sie metode FIFO (pierwsze weszfo, pierwsze
wyszto).

5. WYCENA ZOBOWIAZAN | SZACOWANIE REZERWY NA KOSZTY ORAZ BIERNE ROZLICZENIA

Pasywa wycenia sie po cenach historycznych:
e w wartos$ci nominalnej — kapitat (fundusz) zasadniczy,

® rzeczywiscie zaptaconych (cena nabycia) — zobowigzan; na dzien bilansowy w kwocie
wymagajgcej zaptaty tgcznie z ustawowymi odsetkami z tytutu zwitoki w zaptacie,
z zachowaniem zasady ostroznos$ci wyrazajgcej sie tworzeniem biernych rozliczen
miedzyokresowych kosztéw lub rezerw na znane Uczelni ryzyko poniesienia
w przysztosci wydatkow lub strat na skutek zdarzen jakie miaty miejsce w roku
obrotowym,

e w wartosci nominalnej rzeczywiscie otrzymane S$rodki pieniezne lub nalezne od
kontrahentéw S$rodki z tytutu Swiadczen, ktérych wykonanie nastgpi w przysztych
okresach rozliczeniowych — rozliczenia miedzyokresowe przychodow,

e w walutach obcych, przeliczonych wg kursu $redniego ustalonego przez Narodowy
Bank Polski (NBP) na dzien bilansowy, a w ciggu roku obrotowego po kursie srednim
dla danej waluty z ostatniego dnia roboczego poprzedzajgcego dzien poniesienia
kosztu (za ktory przyjmuje sie dzien zaptaty z rachunku bankowego).

W sytuacji wystepowania prawdopodobieristwa poniesienia kosztéw, szacuje sie koszty
z tytutu biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw — rezerwy na $wiadczenia
(zobowigzania) pracownicze wynikajgce z obowigzujgcych przepiséw w zakresie prawa pracy
zawartych w ustawie Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz pozostatych przepisow:
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e sSwiadczenia emerytalne,
e nagrody jubileuszowe.

Do ustalenia kwoty rezerwy na zobowigzania pracownicze stosuje sie uproszczony sposob,
przyjmujac szacunki:

e oparte na bazie danych jednostki: pracownicy, podstawa do wyliczenia emerytury
i nagrad,

e oparte na bazie danych Ministerstwa Finanséw Obligacje Skarbowe - stopa
dyskontowa 10-letnich obligacji skarbowych,

e w oparciu o tabele GUS,
e przyjmujgc stawki pfac i zasady wynagradzania okreslone w przepisach ustawy,

e przy zatozeniu, ze odchodzenie pracownikéw z Uczelni brane jest pod uwage jako
pewien odsetek oséb z kazdej grupy.

Ponadto rezerwy tworzy sie na koszty lub straty, ktore spowodujg wydatki na skutek zdarzen
zaistniatych do dnia sporzadzenia sprawozdania np. toczgcego sie postepowania sgdowego
lub administracyjnego, obarczonego duzym ryzykiem przegranej i zaptacenia odszkodowania.

Nie tworzy sie rezerwy z tytutu odroczonego podatku dochodowego od osdb prawnych.
Dochdéd podatkowy przeznaczony na dziatalno$é statutowg UJK korzysta ze zwolnienia
na podstawie art. 17 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Zobowigzania w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 20 i pkt 21 UoR uwzgledniajg dokonane w danym
roku obrotowym wszystkie operacje z tytutéw cywilnoprawnych oraz publiczno-prawnych,
ktore sa:

e wymagalne, potwierdzone fakturg VAT lub innym dowodem ksiegowym,

e niewymagalne jesli dostawa materiatéw, towardw lub ustug zostata odebrana lub
przyjeta przez Uczelnie.

Pozostate zobowigzania warunkowe, ktorych obowigzek swiadczenia powstanie dopiero
na skutek zaistnienia dodatkowych zdarzen, ujmuje sie w ewidencji pozabilansowej i wykazuje
w informacji dodatkowej.

Skarbowe papiery wartosciowe w postaci obligacji otrzymanych nieodptatnie, w tym w drodze
darowizny wycenia sie wedtug ceny sprzedazy takiego samego lub podobnego przedmiotu.
Natomiast w sytuacji, gdy nie jest mozliwe ustalenie ceny sprzedazy netto danego skfadnika
aktywow, stosownie do art. 28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci okresla sie jego wartosé
godziwa.

6. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE KOSZTOW
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Rozliczenia miedzyokresowe kosztéw, odzwierciedlone na koncie ,640” wycenia sie
w wartosci nominalne;.

Dokonuje sie czynnych rozliczen miedzyokresowych kosztéw jezeli dotyczg przysztych okreséw
sprawozdawczych miedzy innymi z tytutéw:

e poniesionych kosztdw na realizowane programy i projekty, w tym unijne do czasu ich
rozliczenia,

e poniesionych  kosztéw  niezakoiczonych  prac  naukowych,  badawczych,
wdrozeniowych, rozwojowych,

e optaconych z géry abonamentéw, ubezpieczen, podatkéw, prenumerat, mediéw,
dostepu do elektronicznych baz danych, odpiséw na ZFSS,

e remontéw budynkéw i budowli, jezeli poniesiona na nie w roku obrotowym wartos¢
ogotem przekroczyta kwote okreslong w rozdziale Il niniejszych zasad jako istotng
(wowczas jej rozliczenie nastepuje w ciggu trzech kolejnych lat obrotowych).

7. ZASADY EWIDENCJI | ROZLICZANIA KOSZTOW

Koszty i straty dziatalnos$ci operacyjnej w rozumieniu postanowienia art. 3 ust. 1 pkt 31 ustawy
o rachunkowosci poniesione w Uczelni dotyczg dziatalnosci dydaktycznej, naukowej
i badawczo-rozwojowej oraz pozostatej. Podstawg gospodarki finansowej Uczelni jest plan
rzeczowo-finansowy. Zasady gospodarki finansowej i zasady sporzgdzania planu rzeczowo-
finansowego okresla odrebne zarzgdzenie Rektora.

Dysponentami czesci srodkéw budzetu Uczelni w zakresie okre$lonym przez Rektora sg
Prorektorzy i Kanclerz. Wyznaczony przez Rektora zakres dotyczy wydatkowania srodkéw
i zaciggania zobowigzan w celu realizacji powierzonych zadan. Zacigganie zobowigzan
nastepuje w trybie przepisow ustawy Prawo zamdwiend publicznych oraz procedur
wewnetrznych.

Ewidencje kosztow i strat statutowej dziatalnosci operacyjnej Uczelni prowadzi sie:

e W ukfadzie kosztéw rodzajowych (w zespole kont ,4”) z wyodrebnieniem kosztow
podatkowych. Koszty rozlicza sie na osrodki kosztowe, tj. miejsca powstania kosztu
z uwzglednieniem rodzaju dziatalnosci i zrédfa finansowania, w zespole kont ,5”
z wyodrebnieniem:

e  kosztéw bezposrednich dziatalnosci dydaktycznej w podziale na wydziaty i kierunki
studidw,

o kosztow bezposrednich i posrednich dziatalnosci badawczej i naukowej
z podziatem na projekty,
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e kosztow bezposrednich i posrednich realizowanych programow, projektow
finansowanych lub wspétfinansowanych ze Zrdédet zewnetrznych, w tym ze
srodkéw UE,

e kosztéow wydziatowych,
e  kosztow dziatalnosci bytowej, w szczegdlnosci utrzymania Doméw Studenta,
o kosztéw dziatalnosci jednostek miedzywydziatowych i ogélnouczelnianych,

e  kosztéw prowadzenia Szkoty Doktorskiej,

kosztow ogdlnego zarzadu (ogdlnouczelnianych), w szczegdlnosci kosztéow
utrzymania nieruchomosci.

Koszty bezposrednie s przyporzagdkowywane na podstawie dowodow Zrédtowych w

odniesieniu do:

procesu dydaktycznego i dziatan z tym procesem zwigzanych,

procesu prowadzenia badan naukowych, prac badawczo-rozwojowych, swiadczeniem
ustug badawczych i innych dziatan z tym procesem zwigzanych,

procesu ksztatcenia w szkole doktorskiej,

procesu realizacji programéw, projektdw finansowanych lub wspétfinansowanych ze
zrodet zewnetrznych, w tym srodkéw UE,

Do kosztéw bezposrednich zalicza sie w szczegdlnosci:

koszty wynagrodzern wynikajacych ze stosunku pracy wraz z pochodnymi
proporcjonalnie do czasu pracy wykorzystanego w poszczegdlnych rodzajach
dziatalnosci (na podstawie odrebnego zarzadzenia Rektora),

koszty wynagrodzen wynikajgcych z uméw cywilno-prawnych wraz z pochodnymi,

koszty rzeczowe zalezne od rodzaju prowadzonej dziatalnosci, na ktére skfadajg sie
miedzy innymi zakupy materiatéw, energii i sprzetu, ustugi wewnetrzne i zewnetrzne,
koszty remontdéw, konserwacji, zakupdw aparatury, podrézy stuzbowych oraz inne.

Koszty bezposrednie poszczegdlnych dziatalnosci (finansowane ze zrédet zewnetrznych) nie

rzadziej niz na koniec roku obrotowego powieksza sie o rozliczone koszty posrednie.

Koszty osobowe (wynagrodzen ze stosunku pracy i pochodnych) dziatalnosci dydaktycznej

dzieli sie w odniesieniu do studiow stacjonarnych i niestacjonarnych. Rozliczenia tych kosztow

na studia stacjonarne i niestacjonarne dokonuje sie na podstawie wskaznika uzyskanego
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z organizacji studidow, kart obcigzen pracownikéw dydaktycznych i planu zaje¢ w zakresie
liczby godzin dydaktycznych na poszczegdlnych rodzajach studiow.

Koszty rzeczowe rozlicza sie bezposrednio z dowodéw zrédtowych na podstawie prawidtowo
dokonanego przez dysponentdw opisu.

Ewidencje kosztéw dziatalnosci podstawowej dziatalnos$ci dydaktycznej prowadzi sie na koncie
,50” z podziatem na projekty (w tym wydziaty, rodzaje, kierunki i typy studidw) oraz zrédta
finansowania.

Ewidencje kosztow dziatalnosci podstawowej dziatalnosci badawcze] i naukowej prowadzi sie
na koncie ,,52” z podziatem na projekty oraz Zrédta finansowania.

Koszty bezposrednie dziatalno$ci naukowej i badawczej powieksza sie o koszty posrednie
wskaznikiem ryczattowym okreslonym odrebnym zarzadzeniem Rektora. Prace zakoriczone,
z wyjatkiem prac rozwojowych, rozlicza sie na koszt wtasny w zespole kont ,,7”.

Koszty prac rozwojowych i wdrozeniowych do czasu ich zakonczenia sg aktywowane jako
rozliczenia miedzyokresowe kosztéw. Po zakonczeniu tych prac i stwierdzeniu o wdrozeniu
efektéw na skale przemystowg koszty rozlicza sie jako wartosci niematerialne i prawne lub
odnosi sie na pozostate koszty operacyjne, jezeli prace nie zakonhczyty sie efektem
pozytywnym albo nie zostaty wdrozone.

Koszty samorzadu studenckiego i innych organizacji studenckich o charakterze naukowym,
sportowym i kulturalnym ujmuje sie na koncie zespotu ,5” i rozlicza sie jako koszty posrednie
w koszty poszczegdlnych wydziatéw i kierunkéw.

Koszty bezposrednie zwigzane z konferencjami, sesjami, seminariami, kursami i innymi ujmuje
sie na koncie zespotu ,5” i zalicza sie do nich koszty zwigzane z ich przygotowaniem
i przeprowadzeniem.

Dodatkowe wynagrodzenie roczne odnoszone jest w koszty tego roku, w ktérym jest
wyptacone.

Wynagrodzenie za godziny ponadwymiarowe za dany rok akademicki odnoszone jest w koszty
roku obrotowego, w ktérym koniczy sie dany rok akademicki.

Koszty posrednie ponoszone na wydziatach, obejmujg koszty osobowe i rzeczowe
administracji (obstuga dziekanatéw, instytutéw, katedr, zaktadéw), koszty amortyzacji
Srodkdéw trwatych i wartosci niematerialnych i prawnych, koszty konserwacji, remontu maszyn
i urzadzen, koszty optat administracyjnych i telekomunikacyjnych oraz inne, ktérych nie da sie
doktadnie przyporzadkowa¢ do kosztdw bezposrednich. Koszty wydziatowe z tytutu
eksploatacji budynkéw (media) i ogdlnego zarzadu obcigza sie wskaznikiem okreslonym
odrebnym zarzadzeniem Rektora.
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Ewidencje kosztow wydziatowych prowadzi sie na wyodrebnionych kontach w zespole ,,510”
z wyszczegdblnieniem wydziatow.

Koszty wydziatowe rozlicza sie nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego w nastepujacej
kolejnosci:

e odejmuje sie od catkowitej wartosci wszystkich kosztow wydziatowych kwote mozliwg
do przypisania wskaznikiem ryczattowym na projekty finansowane ze Zrddet
zewnetrznych (w tym UE) oraz projekty finansowane z wydzielonych srodkéow
z subwencji na dziatalnos$¢ badawczg,

e pozostatg kwote rozlicza sie na podstawie odrebnego zarzadzenia Rektora w sprawie
wskaznikdw i sposobu rozliczania kosztéw wspélnych dziatalnosci dydaktycznej
W ponizszy sposoéb:

=  koszty wspdlne ogdlnego zarzagdu dziatalnosci dydaktycznej (zespét kont 530, 550,
551, 555) rozliczamy na koszty wydziatowe poszczegdlnych wydziatéw i filii (zespot
kont 510),

=  koszty poszczegdlnych wydziatéw i filii (zespdl kont 510) rozliczamy na koszt
wtasny dziatalnosci dydaktycznej okreslonego kierunku, formy (stacjonarnej,
niestacjonarnej) studiéw (zespdt kont 501),

Koszty wydziatowe na dzien bilansowy nie wykazujg salda.

Koszty ogdlnego zarzadu (ogdlnouczelniane) stanowig koszty ogdlne zarzadzania Uczelnig
zwigzane z funkcjonowaniem jednostek podlegtych Rektorowi, Prorektorom i Kanclerzowi,
wtym m.in. koszty osobowe wraz z pochodnymi, koszty promocji i reklamy, rozwoju
i wspotpracy, koszty utrzymania, remontdéw i zarzgdzania nieruchomosciami.

Ewidencje kosztow ogdlnego zarzadu prowadzi sie na kontach w zespole ,53, 55”
z wyodrebnieniem miejsc powstawania kosztéw, zdefiniowanych przez Dysponenta. Na dzien
bilansowy koszty ogdlnouczelniane pomniejsza sie o koszty rozliczcone w koszty projektow
finansowanych ze zrédet zewnetrznych (w tym UE), koszty dziatalnosci badawczej
finansowanej z subwencji, koszty dziatalnosci dydaktycznej, a kwote pozostatg przenosi sie na
konto ,, 490 - rozliczenie kosztow”.

Szczegétowe rozliczanie kosztéw odbywa sie w oddzielnych dedykowanych modutach,
za pomocg ktérych dysponenci majg mozliwos¢ zaplanowania i kontrolowania kosztow
w uktadzie zadaniowym lub innej dowolnej klasyfikacji. Ponadto moduty stwarzajg mozliwosci
kontroli poziomu wydatkdéw wg przyjetego budzetu poprzez rezerwacje i blokowanie sSrodkéw
pod jego realizacje.

Pozostate koszty operacyjne w rozumieniu postanowienia art. 3 ust. 1 pkt 32 ustawy
o rachunkowosci stanowig niewatpliwe koszty posrednio zwigzane z dziatalnosScig operacyjng,
do ktérych zalicza sie w szczegdlnosci:
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e koszty zbycia srodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz innych
sktadnikéw zaliczanych do inwestycji,

e odpisy aktualizujgce wartos¢ aktywow, spisane naleznosci, koszty sagdowe, niedobory
inwentaryzacyjne, straty zwigzane z likwidacjg aktywdéw niewykorzystywanych
w dziatalnosci statutowej Uczelni,

e rezerwy na straty z transakcji gospodarczych w toku m.in. skutki toczgcych sie spraw
w sadzie, rezerwy na przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacja
na podstawie wigzacej umowy i planu, z ktérego w sposdb wiarygodny mozna
oszacowac wartos¢ przysztych zobowigzan,

e skutki usuwania szkdéd w aktywach, kary, grzywny, odszkodowania,
e warto$é nieodptatnie przekazanych aktywdéw, darowizny,
e koszty zwigzane z korektami lat ubiegtych, ze zdarzeniami losowymi.

Ewidencje pozostatych kosztéw operacyjnych prowadzi sie na koncie ,pozostate koszty
operacyjne —76” w podziale na poszczegdlne tytuty z wyodrebnieniem kosztow podatkowych.

Koszty finansowe stanowig niewatpliwe koszty, ktérych ewidencje prowadzi sie:

e na koncie kosztéw finansowych ,75”, z wyodrebnieniem kosztéw podatkowych,
w szczegodlnosci z tytutu:

e odsetek i prowizji przypadajgcych na dany okres od zaciggnietych pozyczek lub
kredytéw na dziatalno$¢ statutowa,

e odsetek od zobowigzain publicznoprawnych i cywilnoprawnych innych niz
rozrachunki inwestycyjne w trakcie ich realizacji, z tytutu zwtoki w zaptacie, kasowo
wykonane i naliczone na dzien bilansowy, z wyjgtkiem obcigzajacych FWON oraz
ZFSS,

e 7z tytutu rdéznic kursowych powstatych z wyceny na dzied bilansowy $rodkéw
pienieznych, rozrachunkédw oraz zrealizowanych przy zapfacie naleznosci
i zobowigzan,

e odpisu aktualizujgcego wartos$é aktywow finansowych.
e Na koncie srodkow trwatych w budowie ,,08” z tytutu:

e odsetek i prowizji od kredytow i pozyczek zwigzanych z finansowaniem zakupu lub
budowy $rodkow trwatych, inwestycji w nieruchomosci za okres do dnia oddania
do uzytkowania,

18



e odsetek od zobowigzan publicznoprawnych i cywilnoprawnych dotyczgcych
rozrachunkéw inwestycyjnych w trakcie ich realizacji, z tytutu zwtoki w zaptacie,
kasowo wykonane i naliczone na dzien bilansowy,

e 7z tytutu réznic kursowych zrealizowanych i powstatych z wyceny w okresie realizacji.

Ewidencja kosztow i strat funduszy ustawowo okreslonych i wiasnych, odzwierciedlona jest na
kontach zespotu ,,8” i obejmuje:

e koszty Funduszu Stypendialnego z podziatem na tytuty wyptaconych stypendiéw oraz
koszty wyptaconych zapomdg dla studentéw i doktorantéw; ponadto na koncie funduszu
ewidencjonuje sie koszty jego obstugi bankowej;

e koszty Zaktadowego Funduszu Swiadczert Socjalnych — wydatki i koszty poniesione
zgodnie z Regulaminem w/s gospodarowania $rodkami z tego funduszu; ponadto
na koncie funduszu ewidencjonuje sie koszty jego obstugi bankowej,

e koszty Funduszu Wsparcia Osdb Niepetnosprawnych z podziatem na rodzaje kosztow;
ponadto na koncie funduszu ewidencjonuje sie koszty jego obstugi bankowej;

e koszty Funduszu Nagrdd Rektora dla studentéw i doktorantéw.

8. ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE PRZYCHODOW

Rozliczenia miedzyokresowe przychoddw, odzwierciedlone na kontach zespotu ,84”
stanowig otrzymane w roku obrotowym aktywa, ktére stang sie przychodem w przysztych
okresach sprawozdawczych lub zostang odniesione na fundusz zasadniczy i obejmuija:

e otrzymane dotacje i subwencje lub inne s$rodki przeznaczone na nabycie lub
wytworzenie srodkéw trwatych:

o zaliczanych do grupy 1-2 KST, do czasu oddania do uzytkowania inwestycji
budowlanej, ktérych wartos¢ poczatkowa w catosci zwieksza fundusz
zasadniczy,

o ruchomosci zaliczanych do grupy 3-8 KST, ktdrych wartos¢ jest odpisywana
rownolegle do odpisdw amortyzacji,

e otrzymang wartos$¢ subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego oraz
badawczego,

e pobrane z géry przedptaty i zaliczki na konferencje, seminaria, kursy lub inne
przedsiewziecia realizowane przez Uczelnie,

e optaty za S$wiadczone ustugi edukacyjne z tytutu czesnego naliczone z gory;
od pazdziernika do grudnia za | semestr i od stycznia do wrzesnia za Il semestr,
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e otrzymane subwencje i dotacje celowe na dziatalno$s¢ dydaktyczng, naukowg
i badawczg, rozwojowg, dotacje celowe na realizacje projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze innych zrédet zewnetrznych, w tym UE,

e otrzymane z gory srodki pieniezne na inne, niewymienione wyzej cele.

9. ZASADY EWIDENCJI | ROZLICZANIA PRZYCHODOW

Przychody i zyski dziatalnos$ci operacyjnej w rozumieniu postanowienia art. 3 ust. 1 pkt 30 UoR
UJK osiagga ze zrodet okreslonych w przepisach art. 406 oraz 79 ustawy Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce. Wewnetrzng regulacje zasad gospodarki finansowej okresla odrebny
wewnetrzny akt normatywny. Ewidencje przychoddéw i zyskéw—dziatalnosci statutowej
operacyjnej, odzwierciedlong na kontach zespotu ,7” UJK prowadzi z podziatem na rodzaje
dziatalnosci, zadania i jednostki je realizujgcez uwzglednieniem Zrddet ich finansowania.
Ewidencja ta obejmuje:

e przychody z subwencji na zadania zwigzane z utrzymaniem i rozwojem potencjatu
dydaktycznego, w tym na utrzymanie i rozwdéj uczelni, rozliczane co miesigc jako
wskaznik 1/14 planowanej rocznej wartosci subwencji na wyzej okreslone zadania;
ponadto w miesigcach wyptat: dodatkowego rocznego wynagrodzenia oraz
wynagrodzenia za godziny ponadwymiarowe nauczycieli akademickich dodatkowo
rozliczamy w przychody pozostatg cze$¢ subwencji na wyzej okreslone zadania (2/14),
proporcjonalnie do planowanych wartosci wyptat z tytutu tych wynagrodzen,

e przychody z subwencji na zadania zwigzane z utrzymaniem i rozwojem potencjatu
badawczego uczelni, rozliczane nie rzadziej niz na koniec roku obrotowego,

e przychody z dotacji na badania naukowe, rozliczane wg metody zerowej, tzn.
do wysokosci kosztéw poniesionych i rozliczonych w danym roku obrotowym, chyba
ze umowa stanowi inaczej,

e przychody z optat za ustugi edukacyjne i inne opfaty z nimi zwigzane, wynikajgce z
przepisdw zewnetrznych i wewnetrznych aktéw normatywnych — dla ich rozliczenia
przyjmuje sie zasade:

a) 1/4 co miesigc z catkowitego naliczonego salda (konto ,84”) dla semestru | (X, X,
XIl i | roku nastepnego); nierozliczona w/w wskaznikiem warto$¢ w danym roku
obrotowym pozostaje na rozliczeniach miedzyokresowych przychodéw
do rozliczenia w pierwszym miesigcu kolejnego roku obrotowego,
b) 1/8 co miesigc z catkowitego naliczonego salda (konto”84”) dla semestru Il (lI, IlI,
IV, V, VI, VII, VIII, IX). Saldo konta rozliczern miedzyokresowych (,,84”) na koniec
wrzesnia wynosi 0,
e przychody ze sprzedazy ustug na podstawie umoéw cywilno-prawnych (wg.
wystawionych faktur),
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e przychody ze sprzedazy wydawnictw wiasnych (wg. wystawionych faktur),

e przychody z opfat za dziatalnos$¢ kulturalng i ustugowg realizowang przez studentéw
i pracownikéw kot naukowych dziatajacych w Uczelni (wg. wystawionych faktur),

e przychody ze sprzedazy ustug badawczych na podstawie umoéw cywilno-prawnych (wg.
wystawionych faktur),

e przychody z optat konferencyjnych i innych przedsiewzie¢ (wg. wystawionych faktur)
rozliczonych w roku obrotowym wg metody zerowej, tzn. przychody do wysokosci
kosztow, a pozostata nierozliczona cze$¢ przychodéw ujmowana jest (na podstawie
pisemnego uzasadnienia osoby merytorycznej w tym zakresie) na koncie ,84”
do wykorzystania w kolejnym roku,

e przychody z dotacji celowych na dziatalnos¢ dydaktyczng i inng operacyjng rozliczane
wg metody zerowej, tzn. do wysokosci kosztéw poniesionych i rozliczconych w danym
roku obrotowym, chyba ze umowa stanowi inaczej,

e przychody z dotacji na realizacje projektéw finansowanych lub wspdétfinansowanych
ze zrédet zewnetrznych, w tym UE (rozliczane wg metody zerowej, tzn. do wysokosci
kosztéow poniesionych i rozliczonych zatwierdzonym wnioskiem o ptatnos¢ w danym
roku obrotowym), chyba ze umowa stanowi inacze;j.

Za date uznania przychodu, zgodnie z przepisami podatkowymi uznaje sie dzien wydania
rzeczy lub wykonania ustugi, nie pdzniej niz dzien wystawienia faktury lub uregulowania
naleznosci.

Ewidencja przychoddw i zyskéow funduszy ustawowo okreslonych i wtasnych, odzwierciedlona
jest na kontach zespotu ,8” i obejmuje:

e Fundusz Stypendialny, tytutem faktycznie otrzymanej dotacji na swiadczenia w tym
funduszu zawarte — stypendia i zapomogi dla studentow i doktorantdow; ponadto
na funduszu ewidencjonuje sie przychody z tytutu odsetek od rachunku bankowego
funduszu oraz inne S$rodki Scisle tego funduszu dotyczace (np. zwroty stypendidow
niestusznie pobranych przez studentow),

e Zakladowy Fundusz Swiadczen Socjalnych, tytutem odpisdw i wptat otrzymanych zgodnie
z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami oraz wewnetrznym regulaminem w/s
gospodarowania S$rodkami z tego funduszu; ponadto na funduszu ewidencjonuje sie
przychody z tytutu odsetek od rachunku bankowego funduszu,

e Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych, tytutem faktycznie otrzymanej dotacji,
zgodnie z jej celem zasadniczym, ktérym jest zapewnienie osobom @z
niepetnosprawnosciami warunkéw do petnego udziatu w procesie przyjmowania na studia,
do szkot doktorskich, ksztatceniu na studiach i w szkotach doktorskich lub prowadzeniu
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dziatalnosci naukowej (zgodnie z katalogiem MEIN mozliwych do sfinansowania wydatkow);
ponadto na funduszu ewidencjonuje sie przychody z tytutu odsetek od $rodkdéw
na rachunku bankowym funduszu,

e Fundusz Nagréd Rektora, tytutem przychodéw witasnych ze Zrédet innych niz okreslone
w art. 365 ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce.

Pozostate przychody operacyjne w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 32 UoR stanowig niewatpliwe
przychody posrednio zwigzane z dziatalnoscia operacyjng, do ktérych zalicza sie
w szczegolnosci:

e przychody ze zbycia $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz tych
sktadnikéw zaliczanych do inwestycji, rzeczowych sktadnikow otrzymanych nieodptatnie,

e nadwyzki inwentaryzacyjne, darowizny, spadki, zapisy oraz wptaty z ofiarnosci publicznej,
jezeli Uczelnia otrzymata je na dziatalno$¢ statutows,

e przychody ze sprzedazy i likwidacji (w tym ztomu), rzeczowych aktywdéw oraz spisane
przedawnione zobowigzania, z wyjatkiem dotyczacych ZFSS i FWON,

e otrzymane kary i grzywny oraz odszkodowania, z wyjatkiem dotyczacych ZFSS i FWON,

e dotacja i subwencja stanowigca réwnowartos¢ odpiséw amortyzacyjnych srodkéw
trwatych ruchomych, sfinansowanych z tych zrédet,

e przychody w zwigzku z ustaniem przyczyn dla ktérych dokonywane byty odpisy
aktualizujgce warto$é aktywoéw (z wyjatkiem dotyczacych ZFSS i FWON), lub rezerwy
na przyszte zobowigzania tworzone na podstawie art. 35d UoR,

e przychody zwigzane ze zdarzeniami losowymi.

Ewidencje pozostatych przychodéw operacyjnych prowadzi sie na koncie ,76” z podziatem na
poszczegdblne tytuty z wyodrebnieniem przychoddéw podatkowych.

Przychody finansowe stanowig niewatpliwe przychody zwigzane z dziatalnos$cig operacyjng,
do ktérych w szczegdélnosci zalicza sie przychody:

e z posiadania aktywdéw obrotowych, tj.: odsetki od srodkdw pienieznych, od naleznosci
z tytutu zwtoki w zaptacie, zarowno kasowo wykonane jak i naliczone, z wyjgtkiem
dotyczacych ZFSS, FS i FWON,

e 7z tytutu réznic kursowych powstatych z wyceny na dzien bilansowy srodkéw pienieznych
i rozrachunkow oraz zrealizowanych przy zaptacie naleznosci i zobowigzan,

e 7z tytutu ustania przyczyny dokonanego odpisu na aktywa finansowe.
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Ewidencje przychodéw finansowych prowadzi sie na koncie ,75” z podziatem na poszczegolne
tytuty.

IIl. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. OGOLNE ZASADY RACHUNKOWOSCI

Ksiegi rachunkowe, w tym ksiega gtéwna i ksiegi pomocnicze, prowadzone sg w jezyku polskim
i walucie polskiej w siedzibie UJK w Kielcach, ulica Zeromskiego 5 oraz w Filii w Piotrkowie
Trybunalskim, ulica Stowackiego 114/118. Ksiegi prowadzi sie przy uzyciu komputera
z wykorzystaniem licencjonowanego oprogramowania firmy SIMPLE: SIMPLE.ERP modut
ERP.FK opracowany przez firme ,,Simple SA” z siedzibg w Warszawie, numer licencji 00004268.
Ksiegi rachunkowe prowadzone przy uzyciu programu SIMLE.ERP zabezpieczajg powigzanie
poszczegdblnych zbioréw zapiséw ksiegowych, obrotéw i sald, zgodnie z art. 13 UoR. Program
ten jest wykorzystywany przy prowadzeniu ksigg rachunkowych od 1 stycznia 2012 roku.
System rachunkowosci zapewnia ewidencje w zakresie uzyskania informacji o sytuacji
finansowej i majatkowej Uczelni oraz prawidtowego sporzadzania sprawozdawczosci
finansowej i podatkowej oraz rozliczen publiczno-prawnych.

Otwieranie ksigg rachunkowych nastepuje na pierwszy dziend rozpoczynajacy rok obrotowy,
a zamkniecie na dzien korniczacy rok obrotowy. Ksiegi rachunkowe zamyka sie na dzien
kofczacy rok obrotowy. Ostateczne roczne zamkniecie ksigg rachunkowych Uczelni
kontynuujgcej dziatalno$s¢ nastepuje najpdiniej w ciggu 15 dni od dnia zatwierdzenia
sprawozdania finansowego za rok obrotowy. Zamkniecie ksigg polega na nieodwracalnym
wytgczeniu mozliwosci dokonywania zapiséw ksiegowych w zbiorach danych i bazach danych
tworzgcych zamkniete ksiegi rachunkowe.

Ewidencja ksiegowa operacji bankowych (wyciggi bankowe) odbywa sie w sposéb
automatyczny. Po zaczytaniu wyciggdw z systemu bankowego system finansowo-ksiegowy
nadaje kolejny numer operacji z zakresu przedziatu numerycznego dla wyciggdéw bankowych.
W zwigzku z automatycznym ksiegowaniem sie wyciggéw bankowych nie dokonuje sie ich
pisemnej dekretacji oraz numeracji kolejnych zaksiegowanych pozycji.

Ewidencja ksiegowa wynagrodzen odbywa sie automatycznie poprzez zaczytanie list ptac
z modutu ptacowego. W zwigzku z automatycznym ksiegowaniem nie dokonuje sie pisemne;j
dekretacji oraz numeracji kolejnych zaksiegowanych pozyciji.

Ksiegowanie ruchéw zapaséw odbywa sie automatycznie na podstawie operacji
wprowadzanych w magazynach. W zwigzku z automatycznym ksiegowaniem nie dokonuje sie
pisemnej dekretacji dokumentéw magazynowych.

Ksiegowanie operacji sprzedazy odbywa sie automatycznie z modutu obrotu towarowego.
W zwigzku z automatycznym ksiegowaniem nie dokonuje sie pisemnej dekretacji oraz
numeracji zaksiegowanych dokumentow sprzedazy. Dane stanowigce podstawe
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wygenerowania dokumentéw sg wprowadzane do systemu wg. stanowisk sprzedazy przez
osoby merytoryczne odpowiedzialne za ich prawidtowe i rzetelne opracowanie.

W zwigzku z prowadzeniem ksigg przy uzyciu komputera dopuszcza sie poprawe
stwierdzonych btedéw w zapisach jedynie poprzez wprowadzenie do ksigg rachunkowych
dowodu zawierajgcego korekty btednych zapiséw, dokonywane zapisami ujemnymi (storno
czerwone). Storno czerwone powoduje anulowanie btednego zapisu oraz usuwa jego wptyw
na obroty na kontach.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 ustawy o rachunkowosci, ksiegi rachunkowe Uczelni obejmujg zbiory
zapiséw ksiegowych, obrotow (sum zapiséw) i sald, ktére tworza:

e dziennik i konta ksiegi gtdwnej stuzgce do chronologicznego i systematycznego ujecia
wszystkich zdarzen i operacji gospodarczych,

e konta ksigg pomocniczych.

2. DZIENNIK

Dziennik zawiera chronologiczne ujecie zdarzen, jakie nastgpity w danym okresie
sprawozdawczym. Umozliwia on uzgodnienie jego obrotow z obrotami zestawienia obrotow
i sald kont ksiegi gtéwnej. Numeracja zapisow jest ciggta i zapewnia powigzanie z numerem
identyfikacyjnym dowoddw ksiegowych. Dziennik zawiera nastepujgce dane:

e nazwe uzytkownika i operatora,

® nazwe zbioru,

e numer strony,

e date wydruku,

e okres obrachunkowy,

e identyfikator/opis dekretu,

e numer dokumentu w dzienniku,

e numer pozycji kolejnej w obrebie dokumentow,
e date dekretu, data ksiegowania,

e numer konta dla ksiegowania po stronie Wn i Ma,

wartos$¢ dla ksiegowania po stronie Wn i Ma,

3. KSIEGA GLOWNA

Ksiega gtéwna jest podstawowg ksiegg rachunkowg, na ktdérg sktadajg sie konta syntetyczne
ujmujgce w sposdb wartosciowy tres¢ operacji gospodarczych. Zapisy na kontach ksiegi
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gtownej dokonywane sg zgodnie z zasadg podwdjnego zapisu. Zapisy te ujete sg w dzienniku
ze wskazaniem pozycji, pod ktérg w nim figurujg. Wykaz kont ksiegi gtéwnej ujety jest w planie
kont.

Wydruk ksiegi gtéwnej zawiera:
e salda z bilansu otwarcia,
e obroty miesigca,
e obroty narastajgce od poczatku roku,
e salda wynikowe na koniec okresu.

Wykaz zbiorédw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach danych, z
okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz funkcji w organizacji catosci ksiag
rachunkowych zawiera rozdziat V niniejszej dokumentacji.

Wydruki komputerowe zapewniajg automatyczng kontrole ciggtosci zapiséw i przenoszenia
obrotéw lub sald, sktadajg sie z automatycznie numerowanych stron, sg sumowane
na kolejnych stronach w sposéb ciggty.

Wykaz skfadnikéw aktywéw i pasywoéw (inwentarz), sporzadzany na dzien bilansowy
potwierdzony jest przeprowadzong inwentaryzacja.

Inwentaryzacje przeprowadza sie dla wszystkich sktadnikéw aktywow i pasywow. Plan
inwentaryzacji sktadnikéw majatkowych w drodze spisu z natury sporzadza sie na okres 4 lat
i jest zatwierdzany przez Rektora. Na jego podstawie powstajg roczne plany spisu z natury.
Szczegbtowe terminy kazdego spisu reguluje wydawane przez Kanclerza zarzadzenie.

Poczawszy od roku 2022 Uczelnia rozpoczeta prace polegajgce na stopniowym oklejaniu
sktadnikdw majgtkowych na poszczegdlnych polach spisowych znacznikami w postaci koddéw
QR. Realizacja tego procesu bedzie trwata co najmniej 4 lata i ma na celu usprawnienie
przeprowadzanych spiséw z natury — zastgpienie recznego sposobu spisywania skfadnikow
forma elektroniczna.

Przygotowanie, przeprowadzanie oraz rozliczanie wynikéw inwentaryzacji sktadnikow
aktywow i pasywow reguluje instrukcja inwentaryzacyjna okreslona odrebnym zarzadzeniem
Rektora.

4. KSIEGI POMOCNICZE

Ksiegi pomocnicze to urzgdzenia ewidencyjne bedace uszczegdtowieniem i uzupetnieniem
zapisow dokonanych na kontach ksiegi gtownej w formie wyodrebnionych ksiag,
komputerowych danych, uzgodnienie z saldami i zapisami ksiegi gtdwne;.

Zakres prowadzenia kont ksigg pomocniczych okreslony zostat w art. 17 ust. UoR. Zgodnie
z tym artykutem ksiegi pomocnicze prowadszi sie gtéwnie dla:

25



e srodkow trwatych i Srodkdw trwatych w budowie,
e wartosci niematerialnych i prawnych,

e zapasow,

e rozrachunkéw z odbiorcami i dostawcami,

e rozrachunkoéw z pracownikami,

e rozrachunkéw publiczno-prawnych,

e pozostatych rozrachunkéw,

e ewidencji sprzedazy,

e ewidencji zakupu,

e poniesionych kosztéw,

e osiggnietych przychododw,

e funduszy,

e odpiséw amortyzacyjnych,

e ewidencji szczegétowej dla potrzeb VAT,

e innych istotnych dla jednostki sktadnikdw aktywodw i pasywow.

Ksiegi pomocnicze zwigzane z ewidencjg magazynowg prowadzone sg w module Obrét
Towarowy Systemu SIMPLE.ERP a ksiegi pomocnicze dla aktywdéw trwatych prowadzi sie
w module Majatek Trwaty Systemu SIMPLE.ERP.

Przyjmuje sie nastepujgce kryteria tworzenia ksigg pomocniczych:
e $rodki trwate wedtug miejsc uzytkowania z podziatem na grupy KST:

e ksigzki inwentarzowe prowadzone przez jednostki organizacyjne (osoby
odpowiedzialne materialnie),

e tabela amortyzacji z podziatem na Zzrddta finansowania,

e karty inwentarzowe poszczegdlnych srodkéw trwatych, a dla gruntéw aktualny
wypis z ksiegi wieczystej,

e Srodki trwate w budowie na zadania i Zrédta finansowania,

e Srodki pieniezne wedtug rodzaju obrotu i waluty z podziatem na rodzaje
dziatalnosci: dydaktycznej z wyodrebnionym rachunkiem dla subwencji z budzetu
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panstwa oraz wptaty studentéw za czesne i inne optaty dokonywane drogg
elektroniczng przy pomocy systemu ptatno$ci masowych, naukowej, artystycznej,
badawczo-rozwojowej (jesli jest wymagany zgodnie z wydang decyzjg lub zawartg
umoway), inwestycji (jesli jest wymagany zgodnie z wydang decyzjg lub zawarta
umowa), FWON, FS, ZFSS oraz réinych zadan dziatalnoéci operacyjnej
finansowanych lub wspoétfinansowane ze zrédet zewnetrznych, w tym UE (jesli jest
wymagany zgodnie z wydang decyzjg lub zawartg umowa) i pozostate rodzaje
dziatalnosci; ksiegi pomocnicze prowadzi sie w ramach systemu FK;

e rozrachunki —naleznosci i zobowigzania —dla:

e studentéw prowadzone w odrebnych systemach pfatnosci za studia oraz
rozliczenia z funduszu stypendialnego,

e pozostatych rozrachunkéw i rozliczen w ramach systemu FK z podziatem na:
rodzaje waluty, tytuty rozrachunkéw, kontrahentéw,

e zapasy iloSciowo-wartosciowe w odrebnych modutach wedtug miejsc uzytkowania
— 0s6b materialnie odpowiedzialnych za poszczegdélne magazyny materiatéw
i wydawnictw witasnych,

e rozliczenia miedzyokresowe kosztéw i przychodéw w ramach systemu FK wedtug
poszczegdblnych tytutdw rozliczen miedzy innymi niezakonczone prace badawcze
i projekty w ramach programéw finansowanych lub wspéffinansowanych ze
srodkéw zewnetrznych, w tym UE i innych bezzwrotnych srodkow — w ramach
systemu FK wedtug poszczegdlnych projektow.

5. ZESTAWIENIE OBROTOW | SALD

Zestawienie obrotow i sald obejmuje wykaz wszystkich kont syntetycznych, ich salda
poczatkowe, obroty Wn i Ma oraz salda kornicowe. Zestawienie to petni funkcje kontrolng
oraz informacyjng. Zgodnie z artykutem 18 ust. 1 ustawy o rachunkowosci zestawienie
obrotow i sald sporzgdzane jest na koniec miesigca i zawiera:

e symbole i nazwy kont,

e salda kont na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obroty za dany okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz salda na koniec
danego okresu sprawozdawczego,

e sume sald na dzien otwarcia ksigg rachunkowych, obrotow za dany okres
sprawozdawczy i narastajgco od poczatku roku obrotowego oraz sald na koniec
danego okresu sprawozdawczego.
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Zestawienie obrotow i sald sporzadza sie na koniec kazdego miesigca. Dowody ksiegowe

otrzymane po dacie sporzadzeniu tego zestawienia wprowadza sie do ksigg nastepnego

miesigca.

6. ROK OBROTOWY | OKRESY SPRAWOZDAWCZE

Rokiem obrotowym Uniwersytetu Jana Kochanowskiego jest rok kalendarzowy, stosowany

rowniez

do celéw podatkowych, trwajagcy dwanascie kolejnych petnych miesiecy

kalendarzowych, poczawszy od 1 stycznia do 31 grudnia. Rok obrotowy obejmuje okresy

sprawozdawcze, miesiac, kwartat, rok, w ktorych sporzadza sie:

® miesigc:

zestawienie obrotdw i sald kont ksiegi gtéwne;j,

uzgodnienia ewidencji szczegétowej obrotow i sald kont analitycznych z ksiega
gtéwng,

uzgodnienia dziennikdw czgstkowych z obrotami ksiegi gtéwnej,

deklaracje podatku od towardéw i ustug

e kwartat:

sprawozdania finansowe wymagane przez instytucje finansowe (w szczegdlnosci
bilans, rachunek zyskéw i strat, sprawozdanie o przychodach, kosztach i wyniku
finansowym F-01/S)

sprawozdania kwartalne wymagane przepisami zewnetrznymi, innymi niz UoR
(w szczegdlnosci sprawozdanie o stanie naleznosci i zobowigzan Rb-N i Rb-Z oraz
o zatrudnieniu i wynagrodzeniach RB-70 i Z-03).

sprawozdanie o miedzynarodowej wymianie ustug — DNU-K,

roczne sprawozdanie finansowe, zgodnie z UoR,

sprawozdanie roczne wymagane przepisami zewnetrznymi, innymi niz UoR
(w szczegdlnoséci: o stanie i ruchu S$rodkéw trwatych F-03, sprawozdanie
o przychodach, kosztach i wyniku finansowych F-01/S, sprawozdanie z dziatalnosci
badawczej i rozwojowej (B+R) w szkotach wyzszych PNT — 01/S, sprawozdanie
o stanie naleznosci i zobowigzan Rb-UN i Rb-UZ,

zeznanie o wysokosci osiggnietego dochodu (poniesionej straty) przez podatnika
podatku dochodowego od 0sdb prawnych,

sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego,
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e sprawozdanie z wykorzystania subwencji na utrzymanie potencjatu dydaktycznego
i badawczego,

e sprawozdanie z wykorzystania dotacji FS i FWON,

e sprawozdanie o terminach ptatnosci.

7. ZAKLADOWY PLAN KONT

Ustala sie trzycyfrowy symbol kont syntetycznych. Kazde konto syntetyczne powinno byé
zdefiniowane jako podstawowe (bilansowe, rozrachunkowe Iub wynikowe) albo
pozabilansowe. Zaktadowy Plan Kont syntetycznych zawiera Zatgcznik do niniejszych zasad.

Kwestor dokonuje biezgcej aktualizacji Zaktadowego Planu Kont zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa bilansowego i podatkowego oraz wymogami sprawozdawczosci.

8. DOWODY KSIEGOWE

Uczelnia prowadzi ewidencje ksiegowa operacji gospodarczych na podstawie dowodéw
ksiegowych. Dowody ksiegowe odzwierciedlajg w skréconej formie tres¢ operacji i zdarzen
gospodarczych, podlegajgcych ewidencji ksiegowe;j.

Dowdd ksiegowy powinien zawiera¢ co najmnie;j:

e okreslenie jego rodzaju i numeru identyfikacyjnego,

e okreslenie stron (nazwy, adresy) dokonujacych operacji gospodarcze;j,

e opis operacji zawierajgcy jej warto$¢ wyrazong w walucie oraz, o ile to mozliwe,
w jednostkach naturalnych;

e date dokonania operacji, a gdy dowdd zostat sporzgdzony pod inng datg — takze date
sporzgdzenia dowodu;

e podpis wystawcy dowodu oraz osoby, ktérej wydano lub od ktdrej przyjeto sktadniki
aktywow,

e stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.

Mozna zaniechac zamieszczania na dowodzie danych, o ktérych mowa w powyzszych dwdch
ostatnich wyszczegdlnieniach, jezeli wynika to z odrebnych przepiséw lub techniki
dokumentowania zapiséw ksiegowych.

Dowdd ksiegowy opiewajacy na waluty obce powinien zawieraé przeliczenie ich wartosci
na walute polskg wg kurséw okreslonych w pkt I.2 niniejszych zasad. Wynik przeliczenia
zamieszcza sie bezposrednio na dowodzie, chyba ze system przetwarzania danych zapewnia
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automatyczne przeliczenie walut obcych na walute polskg, a wykonanie tego przeliczenia

potwierdza odpowiedni wydruk.

Wydruki polecen ksiegowania, generowane w systemie SIMPLE.ERP opatrzone sg podpisem

osoby sporzadzajgcej oraz Kwestora lub Zastepcy Kwestora.

Uczelnia wyrdznia nastepujgce rodzaje dowodoéw ksiegowych zrédtowych:

zewnetrzne obce — otrzymane od kontrahentéw (np. faktury zakupu, rachunki zakupu,
noty odsetkowe, polisy ubezpieczeniowe, dowody optat sgdowych, administracyjnych,
deklaracje, dokumenty KP i KW);

zewnetrzne wtasne — przekazywane w oryginale kontrahentom, pracownikom (np.
faktury sprzedazy, noty);

wewnetrzne — dotyczgce operacji wewnatrz jednostki (np. polecenia ksiegowania, listy
ptac, dokumenty magazynowe, delegacje, listy stypendialne, deklaracje podatkowe,
noty ksiegowe).

Podstawag zapisow moga by¢ rowniez sporzadzone przez jednostke dowody ksiegowe:

zbiorcze — stuzgce do dokonania tacznych zapiséw zbioru dowoddéw zrédtowych, ktére
muszg byé w dowodzie zbiorczym pojedynczo wymienione,

korygujace poprzednie zapisy,

zastepcze — w przypadku uzasadnionego braku mozliwosci uzyskania zewnetrznych,
obcych dowoddéw zrédtowych, Kanclerz, Kwestor (lub Zastepcy Kwestora) mogg
zezwoli¢ na udokumentowanie operacji gospodarczej za pomocg dowoddw
zastepczych (zgodnych z przepisami ustawy o rachunkowosci) w postaci dokumentdow
poswiadczajgcych przyjecie dostawy lub wykonanie ustugi, wystawionych przez
uprawnione osoby, sprawdzonych i podpisanych przez kierownika danej jednostki
organizacyjnej, ktory wskazuje jednoczesnie przyczyne braku zewnetrznego dowodu
obcego. Dowdd zastepczy powinien zawiera¢ co najmniej: date i miejsce dokonania
operacji gospodarczej, przedmiot, cene i warto$¢ dokonanego zakupu, imie i nazwisko
osoby uczestniczacej bezposrednio w transakcji, dowdd zastepczy nie moze jednak
dotyczy¢ operacji, ktérych przedmiotem s3g zakupy opodatkowane podatkiem
od towardw i ustug,

rozliczeniowe — ujmujace juz dokonane zapisy wedtug nowych kryteridéw
klasyfikacyjnych.

Dowody ksiegowe powinny byé: rzetelne, tzn. zgodne z rzeczywistym przebiegiem operacji

gospodarczej, ktorg dokumentujg, kompletne (zawierajgce niezbedne elementy, okreslone

w niniejszych zasadach), wolne od btedéw rachunkowych.

Niedopuszczalne jest dokonywanie w dowodach ksiegowych wymazywania i przerébek.

Wszystkie dowody obce dotyczace zakupdw aktywodw trwatych, materiatdw, towardw i ustug

powinny by¢ opisane przez osoby odpowiedzialne za prawidtowe udokumentowanie operacji
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gospodarczych a dokumenty stanowigce podstawe realizacji powinny by¢ zatwierdzone przez
osoby upowaznione, zgodnie z wewnetrznymi regulacjami UJK.

Warunkiem zakwalifikowania dowodu ksiegowego do ujecia w ksiegach rachunkowych jest
sprawdzenie go pod wzgledem merytorycznym, formalno-rachunkowym i zrédta finansowania
(zgodnie z upowaznieniem Rektora dla poszczegdlnych dysponentéw srodkdw) oraz na dowdd
sprawdzenia podpisanie przez osoby do tego uprawnione.

Sprawdzenie dowoddéw ksiegowych pod wzgledem merytorycznym polega na sprawdzeniu
rzetelnosci (prawdziwosci), celowosci, zasadnosci i zgodnosci z przepisami prawa operacji lub
zdarzenia dokumentowanego danym dowodem, potwierdzenia prawidtowosci i zgodnosci
operacji lub zdarzenia z rzeczywistym jego przebiegiem oraz budzetem lub kosztorysem,
a w szczegdlnosci:

weryfikacji, czy operacja gospodarcza jest zasadna, znajduje potwierdzenie

W rzeczywistosci,

e kontroli czy dane zawarte w dokumencie sg rzeczywiste, czy prace, ktérych dane
zawiera dokument zostaty wykonane rzetelnie i zgodnie z obowigzujagcymi normami
oraz czy dane liczcbowe(ceny, stawki), zakres prac wykonano zgodnie z umowa,

e dokonania opisu wydatku w formie okreslonej przez Dziat Finansowy i zamieszczone;j
na stronie UJK,

e umieszczenia podpisu wraz z pieczatkg imienng — na potwierdzenie dokonanej
kontroli oraz akceptacji dokumentoéw,

e dotaczenia do dowodu ksiegowego wymaganych zatgcznikdéw.

Kontroli pod wzgledem formalnym i rachunkowym dokonujg wyznaczeni pracownicy Dziatu
Finansowego, przy czym kontrola ta obejmuje sprawdzenie w szczegdlnosci czy:

e dokument odpowiada stawianym mu wymogom co do formy, czyli:
=  zawiera kompletne dane,
= jest wiasciwie sporzgdzony, na odpowiednim formularzu, wystawiony przez
uprawniong osobe,
= jest rzetelny i staranny,
=  opatrzony datg, numeracja,
=  zawiera podpisy 0s6b upowaznionych do zatwierdzania dowoddw ksiegowych,
* nie wykazuje $ladow poprawek,
=  zawiera wtasciwe pieczecie, itp.,
= czy dotaczono do niego wymagane zatgczniki,
e dowdd jest wolny od btedéw rachunkowych,
e dokonano kontroli pod wzgledem merytorycznym (zasadnos¢ zdarzenia
gospodarczego),
e wynik kontroli umozliwia poprawne ujecie zdarzenia w ksiegach rachunkowych.
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Btedy w dowodach Zrédtowych zewnetrznych obcych i wtasnych mozna korygowac
jedynie przez wystanie kontrahentowi odpowiedniego dokumentu zawierajgcego
sprostowanie, wraz ze stosownym uzasadnieniem, chyba ze przepisy stanowig inaczej.

Btedy w dowodach wewnetrznych mogg by¢ poprawiane przez skreslenie btednej tresci
lub kwoty, z utrzymaniem czytelnosci skreslonych wyrazen lub liczb, wpisanie poprawne;j
tresci i daty poprawki oraz ztozenie podpisu osoby do tego upowaznionej, o ile odrebne
przepisy nie stanowig inaczej. Korekcie nie podlegajg pojedyncze litery bgdz cyfry.

9. ZMIANA POLITYKI RACHUNKOWOSCI, KOREKTY BLEDOW, WARTOSCI SZACUNKOWE, ZDARZENIA PO DNIU
BILANSOWYM

Jezeli w danym roku obrotowym lub przed zatwierdzeniem sprawozdania finansowego
za poprzedni rok obrotowy Uczelnia stwierdzi, ze zostaty popetnione w poprzednich latach
obrotowych btedy, w nastepstwie ktorych nie mozna uznaé sprawozdania finansowego za rok
lub lata poprzednie za rzetelnie i jasno przedstawiajace sytuacje finansowg i majgtkowa
Uczelni oraz jej wynik finansowy, to kwote korekty spowodowanej usunieciem tego btedu
odnosi sie na wynik finansowy Uczelni (jako korekte zysku/straty z lat ubiegtych).

Uczelnia dokonuje zmiany przyjetych Zasad rachunkowosci w terminach okreslonych
w przepisach o rachunkowosci, jezeli:

e obowigzek taki wynika ze zmiany przepiséw o rachunkowosci,

e utracita prawo do stosowania uproszczen przewidzianych w przepisach
o rachunkowosci,

e nastgpita zmiana innych majacych wptyw regulacji prawnych, w tym wewnetrznych
Uczelni.

Jezeli Uczelnia uzna, iz jest to konieczne dla rzetelnego i bardziej jasnego przedstawienia jej
sytuacji majgtkowej i finansowej oraz wyniku finansowego, wodéwczas moze odstgpic
od ciggtosci stosowania przyjetych Zasad Rachunkowosci ze skutkiem od pierwszego dnia roku
obrotowego, bez wzgledu na date podjecia decyzji i zmieni¢ dotychczas stosowane
rozwigzania na inne przewidziane ustawg o rachunkowosci, Powyzisza zmiana wymaga
okresdlenia w informacji dodatkowej wptywu tych zmian na sprawozdanie finansowe
sporzgdzane przez Uczelnie. Nalezy podac¢ przyczyny tych zmian, okresli¢ liczbowo ich wptyw
na wynik finansowy oraz zapewni¢ poréwnywalnos¢ danych sprawozdania finansowego
dotyczacych roku poprzedzajgcego rok obrotowy, w ktérym dokonano zmian. Skutki zmiany
przyjetych Zasad Rachunkowosci wykazuje sie jako zysk/strate z lat ubiegtych i odnosi sie na
fundusz zasadniczy.

Nie stanowi zmiany Zasad Rachunkowosci np.:

e zmiana wartosci szacunkowych lub zastosowanie szacunkdéw do wyceny aktywodw
wykazanych dotad w cenie nabycia lub koszcie wytworzenia, ewentualnie
pomniejszonych o dokonane odpisy z tytutu utraty przez nie wartosci,

e zastgpienie wartosci godziwej skorygowang ceng nabycia lub ceng nabycia,
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e podjecie decyzji o amortyzowaniu nowo nabytych srodkéw trwatych za pomocg innej
metody niz stosowana do podobnych obiektow,

e zmiana stawek amortyzacyjnych (okreséw uzytkowania) srodkéw trwatych lub wartosci
niematerialnych i prawnych w wyniku ich weryfikacji,

e przekwalifikowanie ze Srodkéw trwatych (zamortyzowanych) do ewidencji ilosciowej
sktadnikdw majgtkowych, do ktérych mozna zastosowaé uproszczenie ze wzgledu
na przyjetg obecnie wartos¢ (mniejsza niz 1000 PLN).

Ustalenia wartosci szacunkowych dokonuje sie w drodze osgdu, na podstawie wiarygodnych
informacji, przy zastosowaniu wifasciwych w danych warunkach metod szacunku.
Przyktadowo przedmiotem szacunku mogg by¢:

e okresy uzytkowania podlegajacych amortyzacji $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych,

e naleznosci, ktoérych sciggalnos¢ jest watpliwa,

e zapasy wyceniane w cenach sprzedazy netto wobec utraty przez nie przydatnosci
gospodarczej dla Uczelni,

e rezerwy na zobowigzania i traktowane na réwni z nimi bierne rozliczenia
miedzyokresowe kosztow.

Wartosci szacunkowe wymagajg zweryfikowania przez UJK i w miare potrzeby
zaktualizowania, jezeli:

e zmienity sie okolicznosci bedgce podstawg dokonanych szacunkéw,
e Uczelnia uzyskata dodatkowe informacje, ktére wczesniej nie bylty jej znane.

Weryfikacje przeprowadza sie nie pdzniej niz na dzien bilansowy.

W przypadku trudnosci w odrdznieniu zmiany Zasad Rachunkowosci od zmiany wartosci
szacunkowych przyjmuje sie, ze nastgpita zmiana wartosci szacunkowych.

10. SPOSOB PROWADZENIA EWIDENCJI DLA CELOW PODATKU DOCHODOWEGO

Podatkowe przychody i koszty ich uzyskania stanowig podstawe ustalenia dochodu lub straty
podatkowe;.

Dochdéd podatkowy stanowi nadwyzke sumy przychodéw podatkowych nad podatkowymi
kosztami ich uzyskania. Strata podatkowa wystepuje gdy nadwyzke stanowig koszty
podatkowe nad przychodami podatkowymi. Dochéd podatkowy UJK na podstawie art. 17 ust.
1 pkt 4 ustawy o podatku dochodowym od oséb prawnych z dnia 15 lutego 1992 r.
ze zmianami (Updop) przeznaczony na dziatalno$¢ statutowg korzysta ze zwolnienia
od podatku dochodowego od oséb prawnych.

Dla ustalenia dochodu podatkowego w ewidencji pozabilansowej, za podstawe przyjmuje sie
wynikajgce na dzien bilansowy z ksigg rachunkowych przychody — zespét 7 i koszty wg rodzaju
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— zespot 4, pozostate koszty operacyjne i koszty finansowe oraz zyski i straty nadzwyczajne.

Stosownie do przepiséw Updop uznaje sie:

e za przychody podatkowe — otrzymane dobra majgtkowe (w tym sSwiadczenia

w naturze), srodki pieniezne z dniem ich otrzymania (w tym dotacje) oraz przychody

nalezne, ktdre staty sie wierzytelnosciag wymagalng za ustugi edukacyjne wykonane

w danym roku kalendarzowym:

. w przychodach uwzglednia sie:

kwoty otrzymanych w roku obrotowym dotacji, ujete na koncie ,84”
(subwencje i dotacje na dziatalno$¢ dydaktyczng, naukowg, badawczo-
rozwojowa, inwestycyjng, na programy finansowane lub wspdétfinansowane
ze zrédet zewnetrznych, w tym UE,

przychody kasowo wykonane, ktére w latach ubiegtych nie byty przychodami
podatkowymi,

. dokonuje sie korekty przychodéw o pozycje niezaliczane do przychodéw

podatkowych lub ze wzgledu na inny moment ich powstania:

zmniejsza sie lub zwieksza o odsetki, réznice z wyceny lub kary umowne,
zmniejsza sie o przychody ujete na koncie ,76” ze sprzedazy majgtku
trwatego zaktadowych lokali mieszkalnych, jezeli przychody zostaty
przeznaczone na utrzymanie Ilub odtworzenie zaktadowych zasobdéw
mieszkaniowych,

° za koszty uzyskania przychoddw, koszty poniesione na dziatalno$é statutows,

prawidtowo i zgodnie ze stanem faktycznym udokumentowane oraz ujete

w ksiegach rachunkowych; koszty podatkowe:

nie uwzgledniajg kosztéw zwigzanych z przychodami niezaliczanymi
do przychoddéw podatkowych,

nie uwzgledniajg kosztdw wymienionych w art. 16 Updop,

uwzgledniajg koszty skorygowane o skutki réznic wynikajgce z odmiennego
momentu ich zaliczenia do kosztéow uzyskania przychodow,

koszty poniesione w walutach obcych wg kursu sredniego NBP z ostatniego
dnia roboczego poprzedzajgcego dzied poniesienia kosztu, przez ktory
rozumie sie dzien dokonania zaptaty,

e ustala sie pozycje kosztéw trwale nie stanowigcych kosztéw uzyskania przychodéw,

ktére wykonane kasowo nie mogg obnizy¢ dochodu przeznaczonego na dziatalnosc

statutowa; sg to m.in.:

e odsetki za zwtoke w zaptacie zobowigzan podatkowych, budzetowych,
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e zaptacone kary, sankcje, odszkodowania,

e ustalony dochdéd podatkowy zmniejsza sie o dochody zwolnione z opodatkowania
na podstawie art. 17 ust. 1 pkt 21, 23, 47, 48, 53, otrzymane dotacje, subwencje,
doptaty, w tym S$rodki pomocowe pochodzace z funduszy strukturalnych UE jak
i wspotfinansujgcych $rodkéw krajowych przeznaczone na realizacje programéw
finansowanych z udziatem tych srodkéw,

e ustala sie podatek dochodowy od oséb prawnych wg obowigzujgcej stawki od kwoty
dochodu nieprzeznaczonego na dziatalnos¢ statutowg Uczelni,

e ustala sie dochdd przeznaczony na dziatalnos¢ statutowa.

Rozliczenia kosztow i przychoddéw podatkowych oraz wykorzystania dochodu podatkowego
na cele statutowe dokonuje sie w arkuszu pomocniczym (Excel).

11. EWIDENCJA DLA CELOW ROZLICZENIA Z URZEDEM SKARBOWYM Z TYTULU PODATKU VAT

W Uniwersytecie Jana Kochanowskiego prowadzony jest rejestr sprzedazy i rejestr zakupu
VAT. Na ich podstawie sporzgdzana jest co miesigc deklaracja podatkowa oraz informacja
podsumowujgca VAT-UE. Na podstawie tych informacji rozliczany jest podatek VAT (ujety
w fakturach zakupu) w zaleznosci od rodzaju dziatalnosci, do ktérych zakup jest przeznaczony.

Dziatalnos$¢ Uczelni dzieli sie na:

1. Czynnosci podlegajgce opodatkowaniu podatkiem VAT:
e czynnosci opodatkowane ( stawki 23%, 8%, 5%, 0% np. wynajem pomieszczen
i powierzchni, sprzedaz ksigzek, ustugi noclegowe),
e zwolnione (studnia niestacjonarne, odptatne kursy , szkolenia , konferencje).
2. Czynnosci niepodlegajgcg opodatkowaniu podatkiem VAT (studia stacjonarne,
niekomercyjne badania naukowe).

Zgodnie z nowelizacjg Ustawy o podatku od towardw i ustug z dnia 1 stycznia 2016 roku
Uniwersytet ma obowigzek, dokonujgc zakupow towardw i ustug zgodnie z art. 86 ust. 2a,
dokona¢ podziatu kwot podatku naliczonego, zwigzanych z dziatalnoscig gospodarczg
(podlegajaca systemowi VAT: opodatkowang lub zwolniong z podatku VAT) i niezwigzanych
z dziatalnoscig gospodarczg (poza systemem VAT). W sytuacji gdy przypisanie towaréw i ustug
w catosci do dziatalnosci gospodarczej nie jest mozliwe, kwote podatku naliczonego oblicza sie
zgodnie ze sposobem okreslenia zakresu wykorzystywania nabytych towardéw i ustug do celéow
gospodarczych.

Art. 90 ustawy o VAT ma zastosowanie w sytuacji, gdy podatnik zakupuje towary i ustugi, ktére
sg wykorzystywane przez podatnika do wykonywania czynnosci objetych ustawg o VAT,
w zwigzku z ktérymi przystuguje prawo do obnizenia kwoty podatku naleznego (czynnosci
opodatkowanych), jak i czynnosci w zwigzku, z ktérymi takie prawo nie przystuguje (czynnosci
zwolnionych z VAT), przy czym nie jest mozliwe wyodrebnienie catosci lub czesci kwoty
podatku VAT przypadajacych na dang dziatalnosc.
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Uczelnia odlicza podatek VAT w oparciu o nastepujgce zasady:

e jezeli jest mozliwe bezposrednie przyporzagdkowanie dokonanego zakupu do sprzedazy
opodatkowanej — w catej kwocie jaka wynika z faktury dokumentujgcej zakup —
wowczas Uczelni przystuguje petne prawo do odliczenia podatku VAT naliczonego,

e jezeli w Uczelni jest mozliwe przyporzadkowanie zakupu w zakresie wykonywania
czynnosci opodatkowanych podatkiem VAT, zwolnionych z tego podatku oraz nie
podlegajgcych zakresowi ustawy o VAT — odliczenie nastepuje wytgcznie w czesci
kwoty podatku naliczonego, jaki stuzy czynnosciom opodatkowanym (tylko tej czesci
podatku naliczonego, ktéry przypada na dziatalno$¢ opodatkowang VAT), pozostata
cze$¢ uznawana jest jako stuzaca wytacznie dziatalnosci zwolnionej oraz
niepodlegajgcej opodatkowaniu, dla ktdorej to nie przystuguje Uczelni, prawo
do odliczenia podatku naliczonego,

e jezeli Uczelnia nie ma zadnej mozliwosci jednoznacznego przypisania zakupu
czynno$ciom opodatkowanym i bedgcym poza zakresem ustawy VAT — stosuje,
zgodnie z uprawnieniem odliczenia w postaci prewskaznika,

e jezeli Uczelnia nie ma zadenej mozliwosci jednoznacznego przypisania zakupu
czynnosciom opodatkowanym i zwolnionym z VAT - stosuje, zgodnie z uprawnieniem
odliczenie w postaci proporcji,

e jezeli Uczelnia nie ma zadnej mozliwosci jednoznacznego przypisania zakupu
czynnosciom opodatkowanym, zwolnionym jak i niepodlegajacym opodatkowaniu VAT
— stosuje, zgodnie z uprawnieniem odliczenie w postaci prewskaznika i kolejno
proporcji,

e jezeli Uczelnia dokonata zakupu, ktory stuzy tylko i wytgcznie czynnosciom zwolnionym
z podatku VAT i bedacym poza zakresem VAT — nie stosuje woéwczas zadnego
odliczenia podatku naliczonego.

Woyliczone i zatwierdzone przez Kwestora wskazniki procentowe na dany rok obrotowy
ustalone zgodnie z art. 86 ust. 2a i art. 90 ust 2 Ustawy o podatku od towardw i ustug,
stanowig podstawe do odliczania podatku naliczonego w danym zakresie.

12. ZASADY KLASYFIKACJI ZDARZEN GOSPODARCZYCH

Do klasyfikacji zdarzen gospodarczych zwigzanych z zadaniami statutowymi Uczelni majg
zastosowanie przepisy ustawy o rachunkowosci z uwzglednieniem szczegdlnych zasad
wynikajgcych z przepiséw ustawy Prawo o szkolnictwie wyiszym i nauce i przepisow
wykonawczych do tej ustawy.

Przyjmuje sie klasyfikacje zdarzeh gospodarczych dla nastepujgcych obszaréw dziatalnosci
statutowe] Uczelni:

e przychody i naleznosci dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i badawczo-rozwojowej,
obejmujace:

= ksztatcenie studentow i doktorantéow

= utrzymanie i rozwoj uczelni
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= ksztatcenie i promowanie kadr uczelni

= prowadzenie dziatalnosci naukowej

= fundusz Stypendialny

= fundusz Wsparcia Osob Niepetnosprawnych
» zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych

e koszty i zobowigzania dziatalno$ci dydaktycznej, naukowej i badawczo-rozwojowej
obejmujace:

= ksztatcenie studentow i doktorantéw
= utrzymanie i rozwdj uczelni
= ksztatcenie i promowanie kadr uczelni
= prowadzenie dziatalnosci naukowej
= Fundusz Stypendialny
= Fundusz Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych
» Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych
e pozostate przychody i koszty operacyjne
e przychody i koszty finansowe
e gospodarka aktywami trwatymi

e obrét magazynowy i srodkami pienieznymi.

Przychody i naleznosci dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i badawczo-rozwojowej

Tresc¢ operacji Dekretacja
WN MA
WB - Wptyw subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego i badawczego 13 24
PK — naliczenie subwencji na rok obrotowy 24 84
PK — podziat subwencji wg przyjetych zasad (co miesigc) 84 70
WB — wptyw dotacji celowych na badania, na inwestycje, pozostate zadania 13 84
WB — wptyw subwencji przeznaczonych na inwestycje, pozostate zadania 13 84
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WB — wptyw S$rodkéw z 1Z tytutem refundacji lub zaliczki na wydatki projektow
realizowanych w ramach umoéw i programéw finansowanych i wspétfinansowanych ze

zrodet zewnetrznych (w tym z UE) 13 84
WB — Wopfata naleznosci od studenta za ustugi edukacyjne, korzystanie z Domu Studenta 13 20
i optaty administracyjne
WB — Spfata przez pracownika raty pozyczki udzielonej z ZFSS 13 23
WB — Wptyw za korzystanie z Domu Studenta przez pracownikow i podmioty zewnetrzne 13 20, 23
WB — Wptyw $rodkdéw tytutem zaliczki, przedptaty na niewykonane jeszcze $wiadczenia, na
ktore wystawia sie faktury VAT
13 20
RT, UL — Zarzadzenie Rektora — Nalezne optaty za ustugi edukacyjne 20 84,70
RA, UA — Nalezny czynsz i opfaty za korzystanie z Doméw Studenta przez studentéw 20 71
i doktorantéw
Fa VAT za korzystanie z Domu Studenta, wynajem innych pomieszczen i powierzchni
a) wartosé netto 20,23 73
b) kwota VAT 20,23 22
RT, UL, RA, UA, NOBK, NO, PK — Odsetki za zwtoke w zaptacie naleznosci za czesne i inne
optaty od studentdéw, pracownikéw, kontrahentéow
20 75
a) nalezne na dzien bilansowy, naliczone, ujete na wyodrebnionym koncie analitycznym
13 75
b) odsetki zrealizowane w roku
Rekompensata od kontrahenta (naliczana w euro) za opd6znienie w zaptacie
20 76
PL — obcigzenia za swiadczenia socjalne pracownikéw i bytych pracownikéw 23 85
Potracenie w liscie ptac pracownikowi WN 231 MA 23; Refundacja $rodkéw z rachunku 139 13
biezacego na rachunek funduszy specjalnych za posrednictwem konta ,Srodki pieniezne
w drodze” 13 139
Fa VAT na podstawie dowodu wydania sktadnika — sprzedaz wydawnictw, ustug
opodatkowanych — umowy cywilnoprawne
a) wartos¢ netto
20 73
b) kwota VAT
20 22
Fa VAT — sprzedaz ustug zwolnionych (konferencje, kursy, szkolenia, przewody itp.) 20 70,72,73
Fa VAT — sprzedaz ustug badawczych na zewnatrz/komercjalizacja
a) wartosc¢ netto 20 72
b) kwota VAT 20 22
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Fa VAT (wstep za biletami) za dziatalnos¢ kulturalng i ustugowa realizowang przez studentéow
i pracownikéw (Centrum Nauki i Kultury)
20 73
a) wartos¢ netto
20 22
b) kwota VAT
Fa VAT korekta korygujgca przychody — zapis czerwony 20 7
20 22
PK — odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu czesnego, sprzedazy ustug
obejmuje naleznos¢ netto i VAT (VAT NKUP trwata rdznica) 76 29
PK — odpis aktualizujacy naleznosci FS, ZFSS, FWON 85 29
PK — odpis aktualizujgcy odsetki 75, 85 29
PK — ustanie przyczyny odpisu
a) w zwigzku z zaptatg naleznosci i odsetek 29 75,76
b) spisanie naleznosci (przedawnienie) w ciezar odpisu 29 20
PK — ustanie przyczyny odpisu naleznosci i odsetek FS, ZFSS,FWON
a) w zwigzku z zaptatg 29 85
b) spisania naleznosci (przedawnienie) w ciezar odpisu 29 20
PK — przeksiegowanie naleznosci spornej — naleznos¢ nieobjeta odpisem aktualizujgcym 24 20, 23
PK — przeksiegowanie naleznosci spornej — naleznos¢ objeta odpisem aktualizujgcym 24,76 20,23,29
WB — Pozew — skierowanie sprawy na droge sgdowg — wniesiona optata 76 13
WB — Wptata wierzytelnosci zasgdzonej 13 24
PK — Rozliczenie odpisu naleznosci gtdwnej (zaptaconej) po wygranej sprawie 29 76, 85
PK — Rozliczenie odpisu odsetek (zaptaconych) po wygranej sprawie 29 75, 85
PK — rozliczenie kosztow postepowania (zaptaconych) po wygranej sprawie 29 76, 85
PK — Sprawa przegrana: spisanie naleznosci w ciezar odpisu (statystyczne koszty podatkowe 29 24
NKUP).
Fa VAT obcigzajgca pracownikéw za ustugi ciggte, telefony 23 Zesp.5i4
(czerwony zapis)
Wartos¢ netto
Kwota VAT 23 22

Koszty i zobowiqzania dziatalnosci dydaktycznej, naukowej, badawczej i badawczo-

rozwojowej.
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Dla ujecia zobowigzan w poszczegdlnych obszarach dziatalnosci Uczelni przyjmuje sie konta
rozrachunkdw i rozliczen w ramach zespotéw kont:

21 — rozrachunki krajowe (zobowigzania konto 210) i zagraniczne (zobowigzania konto 211)
bezsporne z tytutu kosztow dziatalnosci operacyjnej wspdtmiernych do przychodow
ujetych w zespotach kont: 70 — dziatalnos¢ dydaktyczna w zakresie ksztatcenia
studentéw, ksztatcenia i promowania kadr oraz 72 — dziatalno$¢ naukowa, naukowo-
badawcza,

22 — rozrachunki publicznoprawne, do ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy Ordynacja
podatkowa,

23 —rozrachunki z pracownikami z réznych tytutow,

244, 246, 247, 248 — rozrachunki krajowe i zagraniczne sporne i zasgdzone,

243 — rozrachunki z tytutu réznic inwentaryzacyjnych,

241 —rozliczenie wynagrodzen,

240 - rozliczenie subwencji, dotacji na dziatalnos$¢ operacyjna,

29 — odpisy aktualizujgce naleznosci z tytutu sprzedazy dziatalnosci operacyjne;j.

Transakcje zakupu — jesdli dotyczg dziatalnosci zwolnionej — zawierajg VAT, ktéry jest
cenotwdrczy i obcigza dany rodzaj kosztu — zuzycie materiatéw, ustugi, FWON, ZFSS. Jezeli
zakup dotyczy zagranicznej ustugi opodatkowanej (import ustug), od ktdrej VAT ma obowigzek
naliczy¢ nabyweca, i nie podlega on odliczeniu, ujmuje sie go na koncie rozrachunkow z tytutu
VAT naliczonego. Analogiczna ewidencja ma miejsce w przypadku wewnatrzwspdlnotowego
nabycia towardéw. Kwota podatku nieodliczconego zwieksza koszty rodzajowe z tytutu
podatkéw, cet.

Za dzien poniesienia kosztu uznaje sie dzien okreslony w prawie podatkowym — jest to dzien
(data zdarzenia gospodarczego), na ktdry ujeto koszt w ksiegach rachunkowych
(zaksiegowano) na podstawie otrzymanej faktury (rachunku), albo dzien, na ktéry ujeto koszt
na podstawie innego dowodu, z wyjatkiem sytuacji gdy dotyczytoby to ujetych jako koszty
rezerw albo biernych rozliczen miedzyokresowych kosztéw.

Ewidencje ogoétu poniesionych w danym okresie sprawozdawczym prostych kosztéw
materialnych i niematerialnych zwigzanych z dziatalnos$cig statutowa uczelni, prowadzi sie
na kontach zespotu 4. Koszty rodzajowe z dniem zamkniecia ksigg rachunkowych przenosi sie
na konto 860 — wynik finansowy.

Pozostate koszty bezposrednie, ktdre da sie przyporzadkowac jako poniesione na stypendia
i zapomogi dla studentow i doktorantdw, obcigzajg bezposrednio FS (konto 859); jesli koszty
bezposrednie dotyczg $wiadczen socjalnych, o ktérych mowa w Regulaminie ZFSS, obcigzaja
bezposrednio ZFSS (konto 850); jezeli koszty bezposrednie dotycza realizowanych zadan
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FWON obcigzajg bezposrednio ten fundusz (konto 858). Koszty bezposrednie — przyznane
nagrody Rektora dla studentéw (zgodnie z wewnetrznym regulaminem) obcigzajg konto 857 —
funduszu nagréd (FN).

Koszty zaewidencjonowane na kontach w/w funduszy nie znajdujg odzwierciedlenia na
kontach zespotu 4.

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztéw amortyzacji srodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna do konta zapewnia podziat na poszczegdlne tytuly poniesionych
kosztow, takie jak:

e amortyzacja srodkdw trwatych amortyzowanych w czasie,
e amortyzacja Srodkow trwatych niskocennych amortyzowanych w czasie,
e amortyzacja wartosci niematerialnych i prawnych,
e amortyzacja zbioréw bibliotecznych.
Konto 411 stuzy do ewidencji kosztéw zuzytych materiatéw i energii, a w szczegdlnosci:
e materiatow biurowych,
e pomocy dydaktycznych i naukowych,
e energii elektrycznej, cieplnej,
® gazuziemnego,
e wody i $ciekdw,
e Srodkow czystosci.
Konto 429 stuzy do ewidencji rzeczywistych kosztdw ustug obcych, a w szczegdlnosci:
e ustug remontowych i serwisowych,
e ustug transportowych,
e ustug sprzatania i ochrony obiektow,
e ustug wywozu nieczystosci,

e ustug informatyczno-programowych dotyczacych automatycznego przetwarzania
informacji,

e ustug telekomunikacyjnych, teleinformatycznych i pocztowych,
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e utrzymania i eksploatacji samochoddw stuzbowych,

e ustug bankowych,

e udziatu w konferencjach, seminariach, sympozjach itp.,
e przeprowadzenia zaje¢ dydaktycznych,

e wynajmu obiektéw,

e ustug dezynfekc;ji, deratyzacji.

Konto 431 stuzy do ewidencji kosztdw wynagrodzen z osobowego funduszu ptac nauczycieli
akademickich i pracownikdw niebedacych nauczycielami w rozumieniu przepiséw
obowigzujgcej ustawy Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Kodeksu pracy.

Ewidencja analityczna do konta zapewnia w szczegdélnosci podziat na:
e godziny ponadwymiarowe,
e godziny nadliczbowe,
e dodatki funkcyjne,
e odprawy emerytalne,

e nagrody jubileuszowe,

nagrody rektora.

Konto 432 stuzy do ewidencji kosztow wynagrodzen nauczycieli akademickich i pracownikéw
niebedacych nauczycielami w ramach umoéw cywilno-prawnych (bezosobowy fundusz ptac)
z podziatem na podlegajace i niepodlegajgce obowigzkowi ubezpieczenia spotecznego.

Konto 433 stuzy do ewidencji kosztéw dodatkowych rocznych wynagrodzen ,13” nauczycieli
akademickich i pracownikéw niebedgcych nauczycielami.

Konto 443 stuzy do ewidencji kosztdw narzutéw na dodatkowe roczne wynagrodzenia ,13”
nauczycieli akademickich i pracownikdw niebedgcych nauczycielami z podziatem
na poszczegdlne tytuty ubezpieczenia.

Konto 445 stuzy do ewidencji kosztow narzutéw na wynagrodzenia z osobowego funduszu
ptac nauczycieli akademickich i pracownikdw niebedgcych nauczycielami z podziatem
na poszczegdlne tytuty ubezpieczenia.

Konto 446 stuzy do ewidencji kosztow narzutdw na wynagrodzenia z bezosobowego funduszu
ptac nauczycieli akademickich i pracownikdw niebedgcych nauczycielami z podziatem
na poszczegdlne tytuty ubezpieczenia.
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Konto 447 stuzy do ewidencji innych niz ptace, kosztéw sSwiadczen poniesionych na rzecz
pracownikéw, do ktdrych zalicza sie:

e Swiadczenia zwigzane z bezpieczenstwem i higieng pracy,

e odziez ochronngiroboczg,

e koszty szkolenia pracownikow,

e koszty z tytutu odpisu na Zaktadowy Fundusz Swiadczen Socjalnych,

e koszty Pracowniczych Planéw Kapitatowych,

inne wydatki przewidziane w przepisach.

Konto 448 stuzy do ewidencji kosztdw narzutéw na wynagrodzenia z bezosobowego funduszu
ptac pracownikdw niebedgacych rezydentami polskimi, a na uczelni cigzy obowigzek rozliczenia
narzutow w kraju ich rezydencji podatkowe;j.

Konto 449 stuzy do ewidencji kosztow narzutéw na wynagrodzenia z osobowego funduszu
ptac pracownikéw niebedgcych rezydentami polskimi, a na uczelni cigzy obowigzek rozliczenia
narzutow w kraju ich rezydencji podatkowe;j.

Konto 450 stuzy do ewidencji podatkdw i optat obcigzajgcych koszty dziatalnos$ci operacyjnej,
ktére nie korzystajg ze zwolnienia. Ewidencja analityczna zapewnia podziat na poszczegdlne
rodzaje podatkéw i optat.

Konto 463 stuzy do ewidencji kosztéw krajowych i zagranicznych podrdézy stuzbowych oraz
ryczattéw samochodowych. Ewidencja analityczna zapewnia podziat na poszczegdlne tytuty.

Konto 469 stuzy do ewidencji kosztow wedtug rodzajéw nieujetych na innych kontach zespotu
4", m.in. koszty ubezpieczern majgtkowych, delegacji studenckich, sktadek cztonkowskich.

Konto 470 stuzy do ewidencji kosztdw wyptaconych stypendidw dla studentéw i doktorantéow.

Koszty rodzajowe rozlicza sie na konta zespotu ,,5”, zgodnie z celem ich poniesienia i miejscem
powstania kosztu za posrednictwem konta rozliczenie kosztow ,490”. Zbiér zapisow
na kontach zespotu ,5” otrzymuje sie w wyniku automatycznego ksiegowania w oparciu
o rozwiniety dekret zespotu ,4”. Nie prowadzi sie konta 580 — rozliczenie produkgji.

Po stronie WN kont zespotu ,5” ksieguje sie zwiekszenie kosztéw rozliczonych, a po stronie
MA ich przeniesienie na konta kosztu wifasnego sprzedazy w zespole kont 7. Koszty
sprzedanych ustug przenosi sie na dzien bilansowy na konto 490 — rozliczenie kosztéw.
Wykazane saldo konta 490 na dzien bilansowy przenosi sie na konto 860 — wynik finansowy
jako zmiana stanu produktow.

Zmiana stanu produktéw wykazana na koncie 490 réwna sie sumie stanu na poczatek roku
i na koniec roku sald kont zespotu ,,6".
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Koszty i zobowiqgzania dziatalnosci dydaktycznej, naukowej i badawczo-rozwojowej

Tres¢ operacji Dekretacja
WN MA
Fa VAT — zakup — bezposrednie koszty dziatalnosci statutowej Zesp. 4 21
Koszty przypisane do miejsca powstania zgodnie z celem ich poniesienia Zesp. 5 490
Fa VAT - Zakup ustug zwigzany z utrzymaniem nieruchomosci — optaty
eksploatacyjne
a) wartos¢ netto Zesp. 4 21
b) kwota VAT do cze$ciowego odliczenia 22 21
Koszty przypisane do kosztéw ogdlnego zarzadu 55, 54 490
Fa VAT — koszty promocji w ramach projektu Zesp. 4 21
Koszty przypisane do kosztéw projektu 50, 52 490
PLK/PK — Swiadczenie ustug na rzecz inwestycji, (wynagrodzenia pracownikéw 791 53

technicznych — nadzér inwestorski)

Réwnolegty zapis 08 790
Fa VAT zakupy dotyczgce dziatalnosci funduszy specjalnych — koszty bezposrednie 85 21
Fa VAT zakup ustug, ktore dotyczg przysztego okresu Zesp. 4 21
64 490
Fa VAT —importu ustug i WNT — kwota VAT 45 22
Zesp. 5 490
PK, RWK, RWPK Nota ksiegowa potwierdzajgca operacje gospodarcze pomiedzy Zesp. 5 Zesp. 5
rodzajami dziatalnosci i jednostkami Uczelni
DKK, DZK, DSK, DKPK, DKPP Delegacja krajowa, zagraniczna Zesp. 4,5 23,20
KOM Operacje wynikajgce z uméw wzajemnych (kompensaty) 21 20
PL Lista nagrdd jubileuszowych 231 230
231 222
241 231
43 241
Zesp. 5 490
Zesp. 85 241
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PK naliczenie odpisu na ZFSS:

640 850
447 640
w ciezar biezgcej dziatalnosci operacyjnej Zesp. 5 490
w ciezar FWON 858 640
Fa VAT zakup $wiadczen w ramach funduszu socjalnego 850 21
PL Wniosek i wyptata Swiadczen na rzecz pracownikow i bytych pracownikéw 850 23
PL, WB Wyptata pozyczki udzielonej z ZFSS 23 13
PK naliczenie kapitatu — zgodnie z umowa pozyczki udzielonej na maksymalna, 23 23
okreslong w regulaminie kwote (zapis stosowany w przypadku przelewu kapitatu
pomniejszonego o odsetki)
PL Odsetki naliczone od udzielonej pozyczki 23 850
PL,PLK Potracenie raty pozyczki z listy ptac 231 23
PK Umorzenie pozyczki 850 23
WB Whptata raty pozyczki przez pracownikow i bytych pracownikow 13 23
Fa VAT za remont nieruchomosci ( w tym DS.) — dziatalno$¢ operacyjna 429 21
Zesp.5 490
Fa VAT za remont nieruchomosci ( w tym DS.) — jezeli rozliczana w czasie 429 21
640 490
Zesp.5 640
Fa VAT za ustugi zwigzane z eksploatacjg nieruchomosci ( w tym DS.) Zesp.4 21
Zesp.5 490
FA, PL, PK koszty poniesione na prace rozwojowe, wdrozeniowe do momentu ich 4 21
zakonczenia
64 490
OT Wdrozone zakoriczone prace rozwojowe (przyjete na wartosci niematerialne i 02 640
prawne)
PK koszty posrednie ryczattowe wynikajgce z uméw projektdw dydaktycznych 502,506 55,51
PK koszty posrednie ryczattowe wynikajgce z umow projektéw badawczych 52 55,51
BZ Zamkniecia roczne
BZ Przeniesienie kosztow ogdlnego zarzadu (ogdlnouczelnianych) na koszty 510 55,54,53
wydziatowe
BZ Przeniesienie kosztdw wydziatowych na koszty bezposrednie 50 510
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BZ Rozliczenie kosztéw na koszty sprzedanych ustug (nosniki kosztéw jako 71 50
uzyskane efekty)
Ksztatcenia na studiach stacjonarnych 71 50
Ksztatcenia na studiach niestacjonarnych 71 50
Ksztatcenia w szkole doktorskiej 72 52
Koszty projektéw dydaktycznych (w korespondencji z 84 / 70) 71 50
Koszty dziatalnosci naukowej, badawczej (w korespondencji z 84 / 72) 72 52
Przeniesienie kosztu obrotéw wewnetrznych 49 791
Przeniesienie kosztu sprzedanych ustug 49 71,72,73
Przeniesienie kosztéw ogdlnego zarzadu 49 550
Przeniesienie kosztow bezposrednich na koszt wiasny Zesp.7 Zesp.5
Koszty rodzajowe 860 Zesp. 4
Pozostate koszty operacyjne (w tym straty nadzwyczajne) 860 765
Koszty finansowe 860 755
Przeniesienie kosztdw bezposrednich na rozliczenie kosztow 490 Zesp.7
Zmiana stanu produktéow 860 490
Przychody operacyjne dydaktyczne 70 860
Przychody operacyjne badawcze, naukowe, szkota doktorska 72 860
Przychody ze sprzedazy ustug, wydawnictw 73 860
Pozostate przychody operacyjne (w tym zyski nadzwyczajne) 760 860
Przychody finansowe 750 860
Obroty wewnetrzne 790 860
Zmiana stanu produktow 49 860
Pozostate przychody i koszty operacyjne
Tresc¢ operacji Dekretacja
WN MA
WB — Otrzymane srodki — darowizna na dziatalnos¢ dydaktyczng, badawczg, 13 760

pozostata
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Faktura VAT ze sprzedazy Srodkéw trwatych na podstawie dowodu wydania
sktadnika oraz

2 760
PK — nieumorzona wartos¢ srodka trwatego WN 765 MA 07
PK na podstawie zatwierdzonego wniosku — Spisane przedawnione zobowigzania,| 20, 22, 23, 24 760
przepadek wadium przetargowego
PK Nota ksiegowa — naliczone kary, grzywny, odszkodowania. 20, 23, 24 760
765 29
WB Otrzymane kary 13 20
29 760
PK — Ustanie przyczyny dokonania odpisu na naleznosci w zwigzku z zaptata lub 83 760
niewykorzystana rezerwg
29 760
AM, PK — Dotacja stanowigca rownowartos¢ odpisdw amortyzacyjnych 84 760
réwnolegle do zapisu WN 40 MA 07
PK Protokét przyjecia — (zdawczo-odbiorczego) — otrzymane nieodptatnie, 013 073
darowizna zbioréw bibliotecznych
400 760
555 490
Fa VAT koszty zwigzane ze zbyciem $rodkéw trwatych
Wartos¢ netto 765 20
Kwota VAT jesli nie podlega odliczeniu 765 20
PK — odpis aktualizujgcy naleznosci z tytutu czesnego, sprzedazy ustug obejmuje 765 29
naleznosc¢ netto i VAT (VAT NKUP trwata réznica)
PK — odpis aktualizujacy naleznosci FWON, ZFSS 85 29
(Odpis aktualizujgcy odsetki WN 85 MA 29)
PK — ustanie przyczyny odpisu
w zwigzku z zaptatg naleznosci i odsetek — dziatalno$¢ statutowa 29 750, 760
naleznosci (przedawnienie) w ciezar odpisu spisanie 29 20
PK — ustanie przyczyny odpisu
w zwigzku z zaptata naleznosci i odsetek FWON, ZFSS 29 85
spisanie naleznosci (przedawnienie) w ciezar odpisu 29 21
PK — na podstawie zatwierdzonego wniosku o utworzenie rezerwy na straty
z transakcji gospodarczych w toku m.in. skutki toczacych sie spraw w sadzie,
rezerwy na przyszte zobowigzania spowodowane restrukturyzacjg 765 830
Wyrok — ustanie przyczyny utworzenia rezerwy — wykorzystanie rezerwy: 830 2
a) zasgdzona kwota przewyzsza kwote rezerwy — réznica 765 2

47




b) zasgdzona kwota jest nizsza od rezerwy — rdéznica zwieksza pozostate przychody 830 760
operacyjne
Fa VAT — skutki usuwania szkdd w aktywach na skutek innych zdarzen niz losowe 765 21
(wypadki samochodowe, kradziez z wtamaniem)
WB — otrzymane odszkodowanie od ubezpieczycieli za szkody 13 760
RW Darowizna wydawnictw wtasnych 791 60
765 790
Srodki trwate catkowicie umorzone 07 01
PK Decyzja o niewdrazaniu prac rozwojowych 765 64
PK Rozliczenie réznic inwentaryzacyjnych
Ujawnione réznice inwentaryzacyjne — niedobory: 243
materiatéw 31
wydawnictw wtasnych 60
Srodkéw trwatych WN 07 MA 01 01
PK Protokét Weryfikacji Rdznic po inwentaryzacji — réznice po wyjasnieniach przez
osoby materialnie odpowiedzialne, zaopiniowany przez kwestora, zatwierdzony
przez rektora i kanclerza jako niedobory:
a) zawiniony — jest pisemna zgoda na sptate 234 243
b) brak zgody — byty pracownik — sprawa skierowana na droge sgdowa (naleznosci 247 243
dochodzone na drodze sgdowej)
c) $rodki trwate niedobér pozorny — brak dowodu w ksiegowosci z likwidacji 765 243
srodka trwatego
d) materiaty niedobér stwierdzony w zwigzku z huraganem - niedobdr 765 243
niezawiniony
e) stwierdzona nadwyzka materiatéw — dowdd przyjecia nieujety w ksiegach 31 243
243 760
Przychody i koszty finansowe
Tresc¢ operacji Dekretacja
WN MA
RT, UL — Odsetki naliczone z tytutu zwtoki w zaptacie czesnego 206 750
NO — Odsetki naliczone z tytutu zwioki w zaptacie pozostatych naleznosci wymagalnych 20 750,85
niewatpliwych; watpliwe odsetki WN 20 MA 290

48




PK/ potwierdzenie — Odsetki od srodkéw na lokacie , rachunku biezgcym, naliczone za 645 750, 85
okres do 31.12.; ksiegowanie w ksiegach roku nastepnego WN 13 MA 645
WB — Odsetki otrzymane od srodkéw pienieznych 13 750,85
WB — Odsetki otrzymane od naleznosci 13 20
WB, RK,PK — Rdznice kursowe dodatnie 13 750
WB, RK, PK — Rdznice kursowe ujemne 755 13
WB - Odsetki od zobowigzan publicznoprawnych i cywilnoprawnych za zwtoke 755 13
w zaptacie, (z wyjatkiem rozrachunkéw inwestycji w okresie ich realizacji WN 08 MA 13,
2) — zaptacone
lub nalezne
20, 22,

PK — Obciagzenie odpowiedzialnych pracownikéw 234 750
WB — Odsetki i prowizja od kredytu na dziatalno$¢ dydaktyczng pobrane przez bank. 755 13
Odsetki od kredytu na inwestycje do momentu odbioru inwestycji WN 08 MA 13,
WB - Prowizja od kredytu potracona z transzy 755 15
PK — Odpis aktualizujgcy naleznosci finansowe i rezerwy na zobowigzania finansowe 755 29, 83
PK — Ustanie przyczyny odpisu i wykorzystanie odpisu 29, 83 750

29 Zesp. 2

Gospodarka aktywami trwatymi

Do wartosci niematerialnych i prawnych w rozumieniu postanowienia art. 3 ust. 1 pkt 14
ustawy o rachunkowosci zalicza sie sktadniki, ktérych cena nabycia przekracza kwote, o ktérej
mowa w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych. Sg to sktadniki ktdre przysporza
Uczelni korzysci — zapewniajg mozliwos¢ realizacji rachunkowosci zadan statutowych:
programy komputerowe, z wyjatkiem programu zawartego na dysku (systemowy), patenty,
licencje, zakonczone prace rozwojowe o okresie uzytkowania 5 lat, ze stawkg umorzenia 20%

rocznie.

Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu. Przyjmuje sie w szczegdlnosci

nastepujgce dokumenty ewidencjonujgce stan i ruch wartosci niematerialnych i prawnych:

e dowody OT i PT — przyjecie wartosci niematerialnych i prawnych, protokét przekazania

(zdawczo-odbiorczy),

e dowody LT i ZM - rozchodu - likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych, zmiana

miejsca uzytkowania.
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Do srodkow trwatych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy o rachunkowaosci r, zalicza sie -
w szczegdlnosci - wymienione tam skfadniki, sklasyfikowane zgodnie z KST, jezeli stuia
wykonywaniu zadan uczelni, okreslonych w art. 11 ustawy PoSzWiN.

Nieruchomosci nie wykorzystywane w dziatalnosci statutowej Uczelni, ktére przynosza
korzysci w postaci wzrostu ich wartosci lub przychodéw z czynszéw, dzierzawy lub najmu,
zalicza sie do inwestycji z zastosowaniem zasad wyceny tych samych co do srodkéw trwatych.

Do srodkow trwatych, oprécz sktadnikdw wtasnych, zalicza sie srodki trwate obce, z ktérych
mogqy korzystac¢ jednostki organizacyjne Uczelni na podstawie uméw cywilnoprawnych lub
innych o podobnym charakterze.

Do s$rodkéw trwatych Uczelni przyjmuje sie skfadniki spetniajgce kryteria zawarte w art. 3
ust. 1 pkt 15i 16 UoR oraz gdy ich wartos¢ poczatkowa jest réwna lub wyzsza niz 1 000 PLN.

Przyjmuje sie w szczegdlnosci dokumenty ewidencjonujace stan i ruch srodkéw trwatych:

e dowody OT i PT — przyjecie $Srodka trwatego, protokét przekazania (zdawczo-
odbiorczy),

e dowody LT i ZM —rozchodu srodka trwatego-likwidacja, zmiana miejsca uzytkowania.
Srodki trwate uznaje sie za kompletne i zdatne do uzytku w dacie:

e nabycia gruntu, nieruchomosci zabudowanej (akt notarialny) lub prawa wieczystego
uzytkowania gruntu (decyzja) lub spoétdzielczego prawa — konieczny jest wniosek o wpis
do ksiegi wieczystej,

e przyjecia przez wtasciwy organ ds. budowlanych i wydania zezwolenia uzytkowania
nieruchomosci zabudowanej w zwigzku z zakonczeniem prac budowlanych,
potwierdzonych protokotem przyjecia srodka trwatego — budynku i obiektédw inzynierii
ladowej - do uzytkowania; przyjecie do uzytkowania poprzedza sporzadzenie
rozliczenia finansowego zakoriczonego zadania na poszczegdlne obiekty inwentarzowe
— efekty danego zadania; samodzielnym obiektem jest grunt, odrebnie od znajdujace;j
sie na nim zabudowy (np. budynku, drogi, nasadzen);

e nabycia, wynikajgcego z faktury zakupu, otrzymanej darowizny, protokotu zdawczo-
odbiorczego nieodptatnego otrzymania ruchomych sktadnikow niewymagajgcych
montazu, z wyjatkiem srodkéw transportowych, gdzie mozna przyja¢ do uzytkowania
srodek po jego rejestracji w wydziale komunikacji;

e urzedowej aktualizacji wyceny s$rodkéw trwatych - przeszacowanie dokonane
na podstawie odrebnych przepisow;

e ujawnienia rdznicy inwentaryzacyjnej wynikajgcej z protokotu komisji;
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e wydania Srodka trwatego, w tym w zwigzku ze zmiang miejsca uzytkowania, a dla
nieruchomosci data aktu notarialnego.

Srodek trwaty postawiony w stan likwidacji (na podstawie protokotu likwidacji
zatwierdzonego przez rektora lub upowazniong osobe: kanclerza) do czasu faktycznego
wycofania z uzytkowania (fizycznej likwidacji potwierdzonej dokumentem) ujmuje sie
w ewidencji pozabilansowej.

Sktadniki majatkowe w postaci $rodkéw trwatych podlegajg spisowi z natury raz na 4 lata
zgodnie z planem inwentaryzacji prowadzonej w sposob cigglty oraz w sposdb dorazny,
w przypadku zmiany osoby odpowiedzialnej materialnie. Zasady inwentaryzacji
poszczegblnych grup sktadnikéw majatkowych reguluje Instrukcja Inwentaryzacyjna
wprowadzona odrebnym zarzgdzeniem Rektora.

Aktywa trwate

Tresc operacji Dekretacja

WN MA

Dowdd OT — przyjecie do uzytkowania srodkéw trwatych (niewymagajacych montazu) z zakupu
(jednostka moze wszystkie zakupy srodkéw trwatych ksiegowaé poprzez konto 08). Fa VAT
wystawiona w roku obrotowym WN 08 MA 21; zaliczka przekazana na poczet zakupdw 01 08
rzeczowych aktywow, potwierdzona fa VAT przez dostawce: wartosé netto WN 21 MA 13 kwota
VAT WN 22 MA 13

Dowdd OT wraz z protokotem rozliczenia efektéw inwestycji z zakoriczonych robdt 01 08
budowlanych i protokotem odbioru — przyjecie obiektéw inwentarzowych zgodnie z KST.

W sktad ceny nabycia srodka trwatego wchodzg wszystkie koszty bezposrednie WN 08 MA 21
i posrednie poniesione od momentu podjecia decyzji o budowie do momentu przekazania
srodka trwatego w stanie kompletnym i zdatnym do uzytkowania. Sg to w szczegdlnosci koszty
ujete WN 08 MA 21 dotyczace opracowania i dostosowania dokumentacji projektowo-
ekonomicznej, niezbednych badann geologicznych, nadzoru autorskiego, generalnego
wykonawcy, inwestorskiego i architektonicznego, nabycia gruntu i pomiaréw geodezyjnych,
przygotowanie gruntu, rozbidérki i wywozu gruzu, pomniejszone o przychody z rozbidrki,
odszkodowania za przesiedlenie czy zasadzenie nowych drzew na miejsce wycinanych (nie
muszg by¢ w miejscu budowy) WN 21 MA 08; koszty optat i wydatkdw zwigzanych
z uruchomieniem i realizacja budowy (pozwolenia, decyzje, odbiory techniczne, obstuga
prawna, przetargi, koszty zatozenia zieleni — zagospodarowanie terenu; koszty posrednie
rozlicza sie na poszczegdlne obiekty w proporcji do ich kosztow bezposrednich.

Nie zwiekszajg wartosci obiektu: kary, grzywny i inne optaty o charakterze sankcyjnym
orzeczone w postepowaniu sgdowym lub administracyjnym, ktére sg kosztami biezgcymi
rodzajowymi w zespole 4 lub pozostate koszty operacyjne 76.

Dowdd OT zwiekszenia wartosci poczatkowej Srodka trwatego — ulepszenie, przebudowa,
rozbudowa, nadbudowa, rekonstrukcja, adaptacja (naktady sumuje sie w ciggu roku tacznie
z naktadami na czeéci peryferyjne), np. dobudowa do budynku windy, zjazdu dla os6b 01 08
niepetnosprawnych, docieplenie budynku, wykonanie nowego wezta sanitarnego, okablowanie
sieci komputerowej, instalacja antywtamaniowych rolet.

PK — Otrzymanie skarbowych papieréw wartosciowych w postaci obligacji MF (list emisyjny) 03 800
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WB - Sprzedaz otrzymanych papieréw skarbowych w postaci obligacji MF (bez dyskonta) 13 03
Dowdd OT — Przyjecie gruntu pod przyszte jego zabudowanie z datg jego nabycia 01 21
Dowdd OT — przyjecia sSrodka trwatego wymagajacego montazu, rejestracji w cenie nabycia 01 08
obejmujacej:
a) cene zakupu wraz z ctem i VAT WN 08 MA 21i WN 22 MA 21: ustalenie wskaznikiem kwoty
VAT podlegajacy odliczeniu WN 08 MA 22;
Zrealizowane réznice od zobowigzan WN 08 MA 21 lub WN 21 MA 08
b) koszty zakupu: transportu, ubezpieczenia w czasie transportu, optaty notarialne, podatek
cc, prowizje posrednika, inne optaty administracyjne, tablice rejestracyjne WN 08 MA 21,
22;
c) koszty obstugi zobowigzan: prowizje i odsetki od kredytu lub pozyczki pobierane przez bank
do dnia poprzedzajgcego dzien oddania do uzytkowania WN 08 MA 13; jezeli istnieje okres
pomiedzy dniem pobrania odsetek a dniem oddania srodka nalicza sie nalezne odsetki WN
08 MA 645
WB pobrania odsetek WN 645 MA 13 a pozostata kwota WN 75 MA 13;
Dowdd OT nieodptatne prawa, przyjete jako darowizna w cenie rynkowej
Wartos$¢ darowizny stanowi przychdd podatkowy w dacie otrzymania Odpis amortyzacji WN 4 01 84
MA 07 i WN 84 MA 76
PK Ujawnienie srodka trwatego i wprowadzenie na majatek 01 243
LT Postawienie w stan likwidacji Srodka trwatego — zdjecie z ewidencji bilansowej 09
—warto$¢ umorzenia 07 01
— wartos¢ netto 765 01
Zniesienie z ewidencji pozabilansowej na podstawie protokotu fizycznej likwidacji $rodka 09
trwatego (wraz z dokumentem potwierdzajgcym przyjecie do utylizacji, rachunek za wywoz na
sktadowisko odpaddéw itp., jezeli tak wskazuje orzeczenie Komisji Likwidacyjnej). Fizyczna
likwidacja nastepuje na podstawie zatwierdzonego przez Kanclerza dokumentu LT w zwigzku ze
zuzyciem, nieprzydatnoscia itp.
Dowdd LT wydanie srodka trwatego w zwigzku ze sprzedazg, darowizng
a) dotychczasowe umorzenie 07 01
b) nieumorzona wartos¢ netto 765 01
Faktura wewnetrzna — darowizna $rodka trwatego kwota podatku WN 76 MA 22 (jezeli spetnia
warunki jest zwolnienie od VAT); Fa VAT — sprzedaz srodka trwatego w cenie rynkowej WN 21
MA 76 i VAT WN 21 MA 22
Dowdd LT czesciowej likwidacji lub sprzedazy srodka trwatego 07 01
a) Fa VAT - sprzedaz s$rodka trwatego w cenie rynkowej w kwocie naleznej WN 21 MA 76 765 01

i VAT WN 21 MA 22
b) Fa VAT za koszty sprzedazy (demontaz, rozbiérka) WN 76 MA 21

c) Fa VAT za przychody odzyskane z rozbidrki WN 21 MA 76

52




Dowdd LT — trwate odfaczenie czesci nieruchomosci lub czesci peryferyjnej — wartosé
poczatkowg tej czesci ustala sie jako wartos¢ oszacowang biorgc pod uwage ceny rynkowe —
wartos¢ ta zmniejsza wartos¢ poczatkowg srodka podlegajgcego czesciowej likwidacji,
obcigzajac po zmniejszeniu umorzenia przypadajacego do czesci odtgczanej
Amortyzacje dla tej czesci ustala sie w takim procencie w jakim byta dotychczasowa
amortyzacja w wartosci poczgtkowej catego obiektu przed likwidowang czescig — pomniejsza 76 01
sie o te kwote umorzenie likwidowanego ST
Tak ustalona wartos¢ netto likwidowanej czesci zostaje:
07

a) zwiekszona wartos¢ poczatkowa srodka trwatego do ktérego zostata likwidowana czesé 01 760

wbudowania
b) stanowi samodzielny nowy obiekt inwentarzowy 01 760
Stwierdzony niedobér srodka trwatego
a) wyksiegowanie dotychczasowego umorzenia, 07 01
b) wartoscig netto, 243 01
c) niezawiniony, 765 243
d) zawiniony z winy pracownika, ktory wyrazit zgode na sptate w ratach, 234 243
e) zawiniony z winy bytego pracownika, brak zgody na sptate. 243 243
Dowdd OT — nieodptatne prawa, przyjete jako darowizna w cenie rynkowe;j 02 84
Wartos$¢ darowizny stanowi przychdd podatkowy w dacie otrzymania Odpis amortyzacji WN 4
MA 07 i WN 84 MA 76
Dowdd OT — przyjecie sktadnika spetniajacego definicje WNiP 02 08
Jezeli licencja obejmuje rok i po roku wymaga odnowienia, jest kosztem rodzajowym
rozliczanym za posrednictwem konta ,,64”
Fa VAT za dokumentacje i uruchomienie programu komputerowego — zwieksza cene nabycia 08 21
PK na podstawie wniosku o spisanie praw do uzytkowania programéw komputerowych 07 02
(licencje) w zwiagzku z utratg ich przydatnosci (zastgpiono je nowg wersjg) — catkowicie
umorzona
PK na podstawie wniosku o spisanie praw do uzytkowania programéw komputerowych 07 02
(licencje) w zwiazku z utratg ich przydatnosci (zastgpiono je nowa wersjg) — nie w petni
umorzona 765

Obrét magazynowy i srodkami pienieznymi

Do aktywdw pienieznych w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 25 ustawy o rachunkowosci zalicza sie:
e aktywa pieniezne, w tym odsetki od tych aktywdw, krajowych i zagranicznych,
przechowywanych i lokowanych na rachunkach bankowych,

e S$rodki pieniezne w drodze.
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Obrotem magazynowym objete sg materiaty nabyte w celu zuzycia na potrzeby dziatalnosci
statutowej Uczelni. Obrét ewidencjonuje sie dowodami:

e PZ-przyjecie materiatéw do magazynu - WN 310, MA 301

e RW —rozchéd materiatéw z magazynu — WN zesp.4, MA 310; WN zesp.5 Ma 490

Obroty bezgotéwkowe srodkami pienieznymi

Dekretacja
WN MA
WB — Wptyw dotacji 13 84
WB — Wptyw subwencji 13 240
WB — Wptyw $rodkéw z IZ tytutem refundacji wydatkéw miekkich projektéw zrealizowanych 13 84
w ramach programoéw finansowanych lub wspétfinansowanych ze zrédet zewnetrznych, w tym
UE (projekty inwestycyjne WN 13 MA 84 ) 84 70,72
WB — Whptata naleznosci od studenta 13 20
WB — Sptata przez bytego pracownika raty pozyczki mieszkaniowej 13 239
WB — Wptyw za korzystanie z Domdw Studenta 13 20
WB — Uregulowanie zobowigzan 20, 21, 22, 13
23,25
WB — Refundacja srodkéw pomiedzy rachunkami 13 139
139 13

IV. RACHUNKOWOSC PROJEKTOW FINANSOWANYCH LUB
WSPOLFINANSOWANYCH ZE ZRODEL ZEWNETRZNYCH,
W TYM FUNDUSZY UE

1. USTALENIA OGOLNE

Uczelnia realizuje projekty w ramach programéw krajowych i miedzynarodowych
finansowanych ze zrédet zewnetrznych.

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, jako beneficjent srodkow zewnetrznych w celu
udokumentowania operacji zwigzanych z realizowanymi projektami, prowadzi wyodrebniong
ewidencje ksiegowg, umozliwiajgca jednoznaczng identyfikacje wydatkéw na poszczegdlne
zadania danego projektu oraz wysokos$¢ przekazywanych dotacji na realizacje projektu. Przed
rozpoczeciem tej realizacji w ksiegach rachunkowych UJK wyodrebnia sie na potrzeby
ewidencji danego projektu:
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e rachunek bankowy i jego konto ksiegowe celem rejestracji wptywu dotacji i wydatkow
ponoszonych w zwigzku z realizacjg projektu, wedtug schematu okreslonego w pkt Il.2
niniejszych zasad,

e unikalny identyfikator projektu, nadawany z uwzglednieniem jego rodzaju, w sposéb
automatyczny, numeracja ciggta w okresie rocznym,

e konta ksiegowe kosztéw i wydatkéw, wedtug schematu okreslonego w pkt IlIl.2
niniejszych zasad,

e konta rozliczen miedzyokresowych przychodéw oraz konta przychodéw celem
rozliczen dotacji, wedtug schematu okreslonego w pkt 1.2 niniejszych zasad.

Uczelnia jest zobowigzana zapewnié ciggtos¢ finansowania wydatkéw realizowanego projektu,
z tego tez wzgledu czasowo je prefinansuje.

Umowy o dofinansowanie oraz wytyczne i warunki konkurséw wskazuja:

e okreslone terminy archiwizacji dokumentéw zwigzanych z realizacjg projektu, zgodnie
ze szczegétowymi wymaganiami w odniesieniu do poszczegdlnych typow projektéw,
zawartymi w umowach o dofinansowanie,

e zasady gromadzenia srodkéow wiasnych, uzupetniajgcych dofinansowanie ze Zrédet
zewnetrznych i rozliczanie tych srodkéw.

Podczas realizacji projektu przestrzegane sg nastepujgce zasady:
e Zgodnos¢ z umowg o dofinansowanie.

Ujeciu w ewidencji ksiegowej projektédw ze zrédet zewnetrznych, w tym UE podlegajg
wydatki zawarte we wniosku, bedgcym zatgcznikiem do umowy o dofinansowanie
projektu i spetniajgce nastepujgce warunki:

=  spetniajg kryteria finansowania okreslone przez instytucje finansujgcg i zostaty
poniesione w okresie kwalifikowalnosci wydatkow,

=  sgzgodne z kategoriami wydatkdw wynikajgcymi z postanowienn umowy,

= 53 niezbedne do realizacji projektu i zostaty poniesione w zwigzku z realizacja
projektu,

= zostaty wtasciwie udokumentowane,

=  sgzgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa wspolnotowego i krajowego.

Ujeciu w ewidencji ksiegowej programéw i projektéw podlegajg koszty

kwalifikowalne:

= rzeczywiscie poniesione izaksiegowane w ksiegach rachunkowych beneficjenta,

=  poniesione w okresie trwania projektu, za wyjgtkiem kosztéw poniesionych
w zawigzku ze sprawozdaniami korncowymi,
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= zgodne z przyjetymi przez wykonawce zasadami rachunkowosci i zarzadzania,

=  poniesione wyfacznie dla osiggniecia celdow i zamierzonych wynikéw projektu,

= wskazane w szacunkowym budzecie ogdlnym umowy grantowej,

» wykazywane jako koszty bezposrednie, tj. poniesione bezposrednio w zwigzku
z realizacjg projektu, np. wynagrodzenia personelu zatrudnionego do wykonania
zadan, koszty podrdzy, materiatéw, zakupu sprzetu, amortyzacja sprzetu
wiasnego wykorzystywanego do celu projektu itp. oraz koszty posrednie,
tj. koszty funkcjonowania jednostki, ktdre nie mogg by¢ bezposrednio przypisane
do projektu, np. koszty administracji, wynajecia lub amortyzacji budynkéw
i aparatury, ustug telekomunikacyjnych i pocztowych, wody, elektrycznosci,
ogrzewania, ubezpieczenia, wyposazenia biurowego, zatrudnienia personelu
administracyjnego, itp.; koszty posrednie (naliczone zgodnie z umowa
o dofinansowanie np. w sposob ryczattowy) obcigzajace koszty projektu stanowia
pomniejszenie kosztow ogodlnego zarzagdu oraz kosztéw ogdlnego zarzadu
i kosztéw wydziatowych w przypadku projektéw dziatalnosci badawczej,
naukowej, badawczo-rozwojowej (zgodnie z zarzadzeniem Rektora).

e Zgodnos$¢ z przepisami krajowymi (w szczegdlnosci z ustawg PoSzWiN, ustawa
o rachunkowosci, ustawg o finansach publicznych i o dyscyplinie finanséw publicznych,
przepisami podatkowymi).

e Zgodnosc z przepisami wspolnotowymi.

Ewidencje projektéow unijnych w ujeciu bilansowym prowadzi sie wedfug wskazanego ponizej
planu kont.

Ponadto UJK prowadzi pozabilansowg ewidencje szczegdtowg projektdw, w programie firmy
SIMPLE: SIMPLE.ERP w module zarzadzanie Projektami z uwzglednieniem:

e szczegbétowego budzetu w zakresie planu/harmonogramu kosztéw projektu i jego
wykonania, gtownie w podziale na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane,
bezposrednie i posrednie, zadania, pozycje i kategorie wydatkdw — zgodnie
z harmonogramem projektu,

e szczegbtowego budzetu w zakresie planu/harmonogramu przychodéw projektu i jego
wykonania.

Na koniec roku obrotowego nastepuje rozliczenie poniesionych kosztéw i wydatkéw w danym
projekcie do poziomu tych, ktére zostaty poniesione i rozliczone zatwierdzonymi wnioskami
o ptatnos¢ przez instytucje finansujgcg oraz znajdujg pokrycie w wysokosci otrzymane] dotacji.

”n

Koszty rozliczone przenosi sie z zespotu ,5” na koszt wtasny w zespole ,7”. Dotacje
do wysokosci rozliczonych kosztéw przeksiegowuje sie z konta ,84” - Rozliczenia
miedzyokresowe przychodédw na odpowiednie konta przychoddéw w zespole ,7”. Koszty
poniesione, a nierozliczone w danym roku obrotowym przenosi sie na konto ,,608” - Produkcja

niezakonczona.
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Rozliczone naktady na rzeczowe aktywa trwate (oddane do uzytkowania) przenosi sie
z zespotu ,,08” na zwiekszenie funduszu zasadniczego — konta 800 lub na konto przychoddéw
przysztych okreséw rozliczenn miedzyokresowych przychoddw — amortyzacja - 846, z ktorego
co miesigc przenosi sie réwnowartos¢ amortyzacji (Srodkéw trwatych sfinansowanych
ze zrédet zewnetrznych) w pozostate przychody operacyjne.

Dokumentami potwierdzajacymi poniesienie wydatkdw w projekcie sg wszelkie dokumenty
finansowo-ksiegowe, zakwalifikowane do ujecia w ksiegach rachunkowych zgodnie z zasadami
okreslonymi w rozdziale 1.8 Dowody ksiegowe.

Oryginaty dokumentéw, po dokonaniu kontroli merytorycznej i opisaniu, szczegdlnie
w zakresie kwalifikowalnosci, zgodnie z wytycznymi programu sg przekazywane przez
pracownikdw jednostek organizacyjnych Uczelni odpowiedzialnych za koordynacje
i rozliczanie projektéw do Dziatu Finansowego, gdzie podlegaja kontroli formalno-
rachunkowej z podaniem podstawy prawnej udzielenia zamodwienia, a nastepnie
przekazywane sg do Dysponenta, ktéry wskazuje zrédto finansowania operacji gospodarcze;j.
Po zatwierdzeniu dokumentéw przez Kwestora i Kanclerza Dziat Finansowy dokonuje ptatnosci
w zwigzku z realizacjg projektu. Po zapfacie dokumentacja jest przekazywana do Dziatu
Ksiegowosci lub Sekcji Ewidencji Majgtkowej (w zaleznosci od rodzaju operacji) celem
wprowadzenia do ksigg rachunkowych. Po zaksiegowaniu Dziat Ksiegowosci lub Sekcja
Ewidencji Majgtkowej przechowuje oryginaty dokumentéw do czasu zakoriczenia projektu.
Po zakonczeniu projektu dokumentacja finansowo-ksiegowa archiwizowana jest w terminach
i w sposéb okreslony w wewnetrznych przepisach oraz umowie o dofinansowanie.

2. PLAN KONT DO EWIDENCIJI PROJEKTOW FINANSOWANYCH LUB WSPOLFINANSOWANYCH ZE ZRODEL
ZEWNETRZNYCH, W TYM UNII EUROPEJSKIE)

Konta wydzielone do ewidencji projektow finansowanych ze zrddet zewnetrznych, w tym
Srodkéw UE:

081 — komoérka kosztowa — idn_projektu — Zrédfo finansowania - rodzaj naktadow
Srodki trwate w budowie - projekty

080 — komoérka kosztowa -idn_projektu — zrodto finansowania

Srodki trwate z zakupu

083 — komoérka kosztowa -idn_projektu — zrodto finansowania

Wartosci niematerialne i prawne z zakupu

132 - bank - nr projektu

Rachunek bankowy PLN projekty
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136 - bank - nr projektu

Rachunek bankowy walutowy projekty

231-03

Rozrachunki z tytutu wynagrodzen projekty

523 — komérka kosztowa — idn_projektu - Zzrédto finansowania — rodzaj kosztu
Koszty dziatalnosci badawczej i naukowej projekty

729-3 - idn projektu - Zrédto

Koszt wiasny dziatalnosci badawczej i naukowej projekty

727 —idn projektu - Zrédto

Przychody dziatalnos$ci badawczej i naukowej projekty

502 - komodrka kosztowa — idn_projektu - zrédto finansowania — rodzaj kosztu
Koszty dziatalnosci dydaktycznej projekty

719-2 - idn projektu - zrédto

Koszt wtasny dziatalnosci dydaktycznej projekty

702 —idn_projektu - zrédto

Przychody z dziatalnosci dydaktycznej projekty

760-03 — komodrka kosztowa - zrédto finansowania

Pozostate przychody operacyjne - z tytutu amortyzacji srodkéw trwatych sfinansowanych
srodkami z dotacji, subwenc;ji

750-14

Przychody finansowe dodatnie réznice kursowe projekty
755-14

Koszty finansowe ujemne réznice kursowe projekty
800-02-07

Fundusz zasadniczy - zwiekszenia funduszu (z tytutu przyjetych do uzytkowania
nieruchomosci sfinansowanych dotacja UE)

844 — idn_projektu - zrédto finansowania
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Przychody przysztych okreséw dziatalnosci dydaktycznej projekty

845 — idn_projektu - zrédto finansowania

Przychody przysztych okreséw dotacje MEIN

848 — idn_projektu - zrédto finansowania

Przychody przysztych okresdw dziatalnosci badawczej i naukowej projekty
846 - projekty UE - idn_projektu — zrédto finansowania

Przychody przysztych okreséw amortyzacja finansowana z dotacji, subwencji

V. WYKAZ ZBIOROW DANYCH TWORZACYCH KSIEGI RACHUNKOWE

Ksiegi rachunkowe w systemie SIMPLE.ERP przechowywane sg jako tabele bazy danych MS
SQL Server 7/ MS SQL Server 2000. W systemie wystepuje jedna gtdwna baza danych o nazwie
Simple Master oraz osobne bazy danych dla kazdej firmy obstugiwanej przez system. Strukture
podstawowych tabel stuzgcych do przechowywania informacji z ksigg rachunkowych
przedstawia ponizszy rysunek.

1. STRUKTURA TABEL KSIEGI GROWNEJ
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fk_dziennik

dziennik id
dziennik_idn

driennik_nazwa
czy_podokresy

Tk _tvp_delretu

typ delretu id
dziennik_id
arsewid_id
maska_id

typ_deketu_idn
typ_deketu_ids
rodz_dial
cZyweal

fl_delret
dekret id
dekret_idm

typ_dekretu_id
ident_operacji
driennik_id
sablon_id

typ_deketu__nazwa
rodzaj_dekretu
nEzwwa_i oy

opis tvpu
arshont_id
Zrodkurawal _id
wealuta_id

typhkurs id
cZy_hWaghkosst

cy_edytowaty
cxy_waluta
data_dokumentu
data_dekretu
data_utworzenia
npoz_dziennik
rodz__dial
ks wea luty
Zatw_id

sysewid_id

syskont_id

uzyik_id ohobr
karmonsa_id oklrozl_id
tabkurs_id podokrozl id
wealuta_id podokrozl_idn
rmaska_id - datod
podaokrozl_id datus
schemat_id timestamp
opis_dekretu s ol

gatus _dekretu rmodzaj
cry_automatvoczny numerpodaokresu

fk_dekret_pozvcje

fk_sydem_ewidencji

sygewdid id
sy d_idn
Sy d_nazwa
CEv_wartosciowy
cy_wal uta
CEy_Bura
cEy_ilosciowy
cZy_hilansujacy
czy_domydny

delkret pozvcje id
dekret_jd
konto_wer_id
konto_ma_id
Kasa_wr_id
Kasa_tma_id

Sy seni o_id
sydont_id
wealuta_id
tabkurs id
numer_pomycji
numer_pozycii_ewid
ident_operacji
opis_pozyoi

kurs wealuty

kurs euro
CEy_wartosoiowy
CZY_eurn
cEy_ilosciowy
cExy_waluta
cEy_autormatyozny
rockzaj_mzrach_ma
rodzaj_rozrach_wn
cZy_plathos:
data_zaplaty

k_deket_pozryvcje_rozw

dekret pozwycje id
lonto_wwn
lonto_ma
CZy__[Oprave 2w
CZy__paprawne_ma

e

fl_lonto
konto id

IS
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e lLiasa_ lont_id
konto_idm
kanto__nazwa

fk_delret_lawoty

dekret kwvoty id
dekret_pozvcje_id
rodzaj_ kwwioty

kot a_wm
kwata_ma




Tabela

Fk_dziennik

2. STRUKTURA TABEL DOTYCZACYCH OBROTOW | SALD

fl_sygtem_ewidencji

arsewid id
arenidd_idn
areminid_nazwa
cZy At 0aci oy
o2y _wealuta
cZy_Beum

o2y il s ey
cZy_hilanadjacy
cZy_domwsny

=i}

fl_konto

konto id
Kasa_lont_id
kanto_idm
konto_nazwa

konto_id + konto_id

fl_ohroty

gatus_srmulacii
obroty id
konto_id

Sy said_id
podaokrozl_id
waluta_id
ahr_wn

3. OPIS TABEL

Kolumna

aremid_id = sysewdd_id

ohr_ma
ahr_nar_wn
ahbr_nar_ma
g2l do_wm
=ldo_ma
hio_wnn
ho_ma
rodzaj

vl uta

akrahkr

akrrozl_id
podokrozl id
podokirozl_idn
datod

datus
timedamp
vani

rodzaj
numemodokresy

waluta_id = waluta_id

podokmzl_id £ podokrozl_id

akrozl _id = okrozl_id

waluta id
gymbolial uty

gy mnbrwialuty oy fr
nazwa

precyzia
Nazwgros
nomtabkurs
timestamp
identyfilator_num

Lista dziennikéw czastkowych

Dziennik_id
Dziennik_idn
Dziennik_nazwa

Czy_podokresy

Klucz gtéwny

Identyfikator dziennika

Nazwa dziennika

rok_okirod oy

oozl id
akirozl_idn
datod
datdo
datus
liczpodok
timedamp
A
akrozl_ids

0- numeracja roczna, 1 numeracja miesieczna
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Fk_typ_dekretu Definicja typy dokumentéw z zapisami ksiegowymi

Typ_dekretu_id Klucz gtéwny

Dziennik_id Dziennik, w ktérym ujmowane sg zapisy

Sysewid_id Domysdlny  system  ewidencji

Maska_id Sposéb  budowy identyfikatora

Typ_dekretu_idn Identyfikator

Typ_dekretu_ids Identyfikator skrécony

Rodz_dial 0 - konto Wn, konto Ma i kwota 1 - kwota Wn i
kwota Ma

Czywal 1 - dekret walutowy

Rodzaj_dekretu 0 - BO 1 - okres sprawozdawczy 2 - BZ

Syskont_id System kont (plan kont)

Zrodkurswal_id Zrédto kurséw walut

Typkurs_id Typ kursu

Waluta_id Domyslna waluta zapiséw

Czy_kragkoszt 1 - wigczone sprawdzanie kregu kosztowego

Fk_dekret Tabela zawierajaca zapisy ksiegowe

Dekret_id Klucz gtéwny

Dekret_idm Identyfikator

Typ_dekretu_id Typ dekretu

Ident_operacji Identyfikator operacji (identyfikator dokumentu)

Dziennik_id Dziennik, do ktérego przypisany jest dekret

Szablon_id Identyfikator szablonu dekretacji

Sysewid_id Domyslny system ewidencji

Syskont_id System kont (plan kont)

Uzytk_id Operator, ktéry utworzyt dokument

Komorka_id Oddziat, ktérego dotyczy dokument

Tabkurs_id Tabela kursowa

Waluta_id Waluta

Maska_id Sposdéb budowy identyfikatora

Podokrrozl_id Okres sprawozdawczy

Opis_dekretu Opis

Status_dekretu O-roboczy 1-sprawdzony 2-prébny 3-zatwierdzony

Czy_automatyczny 1 - zapisy utworzone automatycznie

Czy_edytowany 1 - dekret automatyczny zostat zmodyfikowany

Czy_waluta 1 - dokument walutowy

Data_dokumentu Data_dokumentu

Data_dekretu Data pod jaka dekret zostat wprowadzony do ksiag
rachunkowych

Data_utworzenia Data utworzenia zapisow

Nrpoz_dziennik Numer pozycji w dzienniku

Rodz_dial 0 - konto Wn, konto Ma i kwota 1 - konto, kwota
Whn i kwota Ma

Kurs_waluty Kurs waluty

Zatw_id Osoba zatwierdzajgca zapisy

Fk_dekret_pozycje Tabela z pozycjami zapisow ksiegowych

Dekret_pozycje_id Klucz gtéwny

Dekret_id Klucz nagtéwka dekretu

Konto_wn_id Konto Wn

Konto_ma_id Konto Ma

Klasa_wn_id Definicja konta Wn w planie kont

Klasa_ma_id Definicja konta ma w planie kont
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Fk_dekret_pozycje

Fk_dekret_kwoty

Fk_konto

Zapisy ksiegowe dokonywane sg w nastepujgcych tabelach:

Sysewid_id
Syskont_id
Waluta_id
Tabkurs_id
Numer_pozycji

Numer_pozycji_ewid
ewid.

Ident_operacji
Opsi_pozycji
Kurs_waluty
Kurs_euro
Czy_wartosciowy
Czy_euro
Czy_ilosciowy
Czy_waluta
Czy_automatyczny
Rodzaj_rozrach_wn
Rodzaj_rozrach_ma
Czy_platnosc

Data_zaplaty

System ewidencji
System kont (plan kont)
Waluta pozycji

Tabela kursowa pozycji
Numer kolejny pozycji

Numer pozycji z podstawowego systemu

Identyfikator operacji

Opis

Kurs waluty

Kurs Euro (jezeli zapisywana jest kwota w Euro)
1 - pozycja zawiera kwote w walucie bazowej PLN
1 - pozycja zawiera kwote w walucie Euro

1 - pozycja zawiera ewidencje ilo$ciowa

1 - pozycja zawiera kwote w walucie transakcji
1-pozycja utworzona automatycznie

1-konto Wn z ksigg pomocniczych zaw. rozrach.

1 - konto Ma z ksigg pomocniczych zaw. rozrach.
1 - pozycja dotyczy ptatnosci

Data pfatnosci/ zaptaty

Tabela zawiera kwoty zwigzane z pozycjami zapiséw ksiegowych

Dekret_kwoty_id
Dekret_pozycje_id
Rodzaj_kwoty

Tabela kont ksiegowych

Konto_id
Klasa_kont_id
Konto_idm

Konto_nazwa

o fk_dekret dokumentdéw ksiegowych

e fk_dekret_pozycje

o fk_dekret_pozycje_kwoty

e fk _dekret_pozycje_rozw

e nagtowki dekretéw dokumentéw ksiegowych

e pozycje dekretéw dokumentow ksiegowych

Klucz gtéowny
Identyfikator pozycji zapiséw ksiegowych

0 - waluta transakcji 1 - kwota PLN 2 - kwota
EURO 3 - ilos¢

Klucz gtéwny
Definicja konta w planie kont
Symbol konta

Nazwa konta

e kwoty pozycji dekretow w poszczegélnych walutach (waluta transakcji, waluta

bazowa - PLN, Euro)

e rozwinieta postac kont ksiegowych w pozycji dekretu



Tabela fk_dziennik zawiera liste dziennikéw czastkowych systemu. Przypisanie zapisu
do dziennika zapisywane jest w kolumnie dziennik_id w tabeli fk_dekret, a numer pozycji
w dzienniku w kolumnie nrpoz dziennik. Podczas zatwierdzania zapisdw ksiegowych
automatycznie aktualizowane sg obroty i salda kont. Obroty i salda zapisywane sg w tabeli
fk_obroty. Jeden rekord tabeli odpowiada obrotom konta w walucie, systemie ewidencji
w okreslonym okresie sprawozdawczym. Lata obrotowe i okresy sprawozdawcze
przechowywane sg odpowiednio w tabelach rok_obrotowy i okr_obr.

Dekrety tworzg nastepujace dzienniki ksiegowan:

Identyfikator Nazwa Numeracja

1 Dziennik  Dziennik dla wszystkich dokumentéw W okresie sprawozdawczym
2 Zakupy Dziennik dokumentéw zakupu W okresie sprawozdawczym
3 Sprzedaz  Dziennik dokumentéw sprzedazy W okresie sprawozdawczym
4 Banki Dziennik dokumentéw bankowych W okresie sprawozdawczym
5Inne Dziennik pozostatych dokumentow W okresie sprawozdawczym
6 Magazyn  Dziennik dokumentéw magazynowych W okresie sprawozdawczym
7 PK Dziennik dokumentéw PK W okresie sprawozdawczym
8 PL Dziennik dokumentéw list ptac W okresie sprawozdawczym
9 ST Dziennik dokumentéw importu stypendiow z U10 W okresie sprawozdawczym

10 Optaty _U10 Dziennik dokumentdw importu optat z U10 W okresie sprawozdawczym

Dekrety ksiegowe przechowywane sg w uktadzie nastepujgcych folderow.

Finanse i Ksiegowo$¢
Dekrety dokumentéw bankowych
Bilans otwarcia, bilans zamkniecia
Dekrety dokumentéw magazynowych
Dokumenty PZ
Dokumenty WZ
Dokumenty RW
Dokumenty PW i ZW
Dokumenty MM
Pozostate dokumenty magazynowe

Polecenia ksiegowania
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Przeksiegowania automatyczne
Dekrety z list ptac
Dekrety dokumentéw sprzedazy
Dekrety sprzedazy konferencji
Dekrety sprzedazy ustug adm-gosp.
Dekrety sprzedazy wydawnictwa
Dekrety sprzedazy pozostatej
Dekrety sprzedazy ustug noclegowych
Dekrety dokumentéw zakupu
Memoriaty i inne dekrety dokumentéw finansowych
Dokumenty finansowe Kielce
Dokumenty finansowe Piotrkéw
Importy opfat i stypendidw z Uczelnial0
Dekrety dokumentéw ewidencji pozabilansowej
Dekrety dokumentdéw KZP

Dekrety dokumentéw projektowych

Typy dekretéw

Dekrety ksiegowe mogg by¢ automatyczne (tzn. powstawaé w innych czesciach systemu
na podstawie szablonéw dekretéw) lub wpisywane recznie. Dekrety automatyczne pojawiajg
sie w folderach po zadekretowaniu dokumentéw Zrdédtowych. Majg status dokumentdéw
roboczych. Do dekretéw automatycznych mozna dopisywaé kolejne pozycje, badz zmieniaé
pozycje wygenerowane, jesli definicja szablonu zezwala na edycje danych. Taki dekret
oznaczany jest jako modyfikowany. Dekretdw automatycznych nie mozna skasowac
z poziomu dekretow ksiegowych.

Dekrety mogg mieé nastepujace statusy:
e roboczy;

e sprawdzony;
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e proébnie zatwierdzony;
e zatwierdzony.

Zatwierdzenie dekretu przenosi zapisy do kartotek kont, dziennikéw ksiegowan oraz
aktualizuje zestawienie obrotéw i sald. Zatwierdzony dekret nie podlega juz zadnej edycji.

Ewidencja rozrachunkéw
Pozycje rozrachunkowe powstajg w czasie zatwierdzania:
o faktur sprzedazy;
e faktur zakupu;
e dokumentéw ptatnosci;
e dokumentéw finansowych;
e recznych dekretacji na kontach rozrachunkowych;
e not odsetkowych;
e rdznic kursowych;
e pozycji przewalutowania;
e operacji kompensat.

Powigzanie miedzy rozrachunkami i kontami ksiegowymi ksiegi gtéwnej zrealizowane jest
za posrednictwem tytutdw rozrachunkéw. Tytuty rozrachunkdéw sg powigzane z definicjami
kont rozrachunkowych w planie kont. Rozliczenie pozycji powoduje automatyczng
aktualizacje sald dwustronnych kont rozrachunkowych ksiegi gtédwnej. Jezeli w chwili
rozliczania pozycji dekret ksiegowy nie jest zatwierdzony, aktualizacja sald dwustronnych jest
wstrzymana do czasu jego zatwierdzenia. Rozliczane mogg by¢ pozycje dla tego samego
tytutu rozrachunku i tego samego obiektu (strony rozrachunkéw). Jezeli pozycje
rozrachunkowe dotyczg transakcji walutowych - system automatycznie generuje dekrety
réznic kursowych. Specyfikacja tych sald dostepna jest jako raport nierozliczonych pozycji
rozrachunkowych.

Ewidencja wynagrodzen

Ewidencja wynagrodzen prowadzona jest przez modut Ptace. Wspdtpraca z ksiegg gtowna
polega na:

e aktualizacji listy pracownikéw z modutu Ptace;

e generowaniu dekretacji w module Ptace;
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e imporcie dekretéw do ksiegi gtdéwne;.

Dekretacja w systemie ptacowym zwigzana jest z listami ptac. Definicja sposobu dekretacji
przypisana jest do sktadnikéw ptacowych. Wartosci dekretowane oraz doktadne postacie
kont sg wyznaczane podczas kompletacji listy pftac. Podczas wyptacania listy dekrety
sg eksportowane do tabeli PLDO lub PLDK. Nastepnie z jednej z tych tabel sg importowane
przez system finansowy.

W systemie ptacowym nie korzysta sie z szablondéw dekretacji pochodzacych z systemu
finansowego. Definiowanie dekretéw odbywa sie catkowicie w module ptacowym. Dekrety
w pfacach mogg by¢ zdefiniowane na dwa sposoby:

e 7z uzyciem wewnetrznych (ptacowych ) szablonéw dekretacji, dekretowana jest wtedy
wartos$¢ wyliczanego sktadnika ptacowego.

e 7z wykorzystaniem formut obliczeniowych, dekretowane wtedy wartosci mogg byc
dowolnie definiowane.

Opisy kont w zaleznosci od ustawien systemu mogg by¢ tylko numeryczne lub
alfanumeryczne:

e dekretacja na konta numeryczne; parametr: czy dekretacja na konta alfanumeryczne
ustawiony na NIE; opisy kont mogg sie wtedy sktadaé z cyfr oraz znaku: -. Dekrety sg
eksportowane do tabeli PLDK,

e dekretacja na konta alfanumeryczne; parametr: czy dekretacja na konta
alfanumeryczne ustawiony na TAK; opisy kont mogg sie wtedy sktadaé ze znakdw
alfanumerycznych oraz innych znakéw, ktére sg dozwolone przy definiowaniu konta
w systemie FKV; dekrety sg eksportowane do tabeli PLDO.

Dekretowane kwoty wyrazane sg w ztotédwkach.

VI. SPRAWOZDANIE FINANSOWE UCZELNI

Roczne sprawozdanie finansowe UJK sktada sie z: wprowadzenia do sprawozdania
finansowego, bilansu, rachunku zyskéw i strat, zestawienia zmian w kapitale wtasnym,
rachunku przeptywéw pienieznych, dodatkowych informacji i objasnien (w tym
ustrukturyzowanej noty podatkowej).

Sprawozdanie finansowe sporzadza sie stosujgc nadrzedne zasady rachunkowosci w celu
zapewnienia m.in.:

e rzetelnosci i jasnosci danych, zgodnie z rzeczywistoscia,
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e prawidtowosci, zgodnie z przyjetymi zasadami rachunkowosci,

e kompletnosci ujecia wszystkich zdarzen gospodarczych, w tym operacji
gospodarczych,

e zasady indywidualnej wyceny, nie kompensowania ze sobg wartosci réznych co do
rodzaju aktywow i pasywow, przychoddw i zwigzanych z nimi kosztow oraz ostroznej

wyceny,
e ciggtosci stosowanych zasad rachunkowosci i poréwnywalnosci danych
prezentowanych.

Informacje w sprawozdaniu finansowym wykazuje sie ze szczegdtowoscig okreslong
w zatgcznikach do ustawy o rachunkowosci.

Sprawozdanie finansowe sporzadzane jest z datg nie pdzniej niz do 31 marca nastepnego
roku po dniu bilansowym, w formie elektronicznej ustrukturyzowanej, opatrzone podpisem
kwalifikowalnym Kwestora i Rektora Uczelni.

Roczne sprawozdanie finansowe zatwierdza Rada Uczelni w terminie nie pdzniej niz 30
czerwca po dniu bilansowym. Roczne sprawozdanie finansowe Uczelni na podstawie art. 410
UPoSzWiN podlega badaniu przez firme audytorska. Wyboru firmy audytorskiej dokonuje
Rada Uczelni. Roczne sprawozdanie finansowe wraz z uchwatg Rady Uczelni i sprawozdaniem
niezaleznego biegtego rewidenta z badania rocznego sprawozdania finansowego
Uniwersytetu (sporzgdzonym w formie elektronicznej i opatrzonym kwalifikowalnym
podpisem elektronicznym biegtego rewidenta) w terminie 10 dni od daty zatwierdzenia
przekazuje sie do Urzedu Skarbowego, a w terminie 15 dni po zatwierdzeniu przekazuje sie
do publikacji w Monitorze Sagdowym i Gospodarczym oraz do organu nadzorujgcego - MEiN.

Poza rocznym sprawozdaniem finansowym UJK, Rektor przekazuje wtasciwemu ministrowi
zatwierdzone przez Rade Uczelni sprawozdanie z wykonania planu rzeczowo-finansowego za
dany rok obrotowy nie pézniej niz do 30 czerwca roku po dniu bilansowym.

1. WPROWADZENIE DO SPRAWOZDANIA FINANSOWEGO

Wprowadzenie do sprawozdania finansowego stosownie do postanowienia art. 48 ust. 1 pkt
1 ustawy o rachunkowosci zawiera co najmniej informacje:

® nazwa, siedziba, przedmiot dziatalnosci i organ prowadzacy (nadzorujacy) Uczelni,
e okres za jaki zostato sporzgdzone sprawozdanie finansowe Uczelni,

e wskazanie, ze do sporzadzenia sprawozdania przyjeto zasade kontynuowania
dziatalnosci i nie wystepujg zagrozenia dla jej prowadzenia,
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e omodwienie przyjetych zasad prowadzenia rachunkowosci przez Uczelnie oraz
przedstawienie przyczyn i skutkéw ich ewentualnych zmian w stosunku do roku
poprzedzajgcego.

2. BiLANS

Bilans wykazuje stan aktywow i pasywéw Uczelni, w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 12 i 20
ustawy o rachunkowosci na dzied 31 grudnia roku obrotowego i dziedn 31 grudnia roku
poprzedniego.

Wartos¢ poszczegdlnych grup sktadnikdw wynika z ewidencji ksiegowej, skorygowane;j:

e 0 dotychczas dokonywane odpisy amortyzacyjne lub umorzeniowe oraz odpisy
aktualizujgce, w tym z tytutu utraty wartosci sktadnikéw aktywoéw trwatych,

e odpisy aktualizujgce wartos$¢ rzeczowych aktywdéw obrotowych,
e odpisy aktualizujgce wartos$¢ naleznosci.

Istnienie poszczegdlnych sktadnikéw wykazanych w bilansie potwierdza roczna
inwentaryzacja, z ktérej protokoty stanowig integralng czes¢ dokumentaciji.

3. RACHUNEK ZYSKOW | STRAT

Rachunek zyskow i strat wykazuje oddzielnie strumienie przychodéw i zyskéw oraz
kosztéw i strat za okres od 1 stycznia do 31 grudnia roku obrotowego i roku poprzedniego
oraz obowigzkowe obcigzenia wyniku finansowego. Rachunek zyskdow i strat prezentuje sie
w wersji poréwnawczej.

Wynik finansowy sktada sie z narastajgcych sum wynikéw:

e wynik ze sprzedazy, stanowigcy réznice miedzy sumg opfaconych lub naleznych
przychodéw ze sprzedazy ustug, materiatéw i produktéw w roku obrotowym,
korygowang o przyrost lub zmniejszenie stanu zapasow produktéw gotowych
i niezakoriczonych oraz rozliczed miedzyokresowych kosztéow i zwiekszong o koszt
wytworzenia $wiadczen na wtasne potrzeby pomniejszong o sume wartosci w cenach
nabycia lub zakupu sprzedanych towaréw i materiatéw oraz sume kosztdw wedtug
rodzajéw dziatalnosci operacyjnej,

e wynik z dziatalnosci operacyjnej, czyli wynik ze sprzedazy powiekszony o:

réznice miedzy pozostatymi przychodami operacyjnymi rzeczywiscie uzyskanymi
(optacone lub nalezne niewatpliwe), a pozostatymi kosztami operacyjnymi,

e wynik z dziatalnosci podmiotu, czyli wynik dziatalnosci operacyjnej powiekszony o:

roznice miedzy przychodami, a kosztami finansowymi rzeczywistymi lub naleznymi
niewatpliwymi,
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e wynik finansowy brutto, czyli wraz z naleznym podatkiem dochodowym od osdb
prawnych,

e wynik finansowy netto jako wynik brutto pomniejszony o podatek dochodowy
od oséb prawnych.

4. RACHUNEK PRZEPLYWOW PIENIEZNYCH

Rachunek przeptywoéw pienieznych w mysl art. 48b UoR wykazuje dane za rok obrotowy
biezacy i rok ubiegty. Rachunek przeptywdéw pienieznych w potgczeniu z innymi czesciami
sprawozdania finansowego Uczelni dostarcza informacji umozliwiajacych dokonanie oceny:

e 7rdodet pochodzenia oraz wielkosci uzyskanych przez UJK $rodkéw pienieznych
(aktywa pieniezne w formie krajowych srodkéw ptatniczych, walut obcych i dewiz,
znajdujgce sie w obrocie gotdwkowym i za posrednictwem rachunkéw bankowych)
i ich ekwiwalentéw (aktywa pieniezne niezaliczane do srodkéw pienieznych oraz inne
aktywa finansowe, ktére charakteryzujg sie wysokim stopniem ptynnosci,
nieznacznym ryzykiem utraty wartosci oraz terminem ptatnosci do 3 miesiecy, w tym
lokaty),

e kierunkéw i wielkosci ich wykorzystania w toku dziatalnosci statutowe;j.

Dla sporzadzenia rachunku przeptywdw pienieznych stosuje sie metode posrednia.
Rachunek przeptywow pienieznych sporzadza sie w zakresie:

e danych dotyczgcych przeptywdw z dziatalnosci operacyjne;j,
e danych dotyczgcych przeptywdw z dziatalnosci inwestycyjnej,
e danych dotyczgcych przeptywdw z dziatalnosci finansowe;j.
Dla potrzeb rachunku przeptywow pienieznych przyjmuje sie definicje dziatalnosci:

e operacyjnej — podstawowy rodzaj dziatalnosci Uczelni, nie zaliczanej do dziatalnosci
inwestycyjnej i finansowej,

e inwestycyjnej — dziatalnosSci, ktorej przedmiotem jest nabywanie lub zbywanie
rzeczcowych sSrodkéw trwatych, sSrodkéw trwatych w budowie, wartosci
niematerialnych i prawnych, dtugoterminowych inwestycji, w tym inwestycji
w nieruchomosci i prawa, krdtkoterminowych aktywéw finansowych (bez Srodkéw
pienieznych i ich ekwiwalentéw) oraz wszystkie zwigzane z tym pieniezne koszty
i korzysci (bez podatku dochodowego od oséb prawnych),

e finansowej — dziaftalnosci, ktorej przedmiotem jest pozyskiwanie innych, niz
dziatalnos¢ operacyjna zrddet finansowania, w tym takze zwiekszajgcych fundusz
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zasadniczy lub ich sptata oraz zwigzane z tym pieniezne koszty, w tym prowizje,
odsetki, dywidendy i korzysci (bez podatku dochodowego).

5. ZESTAWIENIE ZMIAN W FUNDUSZU ZASADNICZYM

Fundusz zasadniczy UJK tworzony na podstawie art. 409 ust. 2 UPoSzWiN i zgodnie z art. 411
ust. 1 cytowanej ustawy odzwierciedla wartos¢ mienia Uczelni. Zestawienie zmian funduszu
dostarcza informacji, umozliwiajgcych rozpoznanie zrédet finansowania jednostki. Z czego
sktada sie fundusz okreslajg przepisy UPoSzWiN.

Zestawienie sporzadza sie w mysl art. 48a ustawy o rachunkowosci za rok obrotowy biezgcy
i rok ubiegty.

6. INFORMACIA DODATKOWA | OBJASNIENIA

Informacja dodatkowa i objasnienia do sprawozdania finansowego w rozumieniu art. 48 UoR
stanowi:

e uzupetnienie danych uszczegétawiajgce scalone kwoty wykazane w poszczegdlnych
czesciach tego sprawozdania,

e rozszerzenie informacji o dane nie wykazane w innych cze$ciach sprawozdania
zaréwno w liczbach jak i stownych, ktdre sg istotne dla oceny sytuacji finansowej
i majatkowej Uczelni,

e objasnienie danych, informacji i zdarzen, ktére wystgpity w otoczeniu zewnetrznym
oraz UJK, a ktére rzutujg na rzetelnos¢ oceny jej wyniku finansowego i sytuacji
majatkowe;j.

W informacji dodatkowej wykazuje sie dane za rok obrotowy i ubiegty.

VII. OPIS SYSTEMU PRZETWARZANIA DANYCH (SYSTEMU
INFOMATYCZNEGO)

Dane wejsciowe do systemu finansowo-ksiegowego sg wprowadzane z klawiatury, innego
elektronicznego nosnika danych lub innego zintegrowanego systemu (UczelnialO) albo
modutu przetwarzania danych w Uczelni (Personel, Magazyn-Obrét Towarowy, Majatek,
Zarzgdzanie Projektami, Budzetowanie). Wprowadzanie danych odbywa sie w cyklu
dziennym do zamkniecia miesigca. Dokumenty Zrédtowe sy wprowadzane do systemu
poprzez zdefiniowane w systemie Rejestry.
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Dowody zrédtowe dokumentujgce zapisy w ksiegach rachunkowych Uczelni grupowane sg w
nastepujacych rejestrach:

e GMPZ-rejestr zakupu materiatow przez uczelnie do magazynu (przelew)

e GMPZ Prac-rejestr zakupu materiatéw przez pracownika do magazynu (gotéwka,
zaliczka pracownika)

e WZ - wydanie z magazynu

e PZ-—przyjecie zewnetrzne

e PW —przyjecie wewnetrzne

e RW —rozchéd z magazynu

e ZW —zwrot do magazynu

e RZS —rejestr zakupu srodkéw trwatych (srodki wtasne uczelni)

e RZI - rejestr zakupu srodkéw trwatych w budowie - finansowanie Ilub
wspotfinansowanie ze zrédet zewnetrznych,

e ZFSS —rejestr zakupu materiatéw i ustug — ZFSS

e FZ-—rejestr zakupu materiatéw i ustug — FWON

e FZ Prac — rejestr zakupu materiatdw i ustug (gotdwka, zaliczka pracownika) — FWON
e RU/B —rejestr zakupu ustug (przelew) — dziatalnos¢ badawcza, naukowa

e RU/B Prac — rejestr zakupu ustug (gotéwka, zaliczka pracownika) — dziatalno$é
badawcza, naukowa

e RU/B Stud — rejestr zakupu ustug (gotéwka-studenci, doktoranci) — dziatalnosé
badawcza, naukowa

e RZ/B-rejestr zakupu materiatow(przelew) — dziatalno$¢ badawcza, naukowa

e RZ/B Prac-rejestr zakupu materiatow (gotowka, zaliczka pracownika) — dziatalno$é
badawcza, naukowa

e RZ/B Stud - rejestr zakupu materiatow (gotéwka-studenci) — dziatalnos¢ badawcza,
naukowa

e RZ/B WALUTA IMP — rejestr zakupu ustug (walutowy) — import (przelew) — dziatalnosé¢
badawcza, naukowa
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RZ/B WEW IMP — rejestr zakupu ustug (walutowy) — import (przelew) — faktura
wewnetrzna — dziatalnos¢ badawcza, naukowa

RZ/B WALUTA WNT - rejestr zakupu materiatow (walutowy) — WNT (przelew) —
dziatalnos¢ badawcza, naukowa

RZ/B WEW WNT — rejestr zakupu materiatow (walutowy) — WNT (przelew) — faktura
wewnetrzna- dziatalnos¢ badawcza, naukowa

PUE WALUTA IMP- rejestr zakupu ustug (walutowy) — import (przelew) — finansowanie
lub wspoétfinansowanie ze zrédet zewnetrznych — dziatalno$¢ dydaktyczna i pozostata,

PUE WEW IMP — rejestr zakupu ustug (walutowy) — import (przelew) — faktura
wewnetrzna — finansowanie lub wspoétfinansowanie ze Zrédet zewnetrznych —
dziatalnos¢ dydaktyczna i pozostata,

RUE, RPP WALUTA WNT - rejestr zakupu materiatéw (walutowy) — WNT (przelew) —
finansowanie lub wspétfinansowanie ze Zrédet zewnetrznych - dziatalnos¢
dydaktyczna i pozostata,

RUE, RPP WEW WNT- rejestr zakupu materiatéw (walutowy) — WNT (przelew) —
faktura wewnetrzna- finansowanie lub wspoétfinansowanie ze zrédet zewnetrznych —
dziatalno$¢ dydaktyczna i pozostata

RUE, RPP — rejestr zakupu materiatéw i ustug (przelew) — finansowanie Ilub
wspotfinansowanie ze zréddet zewnetrznych — dziatalnos¢ dydaktyczna i pozostata,

RUE, RPP Prac — rejestr zakupu materiatdw i ustug (gotdwka) — finansowanie lub
wspotfinansowanie ze zréddet zewnetrznych — dziatalnos¢ dydaktyczna i pozostata,

PL — rejestr list ptac, list $wiadczer wyptacanych z ZFSS

PLK — rejestr polecen ksiegowania list ptac, list $wiadczen wyptacanych z ZFSS
RU — rejestr zakupu ustug (przelew)

RU Prac — rejestr zakupu ustug (gotéwka, zaliczka pracownika)

RU Stud — rejestr zakupu ustug (gotodwka-studenci, doktoranci)

RZ — rejestr zakupu materiatéw (przelew)

RZ Prac — rejestr zakupu materiatéw (gotowka, zaliczka pracownika)

RZ WALUTA WNT — rejestr zakupu materiatéw (walutowy) — WNT (przelew)
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RZ WEW WNT- rejestr zakupu materiatow (walutowy) — WNT (przelew) — faktura
wewnetrzna

NO — rejestr not odsetkowych naliczonych kontrahentom

NOB — rejestr not obcigzeniowych wystawionych kontrahentom
NOB Prac — rejestr not obcigzeniowych wystawionych pracownikom
ST —rejestr list stypendialnych dla studentéw i doktorantow

US —rejestr korekt list stypendialnych dla studentéw i doktorantow
DK- rejestr delegacji pracowniczych krajowych

DS —rejestr delegacji studenckich i doktoranckich

DKP — rejestr delegacji pracowniczych finansowanych lub wspétfinansowanych ze
zrodet zewnetrznych oraz dziatalnosci badawczej, naukowej

DZ — rejestr delegacji pracowniczych zagranicznych

IN — rejestr pozostatych rozrachunkdéw kosztowych z pracownikami

NOK, NOKO,NOP,NOPO - rejestr not uznaniowych wystawionych kontrahentom
NOK Prac — rejestr not uznaniowych wystawionych pracownikom

NOPK — rejestr not uznaniowych w projektach finansowanych Ilub
wspotfinansowanych z UE, dziatalnosci badawczej, naukowej, innych Zrédet
zewnetrznych

RWK, RWP — rejestr not rozliczeniowych wewnetrznych pomiedzy jednostkami uczelni

RWPK — rejestr not rozliczeniowych wewnetrznych pomiedzy dziatalnosciami,
w projektach finansowanych Iub wspodtfinansowanych z UE, innych Zrédet
zewnetrznych

RT — rejestr naliczen optat za ustugi edukacyjne

RA — rejestr naliczen optat za korzystanie z doméw studenckich

UL — rejestr korekt naliczen opfat za ustugi edukacyjne

UA — rejestr korekt naliczen optat za korzystanie zdoméw studenckich
PK — rejestr polecen ksiegowania

PKA —rejestr przeksiegowan automatycznych
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KOM - rejestr kompensat

RK — rejestr réznic kursowych

SPRZEDAZ - rejestr wystawianych faktur wg stanowisk sprzedazy

AM —rejestr amortyzacji bilansowej

AP —rejestr amortyzacji podatkowej

ZW — zmiana wartosci sktadnika majatku

ZWB — zmiana wartosci w systemie bilansowym

ZWP — zmiana wartosci w systemie podatkowym

ZU — zmiana umorzenia sktadnika majatku

ZUB — zmiana umorzenia w systemie bilansowym

ZUP —zmiana umorzenia w systemie podatkowym

LT — likwidacja sktadnika majatku

LTb — likwidacja sktadnika majgtku w systemie bilansowym

LTp — likwidacja sktadnika majgtku w systemie podatkowym

LT/N — likwidacja niskocennego sktadnika majgtkowego

LC - likwidacja czesciowa sktadnika majgtku

LCb - likwidacja czesciowa sktadnika majatku w systemie bilansowym
LCp — likwidacja czesciowa sktadnika majgtkowego w systemie podatkowym
ZM — zmiana miejsca uzytkowania sktadnika majgtkowego

Z0 — zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie za sktadnik majgtkowy
OT — przyjecie sktadnika majgtku

OT1 — przyjecie sktadnika majgtkowego - jednopozycyjna

OTb — przyjecia sktadnika majgtku w systemie bilansowym

OTp — przyjecie sktadnika majatku w systemie podatkowym

OTUZ - przyjecie sktadnika majgtku — zakupy finansowane lub wspétfinansowane ze
Zzrodet zewnetrznych — dziatalnos¢ dydaktyczna i inna
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e OTUZ1 — przyjecie sktadnika majatku — zakupy finansowane lub wspoétfinansowane ze
zrédet zewnetrznych- dziatalnos¢ dydaktyczna i inna — jednopozycyjna

e OTUE — przyjecie sktadnika majatku — inwestycje finansowane lub wspoétfinansowane
ze zrédet zewnetrznych- dziatalnos¢ dydaktyczna i inna

e OTB — przyjecie sktadnika majgtku z dziatalnosci badawczej

e OTB1 — przyjecie sktadnika majatku z dziatalnosci badawczej — jednopozycyjna

e PT - przyjecie majgtku na podstawie protokotu

e ZA —zmiana rodzaju amortyzacji sktadnika majgtkowego

e ZAP —zmiana rodzaju amortyzacji sktadnika majatkowego w systemie podatkowym
e ZAB —zmiana rodzaju amortyzacji sktadnika majgtkowego w systemie bilansowym
e 7S —zmiana stawki % amortyzacji sktadnika majgtkowego

e 7Sb —zmiana stawki % amortyzacji sktadnika majgtkowego w systemie bilansowym
e 7ZSP —zmiana stawki % amortyzacji sktadnika majatkowego w systemie podatkowym
e ZKO - zmiana kwoty odpisu amortyzacyjnego sktadnika majgtkowego

e ZKOB —zmiana kwoty odpisu amortyzacyjnego w systemie bilansowym

e ZKOP —zmiana kwoty odpisu amortyzacyjnego w systemie podatkowym

e (CZ-czasowe zawieszenie amortyzacji sktadnika majatkowego

e (CZb - czasowe zawieszenie amortyzacji sktadnika majgtkowego w systemie
bilansowym

e (CZp — czasowe zawieszenie amortyzacji sktadnika majgtkowego w systemie
podatkowym

e BANKI —rejestr wyciggéw bankowych wg rachunkéw bankowych
e BO - bilans otwarcia
e BZ - bilans zamkniecia

Dokumenty zaksiegowane sg zbierane w bazie miesiecznej. Na jej podstawie wytwarzane
sg obroty miesigca oraz uaktualniana ksiega gtowna i zbiér transakcji analitycznych. Bazy
te sg tworzone dla catego roku.

Komputerowa ewidencja ksiegowa na kontach ksiegi gtdbwnej spetnia nastepujace zasady:
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e zasade podwdjnego ksiegowania,

e systematycznego i chronologicznego prowadzenia ewidencji na kontach ksiegi
gidwnej,

e chronologicznego ujecia zdarzen, kolejnej numeracji, ciggtosci liczenia sum zapiséw
i umozliwienie jednoznacznego powigzania ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi
dowodami ksiegowymi.

Mozliwe jest wprowadzanie, korekta i wydruk bilansu otwarcia w dowolnym momencie
okresu sprawozdawczego, a takze uzyskiwanie informacji o stanach i obrotach kont
i kartotek w miesigcu biezgcym oraz wszystkich poprzednich. Dopuszcza sie rejestrowanie
dokumentéw dla kilku miesiecy réwnoczesnie oraz zamkniecie miesigca w dowolnym
momencie.

Opis systemu informatycznego

SIMPLE.ERP jest systemem zintegrowanym i zawiera obstuge finanséw, obrotu towarowego,
majatku, personelu (kadro-ptac), budzetowania i zarzadzania projektami. Przetwarzanie
w tym systemie przebiega w dwdch warstwach:

e czesc¢ kliencka realizowana przez program system.exe;

e cze$¢ serwerowa realizowana za posrednictwem procedur wbudowanych w bazie
danych.

Szczegbtowy opis funkcji systemu wraz z ich opisem znajduje sie w dokumentacji uzytkowe;j
oraz systemie pomocy.

Opis algorytmow — sprawdzanie dekretow
Procedura ta obejmuje:
e sprawdzenie, czy okres sprawozdawczy jest aktywny;
e sprawdzenie poprawnosci kont ksiegowych;
e sprawdzenie kompletnosci danych w pozycjach dekretu;
e sprawdzenie bilansowania dekretu;
e sprawdzenie kregu kosztowego;
e jezeli jest zdefiniowany skrypt uzytkownika — uruchomienie.
Dla dekretéw poprawnych kolumna status w tabeli fk_dekret otrzymuje wartos¢ 1.

Opis algorytmow — zatwierdzanie dekretow
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Dla dekretéw roboczych automatycznie uruchamiana jest procedura sprawdzania
poprawnosci.

Procedura zatwierdzania dekretu obejmuje nastepujgce dziatania:

e dla kazdej pozycji aktualizacja obrotéw w tabeli fk_obroty dla zadanego okresu
sprawozdawczego;

e jezeli konta sg rozrachunkowe: kolumny rodzaj_rozrach_wn lub rodzaj_rozrach_ma
majg wartos$¢ 1 — aktualizacja sald dwustronnych w tabeli fk_obroty (w zaleznosci
od tego czy pozycje sg juz rozliczone) w przeciwnym wypadku wygenerowanie
naleznosci, zobowigzania Ilub ptatnosci w zaleznosci od wartosci kolumny
"czy_platnosc" oraz strony dekretu (Wn — nalezno$¢, Ma — zobowigzanie);

o jezeli jest zdefiniowany skrypt uzytkownika ,po zatwierdzeniu dekretu:” -
uruchomienie;

e ustawienie pola status dekretu na wartos¢ 3.
Opis algorytmdw — rozliczenie pozycji rozrachunkow
e W systemie SIMPLE.ERP sg trzy rodzaje pozycji rozrachunkéw:
e Naleznosci, tabela fk_naleznos¢
e Zobowigzania, tabela fk_zobowigzanie
e  Ptatnosci, tabela fk_platnoscpoz

e W skfad rozliczenia wchodzg zawsze dwie pozycje rozrachunkdéw o zgodnych stronach
rozrachunkéw, walutach i tytutach.

e Jedna pozycja rozrachunkéw moze tworzyé wiele rozliczen.
e Operacja rozliczenie powoduje:

e Wstawienie do tabeli fk _rozliczenie informacji o kwocie, dacie i podokresie
rozliczenia.

e Wstawienie do tabeli fk_rozlpoz dla kazdej z rozliczanych pozycji skojarzenia
z rozliczeniem.

e Wstawienie do tabeli fk_kwotrozkurs ewentualnej réznicy kursowej wynikajgcej
z rozliczenia.

e Wstawienie do tabeli fk_kwotrozkurs ewentualnej korekty rdoznicy kursowej
powstatej z wczesniejszego przewalutowania ktérejs z rozliczanych pozycji.
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e Zmniejszenie w kazdej z rozliczanych pozycji kwoty pozostatej do rozliczenia, oraz
zmiane statusow tych pozycji (na rozliczong lub czesSciowo rozliczong).

e  Aktualizacje sald dwustronnych.
e  Zapisanie w logu systemu informacji o wykonanej operacji.

e W przypadku gdy jedng z pozycji jest przeterminowana naleznos$é, to rozliczenie
dodatkowo powoduje zapisanie noty odsetkowej w tabeli fk_nota_odsetk.

Opis algorytmow — praca na przetomie roku i zamykanie roku obrotowego
e |Istnieje mozliwos¢ rownolegtej pracy w starym roku obrotowym i nowym.

O maksymalnej liczbie jednoczes$nie otwartych okreséw decyduje flaga
liczba_aktywokr w tabeli sys_obszar dla obszaru 'Finanse'. Standardowo s3 to dwa
okresy.

e Zamykanie starego roku obrotowego rownowazne jest z zamknieciem ostatniego
okresu w tym roku i jest to standardowa procedura zamykania okresu.

e Zamykanie okresu polega na ustawieniu flagi status = 3 w tabeli sys_statoddz dla
obszaru Finanse (z tabeli sys_obszar).

e Przed zamknieciem kazdego okresu nalezy najpierw wejs¢ w opcje funkcje kontrolne
i uruchomi¢ sprawdzenie rozrachunkéw. Po sprawdzeniu rozrachunkéw nalezy
uruchomi¢ najpierw sprawdzenie obrotéw, a potem sprawdzenie sald.

e Czynnosci do wykonania zwigzane z przetlomem roku:

zdefiniowanie nowego roku obrotowego;

e stworzenie planu kont w nowym roku obrotowym (stworzenie od podstaw lub
kopiowanie planu kont z poprzedniego roku);

e w przypadku wykonania kopiowania planu kont z poprzedniego roku kopiowane
sg takze rodzaje kont ksiegowych, wyjatki dla konkretnych obiektédw, konta
zwigzane z tytutami rozrachunkow oraz szablony dekretéw; istnieje mozliwos$é
zmiany kont w nowym roku;

e w przypadku zmiany struktury kont w nowym roku nalezy w starym roku
zdefiniowaé sposdb przeksztatcenia wszystkich kont (tych, ktore majg zostac
przeniesione do nowego roku) w konta w nowym roku.

e Przed zamknieciem okresu rozliczeniowego, a po zdefiniowaniu planu kont w nowym
roku istnieje mozliwos¢ wygenerowania bilansu otwarcia. W przypadku gdy w starym
roku wystgpig jakies ksiegowania juz po wygenerowaniu bilansu otwarcia bedzie
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mozna wygenerowac jego korekte. Aby wygenerowaé korekte bilansu otwarcia

poprzedni bilans otwarcia musi by¢ zatwierdzony ostatecznie. Generowanie bilansu

otwarcia polega na przeniesieniu persald z kont z poprzedniego roku w nowy rok.

Persalda te wchodzg w obroty w nowym roku jako kwoty BO.

Zdefiniowane skrypty

Domena

Kontekst

Skrypt

Wersja

APP

Aplikacja

Start aplikacji

sprawdz_umow

sprawdz_umow_v2

Budzet kosztéw

Budzet kosztéw

Podglad realizacji pozycji budzetowych

Eksport budzetu

Import budzetu

Eksport realizacji pozycji budzetowych

eksport_budkoszt_xls

import_budkoszt_xlIs

Eksport realizacji pozycji budz.

Budzet kosztow ogdlnych

Budzet kosztow ogdlnych

Budzet otwarcia sys

Skrypt BO SYS

Budzet przychodéw

Budzet przychoddéw

Podglad realizacji budzet przychoddéw

Eksport budzetu

Import budzetu

Eksport realizacji budzetu przychodéw

eksport_budprzych_xls
import_budprzych_xls

Eksport realizacji pozycji budz.

Dane osobowe kapl

Pracownik

Funkcja uzytkownika

Po otwarciu okna

Br/Netto - Kadry
Brutto i Netto - Kadry
wdr zsw 2

WDR ZSW MOPS
wdr_BFP_ZASW
wdr_emeryt
wdr_zdrowotna\
wdr_zsw_v1l
wdr_zsw_zus_abs
ZasOZatr

zsw_k1

ZSW_zus

KOLOROWANKA

Dekrety ksiegowe

Dekret ksiegowy

Akcja_Uzytkownika

Po_Zatwierdzeniu

bo_ssfk_ssfk99

Generuj_dokument

Mpi

UXP_po_zatw
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Po_Zatwierdzeniu_Prébnym

Przed_Sprawdzeniem_Dekretu

U.XP_zmiana_statusu
przed_sprawdz
Sprawdzenie_v_3

SprawdzenieKregu
SprawdzenieKregu_v.2

Dokumenty bankowe

Dokumenty bankowe

Funkcja uzytkownika

anulowanie_wyciggu

Dokumenty finansowe

Dokumenty finansowe

Funkcja uzytkownika

skrypt

MTV ewidencja

MTV ewidencja

Funkcja uzytkownika

Odbudowa_planow_st

MTV operacje

MTV operacje

Po zatwierdzeniu

PoZatwierdzeniu

Plan zakupéw budzetowych

Plan zakupdéw budzetowych

Eksport PZP

Funkcja uzytkownika

Import PZP

eksport_pzp_xls

exp_pzp

import_pzp_xls

Przelewy

Przelewy

Przelewy-nagtéwek

Bank_BRE

BRE MC dostawca Dostawca_MC
Dostawca_MC_SPLIT Dostawca_vtel
mBank_dostawca_split

MC BRE bank

MC BRE pracownik

Millennium - Bank

Millennium - Dostawca

Millennium - Odbiorca

Millennium - Pracownik
Millennium_dostawca_split

nag_odb

Odbiorca_vtel

Pracownik_VT

RF MC Bank

RF MC dostawca

RF MC Odbiorca

RF MC Pracownik

US_VT

ZUS_BRE

ZUS_MC

ZUS_VT

Bank_BRE
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Przelew-pozycja

BRE MC bank

BRE MC dostawca

BRE MC pracownik

BRE MC pracownik 2 2
Dostawca_MC Dostawca_MC_SPLIT
Dostawca_vtel
mBank_dostawca_split
Millenium_dostawca_split
Millennium - Bank

Millennium - Dostawca

Millennium - Odbiorca

Millennium - Pracownik

Odbiorca_vtel

poz_odb

Pracownik_VT

RF MC Bank

RF MC dostawca

RF MC Odbiorca

RF MC Pracownik

RF MC Pracownik 2

US_VT

ZUS_BRE

ZUS_VT

Raporty

Raporty

Przed wydrukiem

czy_wydrukowane

dane

do XLS

edycja

XLS

zakoncz

Rejestr dokumentow

przychodzacych

Dokumenty przychodzace

Funkcje uzytkownika

Przelew przedptata

Rezerwacje

Dokument rezerwacji

Po otwarciu okienka

opis_pol

Rozchdd wewnetrzny

Dokumentu rozchodu wewnetrznego

Przed zapisem dokumentu

Przejscie nagtéwek pozycja

Sprawdzenie nagtéwka

uzupetnia oddziat

wartosci_domysine

dane_nag_rw

Rozrachunki

Rozliczenia z kontrahentem

Funkcje uzytkownika

rozlicz_ulgi_z_ratami_mac
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Sprzedaz

Dokumenty sprzedazy

Funkcje uzytkownika
Przed zapisem dokumentu

Przejscie nagtéwek pozycja

wyznacz_odb_z_pracownika

ustaw_bank

SSN

Pulpit

Skrot

_pdr_imp_stud_uxp
Automat ksiegujacy

gen
gen_view_repozytorium
imp_rach_dydakt_5300
imp_umow_dydaktykow
imp_wsk
pml_imp_godz_ponadwym
pml_imp_gponadwymproj
pml_imp_gponadwymstud
pml_imp_rachydyd
pml_imp_umowydyd
przypomnienia

wypozyczenia

Szablony budzetowe

Szablony budzetowe

Import szablonéw z Excela

imp_szabl_bud_xls

Szablony budzetowe PRF

Szablony budzetowe PRF

Import szablonéw z Excela

imp_szabl_bud_prf

Whniosek o rezerwacje srodkéw

Whiosek o rezerwacje Srodkéw

Funkcje uzytkownika
Funkcje uzytkownika 1
Funkcje uzytkownika 2
Funkcje uzytkownika 3
Funkcje uzytkownika 4
Przed akceptacja

Przed zatwierdzeniem/zamknigciem do

Zakonicz_edycje_zapotrzebo

Wydrukowano

Adnotacje dodaj

Dane dodatkowe

edycja_adnotacji

sprawdz_stan_edycji

sprawdz_stan_obd

Wyciagi

Wyciagi

Wyciagg bankowy

BRE_IPM_MT940
BRE_IPM_MT940_2
BRE_IPM_MT940_3
Millenium_MT940v2
Millennium_MT940

SPM

wyciag_BRE

wyciag_BRE_v1

Wyciag BRE
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Woyciag CitiDirect
Wyciagg MBANK CONNECT
Wyciagg MT940 Split
Wyciag VT
Zakupy Dokumenty zakupu Funkcje uzytkownika Kopiuj dokument zakupu
Zaméwienia do dostawcow Zamowienia do dostawcéw Po zapisie nagtéwka wstaw_pozycje
Przejscie nagtéwek pozycja dodaj_pozycje
Zaméwienia odbiorcéw Zamowienia odbiorcéw Funkcja uzytkownika funkcje dodatkowe
Po wygenerowaniu DSP nalicz_ulga
Przed wygenerowaniem DSP lista_zoo_dsp

System umozliwia generowanie réznego rodzaju wydrukéw, raportéow i zestawien, ktére
mogg dotyczy¢ wszystkich kont badz dowolnie wybranego ich podzbioru w dowolnie
zdefiniowanym okresie. Szczegdtowy opis sposobu realizacji poszczegdlnych operacji/funkc;ji
znajduje sie w instrukcji uzytkownika i dokumentacji technicznej systemu.

OCHRONA, PRZECHOWYWANIE DANYCH ORAZ ARCHIWIZOWANIE DOKUMENTACII | KSIAG
RACHUNKOWYCH

Wynikajacy z ustawy obowigzek ochrony zasobéw informacyjnych systemu rachunkowosci
dotyczy wszystkich technik prowadzenia ksigg rachunkowych.

Zasady ochrony danych, programéw i sprzetu komputerowego:

e Ochrona przed nieautoryzowanym dostepem — uruchomienie systemu mozliwe jest
tylko przez osoby do tego uprawnione. Kazdy z uzytkownikdw systemu ma swdj
identyfikator, hasto wejsciowe oraz odpowiednie uprawnienia do wykonywania
dziatan w systemie. Dane niezbedne do zalogowania sie w systemie oraz zakres
dostepnych funkcji (na podstawie informacji od przetozonego) okresla dla kazdego
uzytkownika administrator nadzorujgcy prace systemu. Do kazdej wprowadzanej
w systemie FK operacji jest dodawany identyfikator operatora odpowiedzialnego
za jej wprowadzenie. Zgodnie z zapisami ,Polityki Bezpieczenstwa Informacji”
okreslonej odrebnym Zarzadzeniem Rektora, uzytkownicy systemu zmieniajg swoje
hasta dostepu.

e Dla zabezpieczenia danych przed ich utratg w wyniku awarii, funkcjonuje system
tworzenia kopii bezpieczenstwa danych (backupéw). Codzienne petne kopie plikow
bazy danych systemu tworzone sg po zakonczeniu dnia pracy, przy uzyciu specjalnych
programow, w przestrzeni macierzy dyskowej i biblioteki tasmowej. Kopie
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bezpieczenstwa danych i programéw pozwalajg odtworzy¢ stan systemu przed
awaria.

e Ochrone przed zaktéceniem sprawnego funkcjonowania oprogramowania oraz
ewentualnym niszczeniem lub uszkadzaniem danych i aplikacji, przez wprowadzenie
do systemu wirusdw, rootkitow, robakéw itp., stanowi oprogramowanie
antywirusowe zainstalowane na serwerze systemu oraz na poszczegdlnych
komputerach pracujgcych w systemie. Oprogramowanie to jest na biezaco
uaktualniane. Za zabezpieczenie danych na serwerze przed wirusami i innymi typami
szkodliwego oprogramowania odpowiada administrator nadzorujgcy prace systemu
w Uczelni.

e Ochrona fizyczna sprzetu komputerowego wraz z zamieszczonymi na nim danymi
polega na:

=  zakazie przenoszenia lub przesytania danych ksiegowych poza jednostke bez
zgody jej kierownika,

» pozbawianiu zapisu danych, nosnikéw (dyski, dyskietki, ptyty CD, DVD)
przeznaczonych do likwidacji, przekazania innemu podmiotowi lub naprawy;
usuniecie zapisu nastepuje w sposdb uniemozliwiajacy jego odczytanie,

= stosowaniu urzadzen zabezpieczajgcych komputery przed wytgczeniem zasilania
lub zasilania przynajmniej przez UPS i listwy ochronne,

=  wprowadzeniu zakazu samodzielnego instalowania, naprawiania,
rozbudowywania oraz przenoszenia sprzetu komputerowego przez
uzytkownikow systemu,

= wprowadzeniu zakazu dokonywania jakichkolwiek zmian w zainstalowanych
programach (nie dotyczy zmian, ktérych konieczno$¢ lub potrzeba wynika
znormalnej eksploatacji systemu i nie wymaga ingerencji w strukture
informatyczng programow),

= wprowadzeniu zakazu instalowania oprogramowania nieprzeznaczonego do
celéw stuzbowych ani oprogramowania nielicencjonowanego.

Ksiegi rachunkowe w Uczelni prowadzone sg przy wykorzystaniu licencjonowanego
oprogramowania firmy SIMPLE: SIMPLE.ERP modut ERP.FK opracowany przez firme
,Simple SA” 1z siedzibg w Warszawie, numer licencji 00004268. Aktualizacje
oprogramowania dokonywane sg na biezgco. System jest zgodny z obowigzujgcymi
przepisami prawa, ze szczegélnym uwzglednieniem wymogoéw Ustawy o rachunkowaosci.

Zabezpieczenie dostepu do danych w SIMPLE.ERP realizowane jest na czterech
poziomach:

=  wiasciwa sie¢ wirtualna (vlan)
=  kontroler domeny
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=  poziom danych bazy SQL,
=  poziom aplikacji.

Warunkiem uruchomienia systemu przez uzytkownika jest zdefiniowanie jego uprawnien
na wszystkich poziomach.

Archiwizowanie ksigg i dokumentac;ji ksiegowej

Zatwierdzone roczne sprawozdania finansowe przechowywane sg3 w pionie
finansowo-ksiegowym przez okres 5 lat, liczac od poczatku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, w ktdrym nastgpito ich zatwierdzenie. Po okresie 5 lat przekazywane s3
do Archiwum Uczelni. Pozostate zbiory przechowuje sie w pionie finansowo-ksiegowym
co najmniej przez okres:

e  ksiegi rachunkowe -5 lat,

e karty wynagrodzen pracownikow badz ich odpowiedniki (moga by¢ nosniki
elektroniczne) — przechowywane s przez okres wymaganego dostepu do tych
informacji wynikajacy z przepiséw emerytalnych, rentowych oraz podatkowych, nie
krocej jednak niz 5 lat,

e dowody ksiegowe zwigzane ze sprzedazg i obrotem materiatowym do dnia
zatwierdzenia sprawozdania finansowego za dany rok obrotowy, nie krécej jednak niz
do dnia rozliczenia oséb, ktérym powierzono skfadniki tych aktywow,

e dokumenty dotyczace reklamacji — 1 rok po uptywie rekojmi lub rozliczenia tej
reklamacji,

e dokumenty inwentaryzacyjne — 5 lat,

e dokumentacje przyjetego sposobu prowadzenia rachunkowosci — przez okres nie krétszy
od 5 lat od uptywu jej waznosci,

e dokumenty dotyczace realizowanych programow i projektéw finansowanych lub
wspotfinansowanych ze zrédet zewnetrznych zgodnie z zawartymi umowami i okresem
trwatosci programu/projektu,

e dowody ksiegowe dotyczace srodkdw trwatych w budowie, pozyczek, kredytéw, umow
handlowych, roszczen dochodzonych w postepowaniu cywilnym, karnym lub
podatkowym — 5 lat od poczatku roku nastepujgcego po roku obrotowym, w ktérym
operacje zostaty ostatecznie zakoriczone, sptacone, rozliczone lub przedawnione,

e pozostate dowody ksiegowe, dokumenty i sprawozdania, ktérych obowigzek
sporzgdzenia wynika z ustawy — 5 lat.

Okresy przechowywania ustalone wyzej, oblicza sie od poczatku roku nastepujgcego po roku
obrotowym, ktdrego dane zbiory dotycza.

Po uptywie okreséw w/w dokumenty ksiegowe przekazywane sg do Archiwum uczelni, ktére
proceduje dalsze czynnosci wynikajace z wewnetrznych i nadrzednych aktéw normatywnych.
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Przestrzegajac wykonania niniejszych Zasad (polityki) rachunkowosci, witadze Uczelni
przyjmujg zatozenie, ze Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach bedzie kontynuowat
w dajgcej sie przewidzie¢ przysztosci swojg dziatalnos¢ statutows.

Niniejsza dokumentacja wchodzi w zycie i staje sie obowigzujgca z dniem 1 stycznia 2023
roku.
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