Zarzadzenie nr 198/2023

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 22 listopada 2023 r.

w sprawie zasad gospodarki finansowej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), § 28 ust. 1-2 oraz § 29 pkt 2 Statutu

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Zasady ogodlne

Okreéla sie zasady:
1) gospodarowania Srodkami finansowymi w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach
(w zakresie nieuregulowanym w innych przepisach prawa);

2) odpowiedzialnosci za gospodarke finansowg Uczelni;
3) przygotowania, uchwalania i zmiany planu rzeczowo-finansowego;
4) kontroli zaciggania zobowigzan;
5) wyodrebniania funduszy z subwencji Uczelni;
6) ustalania limitéw kosztéw;
7) podziatu optat rekrutacyjnych;
8) nadzoru nad gospodarka finansowg;
9) monitorowania sytuacji finansowe;j.

§2

Stowniczek

1. Uzyte w zarzadzeniu okreslenia oznaczaja:

1) Uczelnia — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach (UJK);

2) Fundusz — wydzielona celowo lub zadaniowo czes¢ srodkdw pienieznych z subwencji Uczelni.
2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) ustawie — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce — nalezy rozumie¢ ustawe z 20 lipca 2018
roku — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.);

2) ustawie o finansach publicznych — nalezy rozumie¢ ustawe z 27 sierpnia 2009 r. o finansach
publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270 ze zm.);

3) ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych — nalezy
rozumiec ustawe z 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych;

4) ustawie o rachunkowosci — nalezy rozumie¢ ustawe z 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (Dz.U. z 2023 r. poz. 120 ze zm.);



5) ustawie — Prawo zamdwien publicznych — nalezy rozumie¢ ustawe z 11 wrzesnia 2019 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605 ze zm.).
6) Statucie — nalezy rozumiec Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

§3
Odpowiedzialnos¢ za gospodarke finansowg Uczelni

Za prowadzenie gospodarki finansowej Uczelni odpowiada rektor — bedacy jednoczesnie giéwnym

dysponentem budzetu Uczelni.

Rektor moze udzieli¢ upowaznienia do dysponowania $rodkami finansowymi w przypadku

wystgpienia okolicznosci organizacyjno-formalnych, powodujacych koniecznosé¢ sprawowania

przez wyznaczonego pracownika nadzoru nad wyodrebniong czescig budzetu Uczelni, zadaniem,

wyodrebnionym funduszem lub projektem.

Dysponenci srodkéw publicznych zaciggajg zobowigzania na zasadach okreslonych

w szczegdlnosci:

1) planie rzeczowo-finansowym Uczelni, w tym na podstawie szczegétowych plandw
i czgstkowych kosztoryséw finansowych (zadan, przyznanych limitow srodkéw finansowych,
projektéw, grantow itp.),

2) ustawie o finansach publicznych,

3) ustawie o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych,
4) ustawie — Prawo zaméwien publicznych,

5) petnomocnictwie udzielonym przez rektora.

§4

Przygotowanie, uchwalanie i zmiany planu rzeczowo-finansowego

W UJK gospodarka finansowa prowadzona jest na podstawie planu rzeczowo-finansowego.

Plan rzeczowo-finansowy sporzadza sie zgodnie z ustawg o finansach publicznych oraz ustawg
o rachunkowosci.

Plan rzeczowo-finansowy uczelni, przy zachowaniu zasady rdéwnowagi budzetowe],
przygotowywany jest przez rektora i opiniowany przez rade uczelni.

Plan rzeczowo-finansowy uczelni przygotowywany jest na podstawie czgstkowych plandw,
sporzgdzanych przez komérki merytoryczne, zatwierdzonych przez odpowiedniego dysponenta.
Plan uchwalany jest nie pdzniej niz do konca roku poprzedzajgcego rok budzetowy.

Zasady zatwierdzania planu rzeczowo-finansowego uczelni reguluje ustawa - Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Statut.



§5

Kontrola zaciggania zobowigzan

1. W celu zaciggniecia zobowigzania lub wydatkowania srodkéw finansowych musi zosta¢ ztozony
i zaakceptowany wniosek w systemie SIMPLE.ERP. Kanclerz moze okresli¢ przypadki, kiedy wniosek
w systemie SIMPLE.ERP nie jest wymagany — wymagana forma pisemna.

2. Osobg uprawniong do sktadania wniosku, o ktérym mowa w ust. 1, jest dysponent $Srodkdw
lub uprawniona przez niego osoba zwana ,pracownikiem wnioskujgcym”. Przekazanie tego
uprawnienia nie wymaga formy pisemnej. W tym przypadku dysponent $rodkéw odpowiada
za nadzor nad prawidlowym wykonywaniem czynnosci przez osobe upowazniona. Informacje
0 upowaznionych pracownikach dysponenci przekazujg do kwestora.

3. Akceptacja wniosku przez dysponenta oznacza, ze zostat on zweryfikowany pod wzgledem:

1) celowosci, merytorycznej poprawnosci i mozliwosci realizacji, uwzgledniajgc cel zamoéwienia
okreslony przez wnioskodawce;

2) kwalifikowalnosci wydatkow, uwzgledniajagc specyfike zamoéwienia w zakresie Zrddta
i warunkow finansowania obowigzujgcych dla danych srodkéw;

3) umieszczenia wydatku w planie rzeczowo-finansowym;

4) zgodnosci z obowigzujgcymi przepisami, w tym wewnetrznymi aktami prawnymi UJK;

5) wypetnieniem tych obowigzkdw jest akceptacja wniosku lub jego cofniecie
do uzupetnienia badz zmiany.

4. Wnhnioski w systemie SIMPLE.ERP podlegajg kontroli przez jednostke wtasciwg do spraw zaméwien
publicznych pod katem prawidtowosci wybranego trybu udzielenia zamdwienia oraz zgodnosci
whniosku z przepisami o zamdwieniach publicznych oraz przepisami wewnetrznymi.

5. Akceptacja przez kwestora oznacza, ze zobowigzanie wynikajgce z operacji/wniosku miesci sie
w planie rzeczowo-finansowym, a uczelnia posiada srodki finansowe na ich pokrycie.

6. Zatwierdzenie przez kanclerza oznacza przekazanie wniosku do realizacji.

7. Na kazdym etapie kontroli dokonywana jest ocena zgodnosci wniosku z obowigzujgcymi
przepisami prawa, w tym wewnetrznymi aktami prawnymi uczelni, ktéra ma na celu zapobiec
dokonaniu zamdwienia niezgodnie z zasadami wydatkowania srodkdw publicznych.

§6

Srodki - fundusze wyodrebnione z subwencji Uczelni

1. Z subwencji, o ktérej mowa w art. 365 pkt 1 lit. a—c oraz pkt 2 lit. a—d ustawy — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, wydziela sie $srodki na:
1) rezerwe rektora;
2) fundusz rozwoju dydaktyki;
3) planowane naktady w czesci finansowanej z subwencji;
4) fundusz nauki.

2. Rezerwa rektora — z subwencji UJK wydziela sie corocznie srodki na rezerwe rektora w wysokosci
nie wyzszej niz 0,2% otrzymanej subwencji bazowej.

3. Fundusz rozwoju dydaktyki — z subwencji UJK wydziela sie corocznie srodki na fundusz rozwoju
dydaktyki w wysokosci nie wyzszej niz 0,1% otrzymanej subwencji bazowej.

4. Planowane naktady w czesci finansowanej z subwencji — z subwencji bazowej UJK wydziela sie
srodki na finansowanie naktadéw w wysokosci planowanej w planie rzeczowo-finansowym.



5.

3.

Fundusz nauki:

1) z subwencji UJK wydziela sie corocznie s$rodki na finansowanie dziatalnosci badawczej
w wysokosci nie wyzszej niz 5% otrzymanej subwencji bazowej;

2) $rodki na finansowanie badan naukowych dzielone s3 wg zasad uregulowanych odrebnym
zarzadzeniem;

3) ewidencja realizowanych projektéw badawczych z uwzglednieniem budzetu kosztéw,
prowadzona jest w module ,, projekty” w systemie SIMPLE.ERP.

§7
Limity kosztow

Limity kosztéow ustalane sg dla dysponentdw w zakresie otrzymanych upowaznien

do wydatkowania srodkéw i zaciggania zobowigzan z czesci Srodkéw budzetu uczelni.

Limity kosztédw dla poszczegdlnych dysponentdéw przygotowywane sg w uktadzie jednostek

budzetujgcych (struktura organizacyjna).

Ustalenie limitdw kosztéw odbywa sie wg zasad:

1) wustala sie procentowy wskaznik zmiany przychodéw (subwencja + optfaty za ustugi
edukacyjne) wg algorytmu: plan (subwencja + optaty za ustugi edukacyjne) z roku ustalania
limitu / wykonanie (subwencja + optaty za ustugi edukacyjne) z roku poprzedzajgcego rok
ustalania limitu;

2) wykonanie kosztow poszczegdlnych jednostek budzetowych (w roku poprzedzajagcym rok
ustalania limitu) moze by¢ korygowane procentowym wskaznikiem zmiany przychoddéw
ustalonym w ust. 1;

3) ustalone wg ust. 1i2 kwoty stanowig limity kosztow poszczegdlnych jednostek budzetowych;

4) kwoty limitow kosztéw mogg by¢ korygowane pod warunkiem uzyskania przez dysponenta
dodatkowego Zrédta finansowania.

§8
Optata rekrutacyjna

Ustala sie, ze 50 % wptywow z optaty rekrutacyjnej przeznaczone jest na koszty materiatéw
marketingowo-promocyjnych, ich przygotowania, obstugi i serwisu elektronicznej rekrutacji
oraz organizacji dziatan marketingowo-promocyjnych adresowanych do kandydatéw na studia
na szczeblu uczelnianym.

Wptywy z optaty rekrutacyjnej, o ktérych mowa w ust. 1, pozostajg w dyspozycji rektora.
Pozostate 50 % wptywow z optaty rekrutacyjnej przeznaczone jest na sfinansowanie procesu
rekrutacyjnego na wydziatach, Collegium Medicum i filii.

Podziat wptywdw z optaty rekrutacyjnej pomiedzy wydziatami, Collegium Medicum i filig odbywa
sie na podstawie liczby kandydatéw uczestniczgcych w procesie rekrutacyjnym.

§9

Nadzér nad gospodarka finansowa

Nadzér nad przestrzeganiem zasad dyscypliny finansdw publicznych sprawuje rektor
lub upowazniony przez niego prorektor.



2. Kwestor niezwtocznie informuje pisemnie rektora o:
1) naruszeniu dyscypliny finanséw publicznych uczelni;
2) sytuacjach stanowigcych podstawe do korekty planu rzeczowo-finansowego uczelni;
3) innych przypadkach wymienionych w ustawie o finansach publicznych.

§10
Monitorowanie sytuacji finansowej

1. Rektor oraz inne osoby odpowiedzialne za gospodarke finansowa Iub odpowiedzialne
za wydatkowanie srodkéw otrzymujg informacje dotyczace wykonania planu w zakresie swojej
dziatalnosci.

2. Forme i zakres przekazywania informacji okresli prorektor wtasciwy ds. finanséw
oraz kwestor.

§11
Przepisy koncowe

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



