Zatgcznik do zarzadzenia nr 204/2025

Regulamin przyznawania ustug asystencji oraz ustug specjalistycznych osobom
ze szczeg6lnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami
w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach

Zasady ogodlne
§1
Regulamin okresla zasady przyznawania ustug asystencji oraz ustug specjalistycznych osobom
ze szczegblnymi potrzebami, w tym z niepetnosprawnosciami w Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

§2
Uzyte w Regulaminie okreslenia oznaczaja:
1) Uniwersytet — Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach;

2) wnioskodawca — student lub doktorant Uniwersytetu, wobec ktérego zostato wydane
orzeczenie o zaliczeniu do jednego ze stopni niepetnosprawnosci lub orzeczenie
o zaliczeniu do jednej z grup inwalidzkich, a takze osobe ze szczegdlnymi potrzebami
lub specyficznymi trudno$ciami w uczeniu sie;

3) Centrum Wsparcia — Uniwersyteckie Centrum Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami;

4) asystent — osobe wykonujgca ustugi asystenckie na rzecz wnioskodawcy;

5) ustugi asystencji — $wiadczenie na rzecz wnioskodawcy pomocy polegajgcej
na wykonywaniu czynnosci, ktérych nie jest on w stanie wykonywac samodzielnie, a ktére
sg niezbedne w srodowisku akademickim;

6) specjalista — osoba wykonujgca na rzecz wnioskodawcy ustugi specjalistyczne;

7) ustugi specjalistyczne — $wiadczenie na rzecz wnioskodawcy specjalistycznej pomocy
umozliwiajgcej mu petny udziat w procesie ksztatcenia (np. ttumaczenie na jezyk migowy,
trening orientacji przestrzennej);

8) fundusz — fundusz wsparcia 0séb niepetnosprawnych, o jakim mowa w art. 415 ustawy
zdnia 20 lipca 2018 roku — Prawo o szkolnictwie wyzszymi nauce (Dz. U.z 2024 r.
poz. 1571 ze zm.);

9) wniosek —wniosek o przyznanie ustug asystencji lub ustug specjalistycznych.

§3
1. Zakres ustug asystencji obejmuje:
1) asystencje przy sporzadzaniu notatek — asystent sporzgadza wnioskodawcy notatki

na zajeciach dydaktycznych w wersji papierowej lub elektronicznej, w zaleznosci
od zgtoszonych potrzeb;

2) asystencje przy przemieszczaniu sie na terenie Uniwersytetu, pomiedzy obiektami
Uniwersytetu oraz pomiedzy Uniwersytetem a miejscem zamieszkania (na terenie miasta
Kielce):



a) asystent towarzyszy wnioskodawcy w czasie do 15 minut przed rozpoczeciem zajec
dydaktycznych wynikajgcych z planu studiéw i do 15 minut po ich zakoriczeniu,

b) w sytuacji gdy asystencja odbywa sie pomiedzy Uniwersytetem a miejscem
zamieszkania studenta, asystent towarzyszy wnioskodawcy w czasie do 30 minut
przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych wynikajgcych z planu studiéw i do 30 minut
po ich zakonczeniu,

c) asystent towarzyszy wnioskodawcy w przerwach nie diuzszych niz 15 minut
pomiedzy zajeciami, a w przypadku zajec trwajacych minimum 2 h 15 minut —réwniez
w przerwie nie dtuzszej niz 15 minut podczas tych zaje¢,

d) asystent pomaga wnioskodawcy w przemieszczaniu sie w obrebie budynku
dydaktycznego oraz, jezeli zachodzi taka potrzeba wynikajagca z planu zajec
dydaktycznych, miedzy budynkami dydaktycznymi Uniwersytetu,

e) asystent towarzyszy wnioskodawcy na zasadach okreslonych w literach a, b i c,
podczas zaliczen i egzamindw w trakcie sesji egzaminacyjnej oraz — w szczegdlnych
przypadkach — na dodatkowych zajeciach dydaktycznych, przyznanych wnioskodawcy
na podstawie odrebnych przepiséw,

f) asystent towarzyszy wnioskodawcy podczas wykonywania  czynnosci
administracyjnych zwigzanych z procesem ksztatcenia (np. wizyty w dziekanacie,
rektoracie itp.);

3) asystencje biblioteczng i zwigzang z prowadzeniem badan naukowych:

a) asystent pomaga wnioskodawcy w korzystaniu z Biblioteki Uniwersyteckiej,

b) asystent pomaga wnioskodawcy przy zbieraniu materiatéw do pracy dyplomowe;j

oraz przygotowywaniu materiatéw dydaktycznych,

c) asystent towarzyszy wnioskodawcy przy prowadzeniu badan naukowych w terenie;

4) inne rodzaje asystencji, w szczegdlnos$ci asystencja podczas wyjazdéw studyjnych
lub edukacyjnych odbywajacych sie w ramach ksztatcenia na Uniwersytecie, asystencja
na zajeciach laboratoryjnych, asystencja w czasie odbywania praktyk.

Asystent nie Swiadczy ustug w zakresie czynnosci samoobstugowych i fizjologicznych
(korzystanie z toalety, mycie, karmienie, podawanie lekow).

Zakres ustug asystencji jest kazdorazowo dopasowywany do indywidualnych potrzeb
whnioskodawcy z uwzglednieniem liczby godzin okreslonych planem zaje¢ dydaktycznych
przypadajacych do korica okresu zaliczeniowego i okre$lany w umowie zawartej z asystentem.
Zakres ustug specjalistycznych jest kazdorazowo dopasowywany do indywidualnych potrzeb
whnioskodawcy i okreslany w umowie zawarte] ze specjalista.

Zasady przyznawania i utraty wsparcia
§4
Whioskodawca sktada wniosek o przyznanie ustug asystencji lub ustug specjalistycznych
do dziekana wtasciwego wydziatu za posrednictwem Centrum Wsparcia. Wnioskodawca moze
wskaza¢ we wniosku propozycje osoby asystenta lub specjalisty.



We whniosku wnioskodawca okresla swoje potrzeby, w tym liczbe godzin, podczas ktdrych
potrzebuje $wiadczenia ustug przez asystenta lub specjaliste (miesiecznie) oraz zakres ustug,
jakie ma sSwiadczy¢ asystent lub specjalista. Wzér wniosku stanowi zatgcznik nr 1
do niniejszego Regulaminu.

§5

Kierownik Centrum Wsparcia opiniuje ztozone wnioski, oceniajgc zasadnos¢ przyznania ustug
asystencji lub ustug specjalistycznych, wskazujgc okres na jaki winny zostac one przydzielone
oraz ich zakres, a takie wskazujac, czy posiadane przez Uniwersytet srodki finansowe
w ramach funduszu pozwalajg na przyznanie ustug.

Zakres i wymiar przyznanych ustug jest kazdorazowo uzalezniony od $rodkéw finansowych
funduszu. Zgode na mozliwos¢ uruchomienia srodkéw finansowych z funduszu kazdorazowo
wyraza prorektor ds. ksztatcenia.

Dziekan wtasciwego wydziatu, na podstawie opinii kierownika Centrum Wsparcia, wyraza
zgode na przyznanie wnioskodawcy ustug asystencji lub ustug specjalistycznych.

Ustugi asystencji i ustugi specjalistyczne sg przyznawane maksymalnie do zakoriczenia
obowigzujgcego wnioskodawce okresu zaliczeniowego.

§6

Whnioskodawca traci prawo do przyznanych mu ustug asystencji lub ustug specjalistycznych
w nastepujgcych sytuacjach:

1) zostat prawomocnie zawieszony w prawach studenta lub doktoranta;

2) zostat skreslony z listy studentéw lub doktorantéw w wyniku prawomocnej decyzji
uprawnionego organu;

3) znajduje sie w okresie urlopu dtugoterminowego, urlopu zdrowotnego trwajgcego dtuzej
niz 2 miesigce, oraz w okresie przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej
udzielonego na podstawie wtasciwego regulaminu;

4) nie stosuje sie do zasad przyznawania poszczegdlnych form wsparcia indywidualnego
wynikajgcych z niniejszego Regulaminu.

Decyzje w przedmiocie utraty wsparcia podejmuje dziekan wtasciwego wydziatu.

Dziekan moze podjgé decyzje o dalszym trwaniu wsparcia w sytuacji wskazanej w ust. 1 pkt 3,
jesli przyczyng udzielenia urlopu, przedtuzenia terminu ztozenia pracy dyplomowej byta
koniecznos¢ realizowania dziatalnosci naukowej lub badawczej.

Umowy o swiadczenie ustug asystenckich i specjalistycznych
§7
W przypadku przyznania wnioskodawcy ustug asystencji lub ustug specjalistycznych,
Uniwersytet zawiera z asystentem albo specjalisty umowe zlecenia o $wiadczenie ustug
asystenckich albo specjalistycznych.
Za przygotowanie i realizacje umoéw, o ktérych mowa w ust. 1, odpowiada Centrum Wsparcia.
Wzdér umowy stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.



Umowy, o ktérych mowa w ust. 1, sg zawierane z uwzglednieniem obowigzujgcych
w Uniwersytecie przepisow, dotyczagcych zamoéwien publicznych i obiegu uméw
cywilnoprawnych.

Przy zawieraniu umowy asystent lub specjalista podpisuje oswiadczenie, w ktérym deklaruje,
ze stan zdrowia pozwala mu na wykonywanie powierzonych mu czynnosci, dochowa dyskrecji
i tajemnicy w zwigzku z wykonywanymi ustugami na rzecz wnioskodawcy oraz ze zapoznat sie
z niniejszym Regulaminem. Wz6r os$wiadczenia stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego
Regulaminu.

§8

Asystentem wnioskodawcy moze zostaé:

1) student lub doktorant Uniwersytetu;

2) inna petnoletnia osoba.

Asystent winien wykazywaé sie nastepujagcymi cechami: dobrym stanem zdrowia
i odpowiednig sprawnoscig fizyczng, dyspozycyjnoscig, komunikatywnoscig, empatig
oraz dyskrecja.

Specjalista moze byé osoba petnoletnia, ktéra wykaze sie uprawnieniami potrzebnymi
do wykonania okreslonego rodzaju ustug specjalistycznych.

Decyzje o mozliwosci powierzenia danej osobie funkcji asystenta lub specjalisty podejmuje
kierownik Centrum Wsparcia, ktéry moze w tym celu odbyé rozmowe kwalifikacyjng
z kandydatem. Z przebiegu rozmowy kwalifikacyjnej sporzgdza sie notatke stuzbowa.

Decyzja kierownika o powierzeniu danej osobie funkcji asystenta lub specjalisty powinna,
w miare mozliwosci, uwzglednia¢ propozycje wnioskodawcy wskazang we wniosku.

§9

Umowa z asystentem lub specjalista winna okresla¢ zakres swiadczonych ustug, maksymalng
liczbe godzin $wiadczenia okreslonego rodzaju ustug oraz zasady wynagradzania.

Stawka za godzine swiadczenia ustug przez asystenta odpowiada wysokos$ci minimalnej stawki
godzinowej, ustalonej zgodnie z art. 2 ust. 3, 3a, 3b i 5 ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r.
o minimalnym wynagrodzeniu za prace (Dz. U. z 2024 r. poz. 1773). W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach, Rektor — na wniosek kierownika Centrum Wsparcia — moze
wyrazi¢ zgode na przyznanie asystentowi wyzszej stawki za godzine Swiadczenia ustug.
Stawka za godzine $wiadczenia ustug przez specjaliste ustalana jest kazdorazowo w zaleznosci
od rodzaju Swiadczonej ustugi specjalistycznej na podstawie szacowania rynku. Zgode
na zaproponowang stawke wyraza Rektor.

Asystent lub specjalista prowadzi ewidencje wykonanych czynnosci, zawierajgcg opis
wykonanych czynnosci z wyszczegdlnieniem czasu poswieconego na ich wykonanie,
potwierdzonych podpisem wnioskodawcy oraz pracownika Uniwersytetu — osoby
prowadzgcej zajecia dydaktyczne (nauczyciela akademickiego), pracownika biblioteki,
czytelni, dziekanatu itp. Wzér ewidencji stanowi zatgcznik nr 4 do Regulaminu.

Ewidencje wykonanych czynnosci weryfikuje kierownik Centrum Wsparcia.

Zweryfikowana ewidencja jest podstawg do wystawienia przez asystenta lub specjaliste
rachunku za wykonane ustugi.



7. Asystent lub specjalista przedktada kierownikowi Centrum Wsparcia ewidencje wykonanych
czynnosci oraz rachunek za wykonane ustugi, zgodnie z § 3 ust. 2 umowy.

§10
1. Asystent lub specjalista sg odpowiedzialni za szkody wyrzadzone wnioskodawcy przy

wykonywaniu umowy.

2. Asystent wykonujgcy ustugi w zakresie asystencji przy przemieszczaniu sie, okreslonejw § 3
ust. 1 pkt 2, ma obowigzek ubezpieczy¢ sie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate
przy wykonywaniu umowy.

3. Specjalista lub asystent wykonujacy ustugi w zakresie asystencji przy sporzadzaniu notatek,
asystencji bibliotecznej i zwigzanej z prowadzeniem badan naukowych, ma obowigzek
ubezpieczy¢ sie od odpowiedzialnosci cywilnej za szkody powstate przy wykonywaniu umowy,
jesli przewiduja to postanowienia umowy.

4. Specjalista lub asystent ma obowigzek przedstawi¢ polise ubezpieczenia okreslong
w ust. 2 lub 3 na kazde zgdanie Uniwersytetu.

§11
Umowa z asystentem lub specjalistg zawierana jest maksymalnie na czas okreslony we wniosku

i moze by¢ wypowiedziana w kazdym czasie.



