Zatacznik do zarzadzenia Rektora UJK nr 131/2020

(tekst jednolity z dnia 24 czerwca 2020 r.)
Zarzadzenie nr 109/2020
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 19 maja 2020 roku

W sprawie przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2
wsrod spolecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2, art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.), § 29 pkt 2, 23-24 Statutu
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach w zwigzku z ustawa z dnia 2 marca 2020 r.
0 szczegdlnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem
COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych (Dz. U. z 2020 r.
poz. 374 ze zm.) zarzadza sig¢, co nastgpuje:

§1
Wprowadza si¢ zasady przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ Kkoronawirusa SARS-CoV-2
wsrod spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach (zwanego dalej
Uniwersytetem lub UJK).

§2

1. Do odwotania wstrzymuje sie zajecia dydaktyczne prowadzone w siedzibie Uniwersytetu/filii
(za wyjatkiem zaje¢ dydaktycznych, realizowanych od dnia 25 maja 2020 r., w terminach
i pomieszczeniach wskazanych przez dziekanéw wydziatlow/filii, ktore nie moga by¢
przeprowadzone z wykorzystaniem metod i technik ksztalcenia na odlegto$¢; dotyczy to zajec
realizowanych w laboratoriach, pracowniach, pracowniach symulacji medycznej itp.).

2. Do odwolania wstrzymuje si¢ organizacj¢ w formie tradycyjnej imprez oraz wydarzen
naukowych, sportowych i artystycznych.

3. Wyjazdy i przyjazdy zagraniczne studentow, doktorantéw i pracownikow w ramach programu
Erasmus+ oraz innych programéw, wynikajacych z odrebnych umow, sa mozliwe po uzyskaniu
zgody rektora.

4. Do odwotania wstrzymuje si¢ korzystanie z Archiwum UJK.

5. Od 15 czerwca 2020 r. przywraca si¢ funkcjonowanie Biblioteki Uniwersyteckiej. Szczegdtowe
zasady korzystania z Biblioteki okre$la dyrektor Biblioteki Uniwersyteckie;.

6. Wprowadza si¢ nastgpujace zasady dotyczace biezacej pracy administracji Uniwersytetu, w tym
obstugi interesantow, przekazywania dokumentéw oraz zatatwiania spraw:



1) nalezy ograniczy¢ do minimum bezposrednie kontakty pomiedzy
pracownikami/pracownikami i interesantami; zaleca si¢ wykorzystywanie korespondencji
elektronicznej oraz kontaktow telefonicznych,

2) pracownikow $wiadczgcych prace na stanowiskach zwigzanych z ciagly obstugg interesantow
(kancelaria, punkty kancelaryjne, portiernie) zabezpiecza si¢ zgodnie z ogdlnodostepnymi
wytycznymi sanitarnymi dla tego typu stanowisk,

3) wszelkie dokumenty (w tym finansowe, faktury, delegacje, rachunki itp.) wymagajace
zachowania formy pisemnej, kierowane do administracji ogélnouczelnianej, nalezy sktadaé
w punkcie kancelaryjnym, ktory miesci si¢ W 0znaczonym pomieszczeniu na parterze
w budynku rektoratu przy ul. Zeromskiego 5 w Kielcach,

4) wszelkie dokumenty wymagajace zachowania formy pisemnej, kierowane do administracji
wydziatowej/filialnej, nalezy sktada¢ w punktach wskazanych przez dziekana wydziatu/filii,

5) dziekani wydzialow/filii/kierownicy jednostek migdzywydzialowych zapewnia cigglosé
funkcjonowania podleglych im jednostek oraz prawidlowa komunikacj¢ telefoniczna
oraz elektroniczng ze studentami/doktorantami/stuchaczami studiow
podyplomowych/uczestnikami kurséw i pracownikami,

6) dokumenty niewymagajace zachowania formy pisemnej powinny by¢ przesytane w formie
elektronicznej (skany) na adresy elektroniczne poszczegdlnych jednostek,

7) podania (wnioski) studentow/doktorantéw/stuchaczy studiow podyplomowych/uczestnikéw
kursow zwigzane ze studiami (w tym m.in. dotyczace pomocy materialnej) nalezy dorgczac
za posrednictwem poczty elektronicznej (skany) lub poczty tradycyjnej, pozostate sprawy
zwigzane ze studiami beda przyjmowane za posrednictwem poczty elektronicznej
oraz telefonicznie; po ustaniu zagrozenia epidemiologicznego studenci/doktoranci/stuchacze
studiow  podyplomowych/uczestnicy  kurséow, ktorzy ztozyli podania (wnioski)
za posrednictwem poczty elektronicznej (skany), beda zobowigzani do dostarczenia podan
(wnioskow) w formie tradycyjnej,

8) =zaleca si¢, aby w miar¢ mozliwosci we wszystkich obiektach Uniwersytetu pozostawic
otwarte wyltacznie jedno wejscie gldwne.

§3
Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu zobowigzani sg do zagwarantowania ich
prawidtowego funkcjonowania, W tym W szczegdlnosci zapewnienia ciggltosci obstugi
interesantow w siedzibie jednostki, z zapewnieniem standardow sanitarnych.
Przetozony moze poleci¢ pracownikowi realizacjg¢ obowiazkéw w trybie pracy zdalnej, okreslajac
zakres i czas $wiadczenia pracy w tej formie.
Przetozonych pracownikow zobowigzuje si¢ do utrzymywania kontaktu z pracownikami
wykonujacymi prace zdalng, jej nadzorowanie i rozliczanie.
Rektor Iub przetozony moze wezwaé pracownika w kazdym czasie do wykonywania pracy

W miejscu wskazanym w umowie o prace.

§ 4
W  przypadku niezrealizowania zaje¢ w trybie zdalnym, Uniwersytet umozliwi
studentom/doktorantom/stuchaczom studiow podyplomowych/uczestnikom kurséw uzyskanie
zatozonych  efektow  uczenia  si¢  poprzez  prowadzenie  zaje¢  dydaktycznych



w innych terminach lub innych formach.

2. Prowadzacych zajecia zobowigzuje si¢ do udostepniania materiatow dydaktycznych w formie
elektronicznej niezbednych do zaliczenia przedmiotu.

3. W okresie wstrzymania zajg¢ w siedzibie Uniwersytetu/filii zobowigzuje si¢ studentow,
doktorantow, stuchaczy studiow podyplomowych i uczestnikdw kurséw do pracy wilasnej
oraz indywidualnego realizowania materiatu wskazanego do zaliczenia.

4. Zajecia prowadzone zdalnie, ktore zapewnia uzyskanie efektow uczenia si¢, zostang uznane jako
zrealizowane bez konieczno$ci ich odrabiania. Zajecia, ktére nie moga zostal zrealizowane
zdalnie (np. laboratoria), odbg¢da si¢ w siedzibie Uniwersytetu/filii od dnia 25 maja 2020 r. do 14
sierpnia 2020 r., zgodnie ze zmieniong organizacjg roku akademickiego 2019/2020. Decyzje
W sprawie organizacji zaje¢ beda podejmowane w sposob odrebny dla kazdego kierunku studiow.

5. Rekomenduje si¢, aby dyzury i konsultacje odbywaly si¢ w formie zdalnej. W przypadku
koniecznos$ci osobistego kontaktu, zaleca si¢ zachowanie odpowiednich srodkoéw ostroznosci.

6. Szczegolowe zasady ksztalcenia zdalnego oraz przeprowadzania egzaminéw dyplomowych,
egzaminow i zaliczen w formie zdalnej regulujg przepisy odrebne.

7. Dziekani wydziatow/filii zapewnia wtasciwg obstuge studentow, doktorantdow, stuchaczy studiow
podyplomowych 1 uczestnikow kursow w sprawach zwigzanych z ksztalceniem w miarg
mozliwosci w formie niewymagajacej ich osobistej obecnosci w dziekanacie.

§5
1. Zobowiazania, takie jak: wynagrodzenia, stypendia i inne zobowigzania publiczno-prawne, s3
realizowane zgodnie z harmonogramami.
2. Faktury i inne zobowigzania sa regulowane zgodnie z terminami zaptaty.

§ 6
Placowki gastronomiczne, funkcjonujagce w budynkach Uniwersytetu, mogg prowadzi¢ dziatalnos¢
zwigzang ze S$wiadczeniem ustug na terenie Uniwersytetu po uzyskaniu zgody rektora
i przy zachowaniu aktualnie obowiazujacych standardow bezpieczenstwa sanitarnego.

§7
Osoby petnigce funkcje kierownicze w Uniwersytecie zobowigzane sg do codziennego zapoznawania
si¢ w szczegolnosci z komunikatami Gléwnego Inspektora Sanitarnego oraz Ministerstwa Nauki
i Szkolnictwa Wyzszego.

§8
1. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
2. Z dniem wejscia w zycie niniejszego zarzgdzenia tracg moc:

1) zarzadzenie nr 50/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 13
marca 2020 roku w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-
CoV-2 wérdd spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,

2) zarzadzenie nr 79/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 31
marca 2020 roku zmieniajgce zarzadzenie nr 50/2020 z dnia 13 marca 2020 roku w sprawie
przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 wsrdd spotecznosci
akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach



3) zarzadzenie nr 69/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 23
marca 2020 roku w sprawie zmiany trybu pracy jednostek administracji Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach.



