Zalgcznik nr 5 do zarzqdzenia Rektora nr 210/2020

Instrukcja przeprowadzania egzaminéw dyplomowych w formie zdalnej
z wykorzystaniem technologii informatycznych

CzynnoSci poprzedzajace przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej
§1
1. Warunkiem koniecznym rozpatrzenia wniosku i podjecia decyzji o dopuszczeniu do egzaminu
dyplomowego w formie zdalnej jest spetnienie wszystkich wymogow okreslonych przepisami
Rozdziatu IX Regulaminu studiow w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach.
2. Egzamin dyplomowy odbywa si¢ w formie zdalnej w ramach synchronicznego kontaktu online,
w ktorym student oraz komisja egzaminu dyplomowego uczestnicza w egzaminie w tym samym
czasie, ale w r6znych miejscach. Przeprowadzenie egzaminu w tej formie mozliwe jest wylacznie
z wykorzystaniem oprogramowania MICROSOFT TEAMS w ramach ustugi MICROSOFT 365,
zwanego dalej oprogramowaniem TEAMS zapewniajacego jednoczesny bezposredni przekaz
obrazu, dzwigku oraz tekstu (czat).
3. Student, ktory wyraza wole przystgpienia do egzaminu dyplomowego w formie zdalnej powinien:
1) po zatwierdzeniu przez promotora pracy, przesta¢ drogg e-mailowg do wiasciwego dziekana,
za posrednictwem promotora skan wlasnorgcznie podpisanego wniosku (w formacie
pdf lub jpg), o przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w formie zdalnej (wzor
wniosku stanowi zatgcznik nr 2 do zarzadzenia, dostgpny jest takze na stronie:
https://bip.ujk.edu.pl/zarzadzenia_rektora_w_2020_roku.html,
http://www.ujk.edu.pl/zarzadzenia_rektora.html),

2) przesyta¢ w terminie wskazanym przez dziekana o$wiadczenie stanowigce zatacznik nr 3
do zarzadzenia oraz inne dokumenty wymagane do dopuszczenia do egzaminu dyplomowego
(format pdf lub jpg) na adres e-mailowy wskazany przez dziekana; oryginalne dokumenty

w wersji papierowej powinny by¢ dostarczone przez studenta niezwlocznie po przeprowadzonym
egzaminie dyplomowym,

3) jednoznacznie potwierdzi¢ posiadanie dostgpu do komputera wyposazonego w gtosniki, mikrofon
i kamere, podlaczonego do stabilnego lacza internetowego, dostgpu do oprogramowania TEAMS
oraz posiadanie przegladarki internetowej Google Chrome lub EDGE, a takze potwierdzi¢
znajomos$¢ wykorzystywania tej ustugi.

4. Przed przestaniem e-maila wraz z wnioskiem, o ktorym mowa w ust. 3 pkt 1, student powinien
zapozna¢ si¢ z oswiadczeniami zawartymi w tre$ci wniosku oraz zweryfikowaé swoje techniczne
mozliwo$ci oraz umiej¢tnosci w przedmiocie wrzigcia udziatu w  egzaminie dyplomowym
w formie zdalnej.

5. Egzamin dyplomowy w formie zdalnej moze zosta¢ przeprowadzony, jezeli wszyscy cztonkowie
komisji zloza o$wiadczenie wedlug wzoru stanowigcego zatacznik nr 4 do zarzadzenia,
potwierdzajace posiadanie dostgpu do komputera wyposazonego w glosniki, mikrofon i kamere,
podtaczonego do stabilnego tacza internetowego, posiadanie przegladarki internetowej Google
Chrome lub EDGE oraz dostgp do oprogramowania TEAMS, a takze zawierajace o$wiadczenie
o umiejetnosci wykorzystywania tego oprogramowania.


https://bip.ujk.edu.pl/zarzadzenia_rektora_w_2020_roku.html
http://www.ujk.edu.pl/zarzadzenia_rektora.html

§2
W przypadku, gdy student nie dysponuje odpowiednim sprzetem technicznym umozliwiajacym
przeprowadzenie egzaminu dyplomowego w trybie zdalnym Uczelnia na wniosek studenta, udostepnia
w ustalonym miejscu i terminie odpowiedni sprzgt. Wniosek, o ktorym mowa w zdaniu poprzednim,
stanowi zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia.

§3
1. W przypadku, jesli konieczne bedzie przekazanie dodatkowych oswiadczen, wyjasnien, Student
zostanie o tym poinformowany e-mailowo na wskazany przez niego adres poczty.
2. Wilasciwy dziekan moze okreslic dodatkowe, szczegdtowe wytyczne dotyczace przeprowadzania
egzaminu dyplomowego w formie zdalnej uwzgledniajac specyfike poszczegoélnych kierunkow
studiow.

§4
Wyznaczony pracownik wilasciwego dziekanatu wydziatu/filii przygotowuje niezbedne dokumenty
lub ich skany i przekazuje je przewodniczacemu komisji egzaminu dyplomowego przed wyznaczonym
terminem egzaminu.

§5
1. Nie po6zniej niz na 2 dni przed wyznaczonym terminem egzaminu dyplomowego przewodniczacy
komisji przeprowadza probne potaczenie ze studentem oraz wszystkimi cztonkami komisji egzaminu
dyplomowego.
2. Na okoliczno$¢ probnego potaczenia przewodniczacy komisji sporzadza pisemna adnotacje.

Przebieg egzaminu dyplomowego w formie zdalnej
§6

1. W wyznaczonym dniu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji egzaminu dyplomowego
organizuje o ustalonej godzinie sesje grupowa w ramach utworzonego przez siebie w tym celu
prywatnego zespolu z wykorzystaniem oprogramowania TEAMS i wywotuje do polaczenia
cztonkow komisji egzaminu dyplomowego oraz studenta przystepujacego do egzaminu.

2. Przewodniczacy komisji egzaminacyjnej, jako prowadzacy posiedzenie, jest moderatorem dyskusji
i udziela glosu pozostatym uczestnikom wideokonferencji.

3. Pozostali cztonkowie komisji oraz Student dolaczaja do spotkania zdalnego i wlaczaja kamery
oraz mikrofony.

4. Podczas egzaminu musza by¢ wlaczone kamery, mikrofony i glosniki wszystkich o0sob
uczestniczacych w egzaminie (studenta i cztonkéw komisji), chyba Ze przewodniczacy komisji
zdecyduje inaczej.

5. W trakcie egzaminu student nie moze wycisza¢ swojego mikrofonu oraz musi pozosta¢ w zasiggu
kamery podczas calego czasu trwania egzaminu z wyjatkiem przypadkow, gdy na wniosek
przewodniczacego komisji egzaminacyjnej, zostanie zobowigzany do udostgpnienia ekranu,
aplikacji lub okreslonego materiatu stanowigcego niezbedny element egzaminu. Ztamanie tej reguty
winno skutkowac¢ przerwaniem egzaminu i wystawieniem oceny niedostatecznej z egzaminu.
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W trakcie egzaminu dyplomowego w pomieszczeniu, w ktérym znajduje si¢ student nie moga
znajdowac sig inne osoby, Student nie moze korzysta¢ z pomocy innych 0sob, ani nie moze korzystac¢
z niedozwolonych pomocy.

. W czasie trwania calego egzaminu na pulpicie komputera studenta moze znajdowac si¢ jedynie

prezentacja pracy i ewentualnie aplikacje z nig zwigzane. Niedopuszczalne jest uruchamianie
przez studenta podczas egzaminu dodatkowych aplikacji lub korzystanie zinnych pomocy
ulatwiajacych odpowiedzi na pytania.

. Prezentowany przez studenta podczas egzaminu pulpit powinien by¢ jedynym ekranem dostepnym

dla studenta podczas egzaminu. Zdajacy egzamin powinien siedzie¢ naprzeciwko kamery tak, aby
jego twarz byta widoczna dla cztonkéw komisji. Powinien tez przez caty czas egzaminu patrze¢
w kierunku ekranu, z wyjatkiem przypadkow, gdy na wniosek przewodniczacego komisji zostanie
zobowigzany do wykonania polecen zwigzanych z egzaminem.

Po nawigzaniu potgczenia, a tym samym dotgczeniu do wideokonferencji przez studenta i wszystkich
cztonkow komisji, jej przewodniczacy sprawdza tozsamos$¢ studenta poprzez weryfikacje numeru
albumu oraz okazanej przez studenta do kamery legitymacji studenckiej. Nieposiadanie lub
nieokazanie do kamery legitymacji studenckiej skutkuje niemoznoscia przeprowadzenia egzaminu
dyplomowego w formie zdalnej.

Przed przystapieniem do merytorycznej czesCi egzaminu przewodniczacy komisji wyjasnia
studentowi kwestie techniczne zwigzane z przebiegiem egzaminu, a takze konsekwencje przerwania
wideokonferencji (utraty polaczenia) przed jej zakonczeniem, atakze skutki naruszenia przez
studenta warunkéw egzaminu prowadzonego w formie zdalnej.

Na prosbe przewodniczacego komisji student prezentuje pracg dyplomowsg. W tym celu moze
wykorzysta¢ mozliwo$¢ udostepnienia pulpitu swojego komputera cztonkom komisji.

Cztonkowie komisji zadaja pytania studentowi pojedynczo. Pytania powinny by¢ przygotowane tak,
aby student nie musial robi¢ dodatkowych notatek etc. Jesli w odpowiedzi na pytanie(a)
przewidziane jest np. rysowanie schematow, pisanie reakcji, to student przed rozpoczeciem
egzaminu powinien zosta¢ poinformowany o konieczno$ci przygotowania przez siebie papieru
oraz dhugopisu lub otéwka. Jesli odpowiedzi zdajacego w trakcie egzaminu wymagajg formy
pisemnej, jest ona zapisywana przez studenta na kartce i prezentowana do kamery.

Do udziatu w trakcie egzaminu dyplomowego moze by¢ dopuszczona wyznaczona przez dziekana
osoba, niebedaca cztonkiem komisji, shuzaca komisji wsparciem technicznym.

Komisja powinna czuwac nad tym, aby student udzielal samodzielnej odpowiedzi na pytania
egzaminacyjne.

Do egzamindéw dyplomowych w formie zdalnej stosuje si¢ odpowiednio postanowienia rozdziatu
IX Regulaminu studiow z uwzglednieniem specyfiki procesu dyplomowania na danym Kierunku

i poziomie studiow.

§7
Po przeprowadzeniu jawnej czesci egzaminu dyplomowego nast¢puje rozlaczenie ze studentem.
Przewodniczacy komisji informuje studenta o czasowym wytaczeniu go z transmisji na czas obrad
cztonkow komisji. Komisja na niejawnej czgsci egzaminu ustala ocene z pracy dyplomowej, ocene
z egzaminu dyplomowego, a w przypadku pozytywnego wyniku egzaminu réwniez koncowy wynik
studiow.



. Po ponownym nawigzaniu potaczenia ze studentem, przewodniczacy Kkomisji egzaminu
dyplomowego ogtasza ustalong przez Komisj¢ ocen¢ pracy dyplomowej i wynik egzaminu
dyplomowego. W przypadku pozytywnego wyniku egzaminu dyplomowego przewodniczacy
komisji podaje wynik studiéw i ogtasza decyzje o nadaniu wlasciwego tytulu zawodowego.

. Wydanie dyplomu ukonczenia studiow i suplementu do dyplomu wraz z ich odpisami nast¢puje
po dostarczenia przez studenta kompletu dokumentow w wersji papierowej, niezwlocznie
po zakonczonym egzaminie dyplomowym.

Protokol z przebiegu egzaminu dyplomowego

§8
. Z przebiegu egzaminu dyplomowego sporzadzany jest protokot.
. W celu podpisania protokotu z przebiegu egzaminu dyplomowego przewodniczacy komisji przesyta
w wersji elektronicznej skan sporzadzonego przez siebie protokotu do wybranego cztonka komisji,
a ten po podpisaniu, ponownie skanuje dokument (lub robi zdjecie dokumentu) i wysyta
do przewodniczacego komisji.
. Po zebraniu podpiséw od wszystkich cztonkéw komisji przewodniczacy komisji przesyla
zeskanowany protokot zawierajacy podpisy wszystkich cztonkow komisji (lub zdjecie dokumentu)
do wlasciwego dziekanatu wydzialu/filii. Czlonkowie komisji dostarczaja oryginaly
wydrukowanych i podpisanych przez siebie egzemplarzy protokotu do dziekanatu celem wiaczenia
ich do teczki studenta. Egzemplarz protokotu dostarczany jest przez cztonka komisji niezwlocznie
po zakonczeniu okresu ograniczenia funkcjonowania Uczelni.

Problemy techniczne

§9
. W przypadku wystapienia w trakcie egzaminu dyplomowego problemow technicznych (zerwania
potaczenia/problemow technicznych z transmisjg), przewodniczacy moze zawiesi¢ postepowanie
egzaminacyjne do czasu ustania okoliczno$ci uzasadniajgcych zawieszenie.
. Czynno$ci dokonane przed zawieszeniem pozostajg w mocy chyba, ze komisja postanowi inaczej.
. W przypadku zerwania lgcza w trakcie egzaminu dyplomowego, gdy przerwa trwa dluzej
niz 30 minut, przewodniczacy W porozumieniu z cztonkami komisji, podejmuje decyzj¢ czy przebieg
egzaminu do momentu przerwania potaczenia pozwala komisji oceni¢ egzamin i ustala:
1) zakonczenie egzaminu i wystawienie oceny, lub
2) konieczno$¢ powtorzenia i zakres czynno$ci podlegajacych powtorzeniu w trakcie egzaminu, lub
3) koniecznosci powtdrzenia egzaminu dyplomowego w catosci.
. Student przystepujacy do egzaminu dyplomowego powinien wskaza¢ numer telefonu do kontaktu
na wypadek zerwania potaczenia w trakcie egzaminu dyplomowego.

Naruszenie przez studenta zasad przeprowadzenia egzaminu w formie zdalnej

§10
. W przypadku stwierdzenia przez przewodniczacego komisji lub jej czlonka naruszenia
przez studenta zasad okreslonych przedmiotowsg instrukcja przewodniczacy zarzadza przerwanie
egzaminu dyplomowego i wystawienie oceny niedostatecznej z egzaminu dyplomowego.
. O zaistniatej sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1, przewodniczgcy komisji niezwlocznie informuje

wlasciwego dziekana.



