Zatgcznik do zarzqdzenia nr 12/2023

Regulamin wymiany studentéw i absolwentéw na praktyke zagraniczng w ramach Programu

Erasmus+ miedzy Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach a instytucjami partnerskimi

w projektach KA131
I. Przepisy ogdlne

§1

llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1.

10.
11.

12.

13.

Programie — nalezy przez to rozumie¢ Program Erasmus+ Szkolnictwo wyzsze — Akcja 1 ,,Mobilnos¢
edukacyjna” przewidziany na lata 2021-2027.

Uczelni — nalezy przez to rozumieé¢ Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach.

Studencie — nalezy przez to rozumiec¢ osobe, ktdra ukonczyta w Uczelni w systemie studidéw
stacjonarnych badz niestacjonarnych pierwszy rok na studiach pierwszego lub drugiego stopnia,
jednolitych studiach magisterskich, studiach doktoranckich lub w szkole doktorskiej i nie przebywa
(w trakcie stypendium) na urlopie dziekanskim, ani nie jest urlopowana, a takze absolwenta
spetniajgcego wymogi, o jakich mowa w § 5.

Osobie o statusie post-doc — nalezy przez to rozumiec osobe zatrudniong w Uczelni, ktdra uzyskata
stopien doktora w ciggu ostatnich 12 miesiecy.

Partnerskiej instytucji — nalezy przez to rozumieé¢ uczelnie zagraniczng, zagranicznego
przedsiebiorce, placdwke naukowo-badawczg, organizacje non-profit, muzea, szpitale, biblioteki,
inne podmioty, w ktdrych jest mozliwe odbycie praktyki, z wyfaczeniem instytucji unijnych,
instytucji odpowiedzialnych za zarzadzanie unijnymi programami, polskie placéwki dyplomatyczne
za granicg, z siedzibg w panstwie cztonkowskim Unii Europejskiej lub panstwie trzecim
stowarzyszonym z Programem badZz z siedzibg w panstwie trzecim niestowarzyszonym
z Programem.

Jednostce organizacyjnej — nalezy przez to rozumied¢ wydziat, instytut lub katedre w Uczelni.

SJO — nalezy przez to rozumiec¢ Studium Jezykéw Obcych.

Learning Agreement Student Mobility for Traineeships — nalezy przez to rozumiec tréjstronne
porozumienie o programie praktyki i terminie jej odbywania w ramach zagranicznej praktyki, ktore
zawiera Uczelnia, partnerska instytucja zagraniczna oraz zakwalifikowany do wyjazdu student.
Wz6r Learning Agreement Student Mobility for Traineeships stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego
regulaminu.

Stypendium zerowym — nalezy przez to rozumieé wyjazd na praktyke do instytucji partnerskiej bez
dofinansowania.

Cyklu studiow — nalezy przez to rozumiec pierwszy, drugi lub trzeci stopien studiow.

Kapitale mobilnos$ci — nalezy przez to rozumiec tgczng dtugos¢ okresu przeznaczonego na wyjazdy
na praktyki i studia w ramach kazdego cyklu studiéw.

Panstwach cztonkowskich Unii Europejskiej i panistwach trzecich stowarzyszonych z Programem —
nalezy przez to rozumiec Kraje Unii Europejskiej i spoza Unii Europejskiej, ktdre ustanowity agencje
narodowg i ktdre w petni uczestniczg w programie Erasmus+.

Panstwach trzecich niestowarzyszonych z Programem — nalezy przez to rozumie¢ kraje, ktére nie
uczestniczg w petni w programie Erasmus+, ale ktdre mogg uczestniczy¢ w charakterze partneréw
lub wnioskodawcéw w niektérych akcjach Programu.



14. Osobach z mniejszymi szansami — nalezy przez to rozumieé studentéw i absolwentdéw znajdujgcych
sie w trudnej sytuacji materialnej tj. pobierajgcych stypendium socjalne w momencie naboru oraz
studentdw i absolwentéw z orzeczong niepetnosprawnoscig zakwalifikowanych na wyjazd
w ramach programu Erasmus+.

§2
1. Celem wyjazdu studenta w ramach Programu jest zrealizowanie praktyki w partnerskiej instytucji.
Student Uczelni odbywa praktyke w partnerskiej instytucji zgodnie z Learning Agreement Student
Mobility for Traineeships.
2. Student bedacy uczestnikiem programu nie przestaje by¢ studentem Uczelni oraz nie traci
przystugujgcych z tego tytutu praw.

§3

1. Praktyka moze by¢ praktyka obowigzkowg lub nieobowigzkowg (z punktu widzenia programu
ksztatcenia), ale zawsze musi gwarantowac¢ mozliwosé nabycia efektéw uczenia sie zwigzanych
z kierunkiem ksztatcenia w uczelni macierzyste;j.

2. W przypadku wyjazdu na praktyke, ktdra trwataby diuzej niz 2 miesigce i kolidowataby
z zaliczeniem studiow w trybie w jakim student studiuje, zaleca sie ustalenie indywidualnego toku
studidow.

3. Jezeli praktyka nie jest integralng czescig studiéw uczelnia zadba, aby odnotowac fakt jej realizacji
w suplemencie do dyplomu.

4. Student otrzymuje w ramach programu stypendium wyréwnujgce koszty utrzymania poza granica
wtasnego kraju, z wytgczeniem sytuacji kiedy student realizuje praktyke w ramach stypendium
zerowego.

5. Studenci spetniajacy definicje ,0s6b z mniejszymi szansami” otrzymujg zwiekszone
dofinansowanie wyjazdu w ramach programu Erasmus+.

6. Student wyjezdzajacy na praktyke zagraniczng zachowuje prawo do otrzymywania wszelkich
stypendidw, do ktérych nabyt prawo przed wyjazdem.

§4
Student ma prawo do wielokrotnego wyjazdu na praktyke w ramach programu, z zastrzezeniem, ze nie
moze przekroczy¢ kapitatu mobilnosci dla danego cyklu studiéw, ktéry wynosi 12 miesiecy, a dla
studidow jednolitych magisterskich — 24 miesigce.

§5

1. W programie Erasmus+ istnieje mozliwos¢ wyjazdu absolwenta Uczelni na zagraniczng
praktyke/staz.

2. Prawo do wyjazdu jako absolwent uzyskuje osoba, ktdra zostanie zakwalifikowana na ostatnim
roku swoich studiow i ktérej , kapitat mobilnosci” nie zostat jeszcze wykorzystany.

3. Woyjazd absolwenta musi sie odby¢ (rozpocza¢ i zakonczy¢) w ciggu maksymalnie 12 miesiecy
od zakonczenia studidow (dzien ukonczenia studidow okresla Regulamin studidw Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach), a jego dtugos¢ jest wliczana do tgcznego czasu trwania wyjazdow na
tym poziomie studidéw, na ktérym student zostat zakwalifikowany na tego rodzaju wyjazd.



W programie Erasmus+ istnieje mozliwos¢ wyjazdu osoby o statusie post-doc pod warunkiem
zrealizowania (rozpoczecia i zakoriczenia) wyjazdu nie pdzniej niz 12 m-cy od uzyskania stopnia
doktora z zastrzezeniem zdania nastepnego.

Postanowienia regulaminu dotyczace studentdw i absolwentdw stosuje sie odpowiednio do oséb
o statusie post-doc.

§6
W ramach programu Erasmus+ studenci mogg realizowa¢ w zagranicznej instytucji partnerskiej
krétkoterminowe lub dtugoterminowe wyjazdy na praktyki.
Krotkoterminowe wyjazdy na praktyki obejmujg od 5 do 30 dni mobilnosci fizycznej i potgczone s
z obowigzkowag dla studentdw | i Il stopnia cze$cig wirtualng. Dla doktorantow/uczestnikdw szkoty
doktorskiej cze$¢ wirtualna w przypadku krétkoterminowych wyjazddéw jest opcjonalna.
Dtugoterminowe wyjazdy na praktyki trwajg od 2 do 12 miesiecy i obejmujg mobilnos¢ fizyczna,
ktéra musi trwaé minimum 2 miesigce, oraz opcjonalnie czes¢ wirtualna.
Praktyka w partnerskiej instytucji trwa od 5 dni do 12 miesiecy w trakcie jednego roku
akademickiego.
Powrdt z praktyki w partnerskiej instytucji nie moze nastgpic¢ pdzniej niz do zakoriczenia danego
projektu.

§7
Student ubiegajacy sie o wyjazd w ramach Programu winien znac jezyk obcy, uzgodniony
z instytucjg partnerska jako jezyk komunikacji w miejscu odbywania praktyki.
W przypadku studentéw ubiegajacych sie o wyjazd do partnerskiej instytucji znajomos¢ jezyka jest
weryfikowana na podstawie posiadanych certyfikatow, a w przypadku ich braku podczas egzaminu
przeprowadzanego w SJO. Studenci filologii angielskiej, germanskiej, lingwistyki stosowanej oraz
studenci kierunkéw prowadzonych w jezyku angielskim odbywajacy praktyki w jezyku, ktéry
studiujg, s zwolnieni z egzaminu.
Egzamin, o ktérym mowa w ust. 2 skfada sie z czeSci pisemnej i ustnej. Zadaniem egzaminu jest
sprawdzenie umiejetnosci wypowiadania sie w jezyku obcym na pismie i w rozmowie, a takze
rozumienia tekstow pisanych i méwionych.
Po pozytywnym ztozeniu egzaminu, SJO przekazuje do Dziatu Wymiany i Wspdtpracy
Miedzynarodowej protokot zawierajgcy imienng liste wraz z uzyskang oceng na egzaminie.

Il. Uczelniany, wydziatowi i instytutowi koordynatorzy programu Erasmus+

§8
Funkcje uczelnianego koordynatora programu Erasmus+ sprawuje prorektor do spraw ksztatcenia.
Uczelniany koordynator programu Erasmus+:
1) odpowiada za realizacje Programu w Uczelni,
2) nadzoruje przebieg wspotpracy zagranicznej w ramach Programu,
3) wspotdecyduje o kryteriach naboru studentéw na praktyki zagraniczne i kryteriach podziatu
srodkow w ramach Programu,
4) przewodniczy Komisji Kwalifikacyjnej Programu Erasmus+,
5) jest dysponentem srodkdéw finansowych Programu w Uczelni,



6)
7)

zatwierdza dokumentacje zwigzang z realizacjg Programu,

reprezentuje Uczelnie przy podpisywaniu Learning Agreement Student Mobility for
Traineeships, uméw dwustronnych dotyczgcych wymiany akademickiej w ramach programu
Erasmus+ oraz uméw finansowych zwieranych przez Uczelnie ze studentem wyjezdzajgcym
na studia w ramach Programu.

§9

Funkcje wydziatowego koordynatora programu Erasmus+ sprawuje prodziekan lub inny nauczyciel

akademicki wskazany przez dziekana.

Wydziatowy koordynator programu Erasmus+:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)
8)

wspotpracuje z uczelnianym koordynatorem Programu w zakresie obowigzkéw wymienionych
w § 8 w odniesieniu do studentéw danego wydziatu,

inicjuje polityke danej jednostki w zakresie planu wyjazdéw studentéw na zagraniczne
praktyki,

nadzoruje dziatania koordynatoréw programu Erasmus+ wtasciwych dla kierunkéw studiow
na danym wydziale,

monitoruje dziatania majgce na celu ustalenie programu praktyk studenta przygotowujgcego
sie do wyjazdu zagranicznego oraz podczas jego pobytu za granicg,

monitoruje dziatania majgce na celu ustalenie oraz realizacje programu praktyk studenta
zagranicznego przybywajacego do Uczelni,

monitoruje dziatania majgce na celu zaliczenie programu praktyk zrealizowanego przez
studenta za granicg do okresu praktyk w Uczelni,

rozpowszechnia informacje o programie Erasmus+ wséréd studentdw i pracownikéw wydziatu,
uczestniczy w kwalifikacji studentéw na wyjazdy do zagranicznych instytucji partnerskich
w ramach Programu Erasmus+.

§10

Funkcje instytutowego koordynatora programu Erasmus+ wiasciwego dla kierunku studiéw

sprawuje nauczyciel akademicki wskazany przez wskazany przez dyrektora instytutu.

Instytutowy koordynator Programu wtasciwy dla kierunku studiéw:

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7)
8)

wspotpracuje z wydzialowym koordynatorem Programu w zakresie obowigzkdéw
wymienionychw § 9,

sprawuje opieke nad studentem zagranicznej uczelni partnerskiej odbywajgcym praktyki
w Uczelni,

ustala program praktyk studenta przygotowujgcego sie do wyjazdu zagranicznego oraz zmiany
do programu praktyk podczas jego pobytu za granica,

nadzoruje realizacje Learning Agreement Student Mobility for Traineeships,

podejmuje dziatania majgce na celu zaliczenie programu praktyk zrealizowanego przez
studenta za granicg do okresu studiow w Uczelni,

konsultuje program praktyk studenta zagranicznego przybywajgcego do Uczelni oraz zmiany
do programu praktyk podczas jego pobytu,

rozpowszechnia informacje o programie Erasmus+ w instytucie/katedrze,

uczestniczy w kwalifikacji studentéw na wyjazdy do zagranicznych instytucji w ramach
Programu,



9) udziela niezbednej pomocy w sprawach zwigzanych z pobytem studentéw zagranicznych
w Uczelni,

10) utrzymuje kontakt z pracownikami dziekanatu w sprawach studentdw zagranicznych uczelni
partnerskich,

11) posredniczy w kontaktach studenta partnerskiej uczelni zagranicznej z pracownikami Uczelni,
w tym nauczycielami akademickimi i pracownikami administracji na wydziale.

lll. Nabér studentéw na zagraniczne praktyki

§11
Student ubiegajacy sie o wyjazd winien ztozy¢ w terminie podanym przez Uczelnianego
Koordynatora Programu do Dziatu Wymiany i Wspdtpracy Miedzynarodowej ponizsze dokumenty
w wersji elektronicznej:
1) wniosek na formularzu zgtoszeniowym,
2) zyciorys w jezyku polskim i angielskim,
3) certyfikat poswiadczajgcy znajomos¢ jezyka obcego.
W przypadku nieztozenia certyfikatu jezykowego, student kierowany jest na egzamin zgodnie
z§ 7 ust. 2.

§12
Na podstawie przeprowadzonego postepowania oraz w oparciu o dokumentacje, o ktérej mowa
w § 11 ust. 1 Regulaminu, Komisja Kwalifikacyjna Programu Erasmus+ ustala liste studentéw
uczestniczacych w programie w danym roku akademickim oraz liste rezerwowa wedtug kolejnosci
studentéw, ktdrzy uzyskali najwiekszg liczbe punktow.
Komisja Kwalifikacyjna ustala liczbe punktéw wedtug nastepujgcych zasad:

Punktacja: maksymalnie 100 punktow

1) Certyfikat jezykowy lub ocena z jez. obcego (egzamin organizowany przez SJO) — maksymalnie
50 punktéw

Jezyk obcy Liczba punktow
Certyfikat lub 5,0 50
od 4,0 do 4,9 40-49
od 3,0do 3,9 30-39

2) Zaangazowanie w zycie uczelni, np. uczestnictwo w kotach naukowych, samorzadzie
studenckim/doktoranckim, uczestnictwo w stazach zagranicznych, stypendia, dziatalno$¢ sportowa
lub kulturalna na rzecz Uczelni—od 1 do 30 punktdw. Maksymalna liczba punktéw — 30.

3) Srednia ocen —maksymalnie 20 punktéw

Srednia ocen Liczba punktéw
5,0 20




od 4,0do 4,9 10-19
od 3,0do 3,9 1-9

4) W przypadku gdy dwdch lub wiecej kandydatéw otrzyma takg samg liczbe punktow,
o kolejnosci zajmowanego miejsca decyduje wyzsza sSrednia ocen, a w przypadku takiej
samej sredniej ocen liczba punktéw za kryterium Zaangazowanie w zycie uczelni.

3. W przypadku, gdy zakwalifikowany student zrezygnuje z wyjazdu, lub gdy do wyjazdu studenta nie
dojdzie z przyczyn lezgcych po jego stronie, na miejsce danego studenta zostaje zakwalifikowany
kolejny student z danego kierunku z najwiekszg liczbg punktow.

Komisja Kwalifikacyjna Programu Erasmus+ powotywana jest przez rektora.

5. W sktad Komisji Kwalifikacyjnej Programu Erasmus+ wchodzg: uczelniany koordynator programu
Erasmus+ jako przewodniczacy Komisji Kwalifikacyjnej, wtasciwi wydziatowi koordynatorzy
Programu oraz instytutowi koordynatorzy wtasciwi dla kierunkéw studiow. W sktad Komisji
Kwalifikacyjnej ponadto wchodzi przedstawiciel studentéw oraz przedstawiciel Szkoty Doktorskiej,
gdy postepowanie kwalifikacyjne dotyczy doktoranta.

6. Wyniki obrad Komisji Kwalifikacyjnej sg dokumentowane w protokole podpisanym przez cztonkdéw
Komisiji.

7. Student, ktory nie zostat zakwalifikowany do udziatu w programie w danym roku akademickim ma
prawo do odwotania. Odwotanie wraz z uzasadnieniem wnosi sie za posrednictwem uczelnianego
koordynatora programu Erasmus+ na pismie do Rektora Uczelni w terminie 14 dni od daty
ogtoszenia listy studentdw zakwalifikowanych do udziatu w programie.

IV. Zasady odbywania zagranicznej praktyki

§13

1. Student ktéry zakwalifikowany jest do wyjazdu na zagraniczng praktyke w ramach programu oraz
ktdremu przyznano grant ze Srodkdéw programu, zawiera z Uczelniag umowe o zasadach odbywania
praktyki zagranicznej, ktorej wzér stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego regulaminu.

2. Student zakwalifikowany do wyjazdu na zagraniczne praktyki w ramach programu Erasmus+ ustala
w porozumieniu z koordynatorem instytutowym programu Erasmus+ wiasciwym dla kierunku
studiéw Learning Agreement Student Mobility for Traineeships z uwzglednieniem punktow ECTS
w przypadku praktyk obowigzkowych.

3. Learning Agreement Student Mobility for Traineeships zatwierdza uczelniany koordynator
programu Erasmus+ oraz zagraniczna instytucja partnerska.

4. W momencie wyjazdu do zagranicznej instytucji partnerskiej student musi mieé zaliczone wszystkie
przedmioty z ostatniego semestru, za wyjatkiem praktyk letnich.

§14
Przed rozpoczeciem mobilnosci student ma obowigzek wypetnic we wskazanym przez uczelnie
narzedziu test biegtosci jezykowej online. Z testu biegtosci jezykowej zwolniony jest student, ktérego
jezyk praktyk w partnerskiej instytucji przyjmujgcej jest jezykiem ojczystym.



§15

1. Po zakonczeniu praktyki w partnerskiej instytucji praktyke zalicza studentowi witasciwy dziekan
wydziatu po uzyskaniu pozytywnej opinii wydziatowego koordynatora programu. Powyzszy zapis
nie dotyczy absolwentéw.

2. Po zakonczeniu praktyki w partnerskiej instytucji zagranicznej student sktada w Dziale Wymiany
i Wspodtpracy Miedzynarodowej dokument z instytucji partnerskiej potwierdzajacy zrealizowanie
programu praktyk, sprawozdanie z pobytu, zaswiadczenie potwierdzajgce okres pobytu, zaliczenie
praktyk zrealizowanych za granicg w przypadku praktyk obowigzkowych, wypetnia test biegtosci
jezykowej online oraz sktada indywidualny raport uczestnika z mobilnosci (on-line EU Survey),
ktdry jest wysytany po zakonczeniu mobilnosé, ktéry jest wysytana do studenta po zakoriczeniu
mobilnosci.

V. Przepisy koncowe

§16
Dokumentacja zwigzana z realizacjg programu, przechowywana jest w Dziale Wymiany i Wspdtpracy
Miedzynarodowej. Kopie dokumentdéw (Learning Agreement Student Mobility for Traineeships)
dostepne sg w dziekanatach Uczelni.



