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Zatqcznik do zarzqdzenia nr 152/2021
Regulamin Instytutu Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

I. Postanowienia ogélne

§1
Instytut Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,
zwany dalej ,Instytutem”, dziata na podstawie ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 478 ze zm.), Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach oraz niniejszego Regulaminu.
Instytut jest jednostka organizacyjng Wydzialu Humanistycznego Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach.

§2

Instytut realizuje zadania w zakresie:

-

1) organizacji dziatalnosci naukowej w obrebie dyscyplin naukowych literaturoznawstwo
i jezykoznawstwo,

2) organizacji zatrudnienia nauczycieli akademickich w obrgbie dyscyplin naukowych
literaturoznawstwo i jezykoznawstwo,

3) obshlugi merytorycznej procesu ksztalcenia w zakresie zwigzanym z dyscyplinami naukowymi
literaturoznawstwo i jezykoznawstwo,

4) gospodarowania przydzielonym mieniem Uniwersytetu.

§3
Dyrektor organizuje i kieruje dziatalnoscig Instytutu.
Dyrektor jest przetozonym wszystkich pracownikow Instytutu.
Dyrektor Instytutu jest cztonkiem zaktadu, ale stuzbowo podlega dziekanowi Wydziatu.
Dyrektor Instytutu wspoéldziata z Rada Naukowa Instytutu w zakresie jej kompetencji,
w tym nadawania stopni naukowych.
Szczegblowy zakres uprawnien i obowiazkow dyrektora okre$la Regulamin Organizacyjny
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

§4

. Dyrektor kieruje Instytutem przy pomocy zastepcoéw dyrektora ds. dyscyplin oraz zastgpcow

dyrektora ds. ksztatcenia (w tym zastepcow ds. ksztatcenia w Filii).

2. Zastepcy dyrektora wchodza w sktad zaktadow, ale stuzbowo podlegaja dyrektorowi Instytutu.

Dyrektor Instytutu okresla zakres kompetencji swoich zastepcoOw ds. ksztatlcenia w porozumieniu
z dziekanem, a w przypadku zastepcy dyrektora ds. ksztatcenia w Filii — z dziekanem Filii.
Zastepca dyrektora ds. dyscyplin lub zastgpca dyrektora ds. ksztalcenia moze by¢ nauczyciel
akademicki posiadajacy co najmniej stopien naukowy doktora.

Zastepcy dyrektora do spraw naukowych zajmuja si¢ sprawami naukowymi i organizacyjnymi

w szczegolnoscei:



1) monitorowaniem programow i konkursow zwigzanych z finansowaniem dzialalno$ci
naukowej, koordynacja dziatan na rzecz wlaczenia Instytutu w pozyskiwanie S$rodkow
z konkursow grantowych, sktadaniem wnioskow i sprawozdan z dziatalnosci Instytutu,
2) nadzorowaniem realizacji zadan badawczych,
3) zarzadzaniem infrastrukturg badawczg, w tym oceng potrzeb i przedktadaniem wnioskow
o realizacj¢ inwestycji zwigzanych z dziatalno$ciag naukowa prowadzona w Instytucie,
4) nadzorowaniem strony internetowej Instytutu,
5) przygotowaniem wnioskow o nagrody rektora, ministra wtasciwego ds. szkolnictwa wyzszego
i nauki i Prezesa Rady Ministrow,
6) nadzorem nad prowadzeniem dziatalno$ci badawczej oraz upowszechnianiem ich wynikéw,
w szczegolnosci przez:
a) nadzor nad terminowym przekazywaniem informacji o wynikach dziatalno$ci badawczej,
b) nadzoér nad terminowym wprowadzaniem do baz danych informacji dotyczacych osiagnig¢
naukowych,
¢) nadzér nad terminowym sktadaniem o$wiadczen wymaganych przepisami ustawy,
d) przygotowaniem Instytutu do przeprowadzenia ewaluacji dziatalnosci naukowe;j,
7) nadzorem nad poprawnoscig i terminowoscig aktualizacji informacji dotyczacych Instytutu
z zakresu dziatalnosci badawczej przesytanych do systemu POL-on.
6. Pod nieobecno$¢ dyrektora jego obowiazki w zakresie biezacego funkcjonowania Instytutu
przejmuje wyznaczony zastepca dyrektora.
7. Do obowiazkow zastepcy dyrektora ds. ksztatcenia nalezy w szczego6lnosci:
1) realizacja zadan wynikajacych z biezacej dziatalnosci dydaktycznej Instytutu,
2) opiniowanie wszelkich podan w sprawach dotyczacych spraw studenckich,
3) przydziat godzin dydaktycznych nauczycielom akademickim,
4) nadzor nad realizacja programu studiow I i II stopnia oraz studiow podyplomowych,
5) modyfikacja programu studiow,
6) nadzor nad przygotowaniem dokumentacji dotyczacej ksztatcenia oraz jej archiwizacja,
7) nadzor nad praktykami pedagogicznymi i niepedagogicznymi,
8) nadzoér nad dzialalnos$cia studenckich ko6t naukowych oraz wspotpraca z samorzadem
studenckim,
9) nadzodr nad strong internetowg Instytutu,
10) realizacja zadan powierzonych przez dyrektora Instytutu 1 dziekana Wydziatu
Humanistycznego.
8. Zastepca dyrektora ds. ksztalcenia jest cztonkiem Wydzialowej Komisji ds. Ksztalcenia
oraz Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztalcenia.
9. Zastgpca dyrektora ds. ksztalcenia w Filii jest cztonkiem Wydzialowej Komisji ds. Ksztatcenia

w Filii oraz Uniwersyteckiej Komisji ds. Ksztatcenia.

II. Rada naukowa Instytutu

§5

1. Rada Naukowa Instytutu jest organem kolegialnym Uniwersytetu.



2. Posiedzenia Rady Naukowej Instytutu zwoluje i prowadzi przewodniczacy Rady Naukowej
Instytutu.

3. Zakres kompetencji Rady Naukowej Instytutu okresla Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach.

§6
Tryb funkcjonowania Rady naukowej Instytutu okresla regulamin uchwalony przez Rade, ktéry

wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez Senat.

I11. Jednostki organizacyjne Instytutu

§7
1. Jednostkami organizacyjnymi Instytutu sg zaktady i pracownie.
2. Struktur¢ organizacyjng Instytutu Literaturoznawstwa i Jezykoznawstwa tworza nastepujace
zaklady i pracownie:
1) ZAKLAD KOMUNIKACJI JEZYKOWEJ
2) ZAKLAD JEZYKOZNAWSTWA SYNCHRONICZNEGO
I DIACHRONICZNEGO
3) ZAKEAD BADAN NAD DYSKURSEM
4) ZAKLAD LITERATURY POLSKIEJ
5) ZAKLAD LITERATUR OBCYCH
6) ZAKLAD BADAN KULTUROWYCH
7) ZAKLAD JEZYKA, LITERATURY I KULTURY ANGIELSKIEJ
8) PRACOWNIA ANGIELSKIEGO JEZYKOZNAWSTWA KORPUSOWEGO
9) PRACOWNIA DYDAKTYKI LITERATURY I JEZYKA

§8

1. Zaktady organizujg i prowadzg dzialalno$¢ naukowa.

2. Zaktad tworzy, przeksztatca i likwiduje rektor na wniosek dyrektora Instytutu po zasiggnieciu opinii
Rady Naukowej Instytutu i dziekana.

3. Zaktad tworzy si¢, gdy w proponowanym sktadzie bgdzie co najmniej 6 nauczycieli akademickich
zatrudnionych na stanowiskach badawczych lub badawczo-dydaktycznych, spos$réd ktorych
co najmniej 2 posiada tytut naukowy lub stopien naukowy doktora habilitowanego.

4. Zaktadem kieruje kierownik zaktadu.

5. Kierownika zaktadu powoluje i odwotuje rektor na wniosek dyrektora Instytutu.

6. Do zadan kierownika zaktadu nalezy w szczegolnosci:

1) organizowanie dziatalnos$ci, naukowej i rozwojowej w ramach zaktadu,

2) monitorowanie programéw i konkurséw zwiazanych z finansowaniem dziatalnosci naukowe;j
w zakresie wlasciwym dzialalnos$ci zaktadu,

3) koordynacja dzialan na rzecz wlaczenia zakladu w pozyskiwanie $rodkéw z konkursow
grantowych, sktadanie wnioskdéw i1 sprawozdan z dziatalnos$ci zaktadu,

4) wystepowanie do dyrektora Instytutu z wnioskami kadrowymi w zakresie odnoszacym si¢
do podlegtych pracownikoéw zaktadu,



5) opiniowanie wnioskow dotyczacych udzielania urlopéw pracownikom zaktadu z wyjatkiem
0sob petigcych funkcje kierownicze w Instytucie lub Wydziale Humanistycznym,

6) nadzorowanie pracy i dyscypliny podlegtych nauczycieli akademickich,

7) dbatos¢ o przestrzeganie prawa oraz bezpieczenstwa i porzadku na terenie zaktadu.

IV. Pracownicy Instytutu

§9
Instytut tworza nauczyciele akademiccy, ktorzy wskazali literaturoznawstwo lub jezykoznawstwo jako
dyscypling, w ramach ktorej prowadza dziatalno$¢ naukowa.

§10
1. Podstawowe obowigzki nauczycieli akademickich okreslaja przepisy ustawy — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce oraz Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.
2. W szczegblnosci nauczyciele akademiccy sa zobowiazani:

1) wykonywac polecenia przetozonych w zakresie organizacji pracy naukowej i procesu
dydaktycznego oraz innych spraw zwiagzanych z funkcjonowaniem Instytutu,

2) uczestniczy¢ w dzialaniach na rzecz rozwoju Instytutu, unowocze$niania programu
badawczego oraz dydaktycznego, wykazywaé aktywno$¢ w pozyskiwaniu S$rodkow
na badania naukowe i na dziatalno$¢ dydaktyczna,

3) uczestniczy¢ w prowadzonej przez Instytut dziatalnosci na rzecz popularyzacji wiedzy
o literaturze 1 jezyku.

3. W uzasadnionych przypadkach pracownik moze zwré6ci¢ si¢ do dyrektora Instytutu

z umotywowanym wnioskiem o przeniesienie do innego zaktadu. Decyzj¢ w tej sprawie podejmuje

dyrektor po zasiggnieciu opinii kierownikow zainteresowanych zaktadow.

V. Postanowienia koncowe

§11
1. Regulamin Instytutu opiniuje Rada Naukowa Instytutu.
2. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym Regulaminie stosuje si¢ Regulamin Wydzialu
Humanistycznego, Statut Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz Regulamin
Organizacyjny Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach.

3. Regulamin Instytutu wchodzi w zycie po zatwierdzeniu przez rektora.



