Zalgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 55/2022

ZASADY ORGANIZACJI I BEZPIECZENSTWA IMPREZ
ORGANIZOWANYCH NA TERENIE
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

§1

Definicje

1. Impreza W rozumieniu niniejszych zasad jest zorganizowane dziatanie podejmowane poza programem
ksztalcenia i poza programowa dziatalno$cig dydaktyczno-naukowa polegajace na zgrupowaniu osob
w celach rozrywkowych, kulturalnych, towarzyskich lub sportowych.

2. W rozumieniu zasad imprezg nie sg w szczegolnosci:

1) dziatania o charakterze naukowo-dydaktycznym organizowane na terenie Uczelni, m. in.: konferencje,
sympozja, zjazdy naukowe, wyktady, prelekcje czy szkolenia;

2) publiczne obrony rozpraw doktorskich;

3) spotkania studenckich oraz doktoranckich kot naukowych i artystycznych, zespotow artystycznych
1 sportowych oraz uczelnianych organizacji studenckich i stowarzyszen, w ktorych biora udziat tylko ich
cztonkowie;

4) posiedzenia organow kolegialnych i wyborczych Uniwersytetu;

5) zgromadzenia i manifestacje, o ktorych mowa w art. 52 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2022 r. poz. 574 ze zm.), odbywajace si¢ w trybie rozdziatu
XI1 Statutu Uczelni;

6) okazjonalne przedsiewzigcia organizowane przez Uczelnig¢ np. uroczyste posiedzenia Senatu, Inauguracja
Roku Akademickiego, Swieto Uczelni;

7) przedsigwzigcia dla dzieci i mtodziezy lub pracownikow Uniwersytetu organizowane cyklicznie przez
Uczelni¢ np. mikotajki, andrzejki, zabawa karnawatowa;

8) organizowane przez Uczelni¢: wystawy, wernisaze, pokazy itp.

3. Na potrzeby niniejszych zasad wprowadza si¢ nastepujacy podzial imprez:

1) imprezy kameralne o liczbie uczestnikéw nieprzekraczajacej 40 osob;

2) imprezy niemasowe o liczbie uczestnikow powyzej 40 0sob;

3) imprezy masowe.

§2

Zgoda na przeprowadzenie imprezy

1. Organizator imprezy zobowigzany jest do uzyskania zgody na jej organizacje.
2. Organizatorem imprezy moze by¢:

1) jednostka organizacyjna UJK;

2) organizacja studencka lub doktorancka;

3) koto naukowe;

4) podmiot zewngtrzny.



. Formularz wniosku o wydanie zgody na organizacj¢ imprezy stanowi zatacznik nr 3 do niniejszego

zarzadzenia.

. Zgode na organizacj¢ imprezy wydaje stosownie do jej rodzaju:

1) w przypadku imprez kameralnych - kierownik jednostki organizacyjnej, na ktorej terenie ma odby¢ si¢
impreza;

2) w przypadku imprez niemasowych gromadzacych powyzej 40 osob - prorektor wskazany przez rektora;

3) w przypadku organizacji imprez masowych lub innych imprez organizowanych na terenie UJK przez
podmioty zewngtrzne — rektor.

. Po uzyskaniu zgody formularz wniosku nalezy dostarczy¢ do Centrum Nauki i Kultury - jednostki

prowadzacej rejestr imprez organizowanych na terenie UJK, w terminie 7 dni przed planowanym terminem

imprezy.

§3
Zasady ogolne

. Za przygotowanie, przeprowadzenie oraz bezpieczenstwo imprezy odpowiada jej Organizator, ktory

zobowiazany jest poinformowac¢ uczestnikow o przepisach porzadkowych, a takze wskaza¢ oznakowane

wyjscia  ewakuacyjne.  Organizator zobowigzany jest réwniez do  Scistej  wspolpracy

z kierownikiem jednostki organizacyjnej w pomieszczeniach ktorej planowana jest organizacja imprezy oraz

zapewnienia sit i sSrodkow bezpieczenstwa wskazanych jako niezbedne we wniosku o organizacje imprezy.

. Organizator imprezy w zakresie przygotowania imprezy winien w szczegolnosci:

1) zapewni¢ odpowiednia koordynacje czynnosci realizatoréw imprezy;

2) uzyskac¢ od kierownika obiektu informacj¢ o stanie urzadzen technicznych i wyposazenia miejsca, gdzie
odbywaé ma si¢ impreza;

3) uzyska¢ od kierownika obiektu informacje o stanie zabezpieczenia przeciwpozarowego samego obiektu
oraz wszystkich urzadzen i wyposazenia technicznego stuzacego do realizacji imprezy;

4) w przypadku, gdy impreza gromadzi¢ bedzie co najmniej 40 uczestnikow, zapewni¢ pomoc medyczna;

5) zapozna¢ si¢ z aktualnymi wymaganiami sanitarno-epidemiologicznymi w zakresie liczby uczestnikow
oraz zapewni¢ srodki ochrony osobistej zgodnie z rezimem sanitarnym;

6) zadbac o pelne bezpieczenstwo zgromadzonej publicznosci.

. Uczestnicy imprezy zobowiazani s3 do zachowywania si¢ w sposob niezagrazajacy bezpieczenstwu innych

0s6b.

. Zabezpieczeniem imprezy pod katem bezpieczenstwa zajmuje si¢ profesjonalna agencja ochrony,

z ktorg Uniwersytet ma zawartg umowe.

. Zabezpieczenie medyczne podczas imprez zapewnia podmiot zewnetrzny, spetniajacy wymagania Ministra

Zdrowia dotyczace stuzb ratunkowych.

. Podczas imprez kameralnych na terenie budynkow nalezacych do UJK zabezpieczenie medyczne opiera si¢

na apteczce i stuzbie ochrony przeszkolonej w zakresie udzielania pierwszej pomocy.

. Zakazuje si¢:

1) organizowania imprez w budynkach i innych nieruchomos$ciach niespetniajacych warunkéw
bezpieczenstwa, okreslonych odrgbnymi przepisami;

2) blokowania drog dojazdu dla stuzb ratowniczych i drog ewakuacyjnych;
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3) wnoszenia na imprez¢ i uzywania na niej broni i innych niebezpiecznych przedmiotow, materiatow
wybuchowych, wyrobow pirotechnicznych i innych materiatoéw tatwopalnych, napojow alkoholowych,
srodkow odurzajacych i substancji psychotropowych;

4) zachowywania si¢ przez uczestnikow imprezy w sposob zagrazajacy bezpieczenstwu innych osob, jak
tez wznieca¢ fatlszywych alarmow;

5) wygaszania lub zastaniania opraw o$wietlenia awaryjnego oraz znakoéw podswietlanych wskazujacych
kierunki ewakuaciji.

W uzasadnionych przypadkach, w szczegélnosci w momencie pojawienia si¢ zagrozenia bezpieczenstwa

uczestnikow imprezy, kierownik jednostki organizacyjnej, w pomieszczeniach ktorej odbywa si¢ impreza

lub administrator budynku, moze przerwac imprez¢ lub nakaza¢ ewakuacje¢ uczestnikow w trakcie trwania
imprezy.

W ramach zapewnienia bezpieczenstwa podczas organizowanych imprez nalezy:

1) ochrania¢ wydzielone strefy przed dostgpem 0s6b nieupowaznionych przez organizatora imprezy;

2) podejmowa¢ dziatania zmierzajace do utrzymania tadu i porzadku w chronionej strefie podczas koncertu
w granicach posiadanych uprawnien;

3) stale ocenia¢ sytuacje w strefie imprezy pod katem ujawnienia potencjalnych zagrozen dla tadu
i porzadku oraz zdrowia lub zycia uczestnikow imprezy;

4) wspotdziata¢ z Policja poprzez udzielenie jej wsparcia w przypadku zagrozenia dla fadu i porzadku;

5) udziela¢ pomocy uczestnikom w  sytuacjach szczegdlnych, takich jak: informowanie
o lokalizacji punktu doraznej pomocy medycznej, itp.;

6) w przypadku wystgpienia powszechnego zagrozenia dla zycia lub zdrowia uczestnikow, czynnie
uczestniczy¢ w akcji ewakuacyjnej pod kierownictwem uprawnionych stuzb ratunkowych;

7) ochraniac¢ sprzet i urzadzenia po zakonczonym koncercie do chwili przejecia ich przez ekipy techniczne.

Osoby zwigzane z organizacja, przygotowaniem i realizacjg imprezy sa obowigzane wykonywaé¢ wszelkie

prace i czynno$ci zgodnie z przepisami i zasadami bhp, w sposob zapobiegajacy powstawaniu zagrozen,

a w szczegolnoscei:

1) stosowa¢ sie do szczegotowych instrukcji i wskazoéwek dotyczacych stanowisk pracy
1 sposobow wykonywania pracy oraz instrukcji obstugi urzadzen;

2) nie dokonywa¢ samodzielnego odtaczania, zmian lub usuwania urzadzen przeciwpozarowych oraz
gasnic;

3) niezwlocznie informowaé organizatora imprezy albo osob¢ nadzorujaca o zauwazonych
nieprawidlowo$ciach lub zagrozeniach.

Kierownikow administracyjnych poszczegdlnych budynkéw Uczelni zobowigzuje si¢ do ustalenia we

wspotpracy ze specjalista ds. BHP i ppoz maksymalnej liczby osob, ktore jednoczesnie mogag przebywac

w poszczegolnych salach/pomieszczeniach Uczelni, gdzie organizowane sg imprezy. Informacje te nalezy

aktualizowa¢ zgodnie z obowigzujacymi przepisami w zakresie ochrony przeciwpozarowej budynkow,

innych obiektow budowlanych i terenow, czyli co najmniej raz na dwa lata.

Umieszczone na widowni kamery, pulpity sterowania swiatla i dzwigku, gloéniki i inne przedmioty nie moga

by¢ ustawiane na drogach ewakuacyjnych i stanowi¢ zagrozenia dla uczestnikow. Minimalna odlegto$¢ tych

urzadzen od najblizszego widza nie moze by¢ mniejsza niz 1 m.

Rektor, wyznaczony prorektor lub upowazniona przez rektora osoba, po uzyskaniu informacji

od organizatoréw, rozwigzuje impreze, jezeli przebiega ono z naruszeniem przepisOw niniejszego

zarzadzenia lub naruszeniem prawa powszechnie obowigzujacego.



§4

Imprezy kameralne

. Organizacja imprezy gromadzacej do 40 uczestnikow wymaga pisemnego zgloszenia przez Organizatora
oraz uzyskanie pisemnej zgody kierownika jednostki organizacyjnej, w pomieszczeniach ktorej planowana
jest organizacja imprezy.

. Formularz zgloszeniowy powinien by¢ ztozony co najmniej siedem dni roboczych przed terminem
rozpoczecia imprezy.

. Zgode badz brak zgody na zorganizowanie imprezy wydaje kierownik jednostki organizacyjnej,
w pomieszczeniach ktorej planowana jest organizacja imprezy.

. Kierownik jednostki, o ktérym mowa w ust. 3, moze zaproponowac¢ organizatorowi inne miejsce lub termin
przeprowadzenia imprezy.

. Od negatywnej decyzji kierownika, organizatorowi przystuguje odwotanie do wtasciwego prorektora
w terminie 3 dni od daty zapoznania si¢ z decyzja. Rozstrzygnigcie prorektora jest ostateczne.

§5
Imprezy niemasowe
. W celu organizacji imprez z udzialem powyzej 40  uczestnikow —  zgodnie
z przepisami techniczno-budowlanymi — ustala si¢ obowigzek spelnienia ponizszych warunkéw

technicznych, o ile warunki ppoz dopuszczajace obiekt do uzytkowania nie stanowig inaczej:

1) pomieszczenie musi posiada¢ co najmniej dwa wyjsScia ewakuacyjne, otwierane zgodnie
z kierunkiem ewakuacji;

2) nalezy zachowa¢ dopuszczalng dtugos¢, wysokos¢ i szerokos¢ przejs¢ oraz dojs¢ ewakuacyjnych;

3) konieczne jest zabezpieczenie przed zadymianiem drog ewakuacyjnych;

4) nalezy zapewni¢ nieprzerwang drozno$¢ drog ewakuacyjnych i ich whasciwy stan techniczny, o$wietlenie
awaryjne w pomieszczeniach i na drogach ewakuacyjnych oraz oznakowania przeciwpozarowe.

. Organizator imprezy zobowigzany jest zapewni¢ srodki bezpieczenstwa imprezy, w szczegolnosci:

1) uzyska¢ zgode wlasciwego prorektora na przeprowadzenie imprezy, zgodnie z § 2 ust 4 pkt 2;

2) zapewni¢ ochrone stosowna do liczby 0sob, miejsca i charakteru imprezy;

3) zapewni¢ w niezbednym zakresie pomoc medyczng, w szczegdlnosci w zakresie udzielania pierwszej
pomocy i postepowania w sytuacjach kryzysowych;

4) w przypadku, gdy pomieszczenie/teren na ktorym ma odby¢ si¢ impreza nie posiada wyliczonej, aktualnej
— zgodnie z przepisami techniczno-budowlanymi — maksymalnej liczby os6b mogacych przebywaé
jednocze$nie w danym pomieszczeniu/terenie kierownik administracyjny obiektu, w pomieszczeniach
Ktorego planowana jest organizacja imprezy zobowigzany jest wystgpi¢ o opini¢ do specjalisty ds. BHP
i ppoz w przedmiotowym zakresie.

. Opinia, o ktorej mowa w ust. 2 pkt 4, nie jest wymagana w przypadku organizatora zewngtrznego, ktory

dokonal oceny analizy bezpieczenstwa imprezy we wilasnym zakresie 1 wdrozyl odpowiednie srodki

techniczne, kadrowe i organizacyjne, co potwierdza w umowie uzyczenia lokalu/obiektu.

. Kierownik, o ktorym mowa w ust. 2 pkt 4, potwierdza na formularzu mozliwo$¢ zorganizowania

we wnioskowanym terminie zglaszanej imprezy.
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Po uzyskaniu pozytywnej opinii kierownika oraz potwierdzeniu przez niego mozliwosci rezerwacji
pomieszczenia/obiektu/terenu we wnioskowanym terminie, organizator imprezy przedktada zaopiniowany
formularz wtasciwemu prorektorowi, ktéry moze wydac¢ zgode na zorganizowanie imprezy.

Z wnioskiem do wlasciwego prorektora organizator powinien wystapi¢ co najmniej dwa tygodnie przed
terminem planowanej imprezy.

. W uzasadnionych przypadkach prorektor moze nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie imprezy. Decyzja

w tym zakresie wydawana jest na piSmie.

Prorektor moze zaproponowaé wnioskodawcy inne miejsce lub termin przeprowadzenia imprezy.

Od decyzji prorektora, wnioskodawcy przystuguje odwotanie do rektora, w terminie 7 dni od daty
zapoznania si¢ z decyzjg. Rozstrzygnigcie rektora jest ostateczne.

Kierownik jednostki na ktorej terenie organizowana jest impreza, kierownik administracyjny obiektu lub
wlasciwy prorektor moga zakaza¢ rozpoczecia imprezy w uzasadnionych przypadkach,
a w szczeg6lnosci gdy stwierdzony zostanie brak stuzb porzadkowych, informacyjnych badz zabezpieczenia
medycznego.

§6

Imprezy masowe

. Imprezy masowe organizuje si¢ i przeprowadza zgodnie z zapisami ustawy z dnia 20 marca 2009 r.

o bezpieczenstwie imprez masowych oraz przepisow wykonawczych do niej.

. Wniosek o zgode na zorganizowanie imprezy masowej organizator zobowigzany jest zlozy¢

co najmniej dwa miesiace przed data planowanej imprezy.

Uzyskanie zgody rektora nie zwalnia organizatora z obowiazku uzyskania zezwolenia wlasciwych organéw
na przeprowadzenie imprezy masowej wynikajacej z Ww. ustawy.

Organizator jest zobowigzany przedtozy¢ rektorowi zezwolenie na przeprowadzenie imprezy masowej
najpo6zniej na 7 dni przed planowanym terminem imprezy.

Rektor moze z waznych powodow nie wyrazi¢ zgody na przeprowadzenie imprezy. Odmowa rektora jest

ostateczna i winna by¢ wydana na pismie.

§7

Postanowienia koncowe

Uczestnicy oraz wszystkie inne osoby, ktore znajduja si¢ na terenie imprezy zobowigzane
sg do przestrzegania niniejszych =zasad, regulaminu obiektu (jesli obowigzuje w budynku,
w ktorym odbywa sie impreza), stosowania si¢ do polecen organizatora, stuzb porzadkowych, w tym ochrony
oraz innych uprawnionych stuzb i organow.

Uczestnik zobowigzany jest posiada¢ przy sobie dokument tozsamo$ci oraz tytul uprawniajacy
do uczestnictwa w imprezie (jesli jest to impreza zamknigta), ktory nalezy okaza¢ na kazde zadanie
organizatora, stuzb porzgdkowych lub stuzb ochrony pod rygorem usunigcia z imprezy.

Stuzby porzadkowe musza by¢ przeszkolone w zakresie zasad prowadzenia ewakuacji, sposobu
alarmowania strazy pozarnej i stuzb medycznych, uzycia podrecznego sprzetu gasniczego, udzielania
pierwszej pomocy medycznej, jak rowniez z topografig terenu imprezy.



4. Organizator ponosi odpowiedzialnos¢ materialng za szkody wyrzadzone przez uczestnika na terenie imprezy
zarowno w mieniu Uniwersytetu, jak i w mieniu i na osobie innego uczestnika.

5. O wszelkich aktach wandalizmu, wykroczeniach i przestepstwach dokonanych przez uczestnika organizator
jest zobowigzany niezwlocznie poinformowaé¢ wladze Uniwersytetu. W sytuacjach uzasadnionych
obowigzany jest takze ztozy¢ zawiadomienie o podejrzeniu popelnienia przestepstwa §ciganego z urzedu na
rece wlasciwych organow.



