Pismo okélne nr 3/2023

Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 23 pazdziernika 2023 roku

w sprawie zmiany dysponentow Srodkow finansowych w Uniwersytecie Jana
Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2023 r. poz. 742 ze zm.), § 28 ust. 1-2, § 29 pkt 2 Statutu
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach oraz § 6 ust. 2 pkt 4, § 7 ust. 11 Regulaminu
Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, stanowigcego zatgcznik
do zarzadzenia nr 160/2023 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 28 wrze$nia
2023 roku w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach, informuje jak nizej:

1. W zwigzku z wprowadzeniem nowego Regulaminu Organizacyjnego Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach nastgpita zmiana w zakresach upowaznien udzielonych przez rektora
dla prorektorow i kanclerza do dysponowania czesciami srodkéw budzetu Uczelni. Obecnie
obowigzujgce zakresy upowaznied dla poszczegdlnych dysponentéw obejmujg zadania
wyszczegoblnione w ponizszej tabeli:

Dysponent Upowaznienie do wydatkowania srodkow i zaciggania zobowigzan
z czesci Srodkéw budzetu Uczelni na dziatalnos$¢ w zakresie:

prorektor ds. ksztatcenia 1) realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem:
a) Dziatu Ksztatcenia,
b) Dziatu Spraw Studenckich,
c) Dziatu Wymiany i Wspétpracy Miedzynarodowej (w tym
zadan zwigzanych z realizacjg programu Erasmus),
d) Akademickiego Biura Karier,
e) Centrum Nauki i Kultury,
f) Centrum Wsparcia Oséb z Niepetnosprawnosciami,
g) Centrum Edukacji Nauczycielskiej;
2) realizacji zadan  zwigzanych  z procesem ksztatcenia
na wydziatach (z wytgczeniem Collegium Medicum i filii),
w tym w szczegdlnosci:
a) umow dotyczacych praktyk studenckich i umoéw zawieranych
z podmiotami, w ktérych te praktyki sg realizowane,
b) umodw cywilnoprawnych z opiekunem, dotyczgcych realizacji

praktyk,




3)
4)
5)

6)

c¢) umoéw cywilnoprawnych dotyczacych realizacji zajec
dydaktycznych,

d) wydatkdw  zwigzanych z  podrézami  stuzbowymi
pracownikéw wydziatéw,

e) zakupu materiatow i ustug;

rekrutacji studentéw na wydziatach ifilii (z wytgczeniem

Collegium Medicum);

realizacji zadan zwigzanych ze wsparciem 0sob

z niepetnosprawnosciami;

realizacji zadah zwigzanych z gospodarowaniem Funduszem

Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych;

realizacji zadan zwigzanych zgospodarowaniem Funduszem

Stypendialnym.

prorektor ds. medycznych

1)

2)

3)
4)

realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem:

a) Dziatu Infrastruktury Medycznej,

b) Sekcji Projektéw Medycznych,

c) Sekcji Praktyk Medycznych,

d) Centrum Symulacji Medycznych,

e) Centrum Wsparcia Psychologicznego i Psychoedukacji,

f) Osrodka Badan nad Chorobami Trzustki,

g) Osrodka Ksztatcenia Kadr Medycznych;

realizacji zadan zwigzanych z procesem ksztafcenia

w Collegium Medicum UJK, w szczegdlnosci:

a) umow dotyczacych praktyk studenckich i uméw zawieranych
z podmiotami, w ktérych te praktyki sg realizowane,

b) umdw cywilnoprawnych z opiekunem, dotyczacych realizacji
praktyk,

c¢) umoéw cywilnoprawnych dotyczacych realizacji zajec
dydaktycznych,

d) zakupu materiatéw i ustug,

e) wydatkdbw  zwigzanych z  podrézami  stuzbowymi
pracownikow;

rekrutacji studentéw do Collegium Medicum;

realizacji  projektéw  naukowych, badawczo-rozwojowych

i dydaktycznych finansowanych lub wspétfinansowanych

ze zrédet zewnetrznych obstugiwanych przez jednostki/komaérki

organizacyjne podlegte prorektorowi ds. medycznych.

prorektor ds. nauki

1)

2)

realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem:

a) Biblioteki Uniwersyteckiej,

b) Wydawnictwa Uniwersyteckiego,

c) Archiwum Uniwersyteckiego,

d) Szkoty Doktorskiej,

e) Dziatu Nauki;

realizacji projektéw naukowych, artystycznych i badawczo-
rozwojowych finansowanych z subwencji oraz finansowanych lub




wspotfinansowanych ze zrodet zewnetrznych, obstugiwanych
przez Dziat Nauki i inne jednostki/komarki organizacyjne podlegte
prorektorowi ds. nauki;

3) realizacji zadan zwigzanych z innymi formami dziatalnosci
naukowej, artystycznej i badawczo-rozwojowej;

4) wydatkéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi podlegtych
jednostek administracyjnych;

5) rekrutacji do Szkoty Doktorskiej.

prorektor ds. rozwoju 1) realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem:
i finansow a) Centrum Zarzadzania Projektami,

b) Stanowiska ds. Monitorowania Realizacji Strategii Rozwoiju,

c¢) Akademickiego Inkubatora Przedsiebiorczosci;

2) realizacji projektow finansowanych lub wspoétfinansowanych
ze zrédet zewnetrznych z wyjatkiem:

a) projektéw  naukowych, artystycznych i  badawczo-
rozwojowych obstugiwanych przez Dziat Nauki i inne
jednostki/komédrki organizacyjne podlegte prorektorowi
ds. nauki,

b) projektow naukowych, badawczo-rozwojowych
i dydaktycznych finansowanych lub wspéffinansowanych
ze zrédet zewnetrznych, obstugiwanych przez
jednostki/komérki organizacyjne podlegte prorektorowi
ds. medycznych;

3) realizacji zadan zwigzanych z komercjalizacjg wynikow
dziatalnosci naukowej oraz know-how zwigzanego z tymi
wynikami, finansowanych z subwencji na utrzymanie potencjatu
badawczego;

4) realizacji zadan zwigzanych z pracami zleconymi na rzecz
podmiotéw zewnetrznych obstugiwanych przez jednostki
podlegte prorektorowi ds. rozwoju i finanséw.

kanclerz 1) realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem:

a) jednostek podlegtych zastepcy kanclerza,

b) Centrum Informatyki,

c) Dziatu Logistyki,

d) Dziatu Zamoéwien Publicznych,

e) Sekcji BHP i Ppoz.,

f) Sekcji Inwentaryzacji,

g) Sekretariatu Kanclerza,

h) Stanowiska ds. Bezpieczeristwa Teleinformatycznego,

i) Stanowiska ds. Socjalnych;

2) realizacji zadan zwigzanych z gospodarowania mieniem
i utrzymania nieruchomosci;

3) realizacji zadan zwigzanych z funkcjonowaniem Zaktadowego

Funduszu Swiadczen Socjalnych;




4) realizacji zadan w zakresie naktaddw na rzeczowe aktywa trwate
(ruchome) oraz ich eksploatacje z wyjgtkiem finansowanych
ze zrédet zewnetrznych;

5) wydatkéw zwigzanych z podrézami stuzbowymi podlegtych

jednostek administracyjnych.

Wyszczegdlnieni powyzej dysponenci nie posiadajg uprawnien do wydatkowania srodkéw i zaciggania
zobowigzan w czesci przeznaczonej na wynagrodzenia ze stosunku pracy.

Wprowadzane do systemu ZS| Whioski o Rezerwacje/Zapotrzebowania powinny by¢ kierowane
do poszczegdlnych dysponentdw zgodnie z powyzszymi upowaznieniami.

Ponadto informuje, ze nie ulega zmianie tryb i forma sktadania faktur i innych dokumentow
finansowych do zaptaty. Nadal dokumenty podpisane przez osoby merytoryczne przyjmowane sg
do realizacji w Sekcji Weryfikacji i Kontroli tj. w pokoju 212 na Il pietrze w budynku Rektoratu,
przy ul. Zeromskiego 5.

Przypominam, ze Sekcja Weryfikacji i Kontroli przyjmuje do rozliczenia tylko te dokumenty, ktére sg
nastepstwem uprzednio przeprocedowanego i zatwierdzonego w systemie ZSI Wniosku o Rezerwacje
/ Zapotrzebowania.

Bardzo prosze o pobieranie opiséw do faktur i dokumentéw finansowych ze strony internetowej
Uczelni, poniewaz sg one na biezgco aktualizowane (zaktadka pracownicy/wzory opiséw faktur).



