ZARZADZENIE KANCLERZA NR 13/2020r.
z dnia 25 maja 2020 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji ciaglej na dzien 29 maja 2020 r.

Na podstawie art. 26 i art. 27 ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrze$nia 1994 roku (t.j. Dz. U. 2016
poz. 1047 ze zm.) i rozdziatu V § 1 pkt. 2 Instrukcji Inwentaryzacyjnej, zarzadzam przeprowadzenie
od dnia 02.06.2020 r. spisu z natury w Instytucie Chemii-Zaklad Technologii Chemicznej.

§1

Spisem z natury nalezy objac sktadniki: $rodki trwale,niskocenne $rodki trwale pola spisowego:
Instytut Chemii-Zaklad Technologii Chemicznej w obecnosci osob materialnie odpowiedzialnych:

Andrzej Strojwas

Do przeprowadzenia spisu z natury wymienionych sktadnikow majatku wyznaczam zespot w sktadzie:

1) Krzysztof Pelikan
2) Marcin Rydzek

2. Osoby materialnie odpowiedzialne zobowiazuj¢ do odpowiedniego uporzadkowania mienia
i przygotowania sktadnikow do inwentaryzacji poprzez:

1)  trwale oznaczenia sktadnikow, utozenia wedtug asortymentow, spryzmowania materiatow
masowych,

2)  zgloszenia do Dzialu Administracyjno-Gospodarczego sktadnikéw nieprzydatnych,
zniszczonych 1 niepelnowarto$ciowych. Skladniki ktorych proces likwidacji nie zostat
zakonczony do dnia spisOw nalezy przechowywa¢ w wyodrgbnionym pomieszczeniu
i nalezy je spisa¢ na oddzielnych arkuszach spisowych.

3)  uporzadkowania ksiegi inwentarzowej/ewidencji $rodkow trwatych oraz rzeczowych
zapasOw majatku obrotowego i uzgodnienia jej z danymi wykazanymi w ewidencji
ksiegowej, ewidencji sktadnikow majatku w uzytkowaniu w kartach osobistego
wyposazenia i innych urzadzeniach ewidencyjnych.

3. Osoby powotane na cztonkow zespotow zobowigzane sa do rzetelnego i prawidtowego - zgodnie

Z obowigzujgcymi przepisami - przeprowadzenia spisu z natury.

§2

1. Zasprawny, terminowy i prawidlowy przebieg czynnosci inwentaryzacyjnych odpowiedzialny jest
przewodniczacy zespotu spisowego.

2. Szczegdtowe zasady i sposob wykonania czynno$ci inwentaryzacyjnych okresla Instrukcja
Inwentaryzacyjna. Zespoty spisowe zobowigzuje si¢ do udzialu w szkoleniu Instruktazowym.
Za przygotowanie i przeprowadzenie szkolenia odpowiada przewodniczacy.

3. Zobowiazuje odpowiedzialnych pracownikéw do $cistego stosowania i przestrzegania zasad
inwentaryzacji aktywow i pasywow wynikajacych z Instrukcji Inwentaryzacyijnej.

Kanclerz UJK



