Zatgcznik do uchwaty nr 1/2025 Rady Uczelni

REGULAMIN RADY UCZELNI
UNIWERSYTETU JANA KOCHANOWSKIEGO W KIELCACH

Postanowienia ogdlne
§1
Regulamin okresla tryb funkcjonowania Rady Uczelni Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
(zwanej dalej ,,Radg Uczelni”), w zakresie nieuregulowanym przez przepisy ustawy — Prawo o szkolnictwie
wyzszym i nauce (zwanej dalej ,ustawa”) oraz postanowieniami Statutu Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach (zwanego dalej ,Statutem”).

Cztonkowie Rady Uczelni i Przewodniczacy Rady Uczelni
§2

1. Przy wykonywaniu swoich obowigzkéw cztonek Rady Uczelni powinien kierowac sie dobrem
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach (zwanego dalej Uniwersytetem) oraz zasadami:
rzetelnosci, bezstronnosci, transparentnosci oraz odpowiedzialnosci za podejmowane dziatania.

2. Cztonek Rady Uczelni nie moze uczestniczy¢ w procedowaniu spraw, w ktérych zachodzi podejrzenie
wystgpienia konfliktu interesow.

3. Cztonek Rady Uczelni powinien niezwtocznie poinformowaé Rade Uczelni o mozliwosci wystgpienia
konfliktow intereséw i wytaczyc¢ sie od udziatu w sprawie.

§3

1. Rada Uczelni wykonuje swoje obowigzki kolegialnie, moze jednak delegowac swoich cztonkdéw
do samodzielnego petnienia okreslonych czynnosci na czas oznaczony. Rada Uczelni moze delegowac
swoich cztonkéw do samodzielnego petnienia okreslonych czynnosci, w szczegdlnosci w zakresie:

1) sktadania Senatowi rocznego sprawozdania z dziatalnosci;
2) reprezentowania Rady Uczelni na zewnatrz;
3) przygotowywania projektéw dokumentow.

2. Cztonkowie Rady Uczelni wykonujg swoje obowigzki osobiscie.

3. Udziat w posiedzeniu Rady Uczelni jest obowigzkiem cztonka Rady Uczelni. Cztonek Rady Uczelni jest
zobowigzany do pisemnego usprawiedliwienia swojej nieobecnosci na posiedzeniu
Przewodniczgcemu Rady Uczelni z podaniem przyczyny. Usprawiedliwienie moze zosta¢ dokonane
za pomocg srodkow komunikacji elektronicznej na adres e-mail przewodniczgcego oraz Dziatu
Organizacyjno-Prawnego (skan podpisanego pisma lub pismo podpisane podpisem zaufanym
lub kwalifikowanym).

§4
1. Przewodniczacy Rady Uczelni kieruje i koordynuje pracami Rady Uczelni.
Do zadan Przewodniczgcego Rady Uczelni nalezy:
1) reprezentowanie Rady Uczelni, w tym takze wobec innych organéw Uniwersytetu;



2) utrzymywanie statego kontaktu z organami Uniwersytetu, w szczegdlnosci z przewodniczgcym
Senatu;

3) zwotywanie, przewodniczenie i ustalanie porzgdku posiedzen Rady Uczelni;

4) kierowanie pracami Rady Uczelni miedzy jej posiedzeniami;

5) przygotowanie planu pracy Rady Uczelni na dany rok kalendarzowy;

6) podziat zadan Rady Uczelni pomiedzy jej cztonkdw;

7) delegowanie cztonkéw Rady Uczelni do jej reprezentowania w posiedzeniach organdéw
Uniwersytetu oraz wobec podmiotéw zewnetrznych;

8) nadzér nad prawidtowym dokumentowaniem prac Rady Uczelni oraz jej posiedzen;

9) zapraszanie na posiedzenie Rady Uczelni oséb, ktére nie s3 jej cztonkami;
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informowanie wspdlnoty Uniwersytetu o dziatalnosci Rady Uczelni, we wspétpracy z Dziatem

Organizacyjno-Prawnym, w szczegdlnosci poprzez zamieszczanie podjetych uchwat i innych

informacji na stronic internetowej Uczelni;

11) wykonywanie innych zadan wynikajacych z obowigzujgcych przepisow prawa, w szczegdlnosci
ustawy oraz Statutu.

Przewodniczacy Rady Uczelni moze ztozy¢ wniosek o powotanie przez Rade Uczelni Zastepcy

Przewodniczgcego Rady Uczelni. Rada Uczelni powotuje Zastepce Przewodniczgcego Rady Uczelni

zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci co najmniej potowy jej statutowego sktadu. Zakres zadan

Zastepcy Przewodniczgcego Rady Uczelni okresla Przewodniczgcy Rady Uczelni, w tym w szczegdlnosci

dotyczacych jego zastepstwa na wypadek nieobecnosci lub niemoznosci sprawowania przez niego

funkc;ji.

Przewodniczgcy Rady Uczelni wykonuje czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do rektora.

W ramach wykonywania swoich funkcji i zadan Rada Uczelni oraz jej cztonkowie majg prawo wgladu

do dokumentéw Uniwersytetu.

Cztonkowie Rady Uczelni zobowigzani sy do przestrzegania przepisow prawa zwigzanych

z ochrong tajemnicy, informacji niejawnych, poufnych itp. oraz ochrong danych osobowych w zakresie

informacji, ktére uzyskali podczas petnienia swoich funkcji.

Informacje uzyskane przez cztonkéw Rady Uczelni przy petnieniu przez nich obowigzkéw

stanowig tajemnice stuzbowa.

Cztonkowie Rady Uczelni komunikujg sie za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej,

w szczegolnosci za posrednictwem telefondw oraz poczty e-mail. Cztonkowie Rady Uczelni informuja

Dziat Organizacyjno-Prawny oraz Przewodniczgcego Rady Uczelni o swoich danych umozliwiajacych

kontakt. O kazdej zmianie adresu poczty elektronicznej cztonek Rady Uczelni zobowigzany jest

poinformowac niezwtocznie Dziat Organizacyjno-Prawny oraz Przewodniczagcego Rady Uczelni.

Dokonywanie zawiadomien na adresy poczty elektronicznej wskazane przez cztonkdéw Rady Uczelni

uznaje sie za skuteczne.

Posiedzenia Rady Uczelni
§5
Posiedzenia Rady Uczelni zwotywane sg przez jej Przewodniczgcego, a w sytuacji, o ktérej mowa
w § 4 ust. 3, mogg by¢ rowniez zwotywane przez Zastepce Przewodniczgcego Rady Uczelni.
Rada Uczelni odbywa posiedzenia co najmniej raz na kwartat, w terminie, miejscu i godzinie
rozpoczecia wyznaczonych przez zwotujgcego posiedzenie.
Termin kolejnego posiedzenia Rady Uczelni moze by¢ ustalony na wczesniejszym posiedzeniu.
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Posiedzenia nadzwyczajne zwotywane sg przez Przewodniczgcego Rady Uczelni:

1) zinicjatywy wtasnej;

2) na pisemny wniosek co najmniej dwoch cztonkéw Rady Uczelni;

3) na pisemny wniosek ztozony przez rektora lub Senat na rece Przewodniczgcego Rady Uczelni.

W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 4, we wniosku nalezy podac przyczyny zwotania posiedzenia
nadzwyczajnego, wskazaé propozycje porzadku obrad, terminu, miejsca i godziny rozpoczecia jego
odbycia.

Posiedzenie nadzwyczajne powinno sie odby¢ nie pdzniej niz w terminie do 10 dni od chwili ztozenia
whniosku. Wniosek o zwotanie posiedzenia moze by¢ ztozony na rece Przewodniczgcego Rady Uczelni
lub przy wykorzystaniu poczty elektronicznej.

Cztonkowie Rady Uczelni powinni zosta¢ zawiadomieni o posiedzeniu, o ktdrym mowa w ust. 2 i ust. 3,
wraz ze wskazaniem proponowanego porzadku obrad, co najmniej na 7 dni przed terminem
posiedzenia.

Cztonkowie Rady Uczelni powinni zosta¢ zawiadomieni o posiedzeniu, o ktérym mowa w ust. 4
i ust. 5, wraz ze wskazaniem proponowanego porzadku obrad, co najmniej na 3 dni przed terminem
posiedzenia.

Wraz z zawiadomieniem o posiedzeniu Rady Uczelni przesytane sg jej cztonkom projekty uchwat
oraz inne materiaty dotyczace obrad. O zakresie materiatéw rozsytanych wraz z zawiadomieniem
o posiedzeniu, decyduje zwotujgcy posiedzenie.

Posiedzenie Rady Uczelni moze sie odby¢ réwniez bez uprzedniego formalnego zwotania, jezeli
uczestniczg w nim wszyscy cztonkowie Rady Uczelni i nikt nie zgtasza sprzeciwu zaréwno co do odbycia
posiedzenia, jak i do proponowanego porzadku obrad.

Zawiadomienie o zwotaniu posiedzenia Rady Uczelni dorecza sie jej cztonkom pocztg elektroniczng
na adresy e-mail wskazane zgodnie z trescig§ 4 ust. 8. Cztonkowie Rady Uczelni powinni
potwierdzié¢ otrzymanie zawiadomienia o posiedzeniu w terminie dwdéch dni kalendarzowych na adres
Dziatu Organizacyjno-Prawnego, przy czym brak potwierdzenia nie wstrzymuje prac Rady Uczelni
(domniemanie skutecznego doreczenia). W przypadku braku mozliwosci skorzystania z poczty
elektronicznej potwierdzenie moze by¢ dokonane telefonicznie w Dziale Organizacyjno-Prawnym.

§6
Posiedzenia Rady Uczelni Sg protokotowane.
Protokolantem jest wskazana przez Przewodniczgcego Rady Uczelni osoba, w szczegdlnosci pracownik
Dziatu Organizacyjno-Prawnego wyznaczony przez rektora do obstugi Rady Uczelni.
Protokdt powinien stwierdza¢ waznosé zwotania posiedzenia Rady Uczelni, przyjety porzadek obrad,
imiona i nazwiska obecnych cztonkéw Rady Uczelni, tres¢ podjetych uchwat, wyniki gtosowan
oraz zdania odrebne. Ponadto protokdt powinien zawieraé gtdwne tezy sformutowane podczas
dyskus;ji.
Za zgodg Przewodniczgcego przebieg posiedzenia moze by¢ rejestrowany przy uzyciu urzadzen
do zapisu dzwieku i/lub obrazu.
Czas trwania posiedzenia Rady Uczelni, dtugos¢ wystgpien, dtugosci przerw w obradach oraz wszelkie
inne kwestie formalne zwigzane ze sposobem procedowania oraz protokotowania ustala lub rozstrzyga
Przewodniczacy Rady Uczelni.
Protokét z posiedzenia podpisuje Przewodniczagcy Rady Uczelni oraz protokolant.



§7
1. Posiedzenia Rady Uczelni mogg odbywac sie:
1) stacjonarnie w siedzibie Uniwersytetu lub innym ustalonym przez Przewodniczgcego Rady Uczelni
miejscu;
2) zdalnie, to jest z wykorzystaniem srodkow komunikacji elektronicznej zapewniajgcej jednoczesne
przesytanie obrazu i dZzwieku
3) w formie hybrydowej, to jest przez uczestnictwo czesci cztonkéw w formie stacjonarnej i czesc
cztonkdéw zdalnie.
2. O wyborze trybu posiedzenia decyduje Przewodniczgcy Rady Uczelni.
Podejmowanie uchwat przy uzyciu srodkéw bezposredniego porozumiewania sie na odlegtos¢ oznacza
uzycie urzadzen, ktére w formie gtosowej, wizyjnej, pisemnej lub graficznej umozliwiajg osobie
gtosujgcej lub przedstawiajacej stanowisko w danej sprawie, sformutowanie opinii w sposdb
niebudzacy watpliwosci. Moze sie to odbywac z wykorzystaniem dostepnych srodkdw komunikacji
zdalnej.
4. Uchwata podjeta w trybie zdalnym jest wazna, gdy cztonkowie Rady Uczelni obecni na posiedzeniu
zostali  powiadomieni o  tresci  projektu uchwaty (ustnie podczas  posiedzenia
albo pocztg elektroniczng) i w wyniku gtosowania uchwata uzyskata wymagang wiekszos¢é.

§8
Stosownie do biezgcych potrzeb i doraznych uzgodnien Rady Uczelni, w posiedzeniach Rady Uczelni moga
bra¢ udziat, bez prawa gtosu, zaproszeni przez Przewodniczgcego Rady Uczelni: rektor, prorektorzy,
kanclerz, kwestor, dziekani wydziatéw i filii, dyrektorzy instytutdw, kierownicy katedr eksperci niezbedni
do prac Rady Uczelni lub inne osoby, ktérych udziat jest wskazany.

Podejmowanie uchwat
§9
Do waznosci uchwat Rady Uczelni wymagana jest obecnos$¢ na posiedzeniu co najmniej pofowy jej
cztonkéw, w tym Przewodniczacego lub Zastepcy Przewodniczgcego, oraz zaproszenie cztonkéw Rady
Uczelni w przewidzianym trybie, z zastrzezeniem § 5 ust. 10.

§10

1. Rada Uczelni podejmuje uchwaty w gtosowaniu jawnym zwyktg wiekszoscig gtoséw w obecnosci
co najmniej potowy statutowej liczby cztonkdw, z zastrzezeniem wyjatkdéw przewidzianych w Statucie
i niniejszym Regulaminie.

2. W sprawach dotyczacych obsadzania stanowisk lub mandatéw, a takze w indywidulanych sprawach
osobowych, uchwaty podejmuje sie w gtosowaniu tajnym. Gtosowanie tajne przeprowadza sie takze
na pisemny i umotywowany wniosek jednego z cztonkdédw Rady Uczelni.

3. Gflosowanie przeprowadza Przewodniczagcy Rady Uczelni lub osoba przez niego wyznaczona.
cztonkowie Rady Uczelni moga gtosowac tylko osobiscie.

4. Cztonek Rady Uczelni, gtosujgcy przeciw uchwale, moze zgtosi¢ do protokotu umotywowane zdanie
odrebne.

5. Uchwalty podpisywane sg przez Przewodniczgcego Rady Uczelni.

6. W sprawach nieobjetych porzadkiem Obrad, nie mozna podjgé¢ uchwaty, chyba ze w posiedzeniu
uczestniczg wszyscy cztonkowie Rady Uczelni i nikt z nich nie zgtosit sprzeciwu co do podjecia uchwaty.



Finansowanie, funkcjonowanie, obstuga Rady Uczelni
§11
Koszty dziatalnosci Rady Uczelni pokrywa Uniwersytet.
Koszty podrdozy stuzbowych, zwigzanych z wykonywaniem zadan przewidzianych dla cztonkéw Rady
Uczelni, pokrywa Uniwersytet.
Rada Uczelni korzysta z pomieszczen biurowych, urzadzen i materiatéw Uniwersytetu.
Obstuge administracyjno-techniczng Rady Uczelni zapewnia Uniwersytet.

Postanowienia koricowe
§12
Regulamin Rady Uczelni wchodzi w zycie z dniem uchwalenia.
Zmiana Regulaminu Rady Uczelni moze zosta¢ uchwalona na wniosek Przewodniczgcego Rady Uczelni
albo co najmniej dwdch cztonkéw Rady Uczelni, bezwzgledng wiekszoscig gtoséw, w obecnosci
co najmniej potowy statutowego sktadu Rady Uczelni.



