Zatgcznik nr 1 do zarzgdzenia nr 9/2024

Zasady ewidencji oraz obiegu dokumentéw dotyczace srodkéw trwatych

§1
1. Za srodki trwate uznaje sie rzeczowe aktywa trwate i zréwnane z nimi, o ile spetniajg nastepujgce
warunki:
1.1. przewidywany okres ekonomicznej uzytecznosci jest dtuzszy niz rok,
1.2. sg kompletne i zdatne do uzytku (w momencie przyjecia do uzywania),
1.3. sg kontrolowane przez jednostke i przeznaczone na potrzeby jednostki,
1.4. oddane do uzywania na podstawie umowy najmu, dzierzawy lub innej umowy o podobnym

charakterze.

2. Do srodkdw trwatych zalicza sie w szczegdlnosci:

2.

3.

2.1.

2.2.
2.3.
2.4.
2.5.

nieruchomosci (grunty, budynki, w tym takze bedgce odrebng wtasnoscig lokale, budowle,
inwestycje w obcych obiektach),

maszyny, urzgdzenia, Srodki transportu oraz inne przedmioty,

ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

inwentarz zywy,

obce $rodki trwate uzywane przez jednostki organizacyjne Uczelni na podstawie umowy najmu,
dzierzawy lub innej umowy o podobnym charakterze, jezeli z innych przepisow wynika prawo
dokonywania od nich odpiséw amortyzacyjnych przez korzystajgca z tych srodkéw jednostke.

§2

Srodki trwate przyjmuje sie do ewidencji majatku Uczelni wedtug jednostkowej wartosci

poczatkowej.

Za wartos¢ poczatkowa srodkdéw trwatych uwaza sie:

2.1.

2.2.

2.3.

w razie zakupu (odptatnego nabycia) - cene nabycia; za cene nabycia uwaza sie kwote naleing
sprzedajgcemu, powiekszong o koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania Srodka
trwatego do uzywania, a w szczegdlnosci o koszty transportu, zatadunku i wytadunku, ubezpieczenia
w drodze, montazu, optat notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji, a takze rdéznice
kursowe oraz o naliczony podatek od towaréw i ustug (VAT), ale tylko w tej czesci, ktdra nie podlega
odliczeniu od podatku naleznego lub zwrotowi,

w razie wytworzenia we wtasnym zakresie - koszt wytworzenia; za koszt wytworzenia uwaza sie
wartosé, w cenie nabycia, zuzytych do wytworzenia $rodkéw trwatych: rzeczowych sktadnikow
majatku i wykorzystanych ustug obcych, kosztow wynagrodzen za prace (wraz z pochodnymi) i inne
koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonych srodkow trwatych (np. odsetki, prowizje,
roznice kursowe). Do kosztu wytworzenia nie zalicza sie kosztow ogdlnych Uczelni,

w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodptatny sposéb - wartos$é rynkowg
z dnia nabycia, chyba, ze umowa darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okresla
te warto$¢ w nizszej wysokosci. W przypadku darowizny przez podmioty zagraniczne podstawe
ewidencji stanowi wartos¢ podana w umowie darowizny w przeliczeniu na PLN wedtug dokumentu
odprawy celnej SAD wraz z kosztami zwigzanymi z przyjeciem tej darowizny (np. koszt transportu,
ubezpieczenia, cta i podatku, jezeli sg uiszczane) badz wartos¢ rynkowa w przypadku darowizny
z krajow Unii Europejskie;j.

Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywdéw, a w szczegdlnosci przyjetego

nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiego

samego lub podobnego srodka trwatego.

4. Woyktadzina podtogowa i szkto laboratoryjne, bez wzgledu na warto$¢ podlega tylko ewidencji iloSciowe;.
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§3
1. Wartos¢ poczatkowa srodka trwatego powiekszajg naktady na jego ulepszenia w wyniku:
1.1. przebudowy,
1.2. rozbudowy,
1.3. rekonstrukcji,
1.4. adaptacji i modernizacji,
1.5. zakupu czesci sktadowych i peryferyjnych.

2. Srodki trwate uwaza sie za ulepszone, gdy suma wydatkéw wymienionych w § 3 ust. 1 w danym roku
podatkowym przekracza 10 000 zt i wydatki te powodujg wzrost ich wartosci uzytkowej w stosunku
do wartosci z dnia przyjecia Srodkow trwatych do uzywania, mierzonej w szczegdlnosci okresem uzywania,
zdolnoscig wytwdrcza, jakoscig produktéw uzyskiwanych za pomoca ulepszonych srodkéw trwatych
i kosztami ich eksploatacji.

§4

1. Ze wzgledu na wartos¢ poczatkowa srodki trwate UJK dzielg sie na:

1.1. srodki trwate o wartosci poczatkowej od kwoty okreslonej do celéw amortyzacji w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych (aktualnie kwota 10 000 zt),

1.2. sSrodki trwate o niskiej wartosci (zwane niskocennymi), ktérych wartosé jest rowna lub wyzsza 1 000
zti nizsza niz 10 000 zt.

2. Sktadniki majatku o wartosci nizszej niz 1 000 zt nie sg zaliczane do $rodkéw trwatych, a do kosztow
materiatéw.

3. Dla skfadnikow majgtku zakupionych ze Srodkéw Unii Europejskiej lub innych zrédet zewnetrznych
w uzasadnionych przypadkach (np. jezeli tak stanowig zapisy umowy), w szczegdlnosci dotyczy to srodkéw
trwatych wykorzystywanych w ramach realizowanych projektéw ze Zzrédet zewnetrznych z okreslong
perspektywg czasowg, dopuszcza sie stosowanie 100 % amortyzacji srodkéw trwatych do wartosci
poczatkowej okreslonej w przepisach podatkowych w miesigcu przyjecia $Srodka trwatego do uzytkowania.
W takich przypadkach mozliwe jest rowniez przyjecie srodka trwatego bez dolnej granicy wartosci
poczatkowej (réwnej lub wiekszej 1 000 PLN), jezeli tak stanowig zapisy umowy, wytycznych badz innych
dokumentdw w zakresie zasad realizacji danego projektu.

4. Na podstawie art. 316 ust.1 ustawy z dnia 3 lipca 2018 Przepisy wprowadzajgce ustawe — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce, w przypadku zakupu, wytworzenia lub modernizacji aparatury naukowo-
badawczej finansowej ze srodkdéw przyznanych na podstawie ustawy z dnia 30 kwietnia 2010 r. o zasadach
finansowania nauki, aparatura naukowo-badawcza wytworzona badz zakupiona w ramach $rodkéw
na prowadzenie badan naukowych, amortyzowana jest w 100% w miesigcu przyjecia do uzytkowania,
na podstawie art.22a niniejszej ustawy. Zasada ta ma charakter przejSciowy i ma zastosowanie wytacznie
do aparatury sfinansowanej ze srodkéw okreslonych w art. 5 ust. 1-4 i 7-10 ustawy z dnia 30 kwietnia 2010
roku o zasadach finansowania nauki.

5. Sprzet komputerowy wraz z niezbednym oprogramowaniem podlega ewidencji jako zestaw
komputerowy. Wyjatek stanowi drukarka komputerowa, monitor, skaner itp., ktére wspdtpracujg
z réznymi komputerami lub innymi urzadzeniami i nie sg przypisane wyfacznie do jednego zestawu
komputerowego lub urzadzenia, mogg stanowié¢ samodzielny srodek trwaty.

6. Drukarka komputerowa, ktéra wspotpracuje tylko z jednym komputerem stanowi jego czesc peryferyjng.

§5
1. Zrédtem finansowania zakupu $rodkéw trwatych jest: dodatni wynik finansowy poprzedniego roku
obrotowego, o ktéry zwieksza sie fundusz zasadniczy Uczelni, subwencja na utrzymanie i rozwdj
potencjatu dydaktycznego oraz badawczego, srodki Unii Europejskiej, dotacje i fundusze celowe oraz inne
$rodki otrzymywane przez Uczelnie na podstawie odrebnych umoéw. Zakup danego srodka trwatego nie
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powinien by¢ finansowany z réznych zrddet.

2. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zasady, o ktérej
mowa w zdaniu poprzednim.

3. Uczelnia moze pozyskiwaé srodki trwate réwniez w drodze darowizn.

§6

1. Ewidencje srodkéw trwatych w Uczelni prowadza:

1.1. Osoby materialnie odpowiedzialne w ksiegach inwentarzowych: ,Srodkéw trwatych
amortyzowanych w czasie” - dla $srodkdw trwatych o jednostkowej wartosci poczatkowej od 10 000
zt; ,Srodkéw trwatych niskocennych" - dla $rodkéw trwatych o jednostkowej wartosci réwnej
lub wyzszej niz 1 000 zt (z wyjatkiem § 4 ust. 3) i nizszej niz 10 000 zt; ,,Ewidencja iloSciowa” —
dla srodkéw trwatych o wartosci nizszej niz 1 000 zt,

1.2. Osoby odpowiedzialne za obiekty w ksiedze inwentarzowej nieruchomosci: grunty, budynki,
budowle, obiekty inzynierii Igdowej,

1.3. Sekcja Ewidencji Majgtkowej, do ktérej obowigzkdw nalezy:

a) wystawienie dowodu OT dla $rodkdw trwatych i przekazanie w/w dowodu pocztg elektroniczng
osobom materialnie odpowiedzialnym w celu zweryfikowania, wydrukowania, podpisania
i wprowadzenia do swojej ewidencji,

b) okreslenie i weryfikacja stawek amortyzacyjnych bilansowych zgodnie z okresem
ekonomicznego uzytkowania w Uczelni - wg informacji z jednostek uzytkujgcych
lub na podstawie zatgcznika nr 10 do niniejszego zarzadzenia oraz stawek amortyzacyjnych
podatkowych, zawartych w ustawie o podatku dochodowym od oséb prawnych.

2. Prowadzona ewidencja (ksiegi inwentarzowe) powinna zawieraé: nazwe, ilo$é, wartos¢ poczatkows,
numer inwentarzowy, date i numer dowodu nabycia sSrodka trwatego oraz wyszczegdlnienie zrddta jego
sfinansowania, zwtaszcza w przypadku zrédet zewnetrznych (np. finansowane lub wspoétfinansowane
z Unii Europejskiej, subwencji dla podmiotdw szkolnictwa wyzszego, Urzedu Marszatkowskiego, dotacji
celowej MNISW itp.). Ksiega inwentarzowa powinna zawiera¢ dane od poczatku istnienia danego pola
spisowego (wszystkie operacje, ktére na nim miaty miejsce np. likwidacja, zmiana miejsca, zwiekszenie
wartosci itp.).

3. Osoby materialnie odpowiedzialne prowadzace w Uczelni ewidencje srodkéw trwatych zobowigzane
sg do uzgadniania zapisow w ksiegach inwentarzowych z ewidencjg prowadzong w Sekcji Ewidencji
Majatkowej UJK na dzien inwentaryzacji oraz na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego.

§7
1. Podstawa dokumentowania przychodu srodkdéw trwatych sg nastepujgce dowody:

1.1. OT — ,,Dowdd przyjecia srodka trwatego do uzywania" wraz z fakturg oraz , Protokotem odbioru".
Dokument OT wraz z kartg srodka trwatego sporzadza w 3-ch egzemplarzach Sekcja Ewidencji
Majatkowej, w ktorym okresla sie:

a) nazwe $rodka trwatego,

b) grupe klasyfikacji GUS srodka trwatego,

c) rodzaj majatku: sSrodki trwate, Srodki trwate o niskiej wartosci (Srodki trwate niskocenne),

d) stawke amortyzacji,

e) miejsce uzytkowania, stanowisko kosztow,

f) osobe materialnie odpowiedzialng,

g) parametry zakupu: dostawce, nr dokumentu zakupu, date nabycia,

h) Zrddto finansowania,

i) inne istotne informacje np. czesci sktadowe, charakterystyka.
Jeden egzemplarz dokumentu OT wraz z oryginatem faktury i protokotu odbioru przechowywany jest
w obszarze finansowo-ksiegowym w odpowiednim rejestrze zakupu, drugi egzemplarz dokumentu OT
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wraz z kopig faktury i protokotu odbioru przechowywany jest jednostce organizacyjnej dla ktérej sSrodek
trwaty zostat zakupiony, trzeci egzemplarz dokumentu OT przechowywany jest w Sekcji Ewidencji
Majatkowej.
W momencie wystawienia dokumentu OT w module majgtek trwaty zintegrowanego systemu
komputerowego generowany jest nr inwentarzowy:
- dla srodkow trwatych w konfiguracji UJK/S/......./rok
- dla srodkow trwatych niskocennych w konfiguracji UJK/N/..... /rok
Kazdy dokument OT jest podpisywany przez osobe materialnie odpowiedzialng, co oznacza, ze dany
Srodek trwaty jest przyjmowany na pole spisowe, ktére zostato powierzone jej odpowiedzialnosci.
Ponadto przyjecie srodka trwatego do uzywania potwierdza swoim podpisem kierownik jednostki,
w ktoérej ten srodek bedzie uzytkowany.
Razem z dokumentem OT drukowane jest przez Sekcje Ewidencji Majatkowej oznakowanie w postaci kodu
QR z numerem inwentarzowym i nazwg przyjetego srodka, ktory osoba materialnie odpowiedzialna ma
obowigzek naklei¢ na danym sktadniku majgtkowym.
1.2.ZM - ,,Zmiana miejsca uzytkowania" srodkéw trwatych; dokument ZM w 3-ch egzemplarzach wystawia
jednostka organizacyjna UJK, ktéra uzytkowata srodek trwaty. Wszystkie egzemplarze dokumentu
przekazywane sg do Kanclerza UJK, ktéry po zatwierdzeniu przekazuje je do Sekcji Ewidencji
Majatkowej, a ta nastepnie przekazuje jeden egzemplarz do jednostki organizacyjnej uzytkujgcej
dotychczas dany srodek trwaty, drugi do jednostki, ktéra przyjmuje srodek trwaty do uzytkowania,
a trzeci dokument ZM pozostawia w sekcji;

1.3. ZO - ,Zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie " za s$rodek trwaty; dokument ZO w 3-ch
egzemplarzach wystawia jednostka organizacyjna UJK, ktdra uzytkowata srodek trwaty. Wszystkie
egzemplarze dokumentu przekazywane sg do kanclerza, ktéry po zatwierdzeniu przekazuje
je do Sekcji Ewidencji Majatkowej, a ta nastepnie przekazuje jeden egzemplarz do jednostki
organizacyjnej uzytkujacej dotychczas dany srodek trwaty, drugi do jednostki, ktéra przyjmuje srodek
trwaty do uzytkowania, a trzeci dokument ZO pozostawia w sekcji;

1.4. Protokdt ujawnienia srodka trwatego — sporzgdzany jest w 3-ech egzemplarzach przez Sekcje
Inwentaryzacji lub osobe materialnie odpowiedzialng i powinien zawiera¢ nazwe $rodka trwatego,
przypuszczalny wiek oraz aktualng wartos¢ rynkowa uwzgledniajacg stopien zuzycia na dzien
ujawnienia;

1.5. Zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych — nadwyzka - dokument sporzadzany w 2 egzemplarzach
w Sekcji Ewidencji Majatkowej po zakoriczeniu procedury rozliczania spisu inwentaryzacyjnego;

1.6. Inne dokumenty sSwiadczace o przekazaniu s$rodka trwatego na rzecz Uczelni (np. decyzje
o darowiznie).

2. Podstawg dokumentowania rozchodu srodkdéw trwatych sg nastepujgce dowody:

2.1. LT — ,Likwidacja srodka trwatego" — dokument sporzadzany przez Komisje Likwidacyjng wg zasad
okreslonych odrebnym Zarzgdzeniem Rektora UJK,

2.2. ZM — ,Zmiana miejsca uzytkowania" srodkéw trwatych, dokument opisany w pkt. 1.2 niniejszego
zatgcznika dotyczacym przychodu;

2.3. ZO - ,Zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie" za srodek trwaty; dokument opisany w pkt. 1.3
niniejszego zatacznika dotyczacego przychodu;

2.4. Zestawienie rdznic inwentaryzacyjnych - niedobdr - dokument sporzadzany w 2 egzemplarzach
w Sekcji Ewidencji Majatkowej po zakonczeniu procedury rozliczania spisu inwentaryzacyjnego
(analogicznie jak w przypadku nadwyzki);

2.5. PT —, Protokét przekazania - przejecia srodka trwatego”. Dokument PT stuzy do udokumentowania
przekazania srodka trwatego jednostce zewnetrznej. Dowdd ten winien by¢ sporzadzony w 4-ech
egzemplarzach tzn. 2 egzemplarze dla przyjmujacego srodek trwaty i dwa dla UJK jako jednostki
przekazujacej - oryginaty dokumentéw dla Sekcji Ewidencji Majgtkowej. Wystawcg dokumentu jest
jednostka przekazujgca srodek trwaty, ktéra okresla rodzaj i nazwe Srodka trwatego, dane dotyczace
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wartosci poczatkowej i dotychczasowe umorzenie. Zgodnos¢ merytoryczng przebiegu zdarzenia
gospodarczego z wystawionym dokumentem ksiegowym potwierdza podpisem i pieczatkg imienng
kierownik jednostki organizacyjnej, w ktérej srodek trwaty byt uzywany, akceptuje kwestor
i zatwierdza kanclerz;
2.6. Inne dokumenty swiadczace o rozchodzie $rodka trwatego uzywanego w Uczelni.
3. Wozory dokumentéw wymienionych w §7 stanowig zatgczniki do niniejszego zarzadzenia.

§8

1. Stawki amortyzacji bilansowej dla srodkéw trwatych wykorzystywanych w uczelni ustala sie w oparciu
o indywidulany okres ich ekonomicznego uzytkowania.

2. Srodki trwate o jednostkowej wartosci réwnej lub wyzszej niz 1000 zt, (z wytaczeniem § 4 ust. 3)
z wyjatkiem budynkow i obiektow inzynierii ladowej, podlegajg amortyzacji i umorzeniu wg stawek
amortyzacyjnych okreslonych w ustawie z dnia 15 lutego 1992 roku o podatku dochodowym od osdb
prawnych (Dz. U. z 2023 r. poz. 2805 ze zm.) oraz tabeli amortyzacji bilansowej UJK wedtug zatgcznika
nr 10 do niniejszego zarzadzenia (jezeli opis do dokumentu nabycia danego srodka trwatego nie okresla
okresu uzytkowania wowczas, ustala sie go zgodnie z tabelg UJK, ktora zostata ustalona biorac pod
uwage okres ekonomicznej uzytecznosci poszczegdlnych grup srodkdw trwatych w uczelni), droga
systematycznego planowego roztozenia wartosci poczgtkowej na ustalony okres, poczgwszy
od pierwszego miesigca nastepujgcego po miesigcu w ktdrym srodek trwaty przyjeto do uzywania,
do kornica tego miesigca w ktérym nastepuje zrdwnanie sumy odpisdw amortyzacyjnych z ich wartoscia
poczatkowyg lub w ktéorym postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobor.
W przypadku nabycia srodka trwatego z grupy niewymienionej w zatgczniku nr 10 do niniejszego
zarzadzenia ustala sie dla niego stawke indywidualng kierujac sie okresem jego uzytkowania.

3. Dopuszcza sie stosowanie 100 % amortyzacji sSrodkéw trwatych do wartosci poczgtkowej okreslonej
w przepisach podatkowych w miesigcu przyjecia srodka trwatego do uzytkowania, jezeli sktadniki
majatku zakupione zostaty ze srodkdw Unii Europejskiej lub innych Zrédet zewnetrznych (np. jezeli tak
stanowig zapisy umowy), w szczegdlnosci dotyczy to srodkdéw trwatych wykorzystywanych w ramach
realizowanych projektéw ze z7rédet zewnetrznych z okreslong perspektywag czasowg. W takich
przypadkach mozliwe jest réwniez przyjecie srodka trwatego bez dolnej granicy wartosci poczatkowej
(réwnej lub wiekszej 1000 PLN), jezeli tak stanowig zapisy umowy, wytycznych badz innych
dokumentdow w zakresie zasad realizacji danego projektu.

4. Warto$é poczatkowa budynkéw, lokali oraz obiektéw inzynierii ladowej zmniejsza odpis umorzenia
w ciezar funduszu zasadniczego w okresie przyjetym jak w ustawie o podatku dochodowym. Naktady
na budynki i lokale oraz obiekty inzynierii lgdowej i wodnej finansowane z subwencji na utrzymanie
i rozwdj potencjatu dydaktycznego oraz badawczego oraz innych Zrédet zewnetrznych zwiekszajg
fundusz zasadniczy Uczelni (po zakoriczeniu i oddaniu do uzytkowania inwestycji lub zwiekszeniu
wartosci srodka trwatego).

5. Dla srodkéw trwatych podlegajgcych amortyzacji na zasadach ogélnych (zg. z art. 411 ustawy — prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce) oraz traktowanych na réwni z nimi, zgodnie z ustalonymi w Uczelni
zasadami, sfinansowanych z subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego
oraz badawczego oraz innych Zrédet zewnetrznych, zastosowanie znajduje art. 41 ust.1 pkt. 2 ustawy
z dnia 29 wrzes$nia 1994 r o rachunkowosci, na mocy ktérego rownolegle do odpiséw amortyzacyjnych
wykazuje sie ich réwnowartos¢ w pozostatych przychodach operacyjnych.

§9
Srodki trwate sfinansowane ze $rodkéw Funduszu Wsparcia Oséb Niepetnosprawnych (FWON) do wartosci
okreslonej w przepisach o podatku dochodowym od oséb prawnych (aktualnie 10.000 PLN) s3 zaliczane
do kosztéw materiatow.


https://dziennikustaw.gov.pl/DU/2022/2587

§10
1. Ksiegozbiory bedgce witasnosciag Uczelni stanowig warto$¢ trwatg i podlegajg 100% amortyzacji
do wartosci poczatkowe]j (w miesigcu nabycia) okreslonej w przepisach podatkowych.
2. Ewidencje w tym zakresie prowadzi Biblioteka Uniwersytecka, ktéra zobowigzana jest do okresowego
uzgadniania wartosci posiadanego ksiegozbioru z Sekcjg Ewidencji Majatkowe;j.

§11
Naktady na ulepszenia $rodkéw trwatych ewidencjonowane s3 na koncie: ,Srodki trwate w budowie".



Zatgcznik nr 2 do zarzgdzenia nr 9/2024

Zasady ewidencji oraz obiegu dokumentow dotyczace wartosci niematerialnych i prawnych
§1

Za wartosci niematerialne i prawne uznaje sie nabyte przez jednostki organizacyjne Uczelni prawa

majatkowe nadajace sie do gospodarczego wykorzystania, o przewidywanym okresie ekonomicznej

uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone na wtasne potrzeby Uczelni, a w szczegdlnosci:

autorskie lub pokrewne prawa majgtkowe (np. oprogramowanie komputerowe), licencje
(np. licencja na uzytkowanie oprogramowania), koncesje,

prawa do wynalazkéw, patentdw, znakdéw towarowych, wzordw uzytkowych, wzoréw
zdobniczych,

wartos¢ stanowigcg rownowartos¢ uzyskanych informacji zwigzanych z wiedzg w dziedzinie
przemystowej, handlowej, naukowej lub organizacyjnej (know-how).

§2

1. Wartosci niematerialne i prawne przyjmuje sie do ewidencji majatku Uczelni wedtug jednostkowej

wartosci poczgtkowej.

2. Za wartos¢ poczagtkowq wartosci niematerialnych i prawnych uwaza sie:

2.1

2.2.

2.3.

. w razie zakupu (odptatnego nabycia) — cene nabycia. Za cene nabycia uwaza sie kwote nalezing
sprzedajgcemu powiekszong o koszty zwigzane z zakupem naliczone do dnia przekazania
wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania, a w szczegdlnosci instalacji, opfat
notarialnych, skarbowych i innych, odsetek, prowizji, a takze rdznice kursowe oraz o naliczony
podatek od towardw i ustug (VAT), ale tylko w tej czesci, ktéra nie podlega odliczeniu od podatku
naleznego lub zwrotowi,

w razie wytworzenia we wtasnym zakresie - koszt wytworzenia. Za koszt wytworzenia uwaza sie
wartosé¢, w cenie nabycia, zuzytych do wytworzenia wartosci niematerialnych i prawnych:
rzeczowych sktadnikow majatku i wykorzystanych ustug obcych, kosztéw wynagrodzen za prace
(wraz z pochodnymi) i inne koszty dajgce sie zaliczy¢ do wartosci wytworzonych wartosci
niematerialnych i prawnych (np. odsetki, prowizje, réznice kursowe). Do kosztu wytworzenia nie
zalicza sie kosztéw ogdlnych Uczelni,

w razie nabycia w drodze spadku, darowizny lub w inny nieodptatny sposdéb chyba, ze umowa
darowizny albo umowa o nieodptatnym przekazaniu okre$la te wartos¢ w nizszej wysokosci -
wartos¢ rynkowga z dnia nabycia. W przypadku darowizny przez podmioty zagraniczne podstawe
ewidencji stanowi warto$¢ podana w umowie darowizny w przeliczeniu na PLN wedtug dokumentu
odprawy celnej SAD wraz z kosztami zwigzanymi z przyjeciem tej darowizny (np. koszt transportu,
ubezpieczenia, cta i podatku, jezeli sg uiszczane) badz wartos¢ rynkowa, w przypadku darowizny
z krajow Unii Europejskie;j.

3. Jezeli nie jest mozliwe ustalenie ceny nabycia sktadnika aktywdéw, a w szczegdlnosci przyjetego

nieodptatnie, w tym w drodze darowizny - jego wyceny dokonuje sie wedtug ceny sprzedazy takiej samej

lub podobnej wartosci niematerialnej i prawnej.

§3

Wartosci niematerialne i prawne o wartosci poczatkowej nizszej niz 10 000 zt, zalicza sie do kosztéw

materiatow

§4

1. Zrédtem finansowania zakupu wartosci niematerialnych i prawnych jest: dodatni wynik finansowy

poprzedniego roku obrotowego, o ktory zwieksza sie fundusz zasadniczy Uczelni, subwencja

na utrzymanie i rozwéj potencjatu dydaktycznego oraz badawczego, srodki Unii Europejskiej, dotacje
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1.

i fundusze celowe oraz inne $rodki otrzymywane przez Uczelnie na podstawie odrebnych uméw. Zakup
danej wartosci niematerialnej i prawnej nie powinien by¢ finansowany z réznych zrédet. W szczegdlnie
uzasadnionych przypadkach Rektor moze wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zasady, o ktérej mowa
w zdaniu poprzednim.

Uczelnia moze pozyskiwaé wartosci niematerialne i prawne réwniez w drodze darowizn.

. Dla wartosci niematerialnych i prawnych podlegajgcych amortyzacji na zasadach ogdlnych (zg. z art. 411

ustawy — Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce), zgodnie z ustalonymi w uczelni zasadami,
sfinansowanych z subwencji na utrzymanie i rozwdj potencjatu dydaktycznego oraz badawczego
oraz innych Zrédet zewnetrznych zastosowanie znajduje art. 41 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 29 wrze$nia
1994 r. o rachunkowosci, na mocy ktéorego réwnolegle do odpiséw amortyzacyjnych wykazuje sie
ich réwnowarto$¢ w pozostatych przychodach operacyjnych.

§5

Ewidencje wartosci niematerialnych i prawnych w Uczelni prowadza:

1.1. osoby materialnie odpowiedzialne w ksiegach inwentarzowych: , Wartosci niematerialne i prawne”
— dla wartosci niematerialnych i prawnych o jednostkowej wartosci poczgtkowej rdwnej lub wyzszej
niz 10 000 zt;

1.2. Sekcja Ewidencji Majatkowej, do ktérej obowigzkdéw nalezy:

a) wystawienie dowodu OT dla wartosci niematerialnych i prawnych i przekazanie w/w dowodu
pocztg elektroniczng osobom odpowiedzialnym materialnie w celu zweryfikowania,
wydrukowania, podpisania i wprowadzenia do swojej ewidencji;

b) okreslenie i weryfikacja stawek amortyzacyjnych bilansowych zgodnie z okresem
ekonomicznego uzytkowania w Uczelni (wg informacji z jednostek uzytkujgcych - opis
do dokumentu nabycia) oraz stawek amortyzacyjnych podatkowych, okreslonych w ustawie
o podatku dochodowym od oséb prawnych.

Prowadzona ewidencja (ksiegi inwentarzowe) powinna zawiera¢ nazwe, ilos¢, warto$¢ poczatkows,

numer inwentarzowy, date i numer dowodu nabycia, numer oprogramowania, licencji czy innych praw

oraz wyszczegdlnienie zrédta jego sfinansowania, zwtaszcza w przypadku Zzrédet zewnetrznych

(itp. finansowane lub wspétfinasowane z Unii Europejskiej, subwencji dla podmiotéw szkolnictwa

wyzszego, dotacji Urzedu Marszatkowskiego, dotacji MNiSW itp.). Ksiega inwentarzowa powinna

zawierac¢ dane od poczatku istnienia danego pola spisowego (wszystkie operacje, ktére na nim miaty
miejsce np. likwidacja, zmiana miejsca, zwiekszenie wartosci itp.). Ponadto w prowadzonej ewidencji
umiescié nalezy osoby odpowiedzialne za przestrzeganie licencji czy innych praw.

Oprogramowanie wytworzone w Uczelni podlega réwniez ewidencji z wpisaniem nazwisk autorow

i wspoétautorow oraz numeru zawartej z nimi umowy (jesli taka umowa zostata zawarta).

Osoby materialnie odpowiedzialne, prowadzace w Uczelni ewidencje wartosci niematerialnych

i prawnych zobowigzane sg do uzgadniania zapiséw w ksiegach inwentarzowych z ewidencjg prowadzong

w Sekcji Ewidencji Majatkowej na dzien 31 grudnia kazdego roku obrotowego.

§6

1. Podstawa dokumentowania przychodu wartosci niematerialnych i prawnych sg nastepujgce dowody:

1.1.0T - ,Dowdd przyjecia wartosci niematerialnej i prawnej do uzywania" wraz z faktura

oraz ,Protokotem odbioru " w dniu faktycznego przyjecia wartosci niematerialnej i prawnej
do uzywania Dokument OT wraz z ,Kartg oprogramowania, licencji itp.". sporzadza w 3-ech
egzemplarzach Sekcja Ewidencji Majagtkowej w ktérym okresla sie:

a) nazwe wartosci niematerialnych i prawnych,

b) stawke amortyzacji,

c) miejsce uzytkowania, stanowisko kosztow,

d) osobe materialnie odpowiedzialng,



e) parametry zakupu: dostawce, nr dokumentu zakupu, date nabycia,
f) nrlicencji,

g) zirddio finansowania,

h) inne istotne informacje.

Jeden egzemplarz dokumentu OT wraz z oryginatem faktury i protokotu odbioru przechowywany jest
w obszarze finansowo-ksiegowym w odpowiednim rejestrze zakupu, drugi egzemplarz dokumentu
OT wraz z kopig faktury i protokotu odbioru przechowywany jest w jednostce organizacyjnej,
dla ktérej warto$¢ niematerialna i prawna zostata zakupiona, trzeci egzemplarz dokumentu
OT przechowywany jest w Sekcji Ewidencji Majgtkowej.
W momencie wystawienia dokumentu OT w module majatek trwaty zintegrowanego systemu
komputerowego generowany jest nr inwentarzowy w konfiguracji UIK/W/......./rok.
Kazdy dokument OT jest podpisywany przez osobe materialnie odpowiedzialng, co oznacza, ze dana
warto$¢ niematerialna i prawna jest przyjmowana na pole spisowe, ktdre zostato powierzone jej
odpowiedzialno$ci. Ponadto jej przyjecie do uzywania potwierdza swoim podpisem kierownik
jednostki, w ktdrej ta wartos¢ niematerialna i prawna bedzie uzytkowana.
1.2.ZM — ,Zmiana miejsca uzytkowania" wartosci niematerialnej i prawnej; dokument ZM w 3-ch
egzemplarzach wystawia jednostka organizacyjna, ktéra uzytkowata wartosci niematerialne
i prawne. Wszystkie egzemplarze dokumentu przekazywane s3 do Kanclerza UJK, ktory
po zatwierdzeniu przekazuje je do Sekcji Ewidencji Majatkowej a ta nastepnie przekazuje jeden
egzemplarz do jednostki organizacyjnej uzytkujacej dotychczas dang warto$é¢ niematerialng
i prawng, drugi do jednostki, ktéra przyjmuje wartosci niematerialne i prawne do uzywania,
a trzeci dokument ZM pozostaje w sekcji;
1.3.Z0 — ,Zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie" za wartos¢ niematerialng i prawng; dokument ZO
w 3-ch egzemplarzach wystawia jednostka organizacyjna UJK, ktdéra uzytkowata wartosc
niematerialng i prawng. Wszystkie egzemplarze dokumentu przekazywane sg do Kanclerza UJK, ktory
po zatwierdzeniu przekazuje je do Sekcji Ewidencji Majatkowej, a ta nastepnie przekazuje jeden
egzemplarz do jednostki organizacyjnej uzytkujacej dotychczas dang wartos$¢ niematerialng i prawna,
drugi do jednostki, ktéra przyjmuje wartos¢ niematerialng i prawng do uzytkowania, a trzeci
dokument ZO pozostaje w sekg;ji;
1.4. inne dokumenty Swiadczace o przekazaniu wartosci niematerialnych i prawnych na rzecz Uczelni
(np. decyzje o darowiznie).
2. Podstawg dokumentowania rozchodu wartosci niematerialnych i prawnych sg nastepujgce dowody:
2.1.LT — ,Likwidacja wartosci niematerialnych i prawnych" - dokument sporzadzany przez Komisje
Likwidacyjng wg zasad okreslonych odrebnym zarzadzeniem rektora;
2.2.ZM ,Zmiana miejsca uzytkowania" wartosci niematerialnej i prawnej, dokument opisany pkt. 1.2
niniejszego zatacznika dotyczgcym przychodu;
2.3.Z0 - ,Zmiana osoby odpowiedzialnej materialnie" za warto$¢ niematerialng i prawng; dokument
opisany w pkt. 1.3. niniejszego zatacznika dotyczacego przychodu;
2.4.PT — , Protokdt przekazania - przejecia wartosci niematerialnych i prawnych”. Dokument PT stuzy
do udokumentowania przekazania wartos$ci niematerialnych i prawnych jednostce zewnetrznej.
Dowdd ten winien by¢ sporzgdzony w 4-ech egzemplarzach tzn. 2 egzemplarze dla przyjmujacego
wartosSci niematerialne i prawne i dwa dla UJK jako jednostki przekazujgcej - oryginaty dokumentow
dla Sekcji Ewidencji Majatkowej. Wystawcg dokumentu jest jednostka przekazujgca wartosci
niematerialne i prawne, ktéra okresla rodzaj i nazwe wartosci, dane dotyczgce wartosci poczagtkowej
i dotychczasowe umorzenie. Zgodno$¢ merytoryczng przebiegu zdarzenia gospodarczego
z wystawionym dokumentem ksiegowym potwierdza podpisem i pieczatka imienng kierownik
jednostki organizacyjnej, w ktorej wartos¢ niematerialna i prawna byfa uzywana, akceptuje kwestor
i zatwierdza kanclerz;



2.5.inne dokumenty swiadczace o przekazaniu wartosci niematerialnych i prawnych przez Uczelnie.
3. Wozory dokumentéw wymienionych w niniejszym § 6 stanowig zatgczniki do zarzadzenia.

§7
Wartosci niematerialne i prawne nie podlegajg ulepszeniu i nie zwieksza sie ich wartosci poczatkowe;j.
W szczegdlnosci dotyczy to natozenia na istniejgce oprogramowanie innego oprogramowania, ktdrego
samodzielna eksploatacja nie jest mozliwa. Koszty tego oprogramowania obcigzajg biezgce koszty Uczelni.

§8
1. Nabywane oprogramowanie ewidencjonuje sie na podstawie:
1.1.Umowy przenoszace] autorskie prawa majatkowe do oprogramowania lub:
1.2.Licencji udzielonej w umowie o korzystanie z programu przez okreslony czas, zainstalowane
w komputerze przez dostawce lub producenta sprzetu badz jego elementu, a takie wszelkie
oprogramowania sterujgce urzadzeniami (np. oscyloskopami, miernikami czy tez inng aparaturag).
W takim przypadku licencje nalezy ewidencjonowaé¢ w odpowiednich ksiegach inwentarzowych
wartosciowo, tacznie z tymi urzadzeniami, czy tez elementami, ktérych dotyczg. Oprogramowanie
to nie stanowi odrebnego tytutu wartosci niematerialnych i prawnych ale jest integralna czescig
Srodka trwatego, bez ktdrego jest on niezdatny do uzytku.
2. Przy zamawianiu wartosci niematerialnych i prawnych nalezy zazgda¢ od dostawcy oswiadczenia, ze:
2.1.jest uprawniony do zawarcia umowy przenoszgcej autorskie prawa majgtkowe,
2.2.uzytkowanie tych wartosci nie narusza praw osdb trzecich.

§9
Za przechowywanie, uzytkowanie wartosci niematerialnych i prawnych oraz przestrzeganie warunkéw
otrzymanych autorskich praw majgtkowych lub licencji odpowiada bezposredni uzytkownik oraz kierownik
jednostki organizacyjnej uzytkujgcej. Kierownik jednostki organizacyjnej moze pisemnie upowazni¢ inng
osobe do kontroli sposobu uzytkowania i przechowywania tych wartosci.

§ 10
Wartosci niematerialne i prawne o jednostkowej wartosci réwnej lub wyzszej 10 000 zt podlegajg amortyzacji
i umorzeniu w okresie ich uzytkowania, jednak nie dtuzej niz 5 lat, drogg systematycznego planowego
roztozenia wartos$ci poczatkowej na ustalony okres, poczawszy od pierwszego miesigca nastepujacego
po miesigcu w ktérym wartosci niematerialne i prawne przyjeto do uzywania, do konca tego miesigca
w ktérym nastepuje zréwnanie sumy odpisdw amortyzacyjnych z ich wartoscig poczatkowa lub w ktérym
postawiono je w stan likwidacji, zbyto lub stwierdzono ich niedobér.
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Zatgcznik nr 3 do zarzgdzenia nr 9/2024

Zasady ewidencji oraz obiegu dokumentéw dotyczace zakupu lub wytworzenia aparatury naukowo-
badawczej zaliczanej do $rodkéw trwatych zgodnie z odrebnymi przepisami, a takze zakupu wartosci
niematerialnych i prawnych o wartosci poczatkowej przekraczajgcej kwote ustalona dla srodka trwatego
w przepisach odrebnych oraz innych urzadzen nie zdefiniowanych jako aparatura naukowo-badawcza,
bedacych srodkami trwatymi (w tym sprzet elektroniczny) zakupionych w ramach realizacji projektéw
badawczych

§1
Duza aparatura naukowo-badawcza to zestaw/zestawy urzadzen badawczych, pomiarowych
lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich parametrach technicznych (zazwyczaj
wyzszych o kilka rzedéw doktadnos$ci pomiaru w stosunku do typowej aparatury stosowanej dla celdéw
produkcyjnych lub eksploatacyjnych) o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby realizacji projektu, o wartosci wyzszej niz
500 000 zt. llekro¢ w zatgczniku mowa o:

1.1. Matej aparaturze naukowo-badawczej - nalezy przez to rozumieé: zestaw / zestawy urzadzen
badawczych, pomiarowych lub laboratoryjnych o matym stopniu uniwersalnosci i wysokich
parametrach technicznych (zazwyczaj wyzszych o kilka rzedéw doktadnosci pomiaru w stosunku do
typowej aparatury stosowanej dla celéw produkcyjnych lub eksploatacyjnych) o przewidywanym
okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone
na potrzeby realizacji projektu, o wartosci wyzszej niz 10 000 zt i nie przekraczajacej:

a) 150 000 zt — w przypadku aparatury naukowo-badawczej stuzgcej do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych w grupie nauk humanistycznych i spotecznych oraz w grupie
nauk o sztuce i twdrczosci artystycznej,

b) 500 000 zt — w przypadku aparatury naukowo-badawczej stuzgcej do prowadzenia badan
naukowych lub prac rozwojowych w grupie nauk Scistych i inzynierskich oraz w grupie nauk
0 zyciu;

1.2. innych urzadzeniach — nalezy przez to rozumiec: inne urzadzenia nie zdefiniowane jako aparatura
naukowo-badawcza o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuiszym niz rok,
kompletne, zdatne do uzytku i przeznaczone na potrzeby realizacji projektu o wartosci réwnej
lub wyzszej 1 000 zt (w tym sprzet elektroniczny);

1.3. Wartosciach niematerialnych i prawnych — nalezy przez to rozumieé: nabyte przez jednostke,
zaliczane do aktywow trwatych, prawa majatkowe nadajgce sie do gospodarczego wykorzystania,
o przewidywanym okresie ekonomicznej uzytecznosci dtuzszym niz rok, przeznaczone do uzywania
na potrzeby realizacji projektu o wartosci rownej lub wyzszej 10 000 zt., a w szczegdlnosci:

a) autorskie prawa majgtkowe, prawa pokrewne, licencje, koncesje,
b) prawa do wynalazkéw, patentow, znakéw towarowych, wzoréw uzytkowych oraz zdobniczych,
c) know-how.

§2
Aktywa trwate wymienione w §1 niniejszego zatgcznika, zakupione lub wytworzone dla potrzeb
dziatalnosci badawczej i rozwojowej przyjmowane sg bezposrednio na majatek Uczelni w momencie zakupu
lub wytworzenia na podstawie dowodu OT i sg amortyzowane w czasie na zasadach ogdlnych.

§3
1. Ewidencje aparatury naukowo-badawczej w Uczelni prowadzg:
1.1. Osoby materialnie odpowiedzialne w ksiegach inwentarzowych: , Aparatura naukowo-badawcza” -
dla aparatury naukowo-badawczej o jednostkowej wartosci poczatkowej rownej lub wyzszej
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niz 1 000 zt oraz dla aparatury naukowo-badawczej o jednostkowej wartosci poczatkowej rownej
lub wyzszej niz 500 000 zt,

1.2. Sekcja Ewidencji Majatkowej, do ktérej obowigzkéw nalezy wystawienie dowodu OT dla sktadnikow
majgtkowych i przekazanie w/w dowodu pocztg elektroniczng osobom materialnie
odpowiedzialnym w celu zweryfikowania, wydrukowania, podpisania i wprowadzenia do swojej
ewidencji. Razem z dokumentem OT drukowane jest przez Sekcje Ewidencji Majgtkowej
oznakowanie w postaci kodu QR z numerem inwentarzowym i nazwg przyjetej aparatury, ktére
osoba materialnie odpowiedzialna ma obowigzek na niej umiescic.

2. W momencie wystawienia dokumentu OT w module majatek trwaty zintegrowanego systemu
komputerowego generowany jest nr inwentarzowy dla aparatury naukowo-badawczej w konfiguracji
UJK/A/......[rok. Kazdy dokument OT jest podpisywany przez osobe materialnie odpowiedzialng,
co oznacza, ze dany sktadnik majatkowy jest przyjmowany na pole spisowe, ktére zostato powierzone jej
odpowiedzialnosci. Ponadto jego przyjecie do uzywania potwierdza swoim podpisem kierownik jednostki,
w ktoérej ten sktadnik bedzie uzytkowany.

3. Prowadzona ewidencja (ksiegi inwentarzowe) powinna zawierac nazwe, ilo$¢, wartosé poczatkowa, numer
inwentarzowy, date i numer dowodu nabycia, Zrédto finansowania.

4. Ksiegi inwentarzowe dla pozostatych aktywdw trwatych w ramach dziatalnosci badawczo-rozwojowe;j
prowadzone sg zgodnie z zapisami w zatgcznikach 1 i 2 do zarzadzenia.

5. Osoby materialnie odpowiedzialne prowadzace w Uczelni ewidencje aktywdéw trwatych stuzgcych
dziatalnosci badawczej i rozwojowej zobowigzane sg do uzgadniania zapisdw w ksiegach inwentarzowych
z ewidencjg prowadzong w Sekcji Ewidencji Majatkowej na dzien inwentaryzacji oraz na dzien 31 grudnia
kazdego roku obrotowego.

§4
Podstawg dokumentowania przychodu i rozchodu aktywow trwatych stuzgcych dziatalnosci badawczej
i rozwojowe] s3 dowody wymienione w zatgcznikach 1i 2 do zarzadzenia.

§5

1. Zrédtem finansowania zakupu aparatury naukowo-badawczej sg $rodki przeznaczone na realizacje prac
w ramach dziatalnosci badawczej i rozwojowej, pochodzgce z subwencji na utrzymanie i rozwdj
potencjatu dydaktycznego oraz badawczego oraz Srodki otrzymywane przez Uczelnie od innych
podmiotow zewnetrznych (np. NCN, NCBiR, JST, MNiSW itp.) na podstawie odrebnych umow.

2. Ze srodkéw przeznaczonych na realizacje projektéw badawczych i rozwojowych mogg by¢ finansowane
zakupy oprogramowania i licencji niezbednych do realizacji tych projektow, z wyjatkiem tych, do ktérych
dostep jest zapewniony.

3. Ze srodkéw przeznaczonych na realizacje prac badawczych i rozwojowych nie moga by¢ nabywane
przedmioty stanowigce wyposazenie jednostki organizacyjnej nie zwigzane bezposrednio z realizacjg
projektu badawczego (np. meble, sprzet biurowy itp.).

4. Zakup aparatury nie dajacej podzieli¢ sie na samodzielnie dziatajgce urzadzenia lub stanowigcej
doposazenie wiodgcej aparatury oraz oprogramowania nie powinien by¢ dokonywany z rdinych
projektdw badawczych. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach Prorektor ds. Nauki moze wyrazi¢
zgode na odstgpienie od tej zasady.

§6
1. Odpowiedzialnos¢ za terminowe przyjecie na stan majatku Uczelni sktadnikéw majgtkowych orazich
wykorzystanie zgodnie z przeznaczeniem i przez osoby do tego uprawnione ponosi kierownik
projektu badawczego oraz kierownik jednostki organizacyjnej, w ktdrej sktadnik majatku jest
uzytkowany w zwigzku z realizacjg projektu badawczego.
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. Kierownik projektu badawczego zobowigzany jest do ustalenia osoby materialnie odpowiedzialnej

i pola spisowego dla nabytego sktadnika majgtkowego.
. Zasady udostepniania pracownikom sktadnikéw majgtkowych stanowigcych wtasno$é Uniwersytetu okresla

odrebne Zarzadzenie Rektora.
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(jednostka organizacyjna)

Protokot

Zatgcznik nr 4 do zarzgdzenia nr 9/2024

Kielce, dnia

zmiany miejsca uzytkowania $rodka trwatego / wartosci niematerialnych i prawnych dla dokonania wpisu

w ksiegi inwentarzowe

ZM Ir.
Lp. Nazwa sktadnika Nr Jedn. llos¢ Cena Wartos¢
majatkowego inwentarzowy miary

1.
Jednostka przekazujaca Jednostka przejmujaca

(osoba materialnie odpowiedzialna) (osoba materialnie odpowiedzialna)
Akceptacja Kanclerza:
Przekazano do ksiegowania dnia ...................... Podpis: ..ccovveerieeennne.
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(pieczeé jednostki)

Kielce, dnia

Zatgcznik nr 5 do zarzgdzenia nr 9/2024

Do
Komisji Likwidacyjnej
w/m
Stawiam niniejszym wniosek o likwidacje z pola SPISOWEEO0 .......cccevvevvececeierinenieeeeee e nastepujgcych
sktadnikéw:
Lp. Nazwa skfadnika Nr inwentarzowy Data Cenajedn. | llos¢ | Wartos¢ | Uwagi
majatkowego zakupu
Uzasadnienie:

podpis osoby materialnie odpowiedzialnej

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej)
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(nazwa jednostki)

Zatgcznik nr 6 do zarzgdzenia nr 9/2024

data rozpoczecia likwidacji

LIKWIDACJA-LT..cuiivirinennes Y ZT

Srodka trwatego / Wartosci niematerialnych i prawnych / Aparatury naukowo-badawczej *)

Lp.

Nazwa skfadnika majatkowego

Szt.

Orzeczenie Komisji Likwidacyjnej

© IR NQ LA IWIN R

[y
e

[y
[y

[y
N

[y
w

[y
=

[y
o

[y
o

[y
N

[y
o

=
©

N
o

N
=

N
Nt

N
w

24,

Razem:

Komisja Likwidacyjna - podpisy

Decyzje Komisji zatwierdzam

Data KANCLERZ

NiouniswNE

*) niepotrzebne skresli¢
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Zatgcznik nr 7 do zarzgdzenia nr 9/2024

(nazwa jednostki)

PROTOKOL FIZYCZNEJ LIKWIDACJI
srodkéw trwatych / wartosci niematerialnych i prawnych / aparatury naukowo-badawczej *)

przeprowadzonej w dniu ...........cccereeueeee

1) Osoba odpowiedzialna MaterialNiE........ccccirireireeieee e e e e et rr e e e s eeatae e e e srteeeeeeaes

przeprowadzita 17U likwidacje fizyczna

przedmiotow wg orzeczenia Komisji Likwidacyjnej z dnia ..........cceeen.eee. protokét nr..................
Il. Przedmioty zakwalifikowane do likwidacji fizycznej:

a) rozmontowano na czesci, pocieto, Przekazano Na SCIEIKI: .....cccvevereerieeeee ettt seveenens
/podac nazwe i ilo$¢ przedmiotow/

b) wywieziono na ztom / przekazano do utylizacji**) (w zatgczeniu karta przekazania odpadu)
................................................................................................................ ;  potwierdzam  usuniecie
danych z elektronicznych nosnikdéw informacji w ilosci ...cceveveeeveervervennnnee.

c) pocieto, potamano i wyrzucono do odpadOw: .........ccuueeieeciiiiie e
/podac nazwe i ilo$¢ przedmiotow/

lll. Podczas fizycznej likwidacji uzyskano nastepujgce materiaty, ktore zostaty zaprzychodowane do ewidencji
o3l o)XY =T OO
/podac nazwe i ilos¢ przedmiotow/

/podpis osoby przyjmujgcej w/w materiaty/

IV. Na tym protokét zakoriczono i podpisano:

*) niepotrzebne skresli¢
**) w przypadku sprzetu komputerowego i telefondw komarkowych nalezy potwierdzi¢ fakt usuniecia
danych z elektronicznych nosnikéw informacji zgodnie z ,,Procedurg postepowania w zakresie niszczenia

elektronicznych nosnikéw informac;ji”, stanowigcg zatgcznik do Regulaminu Sieci Komputerowej UJK.
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Zatgcznik nr 8 do zarzgdzenia nr 9/2024

PT nr

PROTOKOL

PRZEKAZANIA — PRZEJECIA
sktadnika majatkowego

Na podstawie:

przekazuje sie na rzecz (nazwa podmiotu przyjmujacego):

Nazwa:
Symbol klasyfikacji rodzajowej Wartosc
poczatkowa
Numer Umorzenie
inwentarzowy
Przekazujacy (pieczeé, podpisy) Zataczniki Przejmujacy (pieczeé podpisy)
Data
Charakterystyka:
Nr dowodu .......ccceeeuuens zdnia .....cccceieeneeee
Wartos$¢ poczatkowa Kwota Wn Ma
Umorzenie
Symbol klasyfikacji rodzajowej Nr inwentarzowy Stopa % umorzenia Stanowisko kosztéw
Kierownik Jednostki Organizacyjnej |Kwestor Kanclerz
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Zatgcznik nr 9 do zarzgdzenia nr 9/2024

DOWOD PRZYJECIA SRODKA TRWALEGO
DO UZYWANIA
WALUTA:
(piecaeé jednostt) NR: OT/ DATA: STATUS:
Nazwa $rodka:
Nazwa pelna:
Symbol GUS: Nr dowodu nabycia:
Nr inwentarzowy: Ui/ Data nabycia:
Data obowigzywania: Operator:
Wart. Poczgtkowa: Rok produkcji:
Umorz. Poczgtkowe: Wplyw na sys.amor.:
Rodzaj amortyzacji: Czy Srodek liczny:
llosé:
Miejsce uzytkowania: Procent: Msc. Uzy: Kkosat: {0soba odpowiedzialna % odpowiedzialnosci Status:
Materialnie

(podpis osoby mat odpowsedziaine)

(podpis Kierownika jednostii organizacine)
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Zatgcznik nr 10 do zarzqdzenia nr 9/2024

Amortyzacja bilansowa

Rodzaj (symbol z

Klasyfikacji Srodkow Wyszczegdlnienie Stawka
Trwatych)
310 Kotty grzewcze 6%
311 Kotty parowe 6%
326 Silniki napedzane sprezonym powietrzem 6%
454 Piece do wypalania 8%
487 Zespoty komputerowe 20%
548 Maszyny, urzgdzenia i aparaty poligraficzne 5%
601 Zbiorniki betonowe 4%
621 Urzadzenia odbiorcze dla radiofonii i telewizji 10%
622 Urzadzenia do zapisu i odtwarzania dzwieku i obrazu 10%
624 Urzadzenia alarmowe i sygnalizacyjne 10%
623 Urzadzenia odbiorcze i transmisyjne dla telefonii i telegrafii 7%
640 DZwigi osobowe i towarowe 7%
651 Urzadzenia wentylacyjne 10%
652 Urzadzenia klimatyzacyjne 10%
653 Urzadzenia do oczyszczania wody i sciekéw 10%
662 Urzadzenia i aparaty projekcyjne 10%
664 Urzadzenia i aparatura do przeprowadzania badan technicznych 10%
741 Samochody osobowe 10%
773 Tabor transportu srédlgdowego 5%
800 Narzedzia, przyrzady, sprawdziany itp. 20%
801 Wyposazenie, aparaty i sprzet laboratoryjny 14%
802 Wyposazenie, aparaty i sprzet medyczny 14%

20



803 Wyposazenie techniczne dla prac biurowych 14%
Wyposazenie i sprzet kin, teatréow i innych placéwek kulturalno-

805 o 7%
oswiatowych

809 Pozostate narzedzia, przyrzady, ruchomosci i wyposazenie, gdzie 10%

indziej niesklasyfikowane
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(nazwa pola spisowego)

Zatgcznik nr 11 do zarzqdzenia nr 9/2024

(imie i nazwisko os. odpowiedz. materialnie)

ZESTAWIENIE ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH

Spisu z natury przeprowadzonego w dniach

Uniwersytet Jana Kochanowskiego

Operator: Wykonano:

WYDRUK ROZNIC INWENTARYZACYJNYCH
Inwentaryzacja nr:

Miejsce uzytkowania:

Osoba odpowiedzialna:

Data inwentaryzacji:

Sktad komisji inwentaryzacyjnej:

Inne osoby obecne przy spisie:

Spis rozpoczeto

Data zakonczenia

Lp. | Nr. inwentarzowy Nazwa srodka

Opis Wartos¢ brutto

O O N OO VNP W N

[EEN
o

[N
[N

[ERY
N

[ERY
w

[EEY
o

Podpis cztonkdw komisji:

Stroveveeeeenens Z oo

Razem narastajyco:
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Zatgcznik nr 12 do zarzqdzenia nr 9/2024

Protokét ujawnienia
srodka trwatego / wartosci niematerialnych i prawnych / aparatury naukowo-badawczej *)

|\ [ Y ST ZANI3 e

Komisja w sktadzie:

(nazwa jednostki organizacyjnej)

Woyjasnienie pochodzenia:

Nazwa Nr fabryczny Rok produkcji Wartosc

Osoba materialnie odpowiedzialna: ....cccovvevvcevccvicciiices e,
(podpis i pieczec) (data)

*) niepotrzebne skresli¢
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(jednostka organizacyjna)

Zatgcznik nr 13 do zarzqdzenia nr 9/2024

Protokot

dokonania wpisu w ksiegi inwentarzowe

Z0 Ir.

Kielce, dnia

zmiany osoby odpowiedzialnej materialnie za srodek trwaty / wartos¢ niematerialng i prawna dla

Lp.

Nazwa sktadnika

majatkowego

Nr inwentarzowy

Jedn.

miary

llos¢

Cena

Wartos¢

Osoba przekazujgca/Jednostka

(osoba materialnie odpowiedzialna)

Akceptacja Kanclerza:

Osoba przejmujaca/Jednostka

(osoba materialnie odpowiedzialna)
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Zatgcznik nr 14 do zarzqdzenia nr 9/2024

(nazwa lub pieczeé jednostki, w ktorej pracownik jest zatrudniony)

Oswiadczenie pracownika (odpowiedzialnego za pole spisowe)
dotyczace przyjecia odpowiedzialnosci za powierzone mu mienie

I A TP2=Y B oYY [T 1-F- T o1 PSR petnigcy obowigzki
................................................................. na podstawie umowy o prace z dnia .........ccceeeuvvveeeennneeee.....Zzawartej
z Uniwersytetem Jana Kochanowskiego w Kielcach, zwanym dalej Pracodawcg, oswiadczam co nastepuje:
od chwili podpisania niniejszego oswiadczenia — ztozonego na podstawie art. 124 Kodeksu Pracy przyjmuje
odpowiedzialnos$¢ materialng za nastepujgce mienie nalezgce do pracodawcy, ujete na polu spisowym:

(rodzaj majatku: srodki trwate, niskocenne srodki trwate, aparatura badawcza, trucizny i metale szlachetne)

z zastrzezeniem mienia, co do ktdrego, zostata zawarta umowa o odpowiedzialnosci materialnej
za powierzone mienie z innym pracownikiem Uniwersytetu. W tej sytuacji odpowiadam jedynie
za prawidtowe wykonanie obowigzkdéw ewidencjonowania, spisywania badz likwidowania tegoz mienia.

Jestem sSwiadomy tego, ze bede odpowiadat za wszelkie szkody w powierzonym Mieniu,
w szczegolnosci za jego zniszczenie, uszkodzenie, badz jego catkowitg lub czesciowg utrate.
Od odpowiedzialnosci tej bede zwolniony w takim zakresie w jakim szkoda w Mieniu powstata z przyczyn
ode mnie niezaleznych.

Zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujagcych u Pracodawcy przepisow w zakresie
przechowywania, inwentaryzacji i ewidencjonowania powierzonego mienia oraz ponosze odpowiedzialnos¢
za ich naruszenie.

Zobowigzuje sie do zwrotu powierzonego mienia w przypadku rozwigzania stosunku pracy, a takze
na kazde wezwanie pracodawcy oraz do biezgcego informowania o jego uszkodzeniu lub utracie.

W przypadku niezwrdcenia powierzonego mi mienia lub jego uszkodzenia wyrazam zgode
na potragcenie z mojego wynagrodzenia za prace kwoty odpowiadajgcej aktualnej wartosci mienia,
z wyjatkiem gdy utrata lub uszkodzenie mienia nastgpito z przyczyn ode mnie niezaleznych. Potracenie,
o ktérym mowa w zdaniu poprzednim moze by¢ dokonane maksymalnie do wysokosci trzykrotnosci
wynagrodzenia. Dokonanie potrgcenia nie wyklucza mozliwosci dochodzenia odszkodowania w wyzszej
kwocie w sytuacjach przewidzianych w kodeksie pracy.

(podpis)
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