Zatgcznik do uchwaty Senatu nr 24/2026

Regulamin studiéw podyplomowych
Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Przepisy ogdlne

§1

1. Regulamin studidow podyplomowych Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach,

zwany dalej ,Regulaminem”, okre$la zasady organizacji studiéw podyplomowych

w kwestiach nieuregulowanych w ustawie z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo o szkolnictwie

wyzszym i nauce (Dz. U. z 2024 r. poz. 1571 ze zm.) oraz w Statucie Uniwersytetu Jana

Kochanowskiego w Kielcach.

2. Regulamin okresla w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

4)

prawa i obowigzki uczestnikédw studiéw podyplomowych;

organizacje ksztatcenia na studiach podyplomowych;

zasady skreslenia z listy uczestnikow studiow podyplomowych i wznowienia studiéw
podyplomowych;

warunki ukonczenia studidw podyplomowych.

3. Zasady dotyczace:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

tworzenia studiéw podyplomowych i uruchamiania kolejnej edycji studidow
podyplomowych;

wzoréow dokumentéw niezbednych do utworzenia studidw podyplomowych
i uruchamiania kolejnej edycji studidéw podyplomowych;

rekrutacji na studia podyplomowe;

dokumentacji wymaganej od kandydata na studia podyplomowe;

procedury dotyczgcej rozpoczecia ksztatcenia na studiach podyplomowych;
powotywania i wykonywania obowigzkéw kierownika studiéw podyplomowych;
ustalania wysokosci optat za ksztatcenie na studiach podyplomowych i terminéw

ich wnoszenia oraz zasad ich pobierania

— okreslajg odrebne przepisy.

Prawa i obowiazki uczestnika studiow podyplomowych
§2

Uczestnik studiow podyplomowych ma prawo do:

1) korzystania z infrastruktury Uczelni zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;

2)

korzystania ze zbiorow systemu biblioteczno-informacyjnego Uczelni;

3) otrzymywania harmonogramu studiow podyplomowych, programu studiéw

podyplomowych z uwzglednieniem kart przedmiotéw;



4)
5)

6)
7)

8)

konsultacji z nauczycielami akademickimi i innymi osobami prowadzacymi zajecia
w czasie ich dyzuréw;

wgladu do pisemnych prac zaliczeniowych i egzaminacyjnych;

otrzymania zaswiadczenia o uczestnictwie w studiach podyplomowych w Uczelni;
wyrazania opinii o prowadzonych zajeciach dydaktycznych, zgtaszania uwag
i postulatéow dotyczgcych modyfikacji programu studiéw podyplomowych, organizacji
procesu ksztatcenia i obstugi administracyjnej do kierownika studiéw podyplomowych
i wtadz Uczelni;

wyrazenia opinii, o ktéorych mowa w pkt. 7, w procesie ankietyzacji.

§3

Uczestnik studiéw podyplomowych jest zobowigzany do:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)
9)

uczestniczenia w zajeciach przewidzianych w programie studiéw podyplomowych;
usprawiedliwienia nieobecnosci na zajeciach przed prowadzacym zajecia
lub kierownikiem studiéw podyplomowych;

uzgodnienia z prowadzgcym zajecia zakresu i terminu wyrdwnania zalegtosci
powstatych w wyniku nieobecnosci;

uzyskiwania w terminie zaliczen i sktadania egzaminéw przewidzianych
w harmonogramie studiow podyplomowych oraz spetniania innych wymogéw (w tym
praktyk) przewidzianych w programie studiéw podyplomowych;

ztozenia w terminie pracy koncowej, jezeli program studiow podyplomowych
przewiduje ztozenie takiej pracy;

ztozenie egzaminu koncowego, jezeli program studidw podyplomowych przewiduje
ztozenie takiego egzaminu;

niezwtocznego powiadamiania na piSmie kierownika studidw podyplomowych
0 zmianie danych osobowych;

terminowego sktadania wymaganych dokumentéw;

terminowego regulowania zobowigzan finansowych wobec Uczelni;

10) szanowania mienia Uczelni i ponoszenia odpowiedzialnos$ci materialnej za jego

zniszczenie lub utrate;

11) przestrzegania przepiséw obowigzujacych w Uczelni.

Organizacja ksztatcenia na studiach podyplomowych
§4

1. Zajecia na studiach podyplomowych prowadzone sg w uktadzie semestralnym, chyba

ze we wniosku w sprawie utworzenia studiéw podyplomowych/uruchomienia kolejnej ich

edycji okresla sie inne niz semestr okresy zaliczeniowe.



2. Album uczestnikéw studiéw podyplomowych prowadzony jest w wersji elektroniczne;j,
poprzez wprowadzenie wymaganych danych osobowych uczestnika studiéw
podyplomowych do informatycznego systemu obstugi toku studiow.

3. Przebieg studiéw podyplomowych dokumentowany jest w informatycznym systemie
obstugi toku studidw. Dodatkowo przebieg studiéw podyplomowych dokumentowany jest
w teczce akt osobowych uczestnika studiéw podyplomowych.

§5

1. Terminy uzyskania =zaliczen, sktadania egzaminéw oraz zaliczen i egzamindéw
poprawkowych okresla harmonogram studiéw podyplomowych ustalony przez kierownika
studidw podyplomowych w uzgodnieniu z prowadzgcymi zajecia.

2. Prowadzacy zajecia podaje na poczatku zaje¢ zasady ich zaliczania oraz zasady
usprawiedliwiania nieobecnosci uczestnika studiow podyplomowych na zajeciach,
zaliczeniach lub egzaminach.

3. Uczestnik studiéw podyplomowych, ktéry nie uzyskat zaliczenia z przedmiotu ma prawo
ubiegac sie o zaliczenie w trybie poprawkowym.

4. Terminy egzamindw poprawkowych sg ustalane przez kierownika studiéw

podyplomowych w porozumieniu z egzaminatorami.

§6
1. Zajecia prowadzone na studiach podyplomowych moga konczy¢ sie zaliczeniem
lub zaliczeniem z oceng lub egzaminem.
2. Osiggniecia uczestnika studidw podyplomowych, w tym wyniki zaliczerA, egzaminéw
i pracy koicowej, potwierdzajace realizacje zaktadanych efektédw uczenia sie, sg oceniane

wedtug nastepujacej skali:

oznaczenie liczbowe oznaczenie stowne
5,0 bardzo dobry
4,5 dobry plus
4,0 dobry
3,5 dostateczny plus
3,0 dostateczny
2,0 niedostateczny

3. Osiagniecia, o ktdrych mowa w ust. 2, mogg by¢ oceniane réwniez bez zastosowania ocen,
W nastepujgcy sposob:
zaliczenie zal.

niezaliczenie nzal.



§7
Program studidw podyplomowych moze przewidywac przygotowanie pracy koricowe,;.
. Tematyka pracy koncowej powinna by¢ ustalona nie pdiniej niz przed rozpoczeciem
ostatniego semestru studiow podyplomowych.
Ocene pracy koricowej wystawia nauczyciel akademicki prowadzacy prace.
W przypadku otrzymania oceny niedostatecznej z pracy koricowej, uczestnikowi studiow
podyplomowych przystuguje prawo do niezaleznej oceny pracy koncowe] przez
recenzenta powotywanego przez kierownika studiéw sposrdd nauczycieli akademickich
posiadajgcych przynajmniej stopie naukowy doktora lub réwnowazny. Ostateczna ocena
pracy korcowej dokonywana jest przez komisje, w sktad ktérej wchodzg: nauczyciel
akademicki prowadzgcy prace koricowg, recenzent i kierownik studiéw podyplomowych.
Uczestnik studiow podyplomowych, ktory nie ztozyt pracy koncowej w terminie 3 miesiecy
od zakoniczenia zajed, zostaje skreslony z listy uczestnikdw studidw podyplomowych.
W uzasadnionych przypadkach na wniosek uczestnika studiéw podyplomowych, dziekan
lub dziekan filii lub kierownik jednostki miedzywydziatowej po zasiegnieciu opinii
kierownika studiéw podyplomowych moze przesung¢ termin ztozenia pracy konicowej

o kolejne 3 miesigce.

§8
Program studidw podyplomowych moze przewidywaé ztozenie egzaminu koricowego.
Egzamin korncowy odbywa sie przed komisjg powotang przez dziekana, dziekana filii
lub kierownika jednostki miedzywydziatowej na wniosek kierownika studiow
podyplomowych.
W skfad komisji wchodzga: przewodniczacy komisji i dwdch cztonkéw powotywanych
sposrdod nauczycieli akademickich posiadajacych przynajmniej stopien naukowy doktora
lub réwnowazny.
Egzamin koncowy obejmuje problematyke przedmiotéw prowadzonych w ramach
studiow podyplomowych i tematyke pracy koncowej, jezeli program studiéw przewiduje
jej przygotowanie.
. Termin egzaminu koncowego wyznacza kierownik studiéw podyplomowych
w porozumieniu z dziekanem, dziekanem filii lub  kierownikiem jednostki
miedzywydziatowej.
W przypadku uzyskania z egzaminu koncowego oceny niedostatecznej, uczestnikowi
studiow podyplomowych przystuguje prawo do ponownego przystgpienia do tego
egzaminu w terminie jednego miesigca od daty pierwszego egzaminu. Wynik tego

egzaminu jest ostateczny.



Skreslenie z listy uczestnikow studiow podyplomowych i wznowienie studiow
podyplomowych
§9
Uczestnik studiéw podyplomowych moze zostac skre$lony z listy uczestnikéw studidw
podyplomowych w przypadku:
1) niepodjecia studiow podyplomowych,
2) nieuzyskania w terminie wszystkich wymaganych zaliczen lub nieztozenia w terminie
wszystkich wymaganych egzaminéw,
3) nieusprawiedliwionej nieobecnosci na zajeciach, w wymiarze wiekszym niz 25% liczby
godzin zaje¢,
4) niewniesienia w terminie optaty zwigzanej z odbywaniem studidéw podyplomowych,
5) razacego naruszenia niniejszego Regulaminu, przepisow obowigzujacych w Uczelni,
a takze za czyny uchybiajgce godnosci uczestnika studiéw podyplomowych,
6) ztozenia pisemnej rezygnacji ze studiéw podyplomowych,
7) nieztozenia w terminie pracy koncowej, o ktérej mowaw § 7,
8) nieprzystgpienia do egzaminu koricowego, o ktérym mowa w § 8,
9) niezdania egzaminu koricowego, o ktérym mowa w § 8.
Skreslenie z listy uczestnikdéw studiow podyplomowych nastepuje w drodze
rozstrzygniecia prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia, na wniosek kierownika studidow
podyplomowych.

Od rozstrzygniecia o skresleniu z listy uczestnikdw studidw podyplomowych przystuguje
skarga do rektora. Skarge wnosi sie w formie pisemnej w terminie 14 dni od dnia
otrzymania rozstrzygniecia.

Rozstrzygniecie rektora, podjete w wyniku rozpatrzenia skargi, jest ostateczne.

§ 10
Osoba skreslona z listy uczestnikéw studiéw podyplomowych moze, w ciggu trzech lat
od daty skreslenia, ubiegaé sie o wznowienie studiéw podyplomowych pod warunkiem,
ze prowadzona jest kolejna edycja danych studiow podyplomowych.
Zgode na wznowienie studiow podyplomowych wydaje dziekan lub dziekan filii
lub kierownik jednostki miedzywydziatowej po zasiegnieciu opinii kierownika studidw
podyplomowych, ustalajgc wysokos¢ optaty zwigzanej z uzupetnieniem rdznic
programowych i czas ich uzupetnienia. Uczestnik studiow podyplomowych wnosi ponadto
opfate z tytutu wznowienia studiéw podyplomowych, okreslong odrebnymi przepisami.
Odmowa w sprawie wznowienia studiédw podyplomowych nastepuje w drodze
rozstrzygniecia prorektora wtasciwego ds. ksztatcenia.

Od rozstrzygniecia prorektora wiasciwego ds. ksztatcenia w sprawie odmowy wznowienia
studiow podyplomowych przystuguje skarga do rektora. Skarge wnosi sie w formie
pisemnej w terminie 14 dni od dnia otrzymania rozstrzygniecia.



5. Rozstrzygniecie rektora, podjete w wyniku rozpatrzenia skargi, jest ostateczne.
W przypadku o0s6b niebedacych obywatelami polskimi wznowienie studidéw
podyplomowych a takie odmowa wznowienia studiéw podyplomowych nastepuje
w drodze decyzji administracyjnej rektora.

Warunki ukoniczenia studiéw podyplomowych
§11

1. Warunkiem ukonczenia studiow podyplomowych jest spetnienie wszystkich wymagan
okres$lonych w programie tych studiow.

2. Ocene koncowg studidow podyplomowych, ktérych program studiéw nie przewiduje
przygotowania pracy koncowej i/lub ztozenia egzaminu koncowego, stanowi S$rednia
arytmetyczna wszystkich ocen z zaliczen i egzamindéw uzyskanych w trakcie tych studidw.

3. W przypadku, kiedy program studiow podyplomowych przewiduje przygotowanie pracy
koncowej i/lub ztozenie egzaminu kornicowego, albo obie te formy, ocena koricowa stanowi
$rednig arytmetyczng oceny, o ktérej mowa w ust. 2 i oceny pracy koncowej lub egzaminu
koricowego, albo obu tych form.

4. W swiadectwie ukonczenia studiéw podyplomowych wpisywany jest wynik koncowy

po zaokragleniu oceny kornicowej wedtug zasady:

do 3,25 dostateczny (3)
od 3,26 do 3,75 dostateczny plus (3,5)
od 3,76 do 4,25 dobry (4)
od 4,26 do 4,50 dobry plus (4,5)
od 4,51 bardzo dobry (5)
§12

1. W terminie 30 dni od dnia ukonczenia studiéw podyplomowych absolwentowi studiéw
podyplomowych wydaje sie Swiadectwo ukonczenia studiow podyplomowych i jego dwa
odpisy, zawierajgce elementy ustalone przez ministra witasciwego ds. szkolnictwa
Wyzszego.

2. W razie utraty swiadectwa ukonczenia studidw podyplomowych Uczelnia moze wydac

absolwentowi jego duplikat.

Postanowienia korncowe
§13
W sprawach dotyczgcych odbywania studiéw podyplomowych nieobjetych niniejszym

Regulaminem decyduje rektor.



