Zarzadzenie nr 67/2021
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 19 maja 2021 r.

w sprawie zadan Uczelnianej Komisji ds. Certyfikacji Bieglosci Jezykowej
oraz organizacji egzaminow certyfikacyjnych w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego
w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia 20 lipca 2018 r. — Prawo
o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2021 r. poz. 487 ze zm.) i § 28 ust. 1 i ust. 2 oraz § 29 pkt 2
Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach, zarzadza si¢, co nastepuje:

§1
1. Certyfikacje kompetencji jezykowych, wg standardow okreslonych w dokumencie Rady Europy
pn. Europejski System Opisu Ksztatcenia Jezykowego (zwanym dalej ESOKJ), przeprowadza
Uczelniana Komisja ds. Certyfikacji Biegtosci Jezykowej (zwana dalej Uczelniang Komisjg).
2. Uczelniang Komisje na dany rok akademicki powotuje rektor na wniosek kierownika Studium
Jezykow Obcych.
3. Do zadan Uczelnianej Komisji nalezy:
1) okreslanie standardow wymagan dotyczacych formatow testow i kryteriow oceny;
2) nadzor nad procesem certyfikacji;
3) analiza wynikow egzaminow;
4) wydawanie certyfikatow;
5) rozwdj i doskonalenie jakosci procesu certyfikacii;
6) wykonywanie pozostaltych czynno$ci zwigzanych z prawidlowym przebiegiem egzaminow
certyfikacyjnych.
4. Egzaminy certyfikacyjne odbywaja si¢ co najmniej cztery razy w roku akademickim.
5. Egzaminy -certyfikacyjne weryfikuja znajomo$¢ jezyka obcego na poziomach okreslonych
przez ESOKJ.

§2
1. W sktad Uczelnianej Komisji wchodza:
1) przewodniczacy;
2) czlonkowie poszczegdlnych komisji egzaminacyjnych (zwanych dalej komisjami
egzaminacyjnymi).
2. W uzasadnionych przypadkach cztonkami komisji egzaminacyjnych moga zosta¢ osoby
zatrudnione w Uczelni na podstawie umowy cywilnoprawne;.

§3
1. Do zadan przewodniczacego Uczelnianej Komisji nalezy:
1) koordynowanie obstugi organizacyjnej i administracyjno-biurowej;
2) ustalenie harmonogramu czeéci egzaminéw pisemnego i ustnego;
3) nadzorowanie opracowania testow egzaminacyjnych:



4)
)
6)

7)

a) wyznaczenie nauczycieli poszczegolnych jezykow do uktadania testow w wersji pisemnej,
elektronicznej oraz dzwigkowej (testy ze stuchania),

b) ustalenie terminéw utozenia testow;

wyznaczenie sktadow poszczegdlnych komisji egzaminacyjnych;
przygotowanie niezbe¢dnej dokumentacji do przeprowadzenia egzamindw;

nadzorowanie sporzadzania dokumentacji z egzamindw przez poszczegélne komisje
egzaminacyjne;

sporzadzanie sprawozdan z przeprowadzonych egzaminow certyfikacyjnych w danym roku
akademickim.

§4

Do zadan przewodniczacych komisji egzaminacyjnych nalezy:

)

2)
3)
4)
5)
6)

7)

nadzorowanie egzaminu, dbanie o wlasciwe warunki do jego przeprowadzenia, kontrola pracy
komisji egzaminacyjnej;

odbidér materiatdw egzaminacyjnych i protokotdw ze Studium Jezykéw Obcych;

sprawdzenie jako$ci materiatu dzwickowego przed egzaminem;

przekazanie materiatow egzaminacyjnych zdajacym;

przydzielenie prac egzaminacyjnych do sprawdzenia wyznaczonym cztonkom komisji;
dostarczenie niewykorzystanych testow egzaminacyjnych do miejsca wyznaczonego przez
przewodniczacego;

przekazanie protokotow z przeprowadzonego egzaminu certyfikacyjnego oraz sprawdzonych
prac egzaminacyjnych przewodniczacemu Uczelnianej Komisji.

§5

Do zadan cztonkow komisji egzaminacyjnych nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

uczestnictwo w zebraniach organizacyjnych przed egzaminami,

uczestnictwo we wiasciwej komisji egzaminacyjnej, w czeSci pisemnej i ustnej egzaminu
certyfikacyjnego;

nadzor nad prawidtowym przebiegiem czesci pisemnej egzaminu certyfikacyjnego;
przestrzeganie okres§lonej procedury egzaminacyjnej;

przeprowadzenie egzaminu oraz ocena zdajgcego na egzaminie ustnym;

sprawdzenie prac z czgsci pisemnej egzaminu certyfikacyjnego;

wpisanie oceny z czes$ci pisemnej i ustnej egzaminu do odpowiednich protokotow;

podpisanie protokotu z przebiegu czgsci pisemnej i ustnej egzaminu;

przekazanie protokoldw z przeprowadzonego egzaminu certyfikacyjnego przewodniczacemu
komisji egzaminacyjnej.

§6

1. Skiady komisji egzaminacyjnych wyznaczane sg przez przewodniczacego Uczelnianej Komisji.
2. Komisja egzaminacyjna sktada si¢ z co najmniej dwoch egzaminatoréw dla cze$ci pisemnej i dwoch

egzaminatoroéw dla czesci ustne;j.

3. Przewodniczacy Uczelnianej Komisji wyznacza przewodniczacych komisji egzaminacyjnych.

4. Wszystkie decyzje komisja egzaminacyjna podejmuje zwyklta wiekszoscia gtosow. W przypadku
rownej ilosci gtoséw decyduje glos przewodniczacego.



§7
1. Jeden z cztonkéw komisji egzaminacyjnej sprawdza prace z czgsci pisemnej egzaminu, a drugi
z cztonkow komisji weryfikuje poprawno$¢ sprawdzenia tej pracy.
2. Protokét z czgsci pisemnej przeprowadzonego egzaminu certyfikacyjnego podpisuja przynajmniej
dwaj cztonkowie komisji egzaminacyjnej, w tym cztonek oceniajgcy prace pisemnag.
3. Protokot z czeSci ustnej przeprowadzonego egzaminu certyfikacyjnego podpisuja przynajmniej
dwaj cztonkowie komisji egzaminacyjnej, przyjmujacy egzamin oraz oceniajacy zdajacego.

§8

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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