Zarzadzenie nr 216/2020
Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

z dnia 2 pazdziernika 2020 roku

w sprawie przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2
wsrod spolecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach

Na podstawie art. 23 ust. 1 oraz ust. 2 pkt 2, art. 50 ust. 1 ustawy z dnia 20 lipca 2018 roku —
Prawo o szkolnictwie wyzszym i nauce (Dz. U. z 2020 r. poz. 85 ze zm.), § 28 ust.1-2, § 29 pkt 2
oraz pkt 23-24 Statutu Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach w zwiazku z ustawa z dnia 2
marca 2020 r. o szczeg6lnych rozwigzaniach zwigzanych z zapobieganiem, przeciwdziataniem

i zwalczaniem COVID-19, innych chorob zakaznych oraz wywotanych nimi sytuacji kryzysowych
(Dz. U. z 2020 r. poz. 374 ze zm.) zarzadza si¢, co nastepuje:

§1

W  Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach (zwanym dalej Uniwersytetem lub UJK)
obowigzuja m.in. nastepujace zasady przeciwdzialania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-
CoV-2 wsrdd spotecznosci akademickiej:

1) ksztatcenie w Uniwersytecie w okresie stanu epidemii odbywa si¢ na zasadach okreslonych
m.in. w:

a)

b)

zarzadzeniu nr 176/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
2 wrzesnia 2020 roku w sprawie szczegdlnej organizacji ksztalcenia w semestrze
zimowym w roku akademickim 2020/2021 w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego
w Kielcach w zwiazku z przeciwdzialaniem rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-
CoV-2 wsrad spotecznosci akademickiej;

zarzadzeniu nr 210/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
30 wrzesnia 2020 roku w sprawie zasad prowadzenia zaje¢ dydaktycznych
oraz  przeprowadzania  zaliczen, egzamindw 1 egzamindw  dyplomowych
z wykorzystaniem metod i technik ksztatcenia na odlegltos¢;

zarzadzeniu nr 111/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia
21 maja 2020 roku w sprawie zasad dotyczacych zabezpieczenia oséb zatrudnionych
oraz 0sob ksztatcacych si¢ w budynkach Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
w zwigzku ze stanem epidemii;

2) wyjazdy i przyjazdy zagraniczne studentéw, doktorantow i pracownikow w ramach programu

3)

Erasmus+ oraz innych programéw wymiany akademickiej wynikajgcych z odrebnych umow

sa dozwolone do/z krajow, z ktorymi zostal przywrocony ruch graniczny; migdzynarodowa

wymiana akademicka odbywa si¢ z uwzglednieniem przepisow obowiazujacych w kraju
docelowym i w krajach tranzytowych;

korzystanie z Biblioteki Uniwersyteckiej jest dozwolone z zachowaniem obowigzujacych
standardow bezpieczenstwa sanitarnego, okreslonych w przepisach prawa oraz decyzjach,

zaleceniach i wytycznych wlasciwych organdéw sanitarnych; szczegdtowe zasady korzystania



4)

z Biblioteki Uniwersyteckiej okresla dyrektor Biblioteki;

korzystanie z Archiwum UJK jest dozwolone z zachowaniem obowigzujacych standardow
bezpieczenstwa sanitarnego, okreslonych w przepisach prawa oraz decyzjach, zaleceniach
i wytycznych wlasciwych organdw sanitarnych; Szczegdtowe zasady korzystania z Archiwum
UJK okresla kierownik Archiwum,;

5) biezaca praca administracji Uniwersytetu, w tym obstuga interesantow, przekazywanie

6)

dokumentoéw oraz zatatwianie spraw, nastepuje z poszanowaniem ponizszych zasad:

a) nalezy ograniczy¢ do minimum bezposrednie kontakty pomiedzy
pracownikami/pracownikami i interesantami; zaleca si¢ wykorzystywanie korespondencji
elektronicznej oraz kontaktow telefonicznych;

b) pracownikéw $wiadczacych prace na stanowiskach zwigzanych z ciggly obshuga
interesantéw (M.in. kancelaria, punkty kancelaryjne, portiernie) zabezpiecza si¢ zgodnie
z ogolnodostepnymi wytycznymi sanitarnymi dla tego typu stanowisk;

c) wszelkie dokumenty (w tym finansowe, faktury, delegacje, rachunki itp.) wymagajace
zachowania formy pisemnej, kierowane do administracji ogoélnouczelnianej, nalezy
sktada¢ w punkcie kancelaryjnym, ktory miesci si¢ w oznaczonym pomieszczeniu
na parterze w budynku rektoratu przy ul. Zeromskiego 5 w Kielcach;

d) wszelkie dokumenty wymagajace zachowania formy pisemnej, kierowane
do administracji wydzialowej/filialnej, nalezy sktada¢ w punktach wskazanych
przez dziekana wydziatu/filii;

e) dziekani wydzialow/filii/kierownicy jednostek miedzywydziatlowych zapewnig ciaglos$é
funkcjonowania podlegtych im jednostek oraz prawidlowa komunikacje telefoniczna
oraz elektroniczng z osobami ksztatcgcymi si¢ i 0sobami zatrudnionymi;

f) dokumenty niewymagajace zachowania formy pisemnej powinny by¢ przesytane
w formie elektronicznej (skany) na adresy elektroniczne poszczegdlnych jednostek;

g) =zaleca si¢, aby podania (wnioski) osob ksztatcgcych si¢ zwigzane ze studiami/kursami
(w tym m.in. dotyczace pomocy materialnej) doreczane byty za posrednictwem poczty
elektronicznej (skany) lub poczty tradycyjnej lub e-PUAP; osoby ksztalcace sie, ktore
ztozyly podania (wnioski) za posrednictwem poczty elektronicznej (skany), beda
zobowigzane do dostarczenia tych podan (wnioskow) w formie tradycyjnej (oryginaty)
w ciggu 30 dni od daty wystania e-maila; zaleca si¢, aby pozostale sprawy zwigzane
ze studiami/kursami byly przyjmowane za posrednictwem poczty elektronicznej
oraz telefonicznie; dopuszcza si¢ mozliwos$¢ osobistego zatatwienia sprawy w dziekanacie
przez osobg ksztalcacg si¢, po telefonicznym umoéwieniu spotkania lub jego
zarezerwowaniu za posrednictwem przeznaczonego do tego systemu informatycznego;

h) zaleca si¢, aby — w miar¢ mozliwosci — we wszystkich obiektach Uniwersytetu pozostawi¢
otwarte wylacznie jedno wejscie gtdwne;

imprezy, wydarzenia naukowe, artystyczne, kulturalne i sportowe moga by¢ organizowane

przez Uniwersytet, po uzyskaniu zgody rektora lub innej upowaznionej przez rektora osoby,

z zachowaniem obowigzujacych standardow bezpieczenstwa sanitarnego, okreslonych

w przepisach prawa oraz decyzjach, zaleceniach i wytycznych wlasciwych organéw

sanitarnych; szczegotowa Instrukcje postepowania w Uniwersyteckim Centrum Sportu

Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kiecach w zwiazku 2z zapobieganiem,

przeciwdzialaniem 1 zwalczaniem koronawirusa SARS-COV-2 okresla zarzadzenie



nr 157/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 31 lipca 2020
roku,

7) w przypadku podejrzenia lub stwierdzenia zakazenia koronawirusem (SARS-CoV-2) u osob
zatrudnionych oraz osob ksztatcacych si¢ w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego w Kielcach
stosuje si¢ procedure okre§long zarzadzeniem nr 112/2020 Rektora Uniwersytetu Jana
Kochanowskiego w Kielcach z dnia 21 maja 2020 roku;

8) przetozony moze poleci¢ pracownikowi realizacj¢ obowigzkow w trybie pracy zdalnej,
okreslajac zakres i czas §wiadczenia pracy w tej formie; przetozony pracownika zobowiazuje
si¢ do utrzymywania kontaktu z pracownikiem wykonujacym prace zdalng, jej nadzorowania
i rozliczania; rektor lub przetozony moze wezwaé pracownika w kazdym czasie
do wykonywania pracy w miejscu wskazanym w umowie o prace;

9) placowki gastronomiczne, funkcjonujgce w budynkach Uniwersytetu, moga prowadzié
dziatalno$¢ zwigzang ze $wiadczeniem ustug na terenie Uniwersytetu, po uzyskaniu zgody
rektora lub innej upowaznionej przez rektora osoby, z zachowaniem obowigzujacych
standardow bezpieczenstwa sanitarnego, okreslonych w przepisach prawa oraz decyzjach,
zaleceniach i wytycznych wlasciwych organdow sanitarnych;

10) szczegotowe zasady przeprowadzania posiedzen podmiotow kolegialnych w trybie zdalnym
z wykorzystaniem technologii informatycznych oraz zasady podejmowania uchwat w trybie
obiegowym, korespondencyjnym lub elektronicznym w Uniwersytecie Jana Kochanowskiego
w Kielcach okresla zarzgdzenie nr 90/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego
w Kielcach z dnia 27 kwietnia 2020 roku (z pézniejszymi zmianami).

§2

1. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu zobowigzani sa do zagwarantowania ich
prawidlowego funkcjonowania, w tym w szczegdlnosci zapewnienia cigglosci obstugi
interesantéw w siedzibie jednostki, z zachowaniem obowigzujgcych standardow bezpieczenstwa
sanitarnego, okreslonych w przepisach prawa oraz decyzjach, zaleceniach i wytycznych
wiasciwych organow sanitarnych.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Uniwersytetu zobowigzani sa do codziennego
zapoznawania si¢ w szczegOlno$ci z komunikatami Gléwnego Inspektora Sanitarnego

oraz Ministerstwa Nauki i Szkolnictwa Wyzszego.

§3
Tracg moc:

1) zarzadzenie nr 109/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 19
maja 2020 roku w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-
2 wsérod spolecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

2) zarzadzenie nr 125/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 12 czerwca 2020 roku zmieniajace zarzadzenie nr 109/2020 Rektora z dnia 19 maja
2020 r. w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 wsrod
spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

3) zarzadzenie nr 129/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 22 czerwca 2020 roku zmieniajace zarzadzenie nr 109/2020 Rektora z dnia 19 maja
2020 r. w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 wsrod



spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

4) zarzadzenie nr 131/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach
z dnia 24 czerwca 2020 roku zmieniajace zarzadzenie nr 109/2020 Rektora z dnia 19 maja
2020 r. w sprawie przeciwdziatania rozprzestrzenianiu si¢ koronawirusa SARS-CoV-2 wsérod
spotecznosci akademickiej Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach;

5) zarzadzenie nr 140/2020 Rektora Uniwersytetu Jana Kochanowskiego w Kielcach z dnia 10
lipca 2020 roku w sprawie zasad przebywania studentéw/doktorantéw w domach studenta
UJK oraz na terenie Miasteczka Studenckiego UJK w zwigzku z wystapieniem stanu epidemii.

§ 4
Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



