Zatgcznik do zarzqdzenia nr 165/2021

Wewnetrzna procedura
w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu si¢
z obowiazku przekazywania informacji
o schematach podatkowych

Kielce, grudzien 2021 r.



Preambula

ZWazywszy, 7€:

na mocy przepisow Dzialu Il rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej, wprowadzony zostat
obowigzek sktadania informacji o schematach podatkowych;

art. 861 § 1 Ordynacji podatkowej przewiduje obowiazek wprowadzenia i stosowania
wewngetrznej procedury w zakresie przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢ z obowigzku
przekazywania informacji o schematach podatkowych;

Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach spelnia okreslong w art. 861 § 1 Ordynacji
podatkowej przestanke dotyczaca wartosci przychodow lub kosztow, w rozumieniu przepisOw
o rachunkowosci, ustalonych na podstawie prowadzonych przez Uczelnig ksiag rachunkowych;
nie jest wykluczone spelienie przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach, takze
okreslonej w art. 861 § 1 Ordynacji podatkowej, przestanki dotyczacej bycia promotorem,
zatrudniania promotorow lub faktycznej wyptaty wynagrodzenia na rzecz promotorow;

od momentu wejscia w zycie przepisow Dziatu III rozdzialu 11a Ordynacji podatkowej
Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach monitoruje obowiazki, jakie moga na nim
spoczywaé w zwigzku z regulacjami Dziatu III rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej,

niniejsza ,, Wewnetrzna procedura w zakresie przeciwdzialania niewywigzywaniu sie z obowigzku

przekazywania informacji o schematach podatkowych” (zwana dalej Procedurg) stanowi potwierdzenie

stosowanych przez Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach standardow postgpowania, majacych

na celu zapewnienie realizacji obowiazkéw wynikajacych z Dzialu Il rozdzialu 1la Ordynacji
podatkowe;.
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I. Postanowienia ogolne

§1

Definicje

1. Ilekro¢ w Procedurze ponizsze pojgcia pisane sg wielkg litera, nadaje si¢ im znaczenie wskazane
w Definicjach:

1) Ordynacja podatkowa — ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. — Ordynacja podatkowa
(Dz. U. 22021 1., poz. 1540, ze zm.);

2) Objasnienia — Objasnienia podatkowe z dnia 31 stycznia 2019 r. ,,Informacje o schematach
podatkowych (MDR)”!;

3) Korzystajacy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, ktorej udostepniane jest, lub u ktorej wdrazane jest Uzgodnienie, lub ktéra
jest przygotowana do wdrozenia Uzgodnienia lub dokonata czynno$ci stuzacej wdrozeniu
takiego Uzgodnienia;

4) Promotor — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajaca osobowos$ci
prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, pracownik banku lub
innej instytucji finansowej, doradzajacy klientom, réwniez w przypadku gdy podmiot ten nie
posiada miejsca zamieszkania, siedziby ani zarzadu na terytorium kraju, ktéra opracowuje,
oferuje, udostepnia lub wdraza Uzgodnienie lub zarzadza wdrazaniem Uzgodnienia;

5) Wspomagajacy — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna nieposiadajaca
osobowosci prawnej, w szczegolnosci biegly rewident, notariusz, osoba $wiadczaca ushlugi
prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiegowy lub dyrektor finansowy, bank lub inna instytucja
finansowa, a takze ich pracownik, ktéra przy zachowaniu starannos$ci ogdlnie wymaganej
w dokonywanych czynno$ciach, przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci,
obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynno$ci, podj¢ta si¢ udzielic,
bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych
opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udost¢pnienia do wdrozenia lub
nadzorowania wdrozenia Uzgodnienia;

6) Zewnetrzny doradca — osoba fizyczna, osoba prawna lub jednostka organizacyjna niemajgca
osobowosci prawnej, w szczegolnosci doradca podatkowy, adwokat, radca prawny, biegly
rewident, notariusz, osoba §wiadczaca ustugi prowadzenia ksigg rachunkowych, ksiggowy
mogacy wystepowac jako Promotor lub Wspomagajacy, niezatrudniony w Uczelni;

7) Kierownik — Pracownik sprawujacy funkcje kierownicza albo powotany na stanowisko
kierownicze; wykaz funkcji kierowniczych oraz stanowisk kierowniczych stanowi zatacznik
nr 1 do Procedury;

8) Pracownik — kazda osoba fizyczna §wiadczaca na rzecz Uczelni prace, zarowno na podstawie
stosunku pracy, jak i uméw podlegajacych przepisom prawa cywilnego;

9) Szef KAS — szef Krajowej Administracji Skarbowej;

10) Uczelnia — rozumie si¢ przez to Uniwersytet Jana Kochanowskiego w Kielcach;

11) Uzgodnienie — rozumie si¢ przez to czynno$¢ lub zespot powigzanych ze soba czynnosci,
w tym czynno$¢ planowang lub zespot czynno$ci planowanych, ktorych co najmniej jedna
strona jest podatnikiem, lub ktore majg lub moga mie¢ wptyw na powstanie lub niepowstanie
obowiagzku podatkowego, w szczegolnosci czynnosci faktyczne, jak roéwniez czynnoSci

1 https://www.podatki.gov.pl/media/4417/0bja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-dnia-31-01-2019.pdf



https://www.podatki.gov.pl/media/4417/obja%C5%9Bnienia-podatkowe-mdr-z-dnia-31-01-2019.pdf

niedokonane, lecz stanowigce zaproponowane rozwigzania wynikajgce z opracowania lub

opinii przedstawionej Uczelni w jakiejkolwiek formie;
12) Korzys$¢ podatkowa:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

niepowstanie zobowigzania podatkowego,

odsunigcie w czasie powstania zobowigzania podatkowego lub obnizenie jego wysokosci,
brak obowigzku pobrania podatku przez ptlatnika, jezeli wynika on z okolicznos$ci
wymienionych powyzej,

powstanie lub zawyzenie straty podatkowej,

powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadplaty lub
zwrotu podatku,

podwyzszenie kwoty nadwyzki podatku VAT naliczonego nad naleznym do przeniesienia
na nastgpny okres rozliczeniowy,

niepowstanie obowigzku lub odsuni¢cie w czasie powstania obowigzku sporzadzania
1 przekazywania informacji podatkowych, w tym informacji o Schematach podatkowych;

13) Schemat podatkowy — Uzgodnienie opisane w § 13 ust. 1 niniejszej procedury;

14) Schemat podatkowy standaryzowany — Schemat podatkowy mozliwy do wdrozenia

lub udostgpnienia u wigcej niz jednego korzystajacego bez koniecznosci zmiany jego istotnych

zatozen, w szczegolnosci dotyczacych rodzaju czynno$ci podejmowanych lub planowanych

w ramach Schematu podatkowego;

15) NSP — numer Schematu podatkowego nadany przez Szefa KAS albo numer zgloszenia
Schematu podatkowego transgranicznego nadany przez Szefa KAS w celu automatycznej

wymiany informacji o Schematach podatkowych transgranicznych;
16) UPO — urzedowe potwierdzenie odbioru;

17) Tajemnica zawodowa — prawnie chroniona tajemnica zawodowa, w tym réwniez obowiazek

zachowania w tajemnicy wszelkich faktow i informacji powzigtych w zwigzku ze §wiadczeniem
ushug doradztwa podatkowego, wynikajacy z ustawy z dnia 5 lipca 1996 r. o doradztwie

podatkowym;
18) Ewidencja MDR —ewidencja Uzgodnien zidentyfikowanych jako Schemat podatkowy zgodnie

z wytycznymi Procedury.

Pojecia niezdefiniowane w Procedurze maja znaczenie nadane im w przepisach prawa powszechnie

obowigzujacego, w tym w przepisach Ordynacji podatkowe;.



§2

Podstawa prawna

Podstawe prawna dla Procedury stanowig przepisy:
1) Ordynacji podatkowe;;
2) Dyrektywy Rady (UE) 2018/822 z dnia 25 maja 2018 r. zmieniajacej dyrektywe 2011/16/UE
w zakresie obowigzkowej autonomicznej wymiany informacji w dziedzinie opodatkowania
w  odniesieniu  do  podlegajacych  zgloszeniu  uzgodnien  transgranicznych
(Dz.U.UE.L.2018.139.1);
Przy sporzadzaniu Procedury uwzgledniono réwniez Objasnienia.

§3

Zakres Procedury

1. Procedura okresla stosowane w Uczelni zasady postgpowania dotyczace realizacji obowigzku
przekazywania informacji o Schematach podatkowych i okresla m.in.:

1) czynnosci lub dzialania podejmowane w celu przeciwdziatania niewywigzywaniu si¢
z obowigzku przekazywania informacji o Schematach podatkowych;

2) $rodki stosowane w celu wlasciwego wypemienia obowiazku przekazywania informacji
o Schematach podatkowych;

3) zasady przechowywania dokumentéw oraz informacji;

4) zasady wykonywania obowiazkow obejmujacych przekazywanie Szefowi KAS informacji
o Schematach podatkowych;

5) zasady upowszechniania w$rod Pracownikow wiedzy z zakresu Schematow podatkowych;

6) zasady zglaszania przez Pracownikéw rzeczywistych lub potencjalnych naruszen przepisow
z zakresu Schematoéw podatkowych;

7) zasady kontroli wewnetrznej oraz audytu przestrzegania przepiséw dotyczacych Schematow
podatkowych oraz zasad postgpowania okreslonych w wewngtrznej Procedurze.

2. Procedura dotyczy i powinna by¢ stosowana w odniesieniu do kazdego Uzgodnienia, ktore ma lub
moze mie¢ wptyw na obowigzki podatkowe Uczelni.

3. Majac na wzgledzie specyfike dziatalnosci  Uczelni, jako najwyzsze  ocenia
si¢ prawdopodobienstwo wystepowania przez Uczelni¢ w charakterze Korzystajacego ze Schematu
podatkowego. Procedura zawiera opis obowigzkéw spoczywajacych na Uczelni jako
Korzystajacym — w  zakresie, w jakim bedzie otrzymywata, przygotowywata
si¢ do wdrazania, wdrazata lub dokonywata czynnosci stuzacej wdrozeniu Uzgodnienia, ktore moze
by¢ kwalifikowane jako Schemat podatkowy.

4. Nie mozna wykluczy¢ wystepowania Uczelni w roli Promotora czy Wspomagajacego. Procedura
zawiera rowniez opis obowiazkow spoczywajacych na Uczelni w takich przypadkach.

5. Procedura znajduje zastosowanie do Schematéw podatkowych wynikajacych z Uzgodnien
majacych wpltyw — chocby potencjalnie — na obowigzki podatkowe. Nie ma ona natomiast
zastosowania do Uzgodnien, ktére wplywaja wylacznie na inne obowigzki publicznoprawne
(np. wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych, nalezno$ci celne, optaty administracyjne).

6. Procedura konkretyzuje spos6b wykonania przez Uczelni¢ obowiazkdéw wynikajacych z przepisow
Dziatu Il Rozdziatu 11a Ordynacji podatkowej. Procedura jednakze nie zastepuje przepiséw prawa
powszechnie obowigzujacego (w tym Ordynacji podatkowej), ktorej to przepisy nalezy stosowac.
W przypadku nowelizacji przepisow Ordynacji podatkowej lub wydania nowych objasnien
podatkowych albo innych aktow prawnych, wyjasnien majacych wplyw na stosowanie niniejszej



Procedury, Uczelnia podejmuje dzialania w celu jej modyfikacji, aby doprowadzi¢ do zgodnosci
z obowigzujacymi przepisami prawa lub wydanymi objasnieniami.

II. Status podmiotowy Uczelni na gruncie przepiséw Ordynacji podatkowej

§4

Okreslenie statusu Uczelni jako Korzystajacego

Uczelnia staje si¢ Korzystajagcym w przypadkach, w ktorych jest jej udostepniane lub jest u niej
wdrazane Uzgodnienie, lub gdy Uczelnia przygotowuje si¢ do wdrozenia Uzgodnienia lub dokonuje
czynnosci stuzacych wdrozeniu takiego Uzgodnienia.

Uczelnia dla potrzeb prowadzonej dziatalnosci korzysta z ustug osob $wiadczacych czynnosci
doradztwa podatkowego. W relacji z tymi osobami Uczelnia moze posiadaé status Korzystajacego.

§5

Status Uczelni jako Kwalifikowanego Korzystajacego

Dla zakresu obowiagzku informowania o Schematach podatkowych istotne jest spetnienie kryterium

Kwalifikowanego Korzystajacego, o ktorym mowa w art. 86a § 4 Ordynacji podatkowe;.

Kwalifikowanym Korzystajacym jest Korzystajacy, ktory spetnia nastepujace kryteria:

1) przychody, koszty lub wartos¢ aktywdw, w rozumieniu ustawy o rachunkowosci, przekroczyly
w roku poprzedzajacym lub w biezacym roku obrotowym rownowartos¢ 10 mln euro lub

2) przychody, koszty lub warto§¢ aktywow w rozumieniu ustawy o rachunkowos$ci podmiotu
powiazanego przekroczyly w roku biezacym lub poprzedzajacym rownowartos¢ 10 min euro
lub

3) udostepniane lub wdrazane Uzgodnienie u tego Korzystajacego dotyczy rzeczy lub praw
o wartosci rynkowej przekraczajacej rownowartos¢ 2,5 min euro.

Zgodnie z powyzszym Uczelnia ma status Kwalifikowanego Korzystajacego. Uczelnia jest zatem

obowigzana do przekazywania informacji o Schematach podatkowych, ktére jej dotycza, nawet

w przypadku, gdy sa to schematy inne niz transgraniczne.

§6

OkreSlenie statusu Uczelni jako Promotora

Istnieje prawdopodobienstwo, ze Uczelnia moze wystepowac w roli Promotora.

7Z uwagi na charakter prowadzonej dzialalno$ci statutowej, Uczelnia moze w niektorych
przypadkach dokonywac czynnosci zwigzanych z opracowywaniem, oferowaniem, udostepnianiem
lub wdrazaniem Uzgodnienia, zarzadza¢ wdrazaniem Uzgodnienia na rzecz innych podmiotdw,
co moze skutkowac uznaniem, ze Uczelnia staje si¢ Promotorem.

Obszarami, w ktorych prawdopodobienstwo wystepowania Uczelni w roli Promotora jest
szczegdlnie duze, s3: wspolpraca Uczelni z utworzonymi przez nig spotkami/ szpitalami/
fundacjami/ stowarzyszeniami/ federacjami, a takze ksztaltowanie tresci stosunkéw prawnych
wptywajacych na wysoko$¢ podatku dochodowego od 0s6b fizycznych (funkcja ptatnika podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych wykonywana przez Uczelnig).

Pracownicy moga podejmowac, w ramach taczacego ich z Uczelnia stosunku prawnego, czynnosci,
ktore moga skutkowaé uznaniem, ze Uczelnia petni rolg Promotora. W szczegdlnosci, w zakresie
czynnos$ci dokonywanych przez Pracownikdéw miesci sie:

1) udzielanie porad, opinii, wyjasniefn, w zakresie stosowania przepisoéw prawa podatkowego;



AR

2) proponowanie (oferowanie) Uzgodnien i przekazywanie informacji o Uzgodnieniach
w jakiejkolwiek formie;

3) udzielanie rekomendacji co do uksztalttowania dziatan w przysztosci lub rekomendacji odno$nie
do uzasadnienia podjetych w przesztosci decyzji podatkowych;

4) udzielanie rekomendacji dokonujgcych porownania skutkow podatkowych przysztych dziatan,
w szczegolnosci tych, ktore maja na celu sugerowanie rozwigzan zmierzajacych do osiagnigcia
korzysci podatkowe;;

5) podejmowanie czynnosci faktycznych lub prawnych umozliwiajacych wykonanie lub
zmierzajacych do wykonania Uzgodnienia, w tym rdéwniez uczestnictwo we wdrazaniu
Uzgodnien u innego podmiotu i pomocy w czynnosciach zwigzanych z Uzgodnieniem;

6) udzielanie bezposrednio Iub za posrednictwem innych oséb pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostgpnienia
do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia Uzgodnienia.

Czynnosci wskazane w ust. 4 moga by¢ zlecane Pracownikom w formie polecenia stuzbowego.

Podjecie przez Pracownika czynnosci wskazanej w ust. 4, na podstawie polecenia stuzbowego, nie

zwalnia Pracownika z wykonania obowiazkéw wynikajacych z Procedury oraz powszechnie

obowigzujacych przepisoOw prawa.

§7

Okreslenie statusu Uczelni jako Wspomagajacego

Istnieje prawdopodobienstwo, ze Uczelnia, z uwagi na charakter prowadzonej dziatalnosci
statutowej, przy zachowaniu staranno$ci ogoélnie wymaganej w dokonywanych czynno$ciach, moze
udziela¢, bezposrednio lub za posrednictwem innych oséb, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia
lub nadzorowania wdrozenia Uzgodnienia.

Uczelnia moze wystapi¢ w charakterze Wspomagajacego w szczegdlnosci w zakresie wspotpracy
z utworzonymi przez nig spoétkami/ szpitalami/ fundacjami/ stowarzyszeniami/ federacjami.

I11. CzynnoS$ci i dzialania podejmowane w celu przeciwdzialania niewywigzywaniu sie
z obowiazkow w zakresie przekazywania informacji o schematach podatkowych

§8
Osoby odpowiedzialne w Uczelni za rzeczywiste wykonanie obowiazkéw
wynikajacych z Procedury

W Uczelni powoluje sig¢ Zespét do spraw przeciwdzialania niewywigzywaniu
si¢ z obowiazku przekazywania informacji o schematach podatkowych (zwany dalej Zespotem),
w sktad ktorego wchodzi 13 cztonkow.

Cztonkéw Zespotu powotuje Rektor Uczelni odrebnym zarzadzeniem.

W pracach Zespotu uczestniczy radca prawny, ktory swiadczy pomoc prawng na rzecz Zespotu.
Zespot wybiera sposrod swego grona Przewodniczacego Zespotu oraz Sekretarza Zespotu.
Obstuge administracyjna Zespotu zapewnia Sekretarz Zespotu.

Za wykonywanie czynno$ci wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie
informowania o Schematach podatkowych oraz z postanowien Procedury odpowiadaja w Uczelni
Kierownicy, z zastrzezeniem § 6 ust. 5 oraz § 9 Procedury.

Kierownicy zobowigzani sg do:



10.

11.
12.
13.

14.
15.

16.

17.

18.

1) monitorowania podejmowanych czynno$ci w Uczelni, jak rowniez dziatan planowanych, w celu
wyodrgbnienia czynno$ci, ktéore moga podlega¢ obowigzkom w zakresie informowania
o schematach podatkowych (Uzgodnien);

2) informowania Zespotu o planowaniu dzialan lub podejmowaniu czynnosci, ktore moga mie¢
wplyw na wysoko$¢ zobowigzan podatkowych Uczelni;

3) kontroli respektowania i stosowania postanowien Procedury przez pozostale osoby
zobowigzane;

4) monitorowania, czy przy wykonywaniu obowiazkow stuzbowych dokonano czynnosci, ktéra
mogla stanowi¢ Schemat podatkowy lub element takiego schematu, w szczegolnosci, czy
ewidencjonowane sg zdarzenia, ktére moga by¢ zwigzane z przygotowaniem do wdrozenia lub
wdrazaniem Schematéw podatkowych (ustalanie ,,potencjalnych Schematéw podatkowych”);

5) zglaszania Zespotowi mozliwosci wystapienia Schematoéw podatkowych.

Jezeli Kierownik w ramach realizowanych czynnosci stwierdzi, ze w jego ocenie Uzgodnienie

spelnia przestanki uznania go za Schemat podatkowy, zobowiazany jest zgtosi¢ to Uzgodnienie

Zespotowi, w terminie 7 dni, liczac od zdarzenia, ktore rozpoczyna bieg terminu do zlozenia

informacji o Schemacie podatkowym przez Uczelnig.

Zgloszenie Uzgodnienia nastgpuje droga elektroniczng na adres: zespolmdr@ujk.edu.pl. Zgloszenie

powinno zawiera¢ w szczegbdlnosci:

1) wskazanie strony/stron czynnosci;

2) opis czynnosci;

3) dokumenty zrodlowe;

4) uzasadnienie stwierdzenia, ze Uzgodnienie jest Schematem podatkowym, a w szczegolnosci
wskazanie cech rozpoznawczych, ktére sg spelnione przez Uzgodnienie.

Przewodniczacy Zespotu, po wptynieciu zgtoszenia, o ktorym mowa w ust. 7, zarzadza posiedzenie

Zespolu w celu sprawdzenia, czy przedmiotowe Uzgodnienie speilnia przestanki Schematu

podatkowego.

Posiedzenia Zespotu moga odbywaé si¢ z wykorzystaniem S$rodkéw komunikowania si¢

na odlegtos¢.

Zespot podejmuje rozstrzygnigcia zwykla wiekszosciag gtosow.

Zespot moze wzywac Pracownikow do sktadania wyjasnien.

Zespot podejmuje rozstrzygnigcia samodzielnie.

Bez uszczerbku dla postanowienia ust. 13 Zesp6l ma prawo zwracac si¢ z prosba o wsparcie

w merytorycznej ocenie, czy dane Uzgodnienie spetnia przestanki Schematu podatkowego

do Zewngtrznych doradcow, w szczegdlnos$ci doradcow podatkowych. Opinia Zewngtrznego

doradcy nie wigze Zespotu.

Zespot podejmuje rozstrzygnigcie w terminie 14 dni od dnia otrzymania zgloszenia, o ktérym mowa

w ust. 8.

W przypadku stwierdzenia, ze Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, Zespot podejmuje

czynnoS$ci zwigzane z przekazaniem Szefowi KAS informacji o Schemacie podatkowym.

W razie powzigcia watpliwos$ci, co do stosowania przepisOw prawa podatkowego, w szczegolnosci

przepisow Ordynacji podatkowej lub Objasnien, albo innych aktéw prawnych, Zespot moze

zainicjowa¢ wystapienie przez Uczelni¢ z wnioskiem do Dyrektora Krajowej Informacji Skarbowej

o wydanie indywidualnej interpretacji przepisow prawa podatkowego.
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§9
Obowiazki Pracownikow w zakresie przekazywania Zespolowi informacji o zdarzeniach, ktére
potencjalnie moga stanowi¢ Schemat podatkowy

Pracownicy, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie, realizujac obowigzki wynikajace
z Procedury, dbaja o nalezyte udokumentowanie ich wykonania i ewidencjonowanie na zasadach
opisanych w Procedurze.

2. Obowiagzki Pracownikéw polegaja w szczegdlnosci na weryfikacji, czy w odniesieniu do danych
czynnos$ci (w tym umow/transakcji), dziatan lub decyzji wewnetrznych, istnieje ryzyko powstania
Uzgodnienia posiadajacego co najmniej jedna:

1) ogo6lng ceche rozpoznawczg lub

2) szczeg6lng ceche rozpoznawcza lub

3) inng szczegdlng ceche rozpoznawcza.

W przypadku stwierdzenia, iz dane zdarzenie obejmuje Uzgodnienie o jednej z cech
rozpoznawczych, Pracownik zobowigzany jest niezwlocznie przekaza¢ informacj¢ Kierownikowi
bedacemu jego bezposrednim przetozonym stuzbowym, w celu dokonania przez niego dalszej
oceny pod katem obowigzku raportowania Schematow podatkowych.

4. Zgloszenie, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, powinno by¢ dokonane drogg elektroniczng, na adres
stuzbowej poczty elektronicznej Kierownika, i zawiera¢ informacje wskazane w ust. 6.

Jezeli zgloszenie Kierownikowi jest niemozliwe (np. ze wzgledu na jego nieobecnos¢), Pracownik
zobowigzany jest dokona¢ tego zgloszenia Zespotowi.

6. W przypadku, o ktéorym mowa w ust. 5, zgloszenie nastgpuje droga elektroniczng na adres:
zespolmdr@ujk.edu.pl Zgloszenie powinno zawiera¢ w szczegdlnosci:

1) wskazanie strony/stron czynnosci/zdarzenia;

2) opis czynnosci/zdarzenia;

3) dokumenty zrédlowe;

4) uzasadnienie stwierdzenia, ze Uzgodnienie jest Schematem podatkowym, a w szczego6lno$ci
wskazanie cech rozpoznawczych, ktére sg spelnione przez Uzgodnienie.

§10
Wspolpraca Uczelni z Zewnetrznymi doradcami

W przypadku wspotpracy Uczelni z Zewngtrznymi doradcami, w ramach ktorej powstaja
Uzgodnienia, mogace spelnia¢ warunki Schematu podatkowego, wymagane jest kazdorazowe
wystgpienie z zapytaniem o wskazanie przez Zewngtrznego doradcg, czy czynno$ci, ktorych
dotyczy wspotpraca, stanowig Schemat podatkowy.

Zewngtrzny doradca, o ktorym mowa w ust. 1, zwlaszcza doradca podatkowy, adwokat czy radca
prawny, moze by¢ podmiotem petnigcym funkcj¢ Promotora w odniesieniu do Schematu
podatkowego.

Wystapienie z zapytaniem, o ktorym mowa w ust. 1, nie zwalnia Uczelni z dokonania samodzielnej
oceny charakteru wystepujacych tam Uzgodnien i konsekwencji tej oceny, zwlaszcza w zakresie
realizacji samodzielnie przez Uczelni¢, obowiazku przekazania Szefowi KAS informacji
o Schemacie podatkowym.

§11
Okreslenie potencjalnego Schematu podatkowego

Czynnosci podejmowane przez Uczelni¢ przy identyfikacji Schematéw podatkowych to:
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1) monitorowanie zdarzen majgcych miejsce w Uczelni, jak rowniez dziatan planowanych, w celu
identyfikacji Uzgodnien;

2) identyfikacja Uzgodnien, ktore potencjalnie mogg stanowi¢ Schemat podatkowy;

3) analiza, czy potencjalny Schemat podatkowy stanowi Schemat podatkowy, o ktorym informacja
powinna zosta¢ przekazana Szefowi KAS;

4) ustalenie statusu Uczelni (czy w odniesieniu do konkretnego Schematu podatkowego wystepuje
jako Promotor, Korzystajacy czy Wspomagajacy);

5) ustalenie, czy wystepuje inny niz Uczelnia Promotor, a jesli tak, to czy ten Promotor dokona
zgloszenia Schematu podatkowego;

6) okreslenie, na gruncie ktorego podatku (podatek dochodowy, podatek od towardw i ustug, lub
inne) Schemat podatkowy moze generowa¢ Korzysci podatkowe.

Przy ustalaniu, czy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, o ktorym informacja powinna zosta¢

przekazana Szefowi KAS, nalezy kierowac sig trescig przepisow Dziatu III Rozdziatu 11a Ordynacji

podatkowej oraz Objasnien.

W celu okreslenia czy Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, mozna zwrdcic si¢ o wyjasnienie

tej kwestii do Promotora udostgpniajgcego Uzgodnienie Uczelni. Uczelnia moze takze wystapié

z takim zapytaniem do podmiotu uprawnionego do §wiadczenia czynnosci doradztwa podatkowego.

Szczegblng uwage nalezy zwraca¢ w przypadku nastepujacych zdarzen, wystepujacych w Uczelni,

mogacych stanowi¢ Uzgodnienie:

1) wnoszenie wktadow pieni¢znych lub niepieni¢znych (aporty) do spotek prawa handlowego;

2) podzial, polaczenie, przeksztatcenie spotek, w ktorych wspdlnikiem jest Uczelnia;

3) przeniesienie skladnikow majatku;

4) likwidacja spotek/fundacji/stowarzyszen, ktore Uczelnia utworzyta lub w ktorych uczestniczy;

5) uzyskanie przez Uczelni¢ dywidendy, naleznosci licencyjnych;

6) czynnosci, ktorych przedmiotem sa prawa wtasnos$ci intelektualnej;

7) czynnosci o charakterze bezptatnym;

8) zmiany stosowanych modelowych rozwigzan (wzorcéw) dotyczacych umow najmu, dzierzawy,
umow nienazwanych o podobnym charakterze;

9) czynnosci wplywajace na wysoko$¢ lub sposob okreslenia odliczenia podatku naliczonego
(m.in. na warto$ci wskaznikow proporcji, tj. tzw. prewspotczynnika lub wspotczynnika podatku
VAT);

10) czynnosci powodujace zmiane stawek podatku z wyzszej na nizsza;

11) czynnosci wptywajace na zakres korzystania ze zwolnien podatkowych;

12) czynnosci wptywajace na wysoko$¢ podatku pobieranego przez Uczelni¢ jako ptatnika podatku
dochodowego od o0sob fizycznych (np. stosowania kosztoéw uzyskania przychodéw lub
zwolnien z podatku);

13) inne czynnosci, dziatania lub transakcje, ktorych podstawowym lub jednym z podstawowych
celow jest faktyczne obnizenie, niepowstanie czy odsunigcie w czasie zobowigzania
podatkowego, powstanie nadptaty lub prawa do zwrotu podatku albo zawyzenie kwoty nadptaty
czy zwrotu podatku, brak obowiazku pobrania podatku jako ptlatnika.

Powyzsze przyktadowe Uzgodnienia wymienione w ust. 5, nie sg automatycznie uznawane

za Schemat podatkowy, natomiast stanowia grupg Uzgodnien, ktore powinny podlega¢ doktadnej

analizie w oparciu o postanowienia Ordynacji podatkowej oraz Procedury.
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§12
Schemat podatkowy — ogoélna cecha rozpoznawcza

Uczelnia, okreslajac czy Uzgodnienie ma whasciwos$ci ogolnej cechy rozpoznawczej, analizuje, czy

spetniony jest co najmniej jeden z ponizszych warunkow:

1) Promotor lub Korzystajacy zobowigzali si¢ do zachowania poufno$ci wobec 0sob trzecich,
w szczegOlnosci wobec innych Korzystajacych, Promotorow lub organow podatkowych,
sposobu, w jaki Uzgodnienie pozwala na uzyskanie Korzysci podatkowej;

2) Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia, ktorego wysoko$¢ jest uzalezniona
od wysokosci Korzysci podatkowej wynikajacej z Uzgodnienia;

3) Promotor jest uprawniony do otrzymania wynagrodzenia uzaleznionego od uzyskania
Korzysci podatkowej wynikajacej z Uzgodnienia albo zobowiazat si¢ do zwrotu
wynagrodzenia lub jego czgsci, w przypadku gdy Korzy$¢ podatkowa niepowstanie
lub powstanie w wysoko$ci nizszej, niz zaktadano;

4) dokonywane w ramach Uzgodnienia czynno$ci opierajg si¢ na znacznie ujednolicongj
dokumentacji albo przyjmuja znacznie ujednolicong forme, niewymagajacg istotnych zmian
w celu wdrozenia schematu u wigcej niz jednego Korzystajacego (np. wniesienie do spotki
aportu w postaci prawa wlasnosci przemystowej lub opracowanie nowego wzoru umowy
cywilnoprawnej przewidujacej stosowanie 50% kosztow uzyskania przychodow);

5) podejmowane sg celowe czynnosci dotyczace nabycia spotki przynoszacej straty,
zaprzestania gtownej dziatalno$ci takiej spotki i wykorzystywania strat takiej spotki w celu
zmniegjszenia zobowigzan podatkowych, w tym poprzez przeniesienie tych strat do podmiotu
na terytorium innego panstwa lub przyspieszenie wykorzystania tych strat;

6) dochodzi do zmiany kwalifikacji dochodéw (przychodéw) do innego zroédta dochodow
(przychodow) lub zmiany zasad opodatkowania, ktorych skutkiem jest faktycznie nizsze
opodatkowanie, zwolnienie lub wylaczenie z opodatkowania (np. dokonanie modyfikacji
zarzadzenia Rektora Uczelni, ktorej rezultatem bedzie objecie zwolnieniem z podatku
dochodowego od 0so6b fizycznych wyptaty okreslonego rodzaju stypendiow);

7) czynno$ci prowadza do okreznego obiegu S$rodkdéw pienieznych poprzez zaangazowanie
podmiotow posredniczacych, niepetnigcych istotnych funkcji gospodarczych lub dziatan, ktore
wzajemnie si¢ znoszg lub kompensuja, badz prowadza do uzyskania stanu identycznego
lub zblizonego do stanu istniejacego przed dokonaniem tych czynnosci, albo dziatania te maja
inne, podobne cechy.

Z uwagi na dziatalno$¢ Uczelni, oraz mozliwos¢ powigzan organizacyjnych, osobowych czy

kapitatowych pomiedzy Uczelnig a utworzonymi przez nig spdtkami oraz innymi podmiotami, np.

fundacjg, nalezy bra¢ pod uwage mozliwos¢ 1 ryzyko wystegpowania ogoélnych cech

rozpoznawczych, w szczegdlnosci wymienionych w ust. 1 pkt 41 6.

§13
Schemat podatkowy — kryterium gléwnej korzySci

Uczelnia, okreslajac czy przekazywane Uzgodnienie stanowi Schemat podatkowy, analizuje, czy
spetniona jest co najmniej jedna z ponizszych przestanek:

1) speia kryterium glownej korzysci oraz posiada ogdlng ceche rozpoznawcza,

2) posiada szczegdlng ceche rozpoznawcza, lub

3) posiada inng szczeg6lng ceche rozpoznawcza.

Kryterium gtéwnej korzysci ma znaczenie tylko w odniesieniu do tych schematéw podatkowych,
ktore spetniaja wytacznie ogdlne cechy rozpoznawcze.
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Kryterium gtownej korzysci bedzie spetnione, jezeli facznie beda spetnione trzy przestanki:

1) z wybranym sposobem postgpowania wigze si¢ lub moze by¢ oczekiwane uzyskanie Korzysci
podatkowe;;

2) Korzys¢ podatkowa stanowi dla Uczelni gtowna lub jedna z gtéwnych korzysci, ktorg Uczelnia
spodziewa si¢ osiggnaé w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia;

3) istnieje roéwniez inna droga postgpowania, ktora prowadzi do takich samych skutkow
gospodarczych, przy jednoczesnym braku Korzysci podatkowych.

Przestanka okreslona w ust. 3 pkt 2 powyzej, oznacza, ze kryterium gléwnej korzysci bedzie,

co do zasady, spelnione w przypadku, w ktérym Uzgodnienie nie zostatoby wdrozone, gdyby nie

oczekiwana przez Uczelni¢ korzy$¢ podatkowa.

Przestanka okreslona w ust. 3 pkt 3 powyzej, bedzie spetniona, jesli istnieje taka alternatywna droga

postepowania, ktora prowadzi do takich samych skutkow biznesowych, przy jednoczesnym braku

Korzysci podatkowych badz powstaniu zobowigzan podatkowych. Jednoczesnie droga ta nie jest

dla Uczelni bardziej skomplikowana i trudna.

Kryterium gtéwnej korzysci nie zostanie spetnione, jezeli Korzy$¢ podatkowa jest ubocznym czy

nieoczekiwanym skutkiem Uzgodnienia.

§14
Schemat podatkowy — szczegdlna cecha rozpoznawcza

Uzgodnienie, w stosunku do ktérego stwierdzi si¢ wystapienie szczegdlnej cechy rozpoznawczej,

stanowi Schemat podatkowy, niezaleznie od tego, czy wystapita Korzys$¢ podatkowa.

Uczelnia, okre$lajac czy Uzgodnienie spetnia szczeg6lne cechy rozpoznawcze, analizuje, czy:

1) odpisy amortyzacyjne w odniesieniu do tego samego $rodka trwalego lub WNiP dokonywane
sa w wiecej niz jednym panstwie (np. wystepuja réznice w podatkowym ujeciu kosztow
amortyzacji/odpisow na gruncie roznych rozwigzan podatkowych — w szczegdlnos$ci zaistnie¢
moze jednoczesna catkowita lub czgSciowa amortyzacja tego samego $rodka trwatego u jego
wlasciciela oraz leasingobiorcy;

2) ten sam dochdd lub majgtek korzysta z metod majacych na celu unikanie podwdjnego
opodatkowania w wigcej niz jednym panstwie;

3) roéznica w wynagrodzeniu dla celow podatkowych z tytutu przeniesienia aktywow pomiedzy
dwoma panstwami wynosi co najmniej 25%;

4) moze skutkowac obejSciem obowigzku raportowania wynikajacego z ustawy z dnia 9 marca
2017 r. o wymianie informacji podatkowych z innymi panstwami lub rownowaznych ustaw;

5) wystepuje nieprzejrzysta struktura wlasnosci prawnej lub trudny do wustalenia jest
tzw. beneficjent rzeczywisty;

6) przeniesienie miedzy podmiotami powigzanymi praw trudnych do wyceny — warto$ci
niematerialnych i prawnych; ta cecha dotyczy wartosci niematerialnych, w tym warto$ci
prawnych, a takze prawa do tych wartosci, ktore w momencie ich przenoszenia mi¢dzy
podmiotami powigzanymi nie mialy wiarygodnie okre§lonej wartosci porownywalnej, oraz
prognozy przysztych przeptywow pienig¢znych lub spodziewanych przychodow z tych wartosci,
lub zatozenia zastosowane przy ich wycenie, obarczone sg wysokim poziomem niepewnosci;

7) przeniesienie pomigdzy podmiotami powigzanymi funkcji, ryzyka lub aktywow; ta cecha
dotyczy sytuacji, w ktorej przewidywany roczny wynik finansowy podmiotu przenoszacego lub
podmiotow przenoszacych przed odsetkami i opodatkowaniem (EBIT) w trzyletnim okresie
po tym przeniesieniu wyniostby mniej niz 50% przewidywanego rocznego EBIT, gdyby nie
dokonano przeniesienia.
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3. Z uwagi na dziatalno$¢ Uczelni oraz mozliwos¢ powigzan organizacyjnych, osobowych czy
kapitalowych pomigdzy Uczelniag a utworzonymi przez nig spotkami, oprocz wystepowania
og6lnych cech rozpoznawczych okreslonych w § 12 Procedury, nalezy bra¢ pod uwage mozliwosé
i ryzyko wystepowania rowniez szczegdlnych cech rozpoznawczych, w szczegolnosci
wymienionych w ust. 2 pkt 1, 6 oraz 7 powyzej.

§15
Schemat podatkowy — inna szczego6lna cecha rozpoznawcza

1. Uczelnia zobowiagzana jest rowniez ustali¢, czy Uzgodnienie spelnia co najmniej jedng
ze szczegolnych cech rozpoznawczych:

1) wplyw na cze$¢ odroczong podatku dochodowego lub aktywa albo rezerwy z tytutu podatku
odroczonego, wynikajacy lub oczekiwany w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia
u korzystajacego, jest istotny dla danej jednostki w rozumieniu przepisow o rachunkowosci oraz
przekracza w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt;

2) platnik podatku dochodowego jest zobowigzany do pobrania podatku przekraczajgcego
w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 z1, jezeli w odniesieniu do wyptat naleznosci
wynikajacych lub oczekiwanych w zwiazku z wykonaniem Uzgodnienia nie majg zastosowania
wlasciwe umowy o unikaniu podwdjnego opodatkowania lub zwolnienia podatkowe;

3) dochody (przychody) podatnika, o ktorym mowa w art. 3 ust. 2a PIT? lub art. 3 ust. 2 CIT?,
wynikajace lub oczekiwane w zwigzku z wykonaniem Uzgodnienia, przekraczaja lacznie
w trakcie roku kalendarzowego kwote 25 000 000 zt;

4) roéznica pomigdzy polskim podatkiem dochodowym, ktory bylby nalezny w zwigzku
z wykonaniem Uzgodnienia od korzystajagcego nieposiadajacego siedziby, zarzadu ani miejsca
zamieszkania na terytorium RP, gdyby byl on podatnikiem, o ktorym mowa w art. 3 ust. 1 PIT
lub art. 3 ust. 1 CIT, a podlegajacym faktycznej zaptacie podatkiem dochodowym w panstwie
siedziby, zarzadu lub miejsca zamieszkania Korzystajacego w zwigzku z wykonaniem
Uzgodnienia przekracza tgcznie w trakcie roku kalendarzowego kwote 5 000 000 zt.

2. Wystepowanie innych szczegdlnych cech rozpoznawczych, wymienionych w ust. 1 powyzej,

w przypadku Uczelni jest mato prawdopodobne.

IV. Srodki stosowane w celu wlasciwego wypelniania obowiazku przekazania informacji
o Schematach podatkowych

§16
Srodki podejmowane przez Uczelnie

1. Uczelnia zobowigzana jest do zgloszenia udostgpnienia, przygotowania do wdrozenia
lub wdrozenia Schematu podatkowego —jesli informacja nie zostata przekazana Szefowi KAS przez
Promotora.
Uczelnia zobowigzana jest do przekazania informacji o zastosowaniu Schematu podatkowego.

3. Uczelnia zobowigzana jest do przekazania zawiadomienia dotyczacego Schematu podatkowego
w sytuacji, gdy posiada status Wspomagajacego i powzigta watpliwos$¢, czy podejmuje si¢ prac
zwigzanych ze Schematem podatkowym podlegajacym raportowaniu.

2 Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych z dnia 26 lipca 1991 r. (Dz.U. 2021, 1128 tekst jednolity)
3 Ustawa o podatku dochodowym od 0s6b prawnych z dnia 15 lutego 1992 r. (Dz.U. 2012, poz.1800 tekst
jednolity)
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Uczelnia zobowigzana jest do przekazania informacji o udostgpnieniu Schematu podatkowego
standaryzowanego, zawierajgcej dane identyfikujace Korzystajacego, ktoremu udostepnita Schemat
podatkowy standaryzowany.

Uczelnia zobowigzana jest do udokumentowania wewng¢trznie zgloszen, o ktérych mowa w ust. 1-

4 powyzej.

§17
Zgloszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-1
(Informacja o Schemacie podatkowym)

Uczelnia dokonuje samodzielnie zgloszenia Schematu podatkowego na formularzu urzedowym

MDR-1 w przypadku, gdy:

1) samodzielnie stworzy Schemat podatkowy we wlasnym zakresie, bez udzialu innych
podmiotow (w szczegdlnosci Promotorow);

2) jest Promotorem;

3) posiadajac status Korzystajgcego, zostata poinformowana przez Promotora, ktorego nie
zwolnila z obowiazku zachowania tajemnicy zawodowej o obowiazku zgloszenia Schematu
podatkowego, nawet jezeli w ocenie Uczelni dane Uzgodnienie nie stanowi Schematu
podatkowego;

4) Promotor nie poinformuje Uczelni w terminie o NSP Schematu podatkowego lub nie
poinformuje Uczelni o tym, Zze schemat nie ma jeszcze nadanego NSP;

5) posiadajac status Wspomagajacego nie zostata poinformowana o NSP lub o braku NSP przez
Promotora lub Korzystajacego i1 jednoczesnie dostrzegta lub powinna byta dostrzec,
ze Uzgodnienie, w odniesieniu do ktdrego jest Wspomagajacym, stanowi Schemat podatkowy.

Uczelnia dokonuje zgloszenia w terminie 30 dni od dnia pierwszego z nast¢pujacych zdarzen:

1) udostepnienie Uczelni lub przez Uczelni¢ Schematu podatkowego,

2) po przygotowaniu do wdrozenia Schematu podatkowego lub

3) po dokonaniu pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem Schematu podatkowego

4) od nastepnego dnia po udzieleniu bezposrednio przez Uczelni¢ lub za posrednictwem innych
0sOb, pomocy, wsparcia lub porad dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu,
organizowania, udostgpnienia do wdrozenia lub nadzorowania wdrozenia schematu
podatkowego.

Podpisanie formularza MDR-1 nastgpuje przez osoby uprawnione do reprezentacji Uczelni lub

odpowiednio umocowanego petnomocnika.

Przekazanie informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS przeprowadza si¢ wylacznie przy

wykorzystaniu Systemu zgloszeniowego MDR.

Szczegblowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR zostaly przedstawione

w Podrgczniku  Uzytkownika systemu MDR |, Informacje o schematach podatkowych”,

opublikowanym przez Ministerstwo Finansow*.

Po przestaniu informacji o schemacie nalezy pobra¢ UPO.

Po otrzymaniu informacji o nadaniu NSP, nalezy poinformowac pisemnie wszystkich znanych

Korzystajacych o NSP, zalaczajac potwierdzenie nadania NSP.

UPO zgloszenia oraz potwierdzenie nadania NSP nalezy niezwtocznie przekazaé Sekretarzowi

Zespotu, drogg elektroniczng na adres mailowy zespolmdr@ujk.edu.pl Sekretarz Zespotu

wprowadza dane do Ewidencji MDR.

4 Podrecznik Uzytkownika systemu MDR ,,Informacje o schematach podatkowych” wersja 1.0 styczefi 2019
https://www.podatki.gov.pl/media/3608/podr%C4%99cznik-u%C5%BCytkownika-systemu-mdr_v_1-0.pdf
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§18
Zgloszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-2
(Zawiadomienie dotyczace Schematu podatkowego)

Uczelnia sklada na formularzu MDR-2 Szefowi KAS zawiadomienie dotyczgce Schematu
podatkowego w sytuacji, gdy posiada status Wspomagajacego i powzigta watpliwos¢, czy
podejmuje si¢ prac zwigzanych za Schematem podatkowym podlegajacym raportowaniu.
Przekazanie informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS przeprowadza si¢ wytacznie przy
wykorzystaniu Systemu zgloszeniowego MDR.

Formularz, o ktorym mowa w ust. 1 sktada si¢ w terminie 5 dni od dnia, w ktorym Uczelnia jako
Wspomagajacy, powzieta lub powinna byta powzia¢ watpliwos¢, ze Uzgodnienie stanowi Schemat
podatkowy.

Podpisanie formularza MDR-2 nastepuje przez osoby uprawnione do reprezentacji Uczelni lub
odpowiednio umocowanego petnomocnika.

Szczegblowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR zostaly przedstawione
w Podreczniku  Uzytkownika systemu MDR ,Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow.

Po przestaniu informacji o schemacie nalezy pobra¢ UPO.

UPO zgtoszenia nalezy niezwlocznie przekaza¢ Sekretarzowi Zespotu, drogg elektroniczng na adres
mailowy zespolmdr@ujk.edu.pl Sekretarz Zespotu wprowadza dane do Ewidencji MDR.

§19
Zgloszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-3
(Informacja Korzystajacego o Schemacie podatkowym)

Uczelnia sktada na formularzu MDR-3 Szefowi KAS informacje, ze w danym okresie
rozliczeniowym dokonata jakichkolwiek czynnosci, ktore sg elementem schematu podatkowego lub
uzyskiwata wynikajgca z takiego Schematu podatkowego Korzys¢ podatkows.

Zgloszenia dokonuje si¢ za okres rozliczeniowy (miesigczny/kwartalny/roczny) majacy
zastosowanie w przypadku podatku, ktérego dotyczy zastosowany schemat podatkowy.
Podpisanie formularza MDR-3 jest dokonywane przez osobe uprawniong do reprezentacji Uczelni.
Przekazanie informacji o schemacie podatkowym do Szefa KAS przeprowadza si¢ wylacznie przy
wykorzystaniu Systemu zgloszeniowego MDR.

Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR zostaly przedstawione
w Podreczniku  Uzytkownika systemu MDR Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow.

Po przestaniu informacji o schemacie podatkowym nalezy pobra¢ UPO.

UPO zgtoszenia nalezy niezwlocznie przekaza¢ Sekretarzowi Zespotu, drogg elektroniczng na adres
mailowy zespolmdr@ujk.edu.pl Sekretarz Zespotu wprowadza dane do Ewidencji MDR.

§20
Zgloszenie Schematu podatkowego na formularzu MDR-4
(Kwartalna informacja o udostepnieniu Schematu podatkowego standaryzowanego)

Uczelnia, posiadajac status Promotora (lub Wspomagajacego), przekazuje szefowi KAS
na formularzu MDR-4 informacj¢ o udostepnieniu Schematu podatkowego standaryzowanego,
zawierajaca dane identyfikujace Korzystajacego, wskazujac zarazem numer NSP.
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Formularz MDR-4 Uczelnia przekazuje w terminie 30 dni po zakonczeniu kwartatu, jezeli w trakcie
tego kwartatu udostepnita Korzystajacemu Schemat podatkowy standaryzowany.

Podpisanie formularza MDR-4 nastepuje przez osoby uprawnione do reprezentacji Uczelni
lub odpowiednio umocowanego pelnomocnika.

Przekazanie informacji o Schemacie podatkowym standaryzowanym do Szefa KAS przeprowadza
si¢ wylacznie przy wykorzystaniu Systemu zgtoszeniowego MDR.

Szczegotowe zasady uzytkowania Systemu zgloszeniowego MDR zostaly przedstawione
w Podreczniku  Uzytkownika systemu MDR Informacje o schematach podatkowych”,
opublikowanym przez Ministerstwo Finansow.

Po przestaniu informacji o schemacie nalezy pobra¢ UPO.

UPO zgtoszenia nalezy niezwlocznie przekaza¢ Sekretarzowi Zespotu, drogg elektroniczng na adres
mailowy zespolmdr@ujk.edu.pl Sekretarz Zespotu wprowadza dane do Ewidencji MDR.

§21
Obieg i ewidencjonowanie dokumentéw zwigzanych z przekazywaniem informacji
o Schematach podatkowych

Obieg i kontrola dokumentow w Uczelni przebiegajg w sposoéb umozliwiajacy weryfikacje, czy

z danego dokumentu wynikaja okoliczno$ci wskazujgce na istnienie Uzgodnienia mogacego

stanowi¢ Schemat podatkowy.

Pracownik, otrzymujac dokument, powinien dokona¢ analizy, czy z danego dokumentu wynikaja

okolicznosci wskazujace na istnienie Uzgodnienia mogacego stanowi¢ Schemat podatkowy.

Postanowienia § 8 ust. 6-8 oraz § 9 ust. 3-6 niniejszej Procedury stosuje si¢ odpowiednio.

Sekretarz Zespolu prowadzi dziennik obiegu dokumentéw zwigzanych z przekazywaniem

informacji o Schematach podatkowych (zwany dalej Dziennikiem).

Dziennik jest prowadzony w formie arkusza kalkulacyjnego, zawierajagcego w szczegolnosci:

1) date przekazania informacji przez Pracownika (Kierownika),

2) opis informacji przekazanej przez Pracownika (Kierownika),

3) date posiedzenia Zespotu,

4) datg zapytania z prosbg o ocen¢ Zewngtrznego doradcy,

5) opis zapytania skierowanego do Zewngtrznego doradcy,

6) date otrzymania od Zewngtrznego doradcy oceny w zakresie Uzgodnien,

7) opis oceny otrzymanej od Zewngtrznego doradcy,

8) zataczniki.

Wpisu w Dziennik dokonuje si¢ niezwtocznie po otrzymaniu informacji wskazanych w ust. 4

powyzej.

Zasady obiegu dokumentéw wynikajace z Procedury dotycza wszelkich materiatow

i dokumentéw w postaci papierowej, elektronicznej, lub innej, z ktoérych tresci moga wynikac

okolicznosci wskazujace na istnienie Uzgodnien i tym samym konieczno$¢ realizacji obowigzkow

wynikajacych z Procedury oraz przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie Schematow

podatkowych.

Dokumentami tymi sg m.in.:

1) wlasne opinie i komentarze podatkowe i prawne w sprawach Schematow podatkowych,

2) otrzymywane opinie i komentarze podatkowe i prawne dotyczace Schematow podatkowych,

3) rekomendacje co do uksztaltowania dziatah w przysztosci lub rekomendacje odnosnie
do uzasadnienia podjetych w przesztosci decyzji podatkowych,
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10.

11.

4) rekomendacje dokonujgce poroéwnania skutkow podatkowych przysztych dziatan, w tym takze
te, ktore majag na celu sugerowanie rozwigzan zmierzajacych do osiagnigcia korzysci
podatkowej,

5) korespondencja zawierajagca wyjasnienia przepisow podatkowych i1 prawnych, dotyczaca
Schematéw podatkowych,

6) wszelkie inne otrzymywane i udzielane rekomendacje dotyczace przysztego ustrukturyzowania
planowanych transakcji, mogace wplywa¢ na powstanie lub niepowstanie obowigzkow
podatkowych,

7) wszelkie dokumenty mogace mie¢ zwigzek z wdrozeniem Uzgodnienia (umowy handlowe, akty
notarialne, umowy uzyczenia, cesji).

Zweryfikowane przez Zespdt Uzgodnienia zidentyfikowane jako Schemat podatkowy zgodnie

z wytycznymi Procedury, podlegaja wpisowi w Ewidencji MDR.

Ewidencja MDR prowadzona jest w formie elektronicznej. Wzor Ewidencji MDR stanowi zalgcznik

nr 2 do Procedury.

Wpisu do Ewidencji MDR dokonuje Sekretarz Zespolu oraz dokonuje wymaganych uzupetien

wraz z przebiegiem poszczegolnych etapdw procesu zglaszania Schematu podatkowego poprzez

System zgloszeniowy MDR.

Wpis w Ewidencji MDR dokonywany jest na moment otrzymania UPO oraz potwierdzenia nadania

NSP.

V. Zasady przechowywania przez Uczelni¢ dokumentacji zwigzanej z raportowaniem
Schematéw podatkowych

§ 22
Przechowywanie dokumentéw i informacji

Sekretarz Zespotu jest obowigzany realizowac¢ obowiagzki w zakresie przechowywania dokumentow

zwigzanych z przekazywaniem Szefowi KAS informacji o Schematach podatkowych.

Sekretarz Zespotu obowigzany jest kontrolowaé prawidlowy i rzetelny obieg dokumentow.

Wszystkie dokumenty zwigzane z przekazywaniem informacji o Schematach podatkowych musza

by¢ przechowywane w sposob zapewniajacy ich poufnos$¢ oraz wlasciwe zabezpieczenie przed ich

zniszczeniem, uszkodzeniem lub utrata.

Dokumenty nalezy przechowywac albo w formie oryginatow albo ich uwierzytelnionych odpiséw

lub na powszechnie uznanych no$nikach danych, w tym jako elektroniczne wersje dokumentow

oryginalnych lub dokumenty istniejace wytacznie w wersji elektroniczne;.

Przechowywane sa wszystkie dokumenty zwigzane z weryfikacja oraz zgloszeniem Schematéw

podatkowych za posrednictwem Systemu zgloszeniowego MDR, zawierajace odpowiednie

adnotacje, w szczegdlnosci:

1) wskazujace, ze z dokumentem zwiagzany jest Schemat podatkowy (wowczas nalezy dotaczy¢
posiadane informacje o tym, czy i kto wykonat obowiazki w zakresie zaraportowania schematu
oraz UPO, potwierdzenia nadania NSP oraz inne dokumenty otrzymane od organéw
podatkowych, lub Promotora) albo

2) wskazujace dokumenty potwierdzajace nieudane proby przekazania informacji o Schemacie
podatkowym (np. zrzut ekranu, notatki sporzadzone na t¢ okoliczno$¢) albo

3) wskazujace przyczyny, na podstawie ktorych wykluczono, ze Uzgodnienie wynikajace
z dokumentu jest Schematem podatkowym i przyczyny, jakie zawazyly na braku zgloszenia
schematu (w szczegolnosci ocena Zewngtrznego doradcy — doradcy podatkowego).

Osobg odpowiedzialng za przechowywanie dokumentow jest Sekretarz Zespotu.
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7. Obowigzek przechowywania dokumentow, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie spoczywa
na Uczelni przez okres 5 lat.

VI. Zasady wykonywania obowiazkéw Uczelni w zakresie przekazywania Szefowi KAS
informacji o Schematach podatkowych

§23
OKkreslenie sytuacji, w ktérych Uczelnia dzialajac jako Promotor jest obowiazana do realizacji
obowiazkéw w zakresie raportowania Schematéw podatkowych

1. Uczelnia jako Promotor przekazuje Szefowi KAS informacje na formularzu MDR-1 o schemacie

podatkowym w terminie 30 dni:

1) od nastgpnego dnia po udostgpnieniu Schematu podatkowego,

2) od nastepnego dnia po przygotowaniu do wdrozenia Schematu podatkowego, lub

3) od dnia dokonania pierwszej czynnosci zwigzanej z wdrazaniem Schematu podatkowego,
—w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastgpi wczesniej.

2. Uczelnia, o ile we wskazanym w ust. 1 terminie otrzyma Numer Schematu Podatkowego (NSP),
jest zobowigzana do niezwlocznego przekazania NSP Korzystajacemu.

3. W przypadku gdy w terminie okreslonym w ust. 1, Schemat podatkowy nie posiada jeszcze NSP,
Uczelnia zobowigzana jest poinformowac o tym pisemnie Korzystajacego oraz przekaza¢ mu dane
dotyczace Schematu podatkowego, o ktorych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowe;.

4. Uczelnia, zlecajagc Wspomagajacemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego dziatania
w odniesieniu do Schematu podatkowego, informuje go pisemniec o NSP tego Schematu
podatkowego (zalaczajac potwierdzenie nadania NSP) albo o braku NSP (gdy Schemat podatkowy
g0 jeszcze nie posiada), najpozniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych czynnosci.

5. Czynno$ci powyzsze, dokonane przez Uczelni¢ jako Promotora, zwalniaja Korzystajacego
1 Wspomagajacego z obowigzkow w zakresie MDR.

6. Uczelnia jako Promotor, udostepniajac Schemat podatkowy standaryzowany, przekazuje Szefowi
KAS informacj¢ na formularzu MDR-4, zawierajaca dane identyfikujace Korzystajacego, okreslone
w art. 86f § 1 pkt 1, 91 11 Ordynacji podatkowe;.
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§24
Okreslenie sytuacji, w ktérych Uczelnia dzialajac jako Korzystajacy jest obowigzana
do realizacji obowigzkow w zakresie raportowania Schematéw podatkowych

Czynnosci podejmowane przez Uczelni¢ jako Korzystajacego przy raportowaniu schematow

podatkowych:

1) zgloszenie udostepnienia Uczelni, przygotowania do wdrozenia lub wdrozenia Schematu
podatkowego — jesli raportowanie nie zostalo dokonane przez Promotora;

2) dokonanie zgloszenia zastosowania Schematu podatkowego lub wykonywania czynno$ci
bedacych elementem Schematu podatkowego;

3) udokumentowanie wewnetrzne zgtoszenia Schematu podatkowego.

Uczelnia, dziatajac jako Korzystajacy, jest obowigzana do przekazania informacji o Schemacie

podatkowym:

1) w sytuacji braku zewngtrznego Promotora, czyli gdy Uczelnia samodzielnie opracowuje
i wdraza Schemat podatkowy;

2) w sytuacji, gdy z uwagi na ryzyko naruszenia Tajemnicy zawodowej przez Promotora oraz
niezwolnienia Promotora z obowigzku zachowania Tajemnicy zawodowej, Uczelnia zostanie
pisemnie poinformowana przez Promotora o obowigzku samodzielnego przekazania informacji
o schemacie podatkowym do Szefa KAS;

3) w przypadku gdy obowigzek w zakresie przekazania informacji o schemacie podatkowym
do Szefa KAS nie zostat przez Promotora prawidtowo wypetniony, czyli gdy:

a) Promotor nie poinformowal w terminie ustawowym Uczelni o nadaniu NSP, zgodnie
z art. 86b § 2 Ordynacji podatkowe;j,

b) Promotor nie wypehit ciazacych na nim obowiazkow wynikajacych z art. 86b § 3 Ordynacji
podatkowe;j i nie przekazat Uczelni informacji o schemacie podatkowym, o ktérych mowa
w art. 86f Ordynacji podatkowej,

4) w sytuacji gdy Promotor zrealizowat powyzsze obowigzki, ale Uczelnia posiada dane dotyczace
Schematu podatkowego, ktére odbiegaja od danych zawartych w informacjach uzyskanych
od Promotora, zgodnie z art. 86¢ § 2 Ordynacji podatkowe;j.

W sytuacji okreslonej w ust. 2 pkt 1, 2, 3, 4, Uczelnia przekazuje Szefowi KAS informacje

o Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1 w terminie 30 dni od dnia nastepujacego po:

1) udostepnieniu jej Schematu podatkowego,

2) przygotowaniu do wdrozenia Schematu podatkowego,

3) dokonaniu pierwszej czynno$ci zwigzanej z wdrazaniem Schematu podatkowego przez Uczelnig

w zaleznosci od tego, ktore z tych zdarzen nastapi wezednie;j.

W przypadku uzyskania od Promotora lub doradcy podatkowego informacji, ze Uzgodnienie

stanowi schemat podatkowy, w ciggu 30 dni od pierwszej czynno$ci zwigzanej z tym Schematem

podatkowym, Uczelnia, komunikujac si¢ z Promotorem tego schematu, monitoruje:

1) otrzymanie od Promotora NSP Schematu podatkowego albo

2) otrzymanie pisemnej informacji o braku NSP wraz z danymi dotyczacymi Schematu

podatkowego, wskazanymi w art. 86f Ordynacji podatkowej albo

3) otrzymanie od Promotora informacji o mozliwo$ci zwolnienia go z Tajemnicy zawodowej

w celu zaraportowania przez niego informacji o Schemacie podatkowym innym niz
standaryzowany.

W przypadku otrzymania od Promotora informacji o mozliwosci zwolnienia go z Tajemnicy

zawodowe] w celu zaraportowania przez niego informacji o schemacie podatkowym innym niz

standaryzowany (wskazanej w ust. 4 pkt 3), Uczelnia komunikujac si¢ z Promotorem podejmuje
decyzjg, czy zwalnia Promotora z obowigzku zachowania jego prawnie chronionej Tajemnicy
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zawodowej i przekazuje Promotorowi pisemnie o$wiadczenie o zwolnieniu z Tajemnicy zawodowej
albo informacje o niezwolnieniu z Tajemnicy zawodowe;j.

Uczelnia, dziatajgc jako Korzystajacy, jest obowigzana do przekazania informacji o Schemacie
podatkowym réwniez w sytuacji, gdy zleca Wspomagajagcemu podejmowanie czynnosci
w odniesieniu do Schematu podatkowego, zgodnie z § 27 Procedury.

§25
OkreSlenie sytuacji, w ktérych Uczelnia, dzialajac jako Wspomagajacy, jest obowiazana
do realizacji obowiazkow w zakresie raportowania schematéow podatkowych

W przypadku, gdy Uczelnia posiadajgca status Wspomagajacego:
1) nie zostala poinformowana o NSP Schematu podatkowego i nie zostala jej przekazana
informacja, o ktorej mowa w art. 86b § 3 Ordynacji podatkowej, oraz
2) przy zachowaniu staranno$ci ogélnie wymaganej w dokonywanych przez Uczelni¢
czynnosciach (przy uwzglednieniu zawodowego charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji
oraz przedmiotu wykonywanych czynnos$ci), powzigta lub powinna byta powzig¢ watpliwosci,
ze Uzgodnienie, w odniesieniu do ktorego jest Wspomagajacym, moze stanowi¢ Schemat
podatkowy
— Uczelnia jest obowigzana niezwlocznie, nie po6zniej jednak niz w terminie 5 dniroboczych
od dnia, w ktérym powzigta lub powinna byta powzia¢ watpliwosci, o ktorych mowa
w pkt 2, wystapi¢ z odrebnym pismem do Promotora lub Korzystajacego zlecajacych
wykonanie czynnosci 0 przekazanie jej pisemnego oswiadczenia,
ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu podatkowego.
Uczelnia obowigzana jest zawiadomi¢ Szefa KAS na formularzu MDR-2 o wystapieniu sytuacji,
o ktorej mowa w ust. 1 powyzej, wskazujac dzien, w ktorym powzigta watpliwosci, ze Uzgodnienie
stanowi Schemat podatkowy, oraz liczb¢ podmiotow, do ktorych wystapita o przekazanie jej
pisemnego o$wiadczenia, ze Uzgodnienie nie stanowi Schematu podatkowego. Uczelnia moze
wstrzymac¢ si¢ z wykonaniem czynno$ci w odniesieniu do Uzgodnienia do dnia otrzymania tego
o$wiadczenia, potwierdzenia nadania NSP lub informacji, o ktorej mowa w art.86b § 3 Ordynacji
podatkowe;.
Jezeli Uczelnia nie zostata poinformowana o NSP Schematu podatkowego zgodnie z ust. 1 powyzej,
jest ona obowigzana przekaza¢ Szefowi KAS na formularzu MDR-1 informacj¢ o Schemacie
podatkowym, jezeli dostrzegta lub powinna byla dostrzec, ze Uzgodnienie, w odniesieniu
do ktorego jest Wspomagajacym, stanowi Schemat podatkowy przy zachowaniu starannosci
ogolnie wymaganej w dokonywanych przez nig czynnos$ciach (przy uwzglednieniu zawodowego
charakteru dziatalnosci, obszaru specjalizacji oraz przedmiotu wykonywanych czynnosci).
W przypadku, o ktorym mowa w ust. 3 powyzej, Uczelnia jest obowigzana do przekazania
informacji o Schemacie podatkowym na formularzu MDR-1, w terminie 30 dni od nastepnego dnia
po udzieleniu bezposrednio lub za posrednictwem innych osob, pomocy, wsparcia lub porad
dotyczacych opracowania, wprowadzenia do obrotu, organizowania, udostepnienia do wdrozenia
lub nadzorowania wdrozenia Schematu podatkowego.
Uczelnia jako Wspomagajacy, udostgpniajac Schemat podatkowy standaryzowany, przekazuje
Szefowi KAS informacje na formularzu MDR-4, zawierajaca dane identyfikujace Korzystajacego,
okreslone w art. 86f § 1 pkt 1, 91 11 Ordynacji podatkowe;.
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§ 26
Wplyw raportowania przez inne podmioty na obowiazki Uczelni
w zakresie raportowania Schematéw podatkowych

W przypadku, gdy wigcej niz jeden podmiot jest obowigzany do przekazania informacji
o Schemacie podatkowym, wykonanie tego obowigzku przez jeden z nich
zwalnia pozostate, ktore zostaly wskazane w informacji o Schemacie podatkowym.
Uczelnia podejmuje objete niniejsza Procedura czynnosci dotyczace raportowania Schematow
podatkowych niezaleznie od tego, czy istniejg inne podmioty korzystajace z danego Schematu
podatkowego, majgce réwniez obowigzek jego zaraportowania i pisemnie informuje innych
Korzystajacych o NSP tego Schematu podatkowego, z zataczeniem potwierdzenia nadania NSP.
W przypadku, gdy Uczelni udostgpniono schemat podatkowy, w przygotowaniu ktorego
uczestniczyt Promotor, Promotor jest w pierwszej kolejnosci (przed Uczelnig jako Korzystajagcym)
obowigzany do przekazania informacji o Schemacie podatkowym do Szefa KAS.
Dochowanie obowiazku zgloszenia informacji do Szefa KAS przez Promotora oraz otrzymanie
od Promotora w terminie 30 dni od dnia pierwszej czynnosci zwigzanej ze schematem:
1) potwierdzenia nadania NSP lub
2) informacji o Schemacie podatkowym, o ktérych mowa w art. 86f Ordynacji podatkowej,

— zwalnia Uczelni¢ z koniecznosci zlozenia odrgbnej informacji o Schemacie

podatkowym.

Jezeli jednak, pomimo realizacji przez Promotora obowigzku informacyjnego o Schemacie
podatkowym, Uczelnia posiada dane dotyczgce Schematu podatkowego, ktore odbiegaja od danych
zawartych w informacjach uzyskanych od Promotora, Uczelnia dokonuje rowniez samodzielnie
zgloszenia Schematu podatkowego na formularzu MDR-1, zgodnie z zasadami okre$lonymi
w przepisach art. 86j Ordynacji podatkowej oraz Objasnieniach, i w skladanej informacji
modyfikuje te dane w celu zapewnienia ich zgodnosci ze stanem rzeczywistym.

§27
Obowiazki Uczelni w przypadku zlecenia Wspomagajacemu czynnoSci
w odniesieniu do Schematu podatkowego

Uczelnia, zlecajac Wspomagajacemu wykonanie czynnosci pozostajacych w zakresie jego dziatania
w odniesieniu do Schematu podatkowego, najpdzniej w dniu poprzedzajacym wykonanie tych
czynnosci informuje Wspomagajacego pisemnie o NSP tego Schematu podatkowego, zalaczajac
potwierdzenie nadania NSP.

W przypadku gdy Schemat podatkowy nie posiada NSP, Uczelnia zlecajac Wspomagajacemu
wykonanie czynno$ci w odniesieniu do tego Schematu podatkowego, informuje o tym pisemnie
Wspomagajacego oraz przekazuje mu dane dotyczace Schematu podatkowego, o ktorych mowa
w art. 86f Ordynacji podatkowe;.

§28
Obowiazki Uczelni w zakresie przekazywania informacji o zastosowaniu Schematu
podatkowego

Uczelnia informuje Szefa KAS, Ze zastosowala w danym okresie rozliczeniowym Schemat

podatkowy, czyli:

1) dokonata jakichkolwiek czynnosci bedacych elementem Schematu podatkowego lub jego czesci
albo

22



2) uzyskata wynikajacg ze schematu Korzy$¢ podatkowa.
2. Informacja, o ktérej mowa w ust. 1, powinna zawierac:

1) NSP Schematu podatkowego — jezeli taki zostal nadany;

2) dane dotyczace schematu sktadane na formularzu MDR-1 (okreslone w art. 86f Ordynacji
podatkowej— w przypadku, gdy Schemat podatkowy nie posiada NSP);

3) dane dotyczace Schematu podatkowego, z uwzglgdnieniem art. 86j § 3 Ordynacji podatkowe;j
—w przypadku, gdy Schemat podatkowy posiada NSP;

4) wysokos¢ Korzysci podatkowej, ktora wynika ze Schematu podatkowego — jesli Uczelnia
uzyskata w danym okresie rozliczeniowym taka korzys¢.

3. Informacja, o ktorej mowa w ust. 1, sktadana jest na formularzu MDR-3 w terminie ztoZenia
deklaracji podatkowej dotyczacej podatku, w ktérym dany schemat wywiera skutki, sktadanej

w rozliczeniu za okres, w ktérym zastosowano Schemat podatkowy.

4. W sytuacji, gdy dany Schemat podatkowy powoduje uzyskanie Korzysci podatkowej w wigcej niz
jednym podatku:

1) jezeli podatki te sa rozliczane w odmiennych okresach rozliczeniowych, nie jest konieczne
dwukrotne przekazywanie informacji o tym schemacie poprzez informacjg¢ MDR-3;

2) kwestie, ktory z okresow rozliczeniowych determinuje — w przypadku danego zastosowanego
Schematu podatkowego — termin ztozenia informacji o nim, rozstrzyga si¢ z uwzglednieniem
istoty danego schematu; w sytuacji, w ktorej dany Schemat podatkowy dotyczy w glownej
mierze podatku dochodowego, Uczelnia sktada obejmujacg ten schemat informacjg¢ MDR-3
wraz z rocznym zeznaniem podatkowym.

VII. Upowszechnianie wiréd Pracownikow wiedzy z zakresu przepiséw Ordynacji
podatkowej z zakresu Schematéw podatkowych

§29
Zaznajomienie Pracownikow z Procedura

1. Kazdy Pracownik jest obowigzany:
1) zapoznac si¢ z niniejszg Procedura;
2) stosowac postanowienia Procedury w zakresie odpowiednim do zajmowanego przez tego
Pracownika stanowiska;
3) postugiwaé si¢ instrukcjami utatwiajacymi identyfikacje uzgodnien stanowiacych Schematy
podatkowe oraz weryfikowa¢ obowiazki spoczywajace na Uczelni jako Korzystajacym;
4) w przypadku aktualizacji Procedury — zapozna¢ si¢ ze zmianami.
2. Procedura oraz jej aktualizacje s3 udostgpniane Pracownikom do zapoznania si¢, zgodnie
z zasadami obowigzujagcymi na Uczelni w zakresie udostgpniania wewngtrznych procedur,
dotyczacych m.in. obowiazkéw pracowniczych.

§30
Wsparcie merytoryczne oraz szkolenia z zakresu stosowania przepisow Ordynacji podatkowej
dotyczacych raportowania Schematéw podatkowych

1. Zespot podejmuje niezbgdne dzialania edukacyjne celem upowszechniania pomigdzy
Pracownikami i poglgbiania ich wiedzy z zakresu przepisow o raportowaniu Schematow
podatkowych, w szczegolnosci upowszechnia wiedzg z zakresu identyfikacji Schematow
podatkowych.
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Zespot moze wnioskowa¢ do Rektora o organizacj¢ niezbednych szkolen z zakresu
upowszechniania wiedzy o Schematach podatkowych i kierowa¢ na te szkolenia Pracownikow,
a w szczegodlnosci Kierownikow.

Pracownicy zobowigzani s3:

1) bra¢ udzial w szkoleniu zorganizowanym przez Uczelni¢ w momencie wdrozenia Procedury,
dotyczacym stosowania przepisow Ordynacji podatkowej w zakresie raportowania Schematow
podatkowych,

2) bra¢ udziat w biezacych szkoleniach organizowanych lub finansowanych przez Uczelni¢
z zakresu stosowania przepisow dot. Schematow podatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do uzyskania od Zespolu wsparcia merytorycznego w zakresie

funkcjonowania Procedury. Zapytania powinny by¢ skierowane w formie elektronicznej na adres

email zespolmdr@ujk.edu.pl.

VIII. Kontrola wewnetrzna, kontrola zewnetrzna oraz zglaszanie przez Pracownikéw
rzeczywistych lub potencjalnych naruszen w zakresie przestrzegania przepiséw
Ordynacji podatkowej dotyczacych Schematéw podatkowych oraz zasad
postepowania okreslonych w Procedurze

§31
Biezaca kontrola wewnetrzna i audyt

W celu zapewnienia realizacji obowigzkow wynikajacych z przepisow Ordynacji podatkowej

dotyczacych Schematéw podatkowych oraz niniejszej Procedury, Zespdt bedzie dokonywat

okresowej weryfikacji, czy byly podejmowane czynnosci, ktore mogly by¢é zwigzane

z udostgpnieniem, wdrazaniem lub przygotowaniem do wdrozenia uzgodnien stanowigcych

Schematy podatkowe.

Zespol, poza zapewnieniem realizacji obowiazkow wynikajacych z Ordynacji podatkowej

dotyczacych Schematoéw podatkowych oraz niniejszej Procedury, dokonuje takze biezacej kontroli

realizacji Procedury, w szczegolnosci:

1) weryfikuje realizowane przez Pracownikow czynnosci i Uzgodnienia,

2) wspiera Pracownikéw w stosowaniu Procedury,

3) weryfikuje klasyfikowanie Uzgodnien jako Schematy podatkowe oraz zgtaszanie i ewidencje
zidentyfikowanych Schematow podatkowych.

Kazdy Pracownik jest uprawniony do zglaszania swoich uwag, wnioskow, pomystow stuzacych

poprawie oraz usprawnieniu funkcjonowania Procedury. Zgloszenia powinny by¢ dokonywane

w formie elektronicznej poprzez e-mail na adres: zespolmdr@ujk.edu.pl.

Zespot samodzielnie lub przy wspolpracy z Zewngtrznymi doradcami dokonuje biezacej weryfikacji
praktyki stosowania prawa podatkowego w zakresie identyfikowania Schematow podatkowych oraz
zwigzanych z nimi obowigzkow.

Procedura podlega okresowej weryfikacji i moze by¢ w dowolnym zakresie modyfikowana. Zespot
w oparciu o wszelkie informacje i uwagi zglaszane przez Pracownikdéw, o ktérych mowa
w niniejszej Procedurze, moze wnioskowa¢ do Rektora o dokonanie modyfikacji Procedury.

W przypadku stwierdzenia przez Zespot, ze doszlo do naruszenia obowigzkow w zakresie
raportowania Schematéw podatkowych, wynikajacych z postanowien niniejszej Procedury,
przepisow Ordynacji podatkowej, Objasnien czy innych aktow wykonawczych, Zespot
zobowigzany jest podja¢ dziatania zmierzajace do usuni¢cia naruszenia przepisOw prawa.
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§32
Zglaszanie przez Pracownikow rzeczywistych i potencjalnych naruszen przepiséw Ordynacji
podatkowej w zaKkresie raportowania Schematéw podatkowych oraz postanowien Procedury

Kazdy z Pracownikow w razie powzigcia wiedzy o naruszeniu Procedury lub powszechnie
obowigzujacych przepisOw prawa w zakresie raportowania Schematdéw podatkowych jest uprawniony
1 jednoczes$nie obowigzany do powiadomienia o tym fakcie Zespotu. Powiadomienie winno nastapic¢
poprzez e-mail na adres: zespolmdr@ujk.edu.pl.

§33
Kontrola zewnetrzna

1. Celem unikni¢cia niewywigzywania si¢ z obowigzkOw oraz naruszania przepiséw Ordynacji
podatkowej w zakresie Schematow podatkowych oraz tych wynikajacych z niniejszej Procedury,
watpliwosci zwigzane z zakresem badz sposobem realizacji tych obowigzkow Uczelnia moze
konsultowa¢ z Zewngtrznym doradcg, w szczegolnosci z doradcg podatkowym, adwokatem, radcg
prawnym.

2. Konsultacje te stanowig forme kontroli zewnetrznej w zakresie prawidlowosci realizacji
obowigzkoéw wynikajacych z Procedury i przepisoéw Ordynacji podatkowej w zakresie Schematow
podatkowych.

3. W ramach kontroli zewnetrznej Zespdt uprawniony jest skorzystaé ze wsparcia Zewnetrznego
doradcy, w szczegolnosci doradcy podatkowego, w zakresie dokonania przez niego oceny czy
wskazane przez Zespot Uzgodnienie spetnia przestanki Schematu podatkowego.
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